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PRIRUCKA PRO ZADATELE O ZEMEDELSKE
NARODNI DOTACE K APLIKACI PRO PRIPRAVU
DANOVYCH A UCETNICH DOKLADU

Priprava danovych a ucetnich dokladl za pouziti CSV soubora pro
dotacni program 3.c.

V této pfirucce je uveden postup pro Zadatele k pfipravé danovych a Géetnich dokladd v Aplikaci pro pfipravu
danovych a ucetnich dokladd za pouziti CSV soubord. Popsané postupy a pouZzité obrazky jsou pouze
ilustrativni.

Podrobnéjsi metodicky postup k pripravé danovych a uc¢etnich dokladt je k dispozici v Pfiruéce pro
pripravu danovych a ucetnich dokladt DP 3.c.
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1 Import prostiednictvim CSV soubort

Jednou z moznosti, jak v Aplikaci pro pfipravu danovych a Ucetnich dokladd (dale jen ,aplikace®) pfipravit
danové a ucetni doklady na podani dokladu prokazujicich narok na dotaci, je importovani dat pomoci CSV
soubord.

Nejdfive je vSak nutné vyplnit excelovou tabulku, ktera musi byt uloZzena jako CSV soubor tedy ,CSV (textovy
soubor s oddélovaci)“.

Na Portalu Farmare SZIF — vpravo nahofe Nova podani — velka rlizova ikona Narodni dotace — vlevo dole
Soubory ke stazeni — slozka 3.c. — slozka Pfiru¢ky — je k dispozici pfirucka pro zadatele pro pfipravu
danovych a uc€etnich dokladd i mzdovych naklad( v aplikaci a vzorové excelové tabulky pro zakladani
dafiovych a uc€etnich dokladli i mzdovych nakladt do aplikace za pouziti CSV souboru.

Vzorové excelové tabulky jsou také k dispozici na webovych strankach SZIF — SZIF POSKYTUJE — Narodni
dotace — Narodni dotace — Dotaéni programy — 3.c. — KE STAZENI — Formulafe / Vzory pfiloh / Dilezité
informace.

Pii vypliiovani excelové tabulky je nutné respektovat nasledujici principy:

- nemeénit zahlavi sloupct

- neménit pocet sloupcl

- format bunék ponechat obecny

- soubor musi byt ve formatu CSV - ,,CSV (textovy soubor s oddélovaci)“

Do sloupcl excelovych tabulek jsou vyplfiovany stejné udaje jako pfi ruénim vyplfiovani poli v aplikaci.
1&5“ e Rotl famde [5] Domi Nové podani Prehledy Schranka i

Nova podani / Narodni dotace / Aplikace pro piipravu daiovych a Géetnich dokladt / Aplikace pro pripravu dafiovych a téetnich dokladi 2026

Aplikace pro pripravu danovych a ucetnich dokladi 2026

Novy zaznam

Platce DPH: Ano
Dota¢nf program Typ dokladu Ident. tvrtletf nebo pololet( Cislo dokladu
c. - Podpora testovani mnoZitelského materié v faktura od platce DPH v v
ICO odbératele (2adatele/ partnera) 1ICO dodavatele puzp Datum vystaven
& &
Naklad souvisejici s ekon./neekon. ginnosti Celkova téstka dokladu bez DPH (v K¢) Celkové ¢astka s DPH/vnitropodnikového dokladu (v K¢) Datum dhrady
onomicky v &
Uznatelné ¢astka na dokladu k vybranému Gikonu bez Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému tGkonu s DP... Celkovy mzdovy naklad

0,00 0,00
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2 Danové a ucetni doklady

Vzor excelové tabulky pro dafové a ucetni doklady.

Soubor Domi Vlozeni RozloZenfstranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Automatizér Vjvojdr Napovéda SIGNER

B I U-~[Ei-[a~ A~ @ % w9 8

1 K Vyjmout
[ Kopirovat  ~

22 Zalamovat text

e % Normaini Neutraini Sprané Spatné Hypertextow

Podminéné - Fommatovat | FFFPRTTINY | Pousity hype... ||Pozndmka

Styly

Viogit

Slougit a zarovnat nastied  ~ Text upozomani

< Kopirovat formét
Schranka m

Pismo [ Zarownni 5] Cisto 5

] s

IDmat‘:ni Typ  Cislo Identifikace &vrtleti 1CO - odbératele 1c0 - Datum zdanitelného Datum vystaveni Ekon.] Neekon. Celkova Eastka dokladu Celkova Eastka Datum lon UZNGMEIN Easta - etka s DPH (KE)
il program  dokladu  dokladu nebo pololeti (2adatelef partnera) dodavatele plnéni dokladu naklad bez DPH (v K&) dokladu s DPH (v K&)  hrady bez DPH (K&)

|2 [ToES 1 " 12345678 67654321 08.01.2026 06.01.2026 E 1000 1210 08.01.2026

ERND3c 2 12 12345678 87654321 15.01.2026 15.01.2026 E 2000 2420 15.01.2026

EWnD3e 3 13 12345678 87654321 02.02.2026 02.02.2026 E 3000 3630 02.022026

Ense 5 14 12345678 87654321 05.02.2026 05.02.2026 E 4000 4340 05.02.2026

==

Kazdy dafovy a uc€etni doklad musi byt uveden na samostatném radku.
Vyplnéni excelové tabulky pro danové a ucetni doklady:

Dotaéni program

- pro DP 3.c. uvedte kod ND3c
Typ dokladu

- vyplnte jednu z nize uvedenych hodnot (1, 2, 3, 5) dle typu zadavaného dokladu:

Oznaceni | Typ dokladu

1 faktura od platce DPH

2 jiny ucetni doklad

3 vnitropodnikovy

5 faktura od neplatce DPH

Identifikace étvrtleti nebo pololeti

- nevypliujte
Cislo dokladu
- vyplrite Cislo dokladu

ICO — odbératele (zadatele/partnera)

- vypliite Vase IC
- format 8 &islic — kontrola spravného formatu IC

ICO — dodavatele

- vypliite IC dodavatele
- format neni stanoven, podporuje i mezinarodni IC

Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni (DUZP)

- format pro datum RRRRMMDD nebo DD.MM.YYYY
- datum uskute¢néni zdanitelného pIinéni musi spadat do aktualniho dotacniho obdobi

Datum vystaveni dokladu

- format pro datum RRRRMMDD nebo DD.MM.YYYY
- datum vystaveni dokladu musi spadat do aktualniho dotacniho obdobi
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Ekon./Neekon. naklad

- vyplite E (ekonomicky) nebo N (neekonomicky)

Celkova ¢astka dokladu bez DPH (v K¢&)

- ¢astku Ize uvést na dvé desetinna mista ve formatu 15946.25
- pro oddéleni desetin pouzit symbol: . (tecka)

Celkova ¢astka dokladu s DPH (v K¢&)

- ¢astku Ize uvést na dvé desetinna mista ve formatu 15946.25
- pro oddéleni desetin pouzit symbol: . (tecka)

Datum uhrady

- format pro datum RRRRMMDD nebo DD.MM.YYYY
- datum dhrady musi spadat do aktualniho dota¢niho obdobi

- nevypliujte

Uznatelna ¢astka bez DPH (K¢)

- nevypliujte

Uznatelna ¢astka s DPH (K¢)

- nevypliujte

3 Mzdové naklady

Vzor excelové tabulky pro mzdovy naklad:

Soubor Domdi VioZenl RozloZenistranky Vrorce Data Revize Zobrazeni Automatizér Vjvojif Népoveda  SIGNER

2 )i Vyjmout v AT = ==& ab, " _
. s o A A = =(Z]® | hzaamottet Obecny ~] == % Normalni Neutrélni Sprémd Spatng Hypertextory &
— [@koprovat ~ | | ) B -
Vioit B I U-~ ‘ e ‘ oAl =Z == ‘ = 3= | Elslouditazarovnatnastied v | g v % om ‘ B gp |  Podminene _ Formetouat | PRI Pousity hype | Poznamka Propojen bu... || Text upozomani U=t @)
~ < Kopirovat format formétovani ~ jako tabulku v L_opaend | - -

5 Cislo 5 Styly Buiiky

Schrénka [ Pismo 5 Zarounini

Rok Masic Podprogram Piiimeni Jméno Datum ID akce Néazev pracovni Nazev Druh iho Pocet y Odvod dané  Zakonné pojisténi odpovédnosti Hruba mzda Socialni pojisténi Zdravotni pojisténi
prod v narozeni pozice (pfijemce dotace) poméru hodin FU (v Kg) zaméstnavatele (v Kg) (v Ke) zaméstnavatele (v K&) zaméstnavatele (v K&)
2026 1 ND3c Novak Jan 01.01.2001 Popis pracovni pozice PS 64 15000 3120 1350
2026 2 ND3c Novak Jan 01.01.2001 Popis pracovni pozice PS 80 16800 4166 4 1512
2025 3ND3c Novék  Jan 01.01.2001 Popis pracovi pozice Ps 64 15000 3720 1350

Mzdové naklady jsou v aplikaci zadany pomoci jednoho dokladu.
Vyplnéni excelové tabulky pro mzdovy naklad:

Dotaéni program

- ND3c

- format roku RRRR

- vypliite &islo v rozmezi 1-12

Podprogram
- ND3c
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Prijmeni

- vypliite pfijmeni zaméstnance
Jméno

- vyplfite jméno zaméstnance
Datum narozeni

- vyplite datum narozeni zaméstnance
- format pro datum DD.MM.RRRR

ID Akce
- nevypliujte

Nazev pracovni pozice

- vyplfiujte nazev pracovni pozice, napli prace spojenou s pfedmétem dotace
- struéné popiste, jak pozice/naplné prace souvisi s predmétem dotace 3.c. (pole ma 250 znaku)

Nazev zaméstnavatele (pfijemce dotace)

- nevypliujte

Druh pracovniho pomé&ru

- vyplitte jednu z nize uvedenych hodnot (PS, DPC, DPP) dle typu zadavaného pracovniho poméru:

Oznaceni Typ pracovniho poméru
PS Pracovni smlouva

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti
DPP Dohoda o provedeni prace

Pocet odpracovanych hodin

- poc&et odpracovanych hodin Ize uvést na dvé desetinnd mista ve formatu 15946.25
- poc&et odpracovanych hodin musi souviset s pfedmétem dotace 3.c.

Odvod dané FU (v K&)

- nevypliujte

Zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele (v K&)

- nevypliujte

Hruba mzda (v K&)

- Castku Ize uvést na dvé desetinna mista ve formatu 15946.25
- pro oddéleni desetin pouzit symbol: . (tecka)
- hruba mzda musi souviset s pfedmétem dotace 3.c.

Socidlni pojisténi hrazené zaméstnavatelem (v K¢&)

- ¢astku Ize uvést na dvé desetinna mista ve formatu 15946.25
- pro oddéleni desetin pouzit symbol: . (tecka)

Zdravotni poji$téni hrazené zaméstnavatelem (v K¢)

- ¢astku Ize uvést na dvé desetinna mista ve formatu 15946.25
- pro oddéleni desetin pouzit symbol: . (tecka)
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4 Ukladani CSV souboru

Excelové tabulky musi byt uloZeny jako ,,CSV (textovy soubor s oddélovaci)“ nasledujicim zplisobem:

V excelové tabulce kliknéte na zalozku Soubor.

Soubor Domii VioZeni RozloZenistrinky Vzorce Data Revize Zobrazeni Automatizér SIGNER

B I U-[iie[o-Ar| =

Vvojs

- anm i mny M aw: AutoSum  ~ Ay ]

5 | 8 oot B & i =g O [

9 Soutit szt stied < | g~ G w0 |G § | Podminiae Fomdtovst Sy | Vst Ocstant romat BIWpint - spdta Najta | Ciffvest | Dopliky
= 030 formatovani~ jako tabulku v bufiky v - - = & Vymazat v filtrovat~ vybrat~ -

Citlivost

Népovéda

X Vyjmout
[ Kopirovat  ~

<F Kopirovat format

Schranka. Pismo ] Zarovnini =l Cislo. [l Upravy Dopliiky

Styly

Buiiky

(2adatele/ 1E0- Datum zdanitelného Datum vystaveni Ekon./ Neekon. Celkové tastka dokladu Celkovi tastka dokladu's Datum Uznateln tdstkabezDPH  Uznatelnd &astka s DPH

Okon
EW program dokladu_dokladu pololeti partnera) pinéni dokladu néklad bez DPH (v k&) DPH (v KE) ihrady (k&) (k)
2 1 111 12345678 87654321 05.01.2026 05.01.2026 E 800 1000 05.01.2026
2 112 12345678 87654321 09.01.2026 09.01.2026 E 1000 1200 09.01.2026

Ulozit jako

Posledni
R0’ cemddbis; srareentni doma

OneDrive ~ Stétnl zeméd&sky i
521V @saler

Statnl zem ddisky inter

Phidat misto

Prochazet

V poli Ulozit jako typ je nutné vybrat moznost CSV (textovy soubor s oddélovaci) a poté kliknéte na tlacitko
Ulozit.

EM Ulozit jako X
« v 1 > Tento pocitac > Dokumenty > Dokumenty v O Prohledat: Dokumenty P
Usporadat Nova slozka = v
= ~
= Tento poitac Nazev Datum zmény Typ Velikost
3 3D objekty Hledan( neodpovidajf Zadné polozky.
“i| Dokumenty
J Hudba
&= Obrazky
v
[
Nazev souboru: | Vzorovy CSV soubor_3.d. v
UloZit jako typ: |Sesit Excelu v
Sesit Excelu
Autofi

Sesit Excelu s podporou maker

Binarnf sesit Excelu

Sesit Excelu 97-2003

CSV UTF-8 (s oddélovaci)

Datové soubory ve formatu XML

A Skryt slozky Webova stranka tvofena jednim souborem
e \Webova stranka

Sablona aplikace Excel

Sablona aplikace Excel s podporou maker
Sablona aplikace Excel 97-2003

Text (oddéleny tabulatory)

Text v kodu Unicode

Strana 5/14

Prirucka pro Zadatele dota¢niho programu 3.c. pro pfipravu Ucetnich a dariovych doklad
za pouziti CSV soubort 2026



Ml Ulozit jako
« v T » Tento potitat > Dokumenty > Dokumenty v @) | Prohledat: Dokumenty P
Uspofadat ~ Nova sloZka -
L Jatum zmény yp Velikos
= Tento potitac Nazev Datum zmény Ty likost
B 3D objekty 83 Vzorowy CSV soubor mzdy_3.c. 29.01.2024 15:54 Textovy soubor s o kB
“| Dokumenty 83 Vzorovy CSV soubor_3.c. 29.01.2024 15:57 Textovy soubor s 0. kB
J Hudba
&=/ Obrazky

LI TPWTITN g

Nazev souboru: | Vzorovy CSV soubor_3.d.

I UloZit jako typ: |CSV (textovy soubor s oddélovaéi) I

Autofi:  Mikeska Tomas Mgr. Znacky: Pridat klicové slovo

A Skiyt slozky

Nadpis: Pridat nazev

Nastroje Zrudit

Po ulozeni a uzavieni daného CSV souboru Ize tento CSV soubor naimportovat do aplikace na PF.

5 Nahrani souboru do aplikace na PF

Jako zadatel, ktery je pfihlasen na PF pod svym jedine€nym pfistupovym opravnénim, mate moznost pfipravit
danové a Ucetni doklady na podani dokladd prokazujicich narok na dotaci do aplikace.

Vpravo nahofe kliknéte na zalozku Nova podani a poté na dlazdici Aplikace pro pripravu danovych a tcetnich

dokladu.

1?’5“ e . Portal Farmare E

Narodni dotace
i o

Narodni dotace Zadosti o zemédélské narodni dotace

Zména/oprava v dokladech prokazujicich
narck na dotaci

Ciselniky

o o

Prirezové prilohy Aplikace pro pripravu pfiloh 1.D. a 17.

Aplikace pro pfipravu pfiloh 3.1.

A vyberte konkrétni rok.

“Es“ e Portal Farmare w E‘

Nové podani / Narodni dotace / Aplikace pro pfipravu dafiovjich a G¢etnich doklad

Aplikace pro pfipravu danovych a téetnich dokladd

Aplikace pro pripravu dariovych a ucetnich

Aplikace pro pripravu darovych a Gcetnich
dokladt 2025

dokladi 2026

Aplikace pro pripravu danovych a Gcetnich

Aplikace pro pripravu danovych a tcetnich
dokladt 2021

dokladi 2022

Zména/oprava v zadosti o zemédélské
narodni dotace

Aplikace pro pfipravu danovych a iéetnich
dokladii

Rybniky

Aplikace pro pfipravu danovych a tcetnich
dokladi 2024

4
Doklady prokazujici narok na dotaci
Zména/oprava v aplikaci pro pripravu
darovych a ticetnich dokladi
w
Pozvanky
Domi Nové podéni Piehledy Schranka

w
Aplikace pro pripravu darfovych a tcetnich
dokladt 2023

Poté zvolte dota¢ni program, ke kterému chcete pfipravit doklady pro podani dokladl prokazujicich narok na
dotaci do aplikace. Pro rychlejsi vyhledani Ize do vyhledavaciho pole napsat Cislo dotaéniho programu, ktery

se ve vyCtu ihned zobrazi.

Prirucka pro Zadatele dota¢niho programu 3.c. pro pfipravu Ucetnich a dariovych doklad

za pouziti CSV soubort 2026
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Portal F;
M-F 9 L e B Domii Nové podani Prehledy Schranka [

Nové podéni / Narodni dotace / Aplikace pro pfipravu dafiovych a Gcetnich doklada / Aplikace pro piipravu dafiovych a ti¢etnich doklada 2026

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich doklad 2026

Vybér dotacniho programu pro pripravu danovych a tcetnich dokladt pro: rok 2026:

3.c. Podpora testovani mnoZitelského materislu s vyuzitim imunoenzymatickjch metod a metod PCR

Po kliknuti na pole pro pfislusny dota¢ni program se zobrazi nize uvedena tabulka tzv. pfehled.

Zde kliknéte na pole Import dokladii ze souboru CSV.
sﬁ? =y . P‘,’_T"" Farmare v [>] Domid MNové podsni Prehledy Schranka (il

Nova podani / Narodni dotace / Aplikace pro pifpravu dafiovych a tiéetnich dokladt / Aplikace pro pfipravu daiiowjch a Géetnich dokladd 2026

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladd 2026

Pfiprava pro rok 2026 dotacni program 3.c. - Podpora testovani mnozitelského materialu s vyuzitim imunoenzymatickych metod a metod PCR

& Stihnout pfehled ve formatu .XLSX | XL Import dokladi ze souboru .CSV

Vzechny typy dokladi ~ | Vyhledat éislo dokladu Viechna ICO ~ Viechny podprogramy ~

. Celkova castka ”"“:::.“: fstiana
doklad:
- - . vybranému tkonu
Ly b Prilohy | Akce

dokladu | dokladu
i bez DI s DPH bez DPH s DPH
(v K&) (v K&) (v K&) (v K&)

m ]

Nasledné vyberte, zda chcete nahrat CSV soubor pro ucetni a danové doklady nebo pro mzdové naklady:

- Ugetni a dafiové doklady:

9 Portal Farmare . - .
© Y Domii Nové podéni Piehledy Schrinka [

Nové podanf / Narodni dotace / Aplikace pro plipravu dafiovjch a Géetnich dokladd / Aplikace pro phipravu dafiowjch a (éetnich dokladd 2026

Aplikace pro pripravu danovych a tcetnich doklad(i 2026

Import dokladd ze souboru .CSV

Soubor
Typ importu

ADUD v

MZDY Nahrit soubor + Importovat

- Mzdové naklady:
mF 9 : m'h""a" Y E Domii Nové podéni Prehledy Schranka (il

Nové podani / Narodni dotace / Aplikace pro pfipravu dafiowjch a Géetnich dokladl / Aplikace pro pfipravu dafioviich a Géetnich dokladd 2026

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladd 2026
Import doklad(i ze souboru CSV

Soubor

Typ impertu

MZDY v

ADUD
Nahritsoubor v Importovat
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Kliknéte na pole na tlacitko Nahrat soubor a vyberte CSV soubor, ktery budete chtit nahrat do aplikace.

KESYSZIF O feon

x Domii Nova podani Piehledy Schranka
« 4 1 > Tentopoita > Dokumenty > Dokumenty r »
Novd podani / Narodnidotd Uspotadat=  Nova siozka = m @
[ Dolkumenty # *  Nazev Datum zmény felikost
A IikacE r ¥ Stazené soub # @7 Vzorovy €SV soubor mazdy 3c. 29.01.2024 1554 K8
p p & Obrazky o 87 Vzorovj CSV soubor_3.c. 29.01.2024 1557 1kB
Import dokladu ze souboru { ADUD
Dakumenty
En
Soubor
8 Plocha
Typ importu

@& OneDrive - Statni

ADUD = Tento poéitad

Nézev souboru: | Vzorovy CSV soubor_3c. ~ | Vaechny soubory ~
Import ze souboru CSV

Znit Nahrit soubor  + Importovat

< Zpét

Zvoleny a nahrany CSV soubor bude kliknutim na tla¢itko Importovat importovan do aplikace.

1&5‘ e PortalFarmare .. Z|

Domd Nova podani Prehledy Schranka (7

Nova podani / Narodnf dotace / Aplikace pro pfipravu dafiovych a éetnich dokladi / Aplikace pro pfipravu darfiovych a Gcetnich dokladd 2026

. - - - - o
Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladti 2026
Import dokladt ze souboru €SV

Soubor
Typ importu

ADUD

Vzor_3_c_-_danove_a_ucetni_doklady_-_CSV_soubor.csv

Nahrit soubor + Importovat

< Zpét

Zobrazi se informace o importovani CSV souboru.

Kliknutim na tlacitko Zpét se znovu dostanete k vybéru dotacniho programu pro pfipravu dokladt.
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Aplikace pro pfipravu dafovych a ucetnich dokladi 2026

File filename: Vzor_3_c_-_danove_a_ucetni_doklady_-_CSV_soubor.csv content length: 673
Bylo tisp&né importovano 4 Fadka

Import doklad( ze souboru .CSV

Soubor

Typ importu

ADUD

Import ze souboru CSV

Nahrét soubor + Importovat

< Zpét

Poté Ize v pfehledu aplikace vidét importované danové a ucetni doklady. Mzdovy naklad mize byt v tomto
pfehledu uveden pouze jednou.
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Aplikace pro pfipravu danovych a téetnich dokladii 2026

Priprava pro rok 2026 dotacni program 3.c. - Podpora testovani mnozitelského materialu s vyuzitim imunoenzymatickych metod a metod PCR

& Stihnout prehled ve formatu XLSX | & Import dokladi ze souboru .CSV'

Vaechny typy dokladd v/ | Vyhledat islo dokladu VZechna ICO v | \Vaechny podprogramy

o Celkova Estca dokladu M."s“ on coKiadic
Cislo. Typ dokdadu Cislo Ident. Etvrtieti Duzp Datum Ekon./ Neekon. Celkovy mzdovy | Datum Dotaéni Pittohy
Fadi L dokladu | nebo pololeti vystaveni nékdad niklad [ program
- . E s

odbératele bez DPH SDPH
lavatele bez DPH (v SDPH (v K&)
e o) -
faktura od platce 000 000

o n i m x 12345678 87654321 08012026 08.01.2026 E 1000,00 121000 08.01.2026

0 e jinj Getnidoklad 112 x x 87654321 x 150120286 € 200000 242000 x 15012025 3 000 000 E I
0 m wnitropednikowy % « 12345678 % x 02022006 | E 300000 363000 x % ER 000 000 E 4
O E::‘ @ odnepliee x 12345678 87654321 x 05022026 E 400000 484000 x 05022026 3c 000 000 E rd
0o madovf x x - x x x x x 14771520 x 3 x x B d

P »
0=

Po uspésném importovani danovych a ucetnich dokladd za pouziti CSV soubort je nutné u kazdého
dokladu (u kazdého radku) kliknout na ikonu tuzky, ¢imz se zobrazi detail daného dokladu.

V horni €asti jsou vyplnény Udaje z CSV soubord.
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Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich doklad 2026

Uprava zaznamu

Platce DPH: Ano

Dotaéni program Typ dokladu Ident. étvrtleti nebo pololeti Cislo dokladu

3.c. - Podpora testovani mnoZitelského materié v faktura od platce DPH v v 11
1CO odbératele (Zadatele/ partnera) ICO dodavatele DuzP Datum vystaven(

12345678 87654321 08.01.2026 = 08.01.2026 &
Naklad souvisejici s ekon./neekon. innostf Celkova ¢astka dokladu bez DPH (v K¢) Celkova ¢astka s DPH/vnitropodnikového dokladu (v K&) Datum Ghrady

E (ekonomicky) v 1 000,00 1210,00 08.01.2026 &

Uznatelné ¢astka na dokladu k vybranému dkonu bez ... Uznatelné ¢astka na dokladu k vybranému dkonu s DP... Celkovy mzdovy néklad

0,00 0,00 0,00

Ve spodni &asti v tabulce Podprogramy/Ukony kliknéte na tladitko + Pridat fadek a nasledné vyplite
pozadované udaje.
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V poli Podprogram je automaticky predvypinéno 3.c.

Podprogramy / Ukony
Uznatelna &stka na Uznatelns Zstka na dokladu k vybranému
Podprogram dokladu k vybranému Gikonu s DPH/vnitropodnikového dokladu (v Popis zpisobilého vidaje
Gikonu bez DPH (K&) %)
] NeuloZeno 3.c. - Podpora testovini mnoZitelského r v/ v 0.00

Celkem (v K&) 0,00 0,00

W Odstranit oznagené Fadky + Pridat Fadek

V poli Ukon zvolte ptislusny typ nékladu ze seznamu 17 nabizenych pro DP 3.c.

Podprogramy / Ukony
P Uznatelné édstka na Uznateln Estka na dokladu k vybranému
] m": Podprogram dokiadu k vybranému Gikonu s DPH/vnitropodnikového dokladu (v Popls zpisobilého vydaje
. Gikonu bez DPH (K&) Ké)
i Neulofeno  3.c.- Podpora testovni mnoitelského 1 v ~ 0.00

001-péstebni substrity
002-hnojiva anorganicks (primyslovs), organicks (kempasty)

003-ochranné prostiedky (insekticidy, fungicidy. pesticidy)

= 004 -imunar NG
W Odstranit oznadené Fidky uneresgenae + Pridat fdek
005-PHM, maziva

006-pamocny material (obaly. néwésky. potfeby pro oznadovan ndvések a oball software apod)
007-drobny diouhadoby majetek

008-cestowné

009-prondjem b iz rongjem plistrojového vybaveni B
< zpit ! ' ’ ’ v Uloiit

010-energie (piyn, elektrickd energie)

011-voda a stoéné

012-naklady na vytapéni (LT0, uhli, dfevo, dievéné Stépky, pelety)

013-naklady na telekomunikaéni slufby 3 spoje
014-dané a pojiEténi (budov, dopravnich prostiedid)
Kontakty 015-naklady spojent s opravami a GdrZbou strojl. budov a zafizend pro testovini

Sth PO 016-sluzby spojent s technologiltestovani

017-odpisy DHM. DNM

Oddéleni komun

Zde mizete upravit (ponizit) uznatelnou &astku na dokladu k vybranému Ukonu (automaticky se ¢astka
natahuje z horni ¢asti). VySe uznatelné ¢astky na dokladu k vybranému Ukonu musi odpovidat vySi ¢astky
uvedené na doloZzeném dokladu, kterd se vztahuje ke zvolenému typu nakladu, pfip. musi byt pomérné
ponizena, pokud nesouvisi pouze s pfedmétem dotace 3.c. (¢astka muze byt upravena vzdy az v tabulce
Podprogramy/Ukony).

Podprogramy / Ukony
Einlo Uznatelna Zistka na Uznatelns &istka na dokladu k vybranému
[ e Podprogram Ukon dokladu k vybranému iikanu s DPH/vnitropodnikového dokladu (v Popis zpusobiléha vidaje
iikonu bez DPH (K&) K&)
[)  Neulofeno | 3c - Podporatestovini mnofitelského r » | OD1-péstebi substréty - 000

Celkem (v K&) 0,00 0,00

W Odstranit oznaené fadky + Piidat fadek

V poli Popis zplsobilého vydaje stru¢né a vystizné popiste dany vydaj souvisejici s predmétem dotace.
Dulezité je pravé popsat souvislost nakladu s predmétem dotace 3.c. — pfi struéném, avSak vystizném popisu
muze vést ke sniZzeni vyzev k doplnéni. Vhodné je napsat o jaky naklad se jedna, a zda v plné mife souvisi
s pfedmétem dotace, pFip. ¢astku ponizit a uvést divod (pole ma 250 znaku).

Podprogramy / Ukony
Uznatelng Zistha na Uznateln Estka na dokladu k vybranému
dokladu k vybranému Gikonu s DPH/vnitropodnikového dokladu (v | Popis zpisobilého vidaje
iikonu bez DPH (K&) Ké)
loF 3 5 S5t Popis zpi ho vidaje a jeho souvislost s pledmétem dotace
[]  NeuloZeno 3.c. - Podpora testovéni mnoditelského 1 v 001-péstebni substraty ~ 100000 000 dotaéniho programu 3.c., piip. poniZent dle souvislosti s DP 3.c

Celkem (v K&) 0,00 0,00

+ Pridat Fidek
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Po vypInéni vSech poli kliknéte na tladitko Ulozit vpravo dole na strance.
Podprogramy / Ukony

e Uznatelns Estka na Uznateln Zistka na dokladu k vybranému
Sy Padprogram dokdadu k vybranému Gikonu s DPH/vnitropodnikového dokladu (v | Popis zpisobilého vidaje
o iikonu bez DPH (K&) X&)

Popis zpisobilého vydaje a je
NeuloZeno 3.c. - Podpora testovani mnofitelského 1 v 001-péstebni substrity

dotatniho programu 3.c. pfip.

Celkem (v K&) 0,00 0,00

W Odstranit oznadené fadky + Piidat fadek
SE=

Ke kazdému dokladu je mozné opétovnym kliknutim na tladitko + Pridat fadek zadat vice fadkda pro
nadefinovani jednotlivych nakladd/ukonu v pfipadé, ze se fakturovana polozka (celkova ¢astka) na daném
dokladu sklada z vice polozek (vice ¢astek) vztazenych k riznym nakladdm/Ukondm. Je nutné rozepsat tyto
naklady/ukony do samostatnych radka.

Podprogramy / Ukony

sl Uznatelna cistka na Uznatelna Eistka na dokladu k vybranému
s Podprogram dokladu k vybranému Gikonu s DPH/vnitropadnikového dokladu (v | Popis zplisabilého vidaje
Gkonu bez DPH (K&) K8

Popis zplsobilého vydaje a jeho so

F1n 3.c. - Podpora testovani mnaZitelského 1 v 001-péstebn’ substrity 1.000,00

dotatniho progeamu 3.c. prip. ponizeni die

Popis zpiisobilého vydaje a jeho souvislost s pfedmétem dotace

£ ra testov fitelského 1 v 02-hnajiva anorganicka (pri vé) v 0 . 8 .
] NeuloZeno 3.c. - Podpora testovani mnoitelského 1 002-hnojiva anorganicka (primyslova) 2000 0.00 dotaéniho programu 3.c. piip. poniZeni dle souvislosti s DP 3.c.

Celkem (v Kg) 1 000,00 0,00

W Odstranit oznacené Fadky + Piidat Fadek

Aplikace automaticky hlida, zda ¢astky jednotlivych nakladd/ukond jsou nizSi, nebo rovny celkové Castce
uvedené v zakladnim menu aplikace. Kontrola probiha v okamziku, kdy kliknete na tlagitko UloZit.

Rovnéz aplikace hlida, zda stejné doklady nebyly nahrany u dotaniho programu 3.d. €i 3.b., a pokud byly, tak

hlida, zda nebyly zadané Castky v souctu vySsi nez celkova ¢astka dokladu.

Doklad €islo 1 je jiZ v prehledu Géetnich dokladu zaevidovan na fadku & F2.

Nelze ulodit. Doklad & 1 je jiZ uloZen i pro jiny dotacni program. Soucet uznatelnych Castek je vy3si neZ celkova castka na dokladu £.1.

Po kliknuti na tlagitko UloZit se spodni &ast stranky roz$ifi o udaje vztazené k pfiloham a tladitko Prilohy.

Prilohy k dokladu A1

#hdné piflohy

4 Piilohy

Dale po kliknuti na tlagitko PFilohy viozte relevantni pfilohy v elektronické podobé, tedy doklad prokazujici
skute¢né vynalozené uznatelné naklady (Doklad) a doklad prokazujici uhrazeni skute¢né vynalozeného
uznatelného nakladu (Doklad o uhradé z uctu). Doklady vioZte kliknutim na tlacitko Nahrat soubor. Do aplikace
je mozné vkladat pfilohy v bézné pouzivanych formatech, napfiklad pdf, jpg atd. Nakonec kliknéte na tlagitko
Ulozit.
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Aplikace pro pripravu danovych a ucetnich doklad(i 2026

Prilohy k dokladu A1

v Prilohy

Doklad

Doklad o uhradé z Gétu

< zpat

1. Nahrit soubor

Upozorfiujeme, Zze nazev nahraného souboru nesmi obsahovat znaky:

Zprava z webové stranky x

Na'zex_r souboru bez piipony

obsahuje nepodporované znaky
BRLESRL

Upravte prosim nazev souboru a zkuste vioZit znovuy, jinak se
soubor neuloi,

Pro odstranéni nahrané pfilohy kliknéte na symbol popelnice, tim se nahrana pfiloha vymaZe. Po nasledném
nahrani pfilohy je nutné kliknout na tlagitko Ulozit.

W Prilohy

Doklad

@ Doklad_1770225407456.pdf 1778

Doklad o thradé z Gctu

@ Doklad_o_uhrade_z_uctu_1770225412428 pdf

Nahrali jste nové piilohy. UloZte podani.

- =

Po uloZeni je pro odstranéni nahrané pfilohy nutné kliknout na checkbox u vybrané pfilohy a nasledné kliknout
na tlaCitko Smazat oznacené pfilohy. Po nasledném uloZeni poZzadovanych pfiloh se zobrazi informativni
hlaska o nahranych souborech.
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Vv Prilohy

Doklad

B Doklad_1770225407456.pdf 04.02.2026 18:19:46

177%8

Doklad o uhradé z Gétu

X Nahrét soubor

B Doklad_o_uhrade_z_uctu_1770225412428.pd! 04.02.2026 16:19:46

183K

Celkové velikost pifloh: 360KB

o e

Pomoci tlagitka Zpét se znovu dostanete v aplikaci do pfehledu. V prehledu se zobrazi seznam vsech
zadanych dokladd, které byly viozeny do aplikace.

Pokud jsou u daného dokladu vlozeny pfilohy, je na daném fadku ve sloupci Pfilohy uvedeno ANO. Pokud
nejsou, je zde uvedeno NE. Editace jiz zadaného dokladu je mozna po kliknuti na symbol tuzky.

g8f - @ )
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Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladt 2026

Pfiprava pro rok 2026 dotacni program 3.c. - Podpora testovéni mnozitelského materidlu s vyuzitim imunoenzymatickych metod a metod PCR

& stihnout pehled ve formétu XLSX | X Import dokladi ze souboru .CSV

Vaechny typy dokladii ¥ Vyhledat &islo dokladu VEechna ICO v

Vechny podprogramy v

Uznatelné éstia na
dokdadu k vybranému
v Celkovy Gikonu

dokiadu mzdovy Piilohy Akce
iklad
bez DPH -
(vkg)

faktura od

+
G plétce Al x . 05012026 05012026 € 500000 600000 x 0601.2026  3c 100000 000 &
DPH
faktura od
0 r plétee A2 x STt 01022026 01022026 E 1300000 1500000 x 01022026  3c 900000 000 4
DPH
»

U=

Timto krokem je ukonCena pfiprava danovych a ucetnich dokladd v aplikaci za pouziti CSV soubord.

Importovani danovych a uc¢etnich dokladti do aplikace za pouziti CSV soubort Ize kombinovat s ruénim
vypliiovanim aplikace.

V pfiru€ce pro zadatele k aplikaci pro pfipravu danovych a ucetnich dokladl je navic k dispozici postup pro
vypod&et mzdovych nakladt a o zobrazeni chyb v aplikaci po pfedb&zné kontrole referentem OPZL.
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