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Postup pro vyplnění a odeslání Způsobu výběru 
projektů na MAS  

 

Základní informace: 

• Vygenerování formuláře Způsob výběru projektů na MAS je na Portálu farmáře zpřístupněno MAS, 
které mají schválený Programový rámec Strategického plánu SZP na období 2023–2027. 

• Obsah formuláře je nutné pečlivě pročíst a zkontrolovat, zda není v rozporu s jinými vnitřními předpisy 
MAS (např. stanovy či jednací řády). Za zajištění souladu zodpovídá MAS! 

• CP SZIF provede kontrolu do 20 pracovních dní od obdržení formuláře přes Portál farmáře. MAS 
zajistí případnou opravu, a následnou kontrolu doplnění provede CP SZIF do 15 pracovních dní. 

• Jednou potvrzené znění formuláře může MAS kdykoli aktualizovat. Aktualizované znění formuláře je 
vždy platné až pro následující Výzvu MAS. Tzn. bude-li na Portálu farmáře nejprve vygenerovaná 
Žádost o potvrzení Výzvy, a až poté bude aktualizován Způsob výběru projektů na MAS, aktualizace 
se do již vygenerované Výzvy MAS nepromítne. 

• Obsah formuláře, zejména návrhy případných vlastních podmínek a řešení, doporučujeme předem 
konzultovat s pracovníky CP SZIF – odd. metodiky Leader a Spolupráce. 

 

1. Vygenerování a podání formuláře 
 

1.1. Po přihlášení do účtu MAS na Portálu farmáře vstupte na záložku Nová podání. 

 

 

1.2. Srolujte do sekce Žádosti MAS a klikněte na kartu LEADER 23+. 

 

 26.3.2024 

https://www.szif.cz/cs/centralni-pracoviste?id_oddeleni=S13103
https://www.szif.cz/irj/portal/pf/pf-uvod
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1.3. Klikněte na kartu Podání Fichí 23+ a Způsobu výběru projektů na MAS. 

 

 

1.4. Klikněte na Způsob výběru projektů na MAS. 

 

 

1.5. Po vygenerování si uložte formulář do PC. Klikněte na příslušnou ikonu ve sloupci Akce, a následně 
na název formuláře. Zvolte potřebné umístění v PC a soubor uložte. Pokud se soubor uloží 
automaticky, najdete ho v PC pravděpodobně ve složce Stažené soubory. 
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1.6. Uložený formulář otevřete a vyplňte dle instruktážního listu. Pro otevření instruktážního listu 
klikněte v záhlaví formuláře nejprve na Menu, a pak na Otevřít instruktážní list. Pro správné 
fungování formuláře je nutné ho otvírat v aplikaci od Adobe (např. bezplatný Acrobat Reader. 

 

 

1.7. Vyplněný formulář uložte. Pokud se objeví chybová hláška, vyplňte příslušné povinné pole a znovu 
uložte. 

 

 

1.8. Bezchybně vyplněný formulář nahrajte na Portál farmáře. K nahrání se dostanete buď přes záložku 
Nová podání → Žádosti MAS → LEADER 23+ → Podání Fichí 23+ a Způsobu výběru projektů na 
MAS, nebo na úvodní stránce Portálu farmáře srolujte na Rozpracovaná podání. V obou případech 
klikněte ve sloupci Akce na ikonu Pokračovat. 

 

 

 

 

https://get.adobe.com/cz/reader/
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1.9. Klikněte na Nahrát soubor a vyberte vyplněný formulář z PC. 
 

1.10      Po výběru a načtení formuláře z PC ho na Portál farmáře uložte kliknutím na uložit 

1.11     Po uložení se aktivuje možnost pokračovat v podání – klikněte na Pokračovat v podání. 
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1.12       Potvrďte vyskakovací upozornění. 

 

1.13 Následně zaškrtněte možnost „Souhlasím s podobou žádosti a dalšími závazky.“ Poté se aktivuje 
podání – klikněte na tlačítko Podat žádost. 

 

1.14 Pokud je přiřazeno číslo jednací, byl formulář úspěšně odeslán a můžete práci na Portálu farmáře 
ukončit. 
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2. Oprava formuláře na výzvu SZIF 
 

2.1 Pokud obdržíte Žádost o doplnění způsobu výběru projektů na MAS, objeví se na Portálu farmáře na 
záložce Nová podání → Žádosti MAS → LEADER 23+ → Podání Fichí 23+ a Způsobu výběru projektů 
na MAS nový oddíl Doplnění Fichí 23+ a Způsobu výběru projektů na MAS. Zde klikněte na doplnění - 
Způsob výběru projektů na MAS. 

 

2.2 Dále pokračujte stejným způsobem, jak je popsán v bodech 1.5 až 1.14. 
 

3. Aktualizace formuláře  
 

4. Po obdržení Souhlasu se zněním způsobu výběru projektů na MAS můžete v případě potřeby formulář 

aktualizovat v oddílu aktualizace Fichí 23+ a Způsobu výběru projektů na MAS před Výzvou na záložce 

Nová podání → Žádosti MAS → LEADER 23+ → Podání Fichí 23+ a Způsobu výběru projektů na MAS. 

Zde klikněte na doplnění – Způsob výběru projektů na MAS. 

3.1. Dále pokračujte stejným způsobem, jak je popsán v bodech 1.5 až 1.14. 

 

Kontaktní údaje: Oddělení metodiky Leader a Spolupráce CP SZIF 


