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Návod pro generování a podání dokumentů 
k Výzvě MAS 

Den následující po ukončení příjmu žádostí o dotaci k registraci na MAS se zobrazí možnost generovat 

dokumenty k výzvě. Dokumenty jsou k vygenerování v menu Nová podání – Žádosti MAS – LEADER 23+.  

 

Následně dlaždice Dokumenty k výzvě. 

 

MAS vybere tlačítko příslušné výzvy. 

 

Po rozkliknutí výzvy se zobrazí nabídka dokumentů – standardně je vytvořen Seznam vybraných a 

nevybraných projektů, Zápis výběrového orgánu a zápis rozhodovacího orgánu. Pokud je potřeba některý 

z orgánu nahradit z důvodu střetu zájmů nejvyšším orgánem, MAS zaškrtne pole „Zástup NO za VO“ či 

„Zástup NO za RO“. Po zakliknutí těchto polí bude vygenerován Zápis z jednání, který bude namísto členů 

VO/RO obsahovat seznam členů nejvyššího orgánu. (pozn. NO = nejvyšší orgán, VO = výběrový orgán, RO 

= Rozhodovací orgán) 
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Bude vygenerována ucelená sada dokumentů k výzvě MAS, dokumenty nelze odeslat na SZIF dříve, než 

bude sada kompletní, tedy po ukončení výběru na MAS a vyplnění všech tří dokumentů.  

 

Pomocí lupy u každého z dokumentů si MAS zobrazí podrobnosti, kde si formulář stáhne do svého PC a 

vyplněný uloží zpět. 

 

Pomocí tlačítka „uložit“ se soubor nahraje a zároveň v horní části stránky zezelená. To značí, že je soubor 

nahraný a je připravený pro podání na SZIF. Zároveň lze těmito tlačítky přepínat mezi jednotlivými 

dokumenty k výzvě, v okamžiku, kdy budou všechna tři tlačítka zelená, je podání kompletní a je možné jej 

odeslat na SZIF. 

 

U obou zápisů z jednání je nutné doložit také povinnou přílohu – scan prezenční listiny pomocí tlačítka 

Nahrát soubor v kolonce povinné přílohy. POZOR, MUSÍ BÝT DOLOŽENA PŘÍLOHA VE FORMÁTU 

GENEROVANÉM PŘÍMO Z FORMULÁŘE ZÁZNAMU Z JEDNÁNÍ DANÉHO ORGÁNU (viz. Návod 

k vyplnění Záznamu z jednání). 
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 Po nahrání všech formulářů a jejich příloh MAS odešle na SZIF pomocí tlačítka Pokračovat v podání a 

následně po zaškrtnutí souhlasu s podobou žádostí a dalšími závazky a odešle tlačítkem Podat sadu.

 

Po schválení dokumentů k Výzvě ze strany CP SZIF budou zápisy z jednání a seznam vybraných a 

nevybraných žádosti ve zjednodušené podobě zveřejněny na webových stránkách SZIF a na Portálu 

farmáře MAS v záložce Přehledy – Dokumenty MAS. Také je MAS do datové schránky a následně do 

Portálu farmáře zaslán dokument Souhlas se zněním dokumentů k Výzvě. 

Doplnění dokumentů k Výzvě MAS 

Doplnění dokumentů k Výzvě (na základě žádosti CP SZIF) probíhá obdobně, jako jejich prvotní podání.  

Dokumenty jsou k vygenerování v menu Nová podání – Žádosti MAS – LEADER 23+.  

 

Následně dlaždice Dokumenty k výzvě. 

 

MAS vybere tlačítko příslušné výzvy. Nad tlačítkem je v zelených polích zobrazeno, které dokumenty a do 

jaké lhůty má MAS opravit. 
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Na další stránce je opět zobrazena lhůta pro doplnění a také dokumenty, které budou vygenerovány. 

V případě, že se jedná o pouhé doplnění stávajících dokumentů, vygeneruje se k úpravě formulář, který byl 

odeslán na SZIF. V případě, že je potřeba provést nový výběr – tj. nové opravné jednání orgánu, bude 

vygenerován prázdný formulář. 

POZOR, v případě, že je potřeba opravit zápis nejvyššího orgánu, je potřeba znovu při generování 

dokumentů zaškrtnout „zástup NO za VO“ či „zástup NO za RO“. 

 

Formulář Seznam vybraných a nevybraných projektů se generuje vždy pro případ, že by opravy 

v záznamech z jednání orgánů měly vliv na informace v seznamu vybraných a nevybraných 

projektů.  

Dále již pokračujte standardním postupem uvedeným výše. 

 

 

 Oddělení metodiky Leader a Spolupráce CP SZIF 


