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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ DOTACE 

ELEKTRONICKÉ PODÁNÍ FORMULÁŘE S DOKLADY PROKAZUJÍCÍMI 

NÁROK NA DOTACI 

 

 

V této příručce je uveden postup pro žadatele k přípravě daňových a účetních dokladů 

prokazujících nárok na dotaci v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů a podání 

formuláře s doklady prokazujícími nárok na dotaci na Portálu farmáře SZIF. Popsané postupy a 

použité obrázky jsou pouze ilustrativní. 
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1 Úvod 

Tato příručka představuje návod pro žadatele k přípravě daňových a účetních dokladů 

prokazujících nárok na dotaci v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů (dále jen 

„aplikace“) a PODÁNÍ FORMULÁŘE S DOKLADY PROKAZUJÍCÍMI NÁROK NA DOTACI 

(dále jen „formulář s doklady“) na Portálu farmáře SZIF (dále jen „PF“).  

Pro jednotlivé dotační programy (dále jen „DP“) budou zveřejněny podrobnější příručky pro 

žadatele. 

Doklady lze podat přes PF elektronicky i v případě, že žadatel nedisponuje 

elektronickým podpisem založeným na kvalifikovaném certifikátu! 

Upozorňujeme, že žadatel, který se přihlásí na PF pod svým jedinečným přístupovým 

oprávněním (registrovaný uživatel), je oprávněn podat doklady přímo pod tímto přihlášením, 

aniž by disponoval elektronickým podpisem, resp. aniž by po takto učiněném podání dokládal 

na SZIF podepsané Potvrzení o podání. 

PF poskytuje žadateli přístup k individuálním informacím detailního charakteru o jeho žádostech 

a umožňuje tak využívat různé služby, jejichž cílem je žadateli pomoci, případně mu poskytnout 

podporu při vybraných úkonech. Přístup k individuálním informacím a službám mají pouze 

registrovaní uživatelé.  

 

2 Přihlášení do PF a technické předpoklady 

2.1 Přihlášení do PF 

Registrovaní uživatelé se mohou na PF přihlásit z internetových stránek Fondu www.szif.cz 

pomocí odkazu Portál farmáře v pravém horním rohu hlavní stránky. 
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Po vyplnění Uživatelského jména a Hesla se žadatel do PF přihlásí potvrzením pole Přihlášení. 

 

2.2 Technické předpoklady pro využití aplikace pro přípravu žádosti na PF 

Prohlášení o přístupnosti lze dohledat na webových stránkách PF. 

 

2.3 Skenování a vkládání příloh 

V případě dokládání skenovaných příloh je nezbytné provést sken tak, aby byl čitelný. Pro optimální 

skenování doporučujeme použít černobílý formát barvy, typ souboru pdf a rozlišení maximálně 

300 DPI. Možné nastavení je znázorněno na obrázku níže.  
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Do aplikace je možné vkládat přílohy v běžně používaných formátech, např. pdf, jpg atd.  

Upozorňujeme, že název nahraného souboru nesmí obsahovat znaky: 

 

3 Založení daňových a účetních dokladů do aplikace na PF 

Žadatel, který je přihlášen do PF pod svým jedinečným přístupovým oprávněním, má možnost 

provést založení daňových a účetních dokladů do „Aplikace pro přípravu daňových a účetních 

dokladů“.  

Nová podání  Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů  

 

 

Žadatel klikne na pole Přidat nový. 
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Následně vybere dotační program. 
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Pak žadatel vybere příslušný typ dokladu. 

 

 

 

 

Každý doklad bude zadáván pouze jednou. V případě duplicity (ve vazbě na číslo a vybraný typ 

dokladu) nebude povoleno zadání tohoto dokladu a žadatel bude informován hláškou, že tento 

doklad je již v tabulce uveden.  

 

V novém záznamu žadatel vyplní požadované údaje. Jedná se o bíle podbarvená editovatelná 

pole, do kterých je možné doplňovat údaje.  

Do pole Datum úhrady – žadatel zapíše nebo vybere pomocí přidaného kalendáře datum 

zaplacení faktury případně jiného účetního dokladu. Doklad musí být uhrazen nejpozději v 

den podání formuláře s doklady prokazujícími nárok na dotaci. 

 

mailto:info@szif.cz


 

 

      

Příručka pro žadatele o ZND 8 z 21 

 

Ve Smečkách 33, 110 00 Praha 1 
tel.: +420 222 871 871 
fax: +420 222 871 765 
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz 

 

 

 

U některých dotačních programů je nutné vyplnit údaje do části „Podprogramy/Úkony“, kliknutím 

na pole „Přidat řádek“. Kromě typu dokladu „Mzdový“, je tabulka pro typ dokladu stejná. Liší se 

pouze v polích, které je možné vyplnit. 
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U typu dokladu „Mzdový“ je nutné vyplnit údaje týkající se konkrétního zaměstnance a jeho 

mzdových nákladů. 

 

 

 

 

Následně žadatel klikne na pole „Uložit“. 
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Po uložení umožní aplikace žadateli vložit přílohy. 

 

Pro uložení dokladů použije žadatel pole Nahrát soubor v polích „Doklad“ a „Doklad o úhradě z 

účtu“ a klikne na pole uložit.  

 

 

Po uložení dokladů je možné nahrané soubory ještě vymazat a případně vložit nové doklady a 

kliknutí na pole uložit, tyto změny uložit. 
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Následně žadatel klikne na pole „Zpět“.  

 

Kliknutím na pole „Uložit“ dojde k uložení dat včetně příloh. 
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Kliknutím na pole „Zpět“ se žadatel vrátí na soupis dokladů v aplikaci. 

 

 

Kliknutím na pole „Přidat nový“ lze stejným způsobem vkládat další doklady. 
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4 Podání dokladů  

Žadatel, který je přihlášen do PF pod svým jedinečným přístupovým oprávněním provede 

podání do aplikace PF následujícím způsobem. 

Žadatel klikne na pole Nová podání  Doklady prokazující nárok na dotaci  

 

Vybere číslo žádosti, pro kterou chce generovat předtisk a klikne na pole generovat předtisk. 
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Následně klikne na pole Pokračovat v podání. 

 

 

Zobrazí se kompletní přehled umožňující kontrolu přiložených dokladů. Kliknutí na pole soupis 

účetních a daňových dokladů zobrazí „Žádost o zemědělské národní dotace 2020, Prokázání 

nároků na dotaci“. 
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V případě, že žadatel již nebude předkládat žádné dokumenty týkající se daného dotačního 

programu, je možné zaškrtnou checkbox  

 Prohlašuji, že tímto formulářem byly podány veškeré doklady prokazující nárok na dotaci 

a nebudu požadovat doložení dalších dokladů prokazujících nárok na dotaci. 
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V tomto případě je však nutné „Žádost o zemědělské národní dotace 2020, Prokázání nároků 

na dotaci“ uložit do počítače mimo PF a po úpravě (označení checkboxu) nahrát do soupisu 

účetních a daňových dokladů. 

 

 

Následně žadatel klikne na pole Pokračovat v podání. 
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Zaškrtne checkbox se souhlasem a pole podat žádost 

 

Po vygenerování žádosti žadatel klikne na pole Pokračovat na odeslaná podání. 
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Žadatelovo podání se uloží do odeslaných podání. Pomocí pole Lupa si žadatel může své 

podání prohlédnout. 

 

 

Pokud si žadatel klikne na pole Soupis účetních a daňových dokladů, zobrazí se mu Žádost 

o zemědělské národní dotace 2020, Prokázání nároků na dotaci 
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Pokud si žadatel klikne na pole Potvrzení, vygeneruje si potvrzení o přijetí. 
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