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1. UVOD

PFirucka podava zakladni informace pro provadéni propagaénich programil. Zadateltim slouzi jako privodce
a navod pfi komunikaci s platebni agenturou, vlastni realizaci programu, a dalSich administrativnich ikonech
souvisejicich s programem.

PFirucka je uréena pro realizaci jednoduchych programu. Tento dokument neslouzi navrhujicim organizacim

nebo pfijemcim grantu pokud jde o multinarodni programy.

(www.rea.ec.europa.eu — Funding and grants — MULTI Programmes)

Veskeré podklady a informace jsou k dispozici na internetovych strankach SZIF zde. (www.szif.cz — SZIF
poskytuje — Spoleéna organizace trhii — Propagace zemédélskych produktd)

1.1 Pfredmét podpory
Podpora je poskytovana na vynalozené naklady v souvislosti s provadénim informacnich a
propagacnich opatfeni pro schvalené zemédeélské produkty, realizované v souladu s pfisluSnou
legislativou, na zakladé rozhodnuti EK a v souladu s uzavienou Grantovou dohodou mezi

pfijemcem grantu a SZIF.

1.2. Zakladni pojmy
1.2.1 Agentura REA (The European Research Executive Agency) - Vykonna agentura povéfena
Evropskou komisi (,EK®) k podpore oblasti vyzkumu a inovaci a dale k pfijimani a posuzovani
zadosti o propagacni programy a administraci multinarodnich programd, se sidlem v Belgii.
1.2.2. Akreditovana platebni agentura - zprostfedkovatel finanéni podpory z Evropské unie a
narodnich zdroju, v Ceské republice je to Statni zemédélsky intervenéni fond (SZIF).
1.2.3. Grantova dohoda - Smlouva o provadéni programu uzaviena mezi SZIF a Zadatelem,
kterd vymezuje podminky pro realizaci opatfeni schvaleného programu dle platné legislativy
1.2.4. Monitorovaci vybor - Monitorovaci vybor je jednani, které se kona 1x ro¢né s cilem
sledovat, jak postupuji jednotlivé programy, které jsou financovany podle Grantové dohody a
v souladu s pfisluSnymi nafizenimi. Jednani se u€astni zastupci zadatele, provadsjici
organizace, nezavislého hodnotile, MZe, SZIF a pfipadné EK.
1.2.5. Kompetentni organ je vnitrostatni organ v ¢lenském staté, ktery administruje jednoduché
programy. V CR je to Statni zemédélsky intervenéni fond (SZIF) ktery spolupracuje

s Ministerstvem zemé&délstvi.
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1.2.6. Navrhujici organizace - organizace, ktera vypracuje program na zakladé pravidel
stanovenych v legislativé EU.

1.2.7. Plan na budouci étvrtleti — plan, ve kterém jsou uvedena opatfeni, ktera maji byt b&éhem
prisludného Ctvrtleti realizovana a k nim vztahujici se rozpocet a pfipadné zmény v opatfenich a
jejich rozpoctu (pfiloha 8A Grantové dohody).

1.2.8. Pravidelna financ¢ni zprava - zprava o provedenych ¢innostech a souvisejicich vydajich
v ramci opatfeni realizovanych v uplynulém prvnim a druhém roce dle navrhu programu
schvaleného Komisi. Zprava je sougasti Zadosti o pribé&znou platbu a Zadosti o vyplaceni
zUstatku.

1.2.9. Pravidelna technicka zprava — vysvétleni aktivit provedenych pfijemcem apfehled o tom,
jakého pokroku bylo dosazeno v ramci pInéni cili dané akce.

1.2.10. Pozadavek na posouzeni propagac¢niho materialu — pozadavek, ktery zadatel ve
formé emailu pfeda SZIF k posouzeni. Jedna se o jakékoli grafické, vizualni, audiovizualni
materialy v€etné internetovych stranek pouzité v ramci programu (informacnich a propagacnich
opatfeni) k propagaci dané komodity.

1.2.11. Propagacni program je uceleny soubor opatfeni, ktery miize zahrnovat reklamni
kampané v tisku, v televizi, v rozhlase nebo na internetu, propagaci v mistech prodeje, PR
opatfeni jako jsou tiskové konference a ¢lanky, ucast na vystavach a veletrzich a fadu dalSich
¢innosti. MUzZe se jednat o kampari zamérenou na spotfebitele a/nebo odbornou verejnost. Musi
byt provadéna po dobu nejméné jednoho roku, ale ne déle nez tfi roky.

Opatreni programu musi mit dostateény rozsah pro zlep$eni informovani cilovych skupin

0 propagovanych produktech a jejich odbytu za podminek efektivni alokace evropskych
financnich prostfedk(. Soubor souvisejicich opatfeni, ktera maji dostate¢ny rozsah, aby
pfispivala ke zvySovani informovanosti o danych produktech a jejich odbytu.

1.2.12. Provadéjici organizace - pravni subjekt, ktery je vybran zadatelem na zakladé
vybérového fizeni za U€elem planovani a realizace jednotlivych opatfeni propagacéniho
programu.

1.2.13. Rok/faze je obdobi 1 roku realizace programu, ktery je pocitan ode dne podpisu
Grantové dohody. V pfipadé 3. letého programu je program rozdélen na 3 faze (kazda faze
nasledné do 4 kvartald).

1.2.14. Technicka konzultace - Jedna se o ¢tvrtletni schlizku zastupcl SZIF, Ministerstva
zemé&d@lstvi Zadatele a provadéjici organizace, ktera zhodnocuje provedené aktivity a sleduje
postup pfi realizaci programu a plany na dalSi ¢tvrtleti.

1.2.15. Zavérecna zprava - Zavére€na zprava se vztahuje k poslednimu roku provadéni

programu. Zadosti o vyplaceni z(istatku podava navrhuijici organizace &lenskému statu ve Ih(ité
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90 dnd po ukonc¢eni programu, na néjz se vztahuje smlouva uvedena v ¢lanku 10 provadéciho
nafizeni Komise (EU) €. 2015/1831.

1.2.16. Zprava za uplynulé étvrtleti — zprava, kterou Zzadatel pfedklada SZIF obsahuje popis
provedenych opatfeni, pfehled erpani rozpoctu za uplynula &tvrtleti, v€etné souhrnu Cerpani za
jednotliva Ctvrtleti. Ke zpravé jsou déle pfilozeny dalsi pFilohy (doklady prokazujici platbu, vypisy
Z Ucta a kopie faktur).

1.2.17. Zadatel - organizace, ktera vypracuje program na zakladé pravidel stanovenych v
legislativé EU a tento program EK Rozhodnutim schvali. Po schvaleni programu EK, SZIF
pristupuje k uzavieni Grantové dohody. Zadatel na zakladé této dohody, pfislusné legislativy a
rozhodnuti EK program realizuje. Zadatel je po uzavieni Grantové dohody plné zodpovédny za
fadné plnéni programu ve vztahu k SZIF i EK.

1.2.18. Zadost o poskytnuti zalohy — touto zadosti m(ize Zadatel pozadat SZIF o vyplatu zalohy
na financovani programu, nejpozdéji do 30 dni ode dne podpisu Smlouvy o propagaci (dle ¢l.
22.3.1. Grantové dohody).

1.2.19. Zadost o priibéznou platbu — tato Zadost se vztahuje ke zpasobilym nakladtm vzniklym
v pribéhu programu (dle ¢l. 21.1. Grantové dohody). K Zadosti o prabézné platbé zadatel
predklada pravidelné zpravy: pravidelnou technickou a finanéni zpravu véetné vSech pfiloh,
doklady prokazujici platbu a prehled dokladii k platbam. Zadost o priib&Znou platbu zadatel

predklada ve Ih(té 60 dnl ode dne, kdy je dokonéen rok provadéni programu.

1.2.20. Zadost o vyplaceni zlistatku — tato Zadost se vztahuje ke zptisobilym nakladim
vzniklych v poslednim roce realizace propagacniho programu (dle &l. 21.2. Grantové dohody).
K zadosti o platbé zUstatku zadatel predklada: zavére¢nou zpravu, ktera musi obsahovat
zavérecnou technickou zpravu, zavérecnou financni zpravu a studii vyhodnocuijici vysledky
propagadnich a informaénich opatieni. Zadatel kromé& pravidelné zpravy predklada ve Ihité do
90 dnt od konce vykazovaného obdobi zavérecnou zpravu, ktera zahrnuje zadost o platbu

zUstatku.

2. LEGISLATIVNi UPRAVA

2.1. Zakladni legislativa EU
Propagacni opatfeni pro zemédélské produkty se fidi nasledujicimi pravnimi pfedpisy Evropské unie:

2.1.1. Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1144/2014 ze dne
22. fijna 2014 o informacnich a propagacnich opatfenich na podporu zemédélskych produktu na

vnitfnim trhu a ve tfetich zemich a o zru$eni nafizeni Rady (ES) ¢. 3/2008,
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2.1.2. Nafizeni Komise v prenesené pravomoci (EU) 2015/1829 ze dne

23. dubna 2015, kterym se doplfiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1144/2014
o informacnich a propagacnich opatfenich na podporu zemédélskych produkti na vnitfnim trhu a
ve tretich zemich,

2.1.3. Provadéci Nafizeni Komise (EU) 2015/1831 ze dne 7. fijna 2015, kterym se stanovi
pravidla pro uplatiiovani nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1144/2014 o
informacnich a propagacnich opatfenich na podporu zemédélskych produktd na vnitfnim trhu a

ve tfetich zemich.

2.2. Legislativa EU vztahujici se k danému roku

2.2.1.Roéni pracovni program
Evropska komise vyhlasuje kazdy rok Ro€ni pracovni program, ve kterém blize specifikuje

podminky pro propagaci zemédélskych a nékterych zpracovanych produktd, tak jak jsou uvedeny
v Nafizeni EP a Rady ¢. 1144/2014.

Soucasti pracovniho programu je seznam opatfeni, ktera maji byt v daném roce financovana

a také cilové trhy a vyse finan¢nich prostredk, které byly na jednotliva opatfeni a trhy alokovany.
Dale jsou v pracovnim programu a jeho pfilohach stanovena kritéria pro hodnoceni programf,
vCetné bodového hodnoceni jednotlivych kritérii, které musi program splinit, aby byl uznan jako

zpusobily a mohl byt schvalen pro spolufinancovani Evropskou komisi.

2.2.2.Vyzva k predkladani navrhii programu
Programy se predkladaji elektronicky pfes portal EU pro financovani a nabidkova fizeni:

elektronicky portal a systém pro vymeénu informaci, ktery spravuje Evropska komise a pouziva
ona sama a ostatni organy, instituce a jiné subjekty EU pro fizeni svych programu financovani
(granty, zadavani zakazek, ceny atd.).

Programy jsou predkladany agentufe REA na zakladé Vyzvy k predkladani navrhi

propagacnich programd, a to jednou ro¢né do data a za podminek v ni uvedenych.

2.2.3. Provadéci rozhodnuti Komise o vybéru jednoduchych programii na propagaci
zemédélskych produktt

Komise vyhodnoti a vybere navrhy jednoduchych program doslych na zakladé vyzvy k

predkladani programl. Komise zvefejni provadéci rozhodnuti, kterym se programy schvali. SZIF
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neprodlené informuje Zadatele o schvaleni programu. Na zakladé tohoto rozhodnuti a po spinéni

dalSich podminek muze dojit k uzavieni grantové dohody mezi SZIF a Zadatelem.

3. VYBEROVE RIZENi A UZAVRENi GRANTOVE DOHODY

3.1. Vybérové frizeni na provadéjici organizaci

Zadatel na zakladé vybérového fizeni vybere provadéjici organizaci, ktera bude
propagaéni program realizovat. Zadatel je povinen pfi vybéru provadéjici organizace
postupovat dle zakona €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ).
Zadatel musi dodrzet rozpog&et schvaleny provadécim rozhodnutim Komise v EUR. V&echny
transakce tykajici se programu jsou provadény v CZK. Aby nedoslo vlivem kurzovych zmén

k pfekro€eni rozpoctu, mél by byt dodrzen nasledujici postup:

Zadatel v zadavaci dokumentaci uvede, Ze prepokladana hodnota vefejné zakazky je cenou
maximalni a nepfekroc€itelnou a v pfipadé, Ze nabidkova cena tuto ¢astku prekrodi, tak bude
ucastnik vyloucen ze zadavaciho fizeni. Toto v8ak musi byt vyslovné uvedeno v zadavaci
dokumentaci, protoze ZZVZ nezna dlvod vylou€eni — pfekroceni pfedpokladané hodnoty.

Ugastnik je pak vylougen pro nesplnéni zadavacich podminek dle § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ.

Zadatel informuje SZIF o skuteénosti, Ze do$lo z jeho strany ke zvefejnéni zadani vyb&rového

fizeni na provadéjici organizaci.

Zadatel po dokondeni a uzavfeni vyb&rového Fizeni neprodlené informuje SZIF o vysledcich
vybérového fizeni a pfedlozi SZIF relevantni dokumenty. Podoba a rozsah dokumentl zavisi na
konkrétnim postupu zadavatele v zadavacim fizeni, dle zadavacich podminek. Zadatel doloZi

k vybérovému fizeni také potvrzeni o doru€eni, ¢i odeslani vSech pfijatych, nebo odeslanych

dokumentd.

3.2. Verifikace vybérového fizeni

Kompetentni organ v CR — SZIF v souladu s &l. 18 provadéciho nafizeni Komise &. 2015/1831 a

¢l. 2 nafizeni v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1829 verifikuje vybérové fizeni. Po kontrole
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vybérového Fizeni, v pfipadé, Ze je shledano, Ze bylo postupovano v souladu s vy$e uvedenymi
narizenimi a zakonem 134/2016 Sb.

o zadavani vefejnych zakazek, mGze SZIF s Zadatelem uzavfit grantovou dohodu.

Zadatel je povinen zaslat SZIF veskeré pFislusné dokumenty vztahujici se k vyb&rovému fizeni
Vv co nejkratSim mozném terminu po jeho ukonceni tak, aby byl dodrzen termin podpisu smlouvy
odvozeny od vyhlaseni stanoveny Rozhodnutim EK o pfijeti programu.

V prfipadé, ze SZIF vybérové Fizeni neverifikuje je Zadateli odeslan dopis s informaci o tom, ze
vybérové Fizeni neprobéhlo v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych
zakazek a pokud bude nutné pozadat EK o prodlouzeni terminu podpisu této smlouvy, je tato
informace v dopisu uvedena. Zadatel neprodlen& informuje SZIF zda bude opakovat vybé&rové
fizeni a zda pozaduje prodlouzeni terminu smlouvy u EK.

Po obdrzeni vyjadreni zadatele o prodlouzeni terminu smlouvy s EK postoupi SZIF tuto na EK. O
prodlouzeni Ihity rozhoduje EK formou provadéciho rozhodnuti, Zadosti mize vyhovét nebo ji
zamitnout. V pfipadé, ze SZIF opakované vybérové fizeni opét neverifikuje, neni mozné

pokraCovat v administrace daného propagacniho programu.

3.3. Uzavreni Grantové dohody

Grantova dohoda je mezi SZIF a zadatelem uzaviena do 90 kalendarnich dni od data oznameni
provadéciho nafizeni Komise, kterym se schvaluji programy, za pfedpokladu, ze byla provadéjici
organizace vybrana postupem stanovenym v ¢lanku 2 nafizeni Komise v pfenesené pravomoci
(EU) 2015/1829 a tento postup byl verifikovan SZIF. Po vyprseni této Ihaty nemdze jiz byt
uzaviena zadna smlouva bez pfedchoziho povoleni Komise.

Dohoda vstoupi v platnost v den jejiho podpisu ¢lenskym statem nebo pfijemcem, podle toho, co
nastane pozdéiji.

Na tuto dohodu se vztahuje povinnost jejiho uverejnéni podle zakona &. 340/2015 Sb., o

(zékon o registru smluv), v platném znéni. Podle § 6 odst. 1 uvedeného zakona smlouva nabyva
uéinnosti dnem uverejnéni v registru smluv. SZIF za8le smlouvu spravci registru smluv k
uvefejnéni bez zbyte€ného odkladu. Tato skute€nost nebrani Zadateli, aby i z jeho strany doslo ke
zverejnéni této smlouvy.

Datum zahajeni provadéni programu je prvni den mésice nasledujiciho po datu podpisu
smlouvy. Nicméné toto datum je mozné posunout az o 6 mésicti v pfipadé sezoénni povahy
dotéeného produktu, na ktery se program vztahuje, nebo ucast na konkrétni akci i veletrhu.

Pokud by Zadatel zamyslel posunout datum zahajeni programu je nezbytné, aby neprodlené a
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s dostateénym predstihem o této skutec¢nosti SZIF informoval. Pokud k tomuto posunu dojde,

uvede se datum zahajeni programu v textu grantové dohody.

4. REGISTRACE NA PORTALU FARMARE

Pro podani prvni Zadosti o platbu (Zadost o vyplaceni zalohy, ¢i Zadosti o prlibéznou platbu) musi mit
kazdy zadatel zfizen pFistup na Portal farmare, ¢imz ziska individualni ucet pro dalsi komunikaci s
Fondem.

Zadatelé, ktefi jiz disponuiji Gétem na Portalu farmare z divodu podani zadosti v minulych letech, proces
registrace opakovat nemusi a pokracuji pfi podani zadosti postupem dle kapitoly 4.1. PfihlaSeni do Portalu
farmare.

Pokud Zadatel nema zfizen pfistup, je nezbytné vyplnit PDF formular ,Zadost o pfistup do portalu
eAGRI a do Portalu farmare SZIF“, ktery se naléza na internetové strance Fondu www.szif.cz > SZIF
poskytuje > Nej¢astéjSi dotazy > Portal farmare (ZDE).

K zadosti se prikladaji dokumenty prokazujici totoZnost pfipadné opravnénost zajemce o zfizeni pfistupu
(viz dokument ,Informace pro zadatele o pfistup do portalu farmare SZIF/eAGRI* nize).

Pokyny k vypInéni formulafe ,Informace pro Zadatele o pfistup do portalu farmare SZIF/ eAGRI jsou
k dispozici na internetové strance Fondu www.szif.cz > SZIF poskytuje > Nej¢astéjsi dotazy (ZDE)

Zfizeni pfistupu na Portal farmafe mlze zajemce ziskat:

a) osobnim dorugenim ,,Zadosti o pfistup do portalu eAGRI a do Portalu farmaie SZIF“ na
podatelnu pfislusného Regionalniho odbort SZIF, na podatelnu Centraly SZIF nebo na pfislusné
pracovisté Oddéleni pfijmu zadosti a LPIS (byvalé AZV — Agentury pro zemédélstvi a venkov)

b) zaslanim zadosti o zFizeni pristupu prostfednictvim datové schranky zajemce nebo na e-Podatelnu
s elektronickym podpisem zajemce.

4.1. Prihlaseni do Portalu farmare

Do prostfedi Portalu farmare registrovany zadatel vstoupi pfes internetové stranky www.szif.cz, kde
se v pravém hornim rohu nachazi zalozka s nazvem ,,PORTAL FARMARE¥. Zadatel na tuto zalozku
klikne a pfejde na pfihlaseni do portalu.

m\\ SZI F Pomahame Eeskému zemadaistvi e o o @ 0 ;’;’;‘:;‘;ﬂ"‘ Hiedat a =

voD

0 (AEO, LFA, NATURA 2000) 8 lesy
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Pro pfihlaSeni se zadateli zobrazi nize uvedené okno. Je zapotfebi, aby Zadatel zadal pfihlaSovaci
Udaje (pfihlaSovaci jméno a heslo) a poté stiskl tlacitko ,,PFihlasit®:

W SZIF

Portal Farmare

& | Mildoad jméno

»

0 Piihldsic

V piipadé probiémd s piblienim kontakoute Techabdoou pomoc na tel:
222871 324, 122 ¥71 716 nebo 222871 70
higiet problitece si stahnits Certficd: 1. ¢

Po uspésném pfihladeni na Portal farmare se zadateli zobrazi ivodni stranka. Jsou zde umistény
aktualni informace pro zadatele, pfiruc¢ky, napovéda, kontakt na Helpdesk, rozpracovana podani,
prehledy a také schranka s dokumenty odesilanymi Fondem.

4.2. Identifikace pFijemce dotace

Po pfihlaseni do Portalu farmare jako prvni krok pfed vlastnim podanim zadosti je nezbytné, aby zadatel
vyplnil informace dle nize uvedenych instrukci.

Na zakladé ustanoveni €l. 59 nafizeni EP a Rady (EU) €. 2021/2116 s ohledem na ¢l. 44 provadéciho
nafizeni (EU) €. 2022/128 a dale § 11ia zakona €. 256/2000 Sb. (zakon o SZIF), maiji ¢lenské staty
povinnost zajistit pfi podani zadosti informace pro identifikaci osob nebo skupiny osob, tj. zda jsou
zadatelé ovladanou nebo ovladajici osobou. Z uvedenych divodu nelze podat jakoukoliv Zadost o

dotaci bez predchozi identifikace.

Formular pro identifikaci podava zadatel samostatné na Portalu farmare SZIF a to prostfednictvim k tomu
uréené aplikace, kterou najde v menu Nova podani/ Ostatni podani/ Priifezové prilohy/ dlazdice
Identifikace pfijemcu dotaci.

V pfipadé, ze zadatel podava na Fond vice zadosti k riznym dotaénim titulim v rdznych okamzicich,
postaci, ze formular bude vyplnén pouze jednou a v pfipadé zmény struktury vztah(, provede Zadatel
aktualizaci dat v prislusné aplikaci na Portalu farmare a nasledné znovu poda na Fond opraveny formular
.ldentifikace pfijemcu dotaci*.
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Podminky

a pravidla identifikace v¢éetné zpusobu podani naleznete na Portalu farmare pfimo pod dlazdici

Identifikace pfijemcl dotaci v dokumentu nazvaném ,Pfiru¢ka pro podani formulare Identifikace pfijemcu
dotaci pfes Portal farmare SZIF“. V pfipadé potieby je zde k dispozici instruktazni video.

Kazdy zadatel je povinen tento formular vyplnit a to i v pfipadé, Zze neni ovladajici ani ovladanou
osobou. Po vyplnéni tohoto formulare mtize zadatel podat zadost o podporu.

Dophiiev podant Viddnd e prava na odveland Ohiladend zmény v Evidenc] pddy Ohlatend wylti moci a plevedd

o -
Obecnd podni Zpétvzeti tadosti 12, “o‘nnul:}.hm' Lesis, PUZC 2
2

<

1.

o

é plilohy
- o | o -]
- Prohiiden o zalapen podniio do kategorke miknopodnilol, ; "
Finandnd zdeavi (FZ) s &l stiediich podnikd Prohiilend de minimis Identifilace pfigemci dotaci
3

5. ZAD

OST O POSKYTNUTI ZALOHY (dle &1. 13 nafizeni EK 2015/1831)

Zadatel muze SZIF pozadat o vyplatu zalohy na financovani programu na formulafi Zédost o poskytnuti

zalohy.

5.1.

PFirucka pro

Slozeni zaruky
Pokud Zadatel poZaduje zalohu musi do 30 dni ode dne podpisu Grantové dohody pfedlozit SZIF

Zadost o poskytnuti zalohy spolu s jistotou/zarukou (dle &l. 13 nafizeni Komise 2015/1831).
Zaruka musi byt sloZzena ve prospéch SZIF nejpozdéji spolu s datem podani Zadosti o
poskytnuti zalohy, nebo dfive pred jejim podanim. Pokud bude zaruka pfedlozena az po podani
Zadosti o poskytnuti zalohy, nebude spinéna podminka dle odst. 1 &l. 13 nafizeni Komise
2015/1831.

Zaruka slouzi pro zaji$téni, Ze budou splnény vdechny podminky stanovené legislativou EU a CR
pro dané opatfeni. Po spinéni podminek je zaruka vracena. V pfipadé nespinéni danych

podminek zaruka propadne cela, nebo ¢asteéné v poméru k nespinénym podminkam vyplyvajici

Spole¢na organizace trhtt — Zaruky — EU Propagace zemédélskych produkta).
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5.2.  Poskytnuti zalohy
Zaloha je Zadateli vyplacena pouze v pfipadé, Ze slozZil ve prospéch SZIF zaruku, a to do 30 dnd

od data pfijeti zaruky, nebo do 30 dna od 10. dne pfed zahajenim provadéni programu, podle
toho, co nastane pozdéji (dle odst. 4, ¢l. 13 nafizeni Komise 2015/1831). Zaruka, ktera se rovna
vySi zalohy, v souladu s kapitolou IV nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 907/2014.
Zaloha ¢ini nejvyse 20 % maximalniho finanéniho prispévku Unie, jak je uvedeno v ¢lanku 15
nafizeni (EU) ¢. 1144/2014.

Sménnym kurzem pro pfepocet zalohy je dle €. 37 nafizeni Komise v pfenesené pravomoci €.
907/2014 posledni kurz vydany ECB v mésici pfedchazejicim rozhodné skute€nosti. Rozhodnou
skute€nosti pro vypocet zalohy je podle ¢l. 37 nafizeni Komise v prfenesené pravomoci
(EU) €. 907/2014 den stanoveni zalohy v EUR, tj. datum podepsani smlouvy mezi SZIF a
zadatelem dle €l. 10, odst. 3 provadéciho nafizeni Komise ¢. 2015/1831, ve které je
uvedena castka zalohy.

Zaloha je zadateli vyucétovana pfi platbé zUstatku, tj. Ze od konecné vyse grantu schvalené
Komisi se odecte ¢astka pfedbézného financovani (zaloha) spolu s pfedchozimi pribéznymi
platbami.

5.3. Formulaf Zadosti o poskytnuti zalohy
e 0Oddil 1. Udaje o zadateli

Zadatel uvede zakladni identifikadni Udaje a kontaktni Gidaje na osobu, ktera bude Zadost

vyfizovat.

e 0Oddil 2. Udaje k programu na podporu propagace

Zadatel uvede nazev programu (zkratku a marketingovy nazev), gislo smlouvy, datum
podpisu smlouvy (posledni datum podpisu zu&astnénych stran), datum zahajeni

programu.

e 0Oddil 3. Udaje k vysi zalohové platby

Zadatel uvede maximalni moZnou vysi zalohy v EUR (dle &l. 13 odst. 3 nafizeni EK

2015/1831), zaloha &ini nejvyse 20% maximalniho finan&niho pfispévku Unie, jak je
uvedeno v ¢lanku 15 nafizeni (EU) €. 1144/2014.
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Zadatel uvede prepoétovy kurz, ktery je pro uéel zalohy stanoven, dle nafizeni NEPR
1306/2013 €l. 106, odst. 2 pism b) a nafizeni EK 907/2014 ¢&l. 37, podle kterych je
rozhodnou skutenosti den stanoveni vySe zalohy v eurech a smé&nnym kurzem dle ¢l.
40 nafizeni EK 907/2014 je kurz naposledy stanoveny ECB pfed 1. dnem mésice, kdy
nastala rozhodna skuteénost.

Zadatel uvede &astku zalohové platby o kterou zada (v EUR, v CZK bude prepoétena dle

uvedeného kurzu).

e 0Oddil 4. Cestné prohlaseni

Zadatel se seznami s obsahem &estného prohlaseni a zadost podepi$e opravnéna
osoba zadatele.

6. PROVADENiI PROPAGACNIHO PROGRAMU

6.1. Plan na budouci ¢tvrtleti (Ptiloha 8a Grantové dohody)
Tento dokument pfipravuje Zadatel v prabéhu provadéni propagaéniho programu.

6.1.1. Struktura Planu na budouci ¢tvrtleti
Plan na budouci ¢tvrtleti obsahuje nasledujici ¢asti:

1) Informace o propagaénim programu
e Cislo Grantové dohody a zkratka ndzvu programu,
e nazev Zadatele/pfijemce
e datum zahajeni programu (podpis smlouvy),
e rok programu,
o (Ctvrtleti bEhem néhoZ je provadéna Cinnost,
e datum zahajeni Ctvrtleti,
e datum ukongeni Ctvrtleti

e |hita pro predlozeni planu na budouci &tvrtleti

2) Plan opatieni a rozpoctu
e datum zahajeni
e datum ukon&eni
e (Cislo a nazev opatfeni

e zemé
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e mésto

e popis Cinnosti

¢ naklady na opatfeni

e nepfimé naklady a naklady celkem

3)Informace o predkladateli

e Jméno a pfijmeni osoby, ktera dokument zpracovala

e Jméno a pfijmeni osoby, ktera dokument pfedklada jménem Pfijemce opravnéné
osoby

o Datum zpracovani

6.1.2. Lhata pro podani
Zadatel zasle SZIF 10 dnui pred zagatkem kazdého &tvrtleti Plan na budouci &tvrtleti, dle PFilohy

8a Grantové dohody, ktera maji byt béhem pfislusného ¢tvrtleti realizovana a k nim vztahujici se
rozpocet a pfipadné zmény v opatfenich a jejich rozpodtu.

V pripadé 1. étvrtleti 1. roku realizace programu doda zadatel na SZIF Plan na budouci
Ctvrtleti na 1. Ctvrtleti nejpozdéji v den podpisu Smlouvy.

V pripadé kazdého nasledujiciho étvrtleti pfedlozi zadatel na SZIF Plan na budouci Ctvrtleti
nejpozdéji 10 dnt pred zacatkem nasledujiciho ¢tvrtleti. Nebude-li Plan na budouci ¢tvrtleti
vCasné predlozZen, jedna se ze strany Zadatele o poruseni informaéni povinnosti dle § 12,
odstavce 1, zakona o SZIF ¢&. 256/200.

6.1.3. ZpUsob podani
Povéfeny zastupce Zadatele preda tento dokument na SZIF do 10 dnii pred zacatkem

nasledujiciho Etvrtleti v elektronické podobé (word, excel, €i pdf) prostiednictvim DS.
V pfipadé 1. Ctvrtleti 1. roku realizace programu doda zadatel na SZIF Plan na budouci Ctvrtleti

na 1. Ctvrtleti nejpozdéji v den podpisu Smiouvy.

6.2. Zmény v Planu na budouci ¢tvrtleti (dle ¢l. 39 Grantové dohody)

Pokud v pribéhu ¢tvrtleti nastanou jakékoli zmény oproti pfedloZzenému planu, oznami je zadatel
neprodlené SZIF v elektronické podobé pfes DS spolu s Ffadnym odivodnénim.
SZIF zménu posoudi co do rozsahu a stanovi, zda je mozné ji akceptovat a zda takova zména

nezaklada povinnost uzavfeni pFilohy ke grantové dohodé&. Zadatel je o této skute¢nosti informovan

PFiru¢ka pro zadatele — Propagace zemédélskych produktt 18



>
STATNi ZEMEDELSKY / I F
INTERVENCGNI FOND a

Rozpis rozpoctovych prostfedki Ize upravit — beze zmény dohody (viz ¢lanek 39 Grantové dohody) —
prevodem prostfedkd mezi rozpo¢tovymi kategoriemi, pokud z toho nevyplyva Zadna podstatna nebo

dllezita zména popisu akce v pfiloze 1.

6.2.1.Posuzovani propagacnich materialt
Pokud ma byt v ramci plnéni programu pouzit tistény ¢i audiovizualni propagacni material (napf. letak,

placeny PR &lanek, podklad pro novinare, billboard, roll up, tiskovy inzerat, video, TV spot, socialni sité
a web aj.) je zadatel povinen pred provadénim opatfeni zaslat e-mailem SZIF navrhy téchto materiald,

které vyhotovi v ramci programu s zadosti o jejich posouzeni.

6.2.2. Lhita pro podani pozadavku k posouzeni propagac¢nich materialt
Zadatel za$le emailem poZadavek k posouzeni propagaénich materialti nejméné 5 pracovnich dni

pred datem, kdy maji byt pouzity.

6.2.3. Forma podani pozadavku k posouzeni propagaéniho materialu
Pokud ma byt v ramci pIlnéni programu pouzit tistény ¢i audiovizualni propagacni material (napf. letak,

placeny PR ¢lanek, podklad pro novinare, billboard, roll up, tiskovy inzerat, video, TV spot, socialni sité
a web apod.) zadatel pfeda SZIF navrhy materiald, které chce pouzit spolu s pozadavkem k jejich

posouzeni.

PoZadavek na posouzeni posila jménem Zadatele kontaktni osoba Zadatele nebo pfijemcem opravnéna

osoba na email: propagace.eu@szif.cz.

SZIF posoudi, zda navrhy materialt jsou v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy Evropské unie, a
zejména v souladu s ¢lanky 1, 2, 3, 4, 5 a 6 provadéciho nafizeni Komise 2015/1831 a e-mailem

informuje zadatele o vysledku jejich posouzeni.

6.2.4. Administrativni kontrola podminek zplsobilosti propagaénich materialti (¢l. 17 Grantové
dohody)
SZIF posoudi zpUsobilost navrha pfedlozenych materiald posoudi ve vztahu k nasledujicim podminkam

zpusobilosti:

a) ¢l. 2 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, obecné poZadavky na uvadéni pivodu
- Hlavnim sdélenim musi byt sdéleni Unie a nesmi se zamérovat na konkrétni puavod.

- Uvedeni pavodu je mozné, ale musi splhovat tyto podminky:
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b) &l

nema za nasledek omezeni volného pohybu zemédélskych a potravinarskych produktl, coz by
bylo porusenim ¢lanku 34 Smlouvy o fungovani Evropské unie,

nepobizi spotfebitele ke koupi domacich vyrobkl pouze na zakladé jejich plvodu a spiSe nez na
pouhy plvod odkazuje na zvlastni vlastnosti produktu,

doplfiuje hlavni sdéleni Unie. 13.10.2015 L 266/16 Ufedni véstnik Evropské unie CS.

Hlavni sdéleni Unie nesmi byt zastinéno materialy tykajicimi se pivodu produktu, jako jsou napf.
obrazky, barvy, symboly nebo hudba. Oznaceni puvodu se uvadi na jiném misté nez hlavni
sdéleni Unie.

Plvod smi byt uveden pouze na vizudlnich informaénich a propagaénich materialech. V

audiomaterialech nesmi byt piivod zminén.

. 3 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, zvidastni zminka o ptvodu

Uvadéni plivodu v informacnich a propagacnich materialech podle €l. 4 odst. 2 pism. a) a b)
nafizeni (EU) €. 1144/2014 se omezi na zemi puivodu, a sice na nazev ¢lenského statu, nebo na
spole¢ny nadnarodni ptvod. Oznacéeni plivodu mize byt vyjadfeno pfimo nebo nepfimo.

Musi byt dodrzovany podminky stanovené v €l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU)

¢. 1144/2014 a musi byt zohlednéno vysadni postaveni textu nebo symbolu, véetné obrazku a
v§eobecné prezentace, ktery odkazuje na plivod, v porovnani s vyznamem textu nebo symbolu,
ktery odkazuje na hlavni sdéleni Unie daného programu.

c) €l. 4 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, uvedeni ptivodu tykajicich se reZimi
zpusobilych podle ¢l. 5 odst. 4 pism. c) a d) nafizeni (EU) ¢. 1144/2014

V ramci téchto rezim( Ize uvést nazev nejvzdalenéjSich regionti pomoci odpovidajicich
grafickych symbola za predpokladu, Ze jsou spinény podminky uvedené v nafizeni Komise v
prenesené pravomoci (ES) €. 179/20141, av souvisejicich vizualnich materialech za
predpokladu, ze splfiuji podminky stanovené v €l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU)

€. 1144/2014. (Na vnitfnim trhu je uvedeni plvodu vzdy vedlejsi ve vztahu k hlavnimu sdéleni
kampané Unie. Ve tfetich zemich m{ize byt uvedeni pivodu na stejné trovni jako hlavni sdéleni
kampané Unie.

Informacni a propagacni opatfeni tykajici se rezim(i zpusobilych podle €. 5 odst. 4 pism. d)
nafizeni (EU) &. 1144/20142, jejichz nazev odkazuje na plivod, mohou tento konkrétni ptivod
uvadét za predpokladu, Ze splfiuji podminky stanovené v €l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU)
¢. 1144/2014.

1

Narfizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 179/2014 ze dne 6. listopadu 2013, kterym se doplfiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.

228/2013, pokud jde o rejstfik hospodaiskych subjektl, vysi podpory pro uvadéni produktll na trh mimo oblast produkce, graficky symbol, osvobozeni
nékterého skotu od dovozniho cla a financovani nékterych opatieni tykajicich se zvlastnich opatreni v oblasti zemédélstvi ve prospéch nejvzdalenéjsich
regiond Unie (UF. vést. L 63, 4.3.2014, s. 3).

2 rezimy jakosti uvedené v ¢l. 16 odst. 1 pism. b) a c) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1305/2013.
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d) €l. 5 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, viditelnost obchodnich znac¢ek

Obchodni znacky mohou byt uvedeny pouze pfi predvadécich akcich €i ochutnavkach.
»Predvadécimi akcemi“ se rozumi v§echny zpusoby pfedvadeéni kvalit néjakého produktu nebo
rezimu potencialnimu zakaznikovi, které maji pobidnout k nakupu tohoto produktu na veletrzich
nebo mezipodnikovych akcich a na internetovych strankach. ,,Ochutnavkami“ se rozumi
jakakoli ¢innost, kdy mlize potencialni zakaznik ochutnat produkt na veletrzich nebo pfi
mezipodnikovych akcich &i na prodejnich mistech.

Uvedeni znacek je rovnéz mozné na informacnich a propagacnich materialech predkladanych
nebo rozdavanych na predvadécich akcich a ochutnavkach.

Obchodni znacky jsou umistény spoleéné stejné viditelnym zplsobem na jiném misté, nez je
hlavni sdéleni Unie. Prezentace neoslabi/nezastini hlavni sdéleni Unie a bude v mensim formatu
nez je hlavni sdéleni.

Prezentace obchodnich znacek je omezena jen na vizualni materialy s vyjimkou
propagac¢nich predméta a maskotu.

V audiomaterialech nesmi byt obchodni znacky uvedeny.

¢l. 6 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, zvldStni pozadavky

Pri pfredvadécich akcich a ochutnavkach mohou byt obchodni zna¢ky prezentovany:
spole¢né na transparentu umisténém na predni strané stanku nebo obdobné konstrukce.
Transparent nesmi zabirat vice nez 5 % celkové plochy predni strany stanku nebo obdobné
konstrukce,

nebo jednotlivé na samostatnych a stejnych stancich, a to neutralnim a identickym zptusobem, na
predni strané stanku nebo obdobné konstrukce pro kazdou obchodni znacku. Zobrazeni
nazvu obchodni znacky nesmi zabirat vice nez 5 % celkové plochy predni strany stanku
nebo obdobné konstrukce.

Na internetovych strankach mohou byt obchodni znagky prezentovany pouze spoleéné jednim
z téchto dvou zplsob:

na banneru umisténém dole na internetové strance, jenz nesmi zabirat vice nez 5 % celkové
plochy stranky. Kazda obchodni znaCka musi byt mensi nez znak Unie odkazujici na
spolufinancovani Unii,

nebo na zvlastni internetové strance odlidné od domovské, a to neutralnim a identickym
zpusobem pro kazdou znacku.

Pokud budou rozdavany tisténé materialy pfi predvadécich akcich nebo ochutnavkach,
mohou byt obchodni znacky prezentovany pouze spole€né na jednom banneru dole na

strance a jeho plocha nesmi zabirat vice nez 5 % celkové plochy stranky.
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f) ¢l. 7 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, pocet prezentovanych obchodnich znacek

(¢]

Prezentuje se minimalné pét obchodnich znacek.

Je mozné prezentovat méné nez pét znacek, pokud jsou splnény tyto dvé podminky:

Pro produkt nebo rezim programu existuje méné obchodnich znacek z ¢lenského statu
pGvodu navrhujici organizace.

Z fadné opodstatnénych divodl nebylo mozno uskuteénit program zahrnujici vice produkt
nebo vice zemi, ktery by umoznil prezentaci vice obchodnich znadek. Splnéni podminek musi
Zadatel Fadné odtivodnit a dolozit vSemi potfebnymi dokumenty. Zadatel musi doloZit, ze
kontaktoval dalSi navrhujici organizace a Ze jim navrhl, aby spole&né uskuteCnily program
zahrnujici vice produkt( nebo vice zemi, a duvody, pro¢ se takovy program nerealizoval.
Pokud bude prezentovano méné nez pét obchodnich znacek, pouziji se pravidla uvedena v

¢lanku 6 a plocha pfidélena obchodnim znackam se Umeérné snizi.

g) €l. 8 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831

Pokud se program tyka rezimu podle €l. 5 odst. 4 pism. d) nafizeni (EU)
€. 1144/20140), ¢lanky 5, 6 a 7 se nepouziji na nazvy ani loga téch rezim(, které jsou zapsany

jako ochranné znamky.

h) Zdravotni tvrzeni

Pokud bude chtit Zadatel uvést informace o dopadu produktu na zdravi tzv. zdravotni tvrzeni,

musi zajistit, Ze toto sdéleni:

na vnitifnim trhu je v souladu s NEPR €. 1924/2006 dle ¢l. 3, 4, 5 nebo je schvaleno
vnitrostatnim ufadem odpovédnym za vefejné zdravi v lenském staté, kde se program provadi

(v pfipadé CR — Statni zdravotni Ustav).

ve tretich zemich musi byt potvrzeno vnitrostatnim ufadem odpovédnym za vefejné zdravi, kde

je program provadén.

6.2.5. Zviditelnéni financovani EU (bod 17.2. Grantové dohody)

Znak EU

Na propagacnich materialech musi byt zobrazen znak EU a niZe uvedeny doprovodny text v
jazycich cilovych trhi: KAMPAN FINANCOVANA
S PODPOROU EVROPSKE UNIE.
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Funded by the
European Union

Co-funded by the
European Union

Funded by the Co-funded by the
European Union European Union

Znak musi zUstat zfetelny a oddéleny a nesmi byt upraven doplnénim dal$ich vizualnich znaku,
znaCek nebo textu.

Kromé znaku nesmi byt pouzita Zadna dalsi vizualni identita ani logo na zdlraznéni podpory EU.

V pfipadé pouziti znaku spolu s dalSimi logy (napf. pfijemct grantu nebo sponzor() musi byt
znak vyobrazen pfinejmensim stejné vyrazné a viditelné jako ostatni loga.

Kromé toho musi uvadét toto prohlaseni (v pfipadé potfeby pfelozené do mistnich jazyk():

»Financovano Evropskou unii. Vyjadfené nazory a stanoviska jsou vSak nazory a stanovisky
autortl a nemusi nutné odrazet nazory Evropské unie nebo [nazev organu poskytujiciho
podporu]. Evropska unie ani organ poskytujici podporu za né nenesou odpovédnost.“

Pokud bude zobrazen znak EU spoleéné s dalSimi logy, musi mit vyrazné postaveni. V pfipadé
zobrazeni s logy Zadatele, bude mit znak EU stejnou velikost a zviditelnéni jako tato loga. U
vizualnich médii bude znak EU s textem jasné viditelny na zaC4tku, b&€hem nebo na konci

sdéleni. U zvukovych médii musi byt jasné slySet na konci zpravy.
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Veskeré propagacni materialy dale musi byt opatfeny logem ,Enjoy! it’s from Europe®, a to dle
pravidel uvedenych v pfislusném logo manualu (dostupny zde: https://www.szif.cz/cs/eu-
propagace-zemedelskych-produktu).

Na vSech pouzitych vizualnich informacénich a propagacnich materidlech musi byt uvedeno logo
s heslem ,Enjoy, it's from Europe!*:

které musi byt:

- v anglickém jazyce, text v§ak muaze byt pfeloZen v poznamce pod ¢arou,
- vertikalni,

- v (oranzové = 8-M74-Y90-K0) barvé nebo Cernobilé (oranzova barva nahrazena Cernou
K100 a modra barva Sedou K60),

- ve velikosti, ktera je umérna velikosti materialu, na kterém je heslo umisténo.

V zavislosti na tématu kampané muze byt k logu pfipojen jeden z nasledujicich texta.

ENJOY

IT'S FROM

EUROPE

Téma Text

Zivotni prostredi Evropska unie podporuje kampané zaméfené na ochranu Zivotniho
prostredi.

Jakost a bezpec€nost Evropska unie podporuje kampané zaméfené na propagaci

potravin zemédeélskych produktl vysoké jakosti.

Zdravi Evropska unie podporuje kampané zaméfrené na propagaci

zdravého Zivotniho stylu.

Rozmanitost Evropska unie podporuje kampané zamérené na propagaci Siroké
Skaly zemédélskych produktu.

Tradice Evropska unie podporuje kampané zaméfrené na propagaci
zemeédélskych tradic.
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6.2.6. Vylouéeni odpovédnosti ¢lenského statu a Komise (bod 17.3 Grantové dohody)
Na veskerych propagacnich materialech — kromé malych propagacénich polozek (napf. malé

pomucky, jako jsou pera) — musi byt uvedeno toto vylouceni odpovédnosti:

»,Obsah tohoto [vlozZte pFisluSny popis, napr. inzerat, publikace, &lanek, atd.] pfedstavuje pouze
nazory autora a je jeho/jeji vyluénou odpovédnosti. Evropska Komise nepfijima Zzadnou odpovédnost
za jakékoli pouZiti informaci, které obsahuje, k némuz mize dojit.”

Na webovych strankach bude toto vylou¢eni odpovédnosti uvedeno v pravnim oznameni.

6.2.7. Vyhodnoceni a schvaleni propagac¢niho materialu
Pokud SZIF neshleda po kontrole propagaénich materialt Zzadné nedostatky, oznami to Zadateli.

Pokud shleda na materialu vady, bude pozadovat po Zadateli opravu. Zadost o opravu se zasila e-
mailem. Po odstranéni vad zadatel za$le opraveny material zpét SZIF. Zadny propagaéni material
nesmi byt pouzit bez pfedchoziho schvaleni. Propagaéni materialy neschvalené SZIF budou
povazovany za nezpusobilé k proplaceni.

Pokud Zadatel porusi jakoukoli ze svych povinnosti, mlze byt vySe grantu snizena (viz. ¢lanek 28
Grantové dohody).

6.3. Zprava za uplynulé ¢étvrtleti (pfiloha 8b Grantové dohody)
Tento dokument pfipravuje zadatel po skonceni kazdého Ctvrtleti provadéni propagacniho programu.

6.3.1. Struktura Zpravy za uplynulé étvrtleti
Zprava za uplynulé étvrtleti obsahuje nasledujici €asti:

1) Informace o propagaénim programu
e (islo Grantové dohody a nazev Zadatele/pfijemce
e datum zahajeni programu (podpis smlouvy),
e rok programu,
e Ctvrtleti béhem néhoz je provadéna &innost,
e datum zahajeni Ctvrtleti,
e datum ukonceni Ctvrtleti
¢ |huata pro predlozeni ¢tvrtletni zpravy
2) Popis provedenych opatieni

e Cislo a nazev opatfeni,
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e doba, misto, Udaje o rozsahu: pocet Ucastniku, pocet prodejnich mist, mnozstvi
vytisténych materiald, délka a pocet rozhlasovych a televiznich reklamnich vysilani, u
internetovych stranek/socialnich siti uvedte adresu,

e dalSi dulezité informace tykajici se kazdého opatreni,

e zmeéna nebo kazdé zruseni planovanych opatfeni a rovnéz diivod zmény nebo
zrudeni,

e Zadatel popiSe vybér subdodavatelll, pokud byla dodavka realizovana
subdodavatelsky,

e pFipominky a pfipadné obtize vzniklé pfi provadéni programu.

3) Popis Prehledu ¢erpani rozpocétu za uplynulé étvrtleti

o Cislo a nazev opatieni

e planovany rozpocet k KE

e Skute€na rozpocet v KE

e Nepfimé naklady pfipadné jiné dalSi naklady

4) Popis Prehledu €erpani rozpoétu — souhrn za jednotliva étvrtleti

e Cislo a nazev opatteni za jednotliva &tvrtleti

e Cerpani rozpo&tu v daném &tvrtleti

e Nepfimé naklady

e Jiné naklady

e Pouzity kurz EUR/CZK - Zzadatel pro vypracovani pouzije kurz ke dni vypracovani

zpravy dostupny na ECB (www.ecb.europa.eu — stats — policy and exchange rates

— EURO foreign Exchange reference rates — czech koruna)
5) Soupis predlozenych dokumentd prokazujici platbu k vynalozenym nakladim
e Cislo a nazev opatfeni
e Cislo dokuementu
e Typ dokumentu
e Datum dokumentu
6) Informace o predkladateli
¢ Jméno a pfijmeni osoby, ktera dokument zpracovala
e Jméno a pfijmeni osoby, ktera dokument pfedklada jménem Pfijemce opravnéné
osoby

e Datum zpracovani
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6.3.2. Lhata pro podani
Zadatel pteda na SZIF 15 dni po skonéeni kazdého é&tvrtleti Zpravu za uplynulé étvrtleti dle

Prilohy 8b vEetné Soupisu dokladu a jejich kopie prokazujici platby vztahujici se k vynalozenym

nakladim.

SZIF provede kontrolu pfedlozenych dokumentl a nejpozdéji do 20 dnl od pfedani Zpravy za
uplynulé ¢tvrtleti a vS§ech podkladl svola technickou konzultaci.

V pfipadé 4. Ctvrtleti 3. roku realizace programu pfijemce nepfedava na SZIF Zpravu za uplynulé
Ctvrtleti dle Prilohy 8b.

6.3.3. Zplusob podani
Povéreny zastupce zadatele pfeda tento dokument na SZIF v elektronické podobé (word, exel,

Ci pdf) prostrednictvim DS.

7.ZADOST O PRUBEZNOU PLATBU (dle &l. 21.2 - Grantové dohody)

Pro vyplaceni pfislusného podilu prostfedk( vynaloZzenych na provedena opatfeni Zadatel
podavéa na SZIF Zadost o prib&znou platbu. Zadost se vztahuje na zpGsobilé naklady vzniklé

bé&hem pfislusného roku.

7.1. Lhita pro podani zadosti
Zadost o prab&znou platbu predklada navrhujici organizace SZIF ve Ihaté 60 dnli ode dne, kdy je
dokoné&en rok provadéni programu.

7.2. ZpUsob podani
Povérieny zastupce zadatele informace a dokumenty pfedava na SZIF ve formatech excel, word,
¢i pdf prostfednictvim datové schranky.

7.3. Formular zadosti o priibéZznou platbu
Nize je uvedeno jaké informace zadatel uvede nebo jaké dokumenty dolozi.

Zadatel na formulafi uvede gislo faze a obdobi, které se vztahuje k pozadovanym vydajam.

e 0Oddil 1. Udaje o Zadateli
Zadatel zde uvede zakladni identifikaéni idaje a kontaktni idaje na osobu, ktera

bude Zadost vyfizovat.

e 0Oddil 2. Udaje k programu propagace
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Zadatel uvede nazev programu (zkratku a marketingovy nazev), &islo smlouvy,
datum podpisu smlouvy (posledni datum podpisu zu¢astnénych stran), datum
zahajeni programu.

e 0Oddil 3. Udaje k vysi priibézné platby

Zadatel uvede k jaké vys$i vydaji se Zadost vztahuje (bez DPH) v CZK, a o jakou
finanéni ucast EU zada (bez DPH) v CZK
e Oddil 4. Prilohy k zadosti (dle grantové dohody)

Zadatel pFilozi k Zadosti pozadované pfilohy a uvede pocet jejich listd. Blizsi

informace k obsahu a podobé pfiloh jsou uvedeny v kapitole 7.4 této PFirucky.
1. Pravidelna technicka zprava (viz. pfiloha €. 7 Grantové dohody)

1.1 Popis pfedpokladanych ¢innosti v projektu (o€ekavané vstupy/vystupy)
1.2. Popis provedenych ¢innosti (provedené vstupy/vystupy)
1.3. Vysvétleni praci provedenych pfijemci grantu, dosazeni cil(, vysvétleni
oddvodnéni rozdill v Eerpani
1.4. Kopie vSech pouzitych material( a vizualnich pomucek, které dosud
nebyly pifedlozeny

2. Pravidelna finanéni zprava (viz. pfiloha ¢. 4 a 6 Grantové dohody a ¢l.14 NK
2015/1831)

2.1. Samostatny finanéni vykaz (pfiloha €. 4 Grantové dohody)

2.2. Pravidelny souhrnny finanéni vykaz (pfiloha €. 4 Grantové dohody)

2.3. Osvédceni o finan¢nich vykazech (pfFiloha €. 6 Grantové dohody,

v souladu s ¢l. 24 Grantové dohody a ¢l. 14 NK 2015/1831)

3. Soupis dokladti prokazujici platbu (pfiloha ¢. 3 Zadosti o prlibéZnou platbu)
4. Doklady prokazujici platbu (viz. pfiloha €. 6 Grantové dohody)

4.1. Zadatele

4.2. Provadéjici organizace

4.3. Subdodavatell

e 0Oddil 5. Cestné prohlaseni

Zadatel se seznami s obsahem &estného prohlageni a Zadost podepi$e opravnéna

osoba Zadatele.

7.4. Podani priloh k zadosti o pribéznou platbu

Zadatel k vypIn&nému formulafi Zadosti dale doplni informace a dokumenty, které jsou
detailng popséany v nasledujicich kapitolach 7.3.1. az 7.3.2. Zadatel informace a dokumenty
pfedava na SZIF ve formatech excel, word, ¢i pdf prostfednitvim datové schranky.
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7.4.1. Pravidelné zpravy
Pravidelné zpravy musi obsahovat:

7.4.1.1. Pravidelna technicka zprava (viz. pfiloha €. 7 Grantové dohody):

e popis ¢innosti pfedpokladanych/provedenych v obdobi, kterého se pribézna
platba tyka, pouzivajici ukazatele vystupl a vysledk( programu,

e vysvétleni praci provedenych prijemcem a prehled o tom, jakého pokroku bylo
dosazeno v plnéni cilt akce, véetné vysledkl uvedenych v pfiloze 1 Grantové
dohody.

Tato zprava musi vyuZivat ukazatele vystupu a vysledkd uvedené v pfiloze 1 a musi

obsahovat vysvétleni s odivodnénim rozdili mezi planovanymi ¢innostmi a vysledky

oCekavanymi podle pfilohy 1 a skute€né provedenymi €innostmi nebo dosazenymi

vysledky;

e kopie vSech pouzitych material a vizualnich pomucek, které jesté nebyly

Clenskému statu predlozeny.

Upozornéni:

Vy$e uvedené dokumenty (kopie pouzitych materialt a vizualnich pomdcek)
Zadatel pfedklada kazdé cCtvrtleti v ramci tzv. technické konzultace (1.-3. kvartal)
viz. kapitola 11.1. této pfirucky.

Do Zadosti o prubéznou platbu tedy znova tyto podklady za uplynulé kvartaly
Zadatel nepredklada.

K Zadosti o prabéznou platbu doloZi Zadatel pouze dokumenty (kopie pouZitych
materialt a vizualnich pomdicek), které se vztahuji k provadéni v pribéhu 4.
kvatralu daného obdobi.

Dale Zzadatel dolozi dokumenty, které opravoval ¢i doplrioval v pribéhu
pfedchozich Technickych konzultaci za 1, 2 a 3 kvartal a pfipadné vSechny

ostatni dokumenty, které SZIF doposud nepfedioZil.

7.4.1.2. Pravidelna finan&ni zprava (viz. pfiloha &.4, 6 Grantové dohody):

o samostatny finanéni vykaz (viz. pfiloha ¢. 4 Grantové dohody) za 4. kvartal s
podrobnymi zpusobilymi naklady zahrnutymi do programu a prohlaseni potvrzuijici,
ze:

o poskytnuté informace jsou Uplné, spolehlivé a pravdivé, vykazané

naklady jsou zpusobilé v souladu s ¢lankem 4 nafizeni v pfenesené
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pravomoci (EU) 2015/1829, naklady Ize dolozit odpovidajicimi zaznamy
a dokumenty (viz ¢lanek 20 Grantové dohody), které budou predlozeny
na vyzadani (viz ¢lanek 19 Grantové dohody) nebo v ramci kontroly,
pfezkumu, auditu ¢&i Setfeni (viz Clanek 25 Grantové dohody),

o za posledni vykazované obdobi byly vykazany v8echny pfijmy (viz.
¢lanek 22 Grantové dohody) a musi rovnéz obsahovat podrobny rozpis
pfijmu z akce;

o prohlaseni zadatele

pravidelny souhrnny finanéni vykaz (viz. pfiloha &. 4 Grantové dohody) za 1. —
4. kvartal, kterym se konsoliduji samostatné finan¢ni vykazy za dané vykazované
obdobi a ktery obsahuje — kromé posledniho vykazovaného obdobi — zadost o
prubéznou platbu;

osvédceni o finan€nich vykazech (viz. pfiloha €. 6 Grantové dohody, v souladu
s €l. 24 a ¢l. 14 NK 2015/1831) vypracovana pro doty¢nou navrhujici organizaci
schvalenym externim auditorem, pokud €ini finan¢ni pfispévek Unie na skute¢né
naklady programu 750 000 EUR a vice a Castka finanéniho pfispévku Unie na
skute¢né naklady pozadovana ve formé prabézné platby 325 000 EUR a vice.
Osvédceni prokazuje zpUsobilost naklad(i navrzenych v souladu s ¢lankem 4
nafizeni v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a dodrzeni povinnosti

stanovenych v €l. 12 odst. 2 tohoto nafizeni.

7.4.2. Soupis dokladil prokazujici platbu
Zadatel predloZi vyplnény Soupis doklad prokazujici platbu (pfiloha &. 3 Zadosti o priib&Znou
platbu), kde uvede Cislo faze a nasledné vypini:

o g b~ w

Cislo a nazev opatieni

vystavovatele ucetniho dokladu

pism. Z — doklad vystaveny Zadatelem

pism. PO — doklad vystaveny provadéjici organizaci
pism. S — doklad vystaveny subdodavateli

Cislo dokladu

datum vystaveni dokladu

datum zaplaceni dokladu (dle vypisu z bankovniho ué&tu)
¢astka (bez DPH) v CZK

pokud byl doklad hrazen v jiné méné, ¢astku uvede v CZK
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Zadatel doloZi Soupis dokladd prokazuijici platbu, dle Prilohy &. 3 v elektronické podobé ve
formé excel nebo pdf.

7.4.3 Doklady prokazujici platbu
Dale zadatel dolozi Doklady prokazujici platbu (dle bodu 21.2. Grantové dohody) ve
strukture:

e Zadatele
e provadéjici organizace
e subdodavatell

Kopie faktur a pfislusnych dokladi

Zadatel piedlozi véechny kopie faktur vystavené provadéjici organizaci na Zadatele a dale
faktury subdodavatele vystavené na provadéjici organizaci. U kazdé faktury vystavené

provadéjici organizaci musi byt uveden nazev, Cislo opatfeni a obdobi, ke kterému se

vztahuji, popis, fakturovana Castka s DPH i bez DPH. Pfredlozené ucetni doklady, ve smyslu
priikaznych Ucetnich zaznamd musi obsahovat v§echny nalezitosti v souladu se zakonem ¢&.
563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Vystavené faktury musi byt vystaveny bez zbytecného odkladu, po zjisténi skuteénosti, které
jsou jimi zachyceny a to tak, aby bylo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého u€etniho
pfipadu zplsobem podle § 8 odst. 5 ZUC (ucetnictvi ucetni jednotky je srozumitelné, jestlize
umoziiuje spolehlivé urdit obsah udetnich pfipadl a obsah udetnich zaznama). Ugetni
doklady musi informovat o vzniku u€etni operace, déle zaznamenavaji hospodaiskou
operaci, ovéfuji ji a prokazuji uskutecnéni hospodaiské operace.
Prislusné doklady vychazeji ze schvaleného programu.
Priklad:
K fakture za realizaci veletrhu v celkové vysi 120.000,- K¢ jsou pfiloZzeny primarni Gcetni
doklady, prokazujici vznik vydaje, napf.:
- Poplatek a registrace za vystavni plochu (stanek 5x5m) = 50.000,- K¢ — faktura,
doklad o zaplaceni
- 5 hostesek/10 hod denné/5 dnii x 150,- K¢ za hodinu = 37.500,- K¢ — faktura, doklad
o zaplaceni
- Obleceni pro hostesky dle schvaleného programu 500 na osobu = 2.500,- K¢ -
faktura
- Obcerstveni = 10.000,- K¢ - faktura
- Vyroba propagacniho materialu (XY propisek, XY tricek apod.) = 20.000,- K¢ —

faktura
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V{?pisy z ucta
Zadatel pfedlozi vypisy z uctu prokazujici platbu, ktera byla provedena z jeho uétu, uctu
provadeéjici organizace, ¢i z Uctl subdodavatelll. Vypisy z U¢tu prokazuji thradu faktur
vystavené na zadatele za dané obdobi v souvislosti s prokazanim vynaloZzenych naklad(,
které jsou prostfednictvim Zadosti o prab&znou platbu narokovany. Forma vypisu je
ponechana na dohodé mezi zadatelem a provadeéjici organizaci, musi v8ak obsahovat
nasledujici udaje:
e datum pfipsani platby na u€et/odeslani platby z uétu,
e Castku platby,

e variabilni symbol — &islo faktury vystavené na zadatele.

Upozornéni:

VySe uvedené dokumenty (kopie faktur, doklad( a vypisy z uctt) Zadatel predklada
kazdé Gtvrtleti v rémci tzv. technické konzultace (1.-3. kvartal). Do Zadosti o pribéznou
platbu tedy znova tyto podklady za uplynulé kvartaly predkladat nemusi a dolozi pouze
dokumenty za 4. kvartal daného obdobi a pripadné vdechny dalsi dokumenty, které

doposud nepfedloZil

Doporucujeme, vSechny vydaje souvisejici s realizaci programu byly Zadatelem

uhrazeny z uctu programu, ktery je uveden v grantové dohodé.

7.5. Administrativni kontrola zadosti o prilbéznou platbu
Po obdrzeni Zadosti o prib&znou platbu SZIF provede nejprve administrativni kontrolu
vSech nalezitosti Zadosti.
Pokud jsou pfi administrativni kontrole zjiStény jakékoli nedostatky, zasle SZIF zadateli

vyzvu k opravé a doplnéni zadosti.

Pfi administrativnich kontrolach SZIF ovéfuje, zda Zadost je kompletni, spravné vyplnéna a
zda jsou pfilozeny vSechny relevantni doklady. SZIF mlze pozadovat veSkeré doplhujici
informace, které povazuje za nezbytné, a pfipadné provede daldi kontroly, zejména v
pfipadé, ze:

a) pozadované zpravy nebyly pfedlozeny &i jsou nelpiné,

b) administrativni pfezkum osvédcéeni o finan¢nich vykazech neposkytuje dostatecné dikazy
0 zpusobilosti nakladl podle ¢lanku 4 nafizeni v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a o

dodrzovani povinnosti uvedenych v &l. 12 odst. provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,
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c) existuji pochybnosti ohledné zpusobilosti naklad(l vykazanych ve finanénich vykazech

7.6. Termin vyplaty zadosti o prabéznou platbu
SZIF provede vyplatu priibéZné platby do Sedesati kalendarnich dnl od pfijeti Zadosti
o platbu, pokud byly provedeny v8echny kontroly v souladu s pfislusnou legislativou. Pokud
jsou nezbytné dal$i administrativni kontroly nebo kontroly na misté, mize SZIF uvedenou

Ih(itu prodlouzit a tuto skutec¢nost oznamit navrhujici organizaci.

8. ZADOST O VYPLACENI ZUSTATKU (die ¢I. 21 a 22 Grantové dohody)

Pro vyplaceni pfislusného podilu prostfedk(l vynalozenych na provedena opatfeni béhem posledniho
roku realizace programu Zadatel podava na SZIF Zédost o vyplaceni zistatku. Zadost se vztahuje na
zpusobilé naklady vzniklé béhem pfislusného roku.

7 v 7

8.1. Lhuta pro podani zadosti

Zadost o vyplaceni zUstatku podava navrhuijici organizace élenskému statu ve [h(t& 90 dnu

po ukonéeni programu, na néjz se vztahuje Grantova dohoda.

8.2. Zpusob podani
Povéreny zastupce zadatele informace a dokumenty pfedava na SZIF ve formatech Excel,
Word, €i PDF prostfednictvim datové schranky.

8.3. Formular zadosti o vyplaceni zlGstatku
Zadatel na formul&fi uvede &islo faze a obdobi, které se vztahuje k pozadovanym vydajtim.

e 0Oddil 1. Udaje o zadateli

Zadatel zde uvede zakladni identifikaéni Udaje a kontaktni idaje na osobu, ktera bude

zadost vyfizovat.

e Oddil 2. Udaje k programu na podporu propagace

Zadatel uvede nazev programu (zkratku nebo marketingovy nézev), &islo smlouvy,
datum podpisu smlouvy (posledni datum podpisu zu€astnénych stran), datum zahgjeni

programu

e Oddil 3. Udaje k vysi ziistatku
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Zadatel v zadosti uvede k jaké vysi se celkové vydaje vztahuiji (véetné& podilu Zadatele,
Castku (bez DPH) v CZK, dale uvede o jakou vySi finan¢ni ¢asti EU Zada (bez DPH)
v CZK, zaskrtne zdali mu byla/nebyla vyplacena zaloha a pokud ano tak v jaké vysi (bez

DPH) v CZK. Zadatel v zadosti uvede o jakou finanéni ast celkem zada (bez DPH) v
CZK.

e Oddil 4. Prilohy k zadosti

Zadatel pFilozi k Zadosti pozadované pfilohy a uvede podet jejich listd.
1) Zavére€na zprava
1.1. zavére€na technicka zprava (viz. pfiloha 8 Grantové dohody)
o prehled provedenych ¢innosti a vystupl a vysledkd programu s pouzitim
ukazatelld uvedenych v ¢lanku 22 provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,

o souhrnné informace uréené ke zvefejnéni,

1.2. zavérecna financni zprava (dle €l. 21.2 Grantové dohody)
o zavérecny souhrnny finan¢ni vykaz vypracovany navrhujici organizaci,
o konsolidujici finanéni vykazy za v§echny prabézné platby vykazujici véechny
vzniklé vydaje,

2) Studie hodnotici vysledky (dle ¢l. 21.2 Grantové dohody) propagacnich
a informacnich opatfeni musi vypracovat nezavisly externi subjekt s vyuzitim
ukazateld dopadl uvedenych v pfiloze 1.

3) Soupis dokladt prokazujici platbu (pfiloha &. 3 Zadosti o vyplatu zastatku)
4) Doklady prokazujici platbu

4.1. Zadatele

4.2. Provadéjici organizace

4.3. Subdodavatell

e 0Oddil 5. Cestné prohlaseni

Zadatel se seznami s prohladenim a zadost podepise.

8.4. Podani zadosti
Zadatel k vypIn&nému formulafi dale doplni nasledujici informace a dokumenty, které jsou
detailn& popsany v nasledujicich kapitolach 8.3.1 — 8.3.3. Zadatel informace a dokumenty

predava na SZIF ve formatech Excel, Word, ¢i PDF prostfednictvim datové schranky.
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8.4.1. Zavérec€na zprava (dle ¢l. 21.2 Grantové dohody)
Zavéreéna zprava shrnuje celé obdobi trvani provadéni programu. Zadatel ve svych

finanénich vykazech potvrdi, Ze byly pfiznany vSechny pfijmy.

ZavéreCna zprava obsahuje:

e zavérecnou technickou zpravu (viz. pfiloha 8 Grantové dohody) obsahuijici:

o prehled provedenych ¢innosti a vystup(ll a vysledk(l programu s pouzitim
ukazatell uvedenych v ¢lanku 22 provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,
cca 4 normostran A4.

o souhrnné informace uréené ke zvefejnéni, cca 2 normostran A4

e zavérec€nou financni zpravu, (dle ¢l. 21.2. Grantové dohody) ktera obsahuje

zavérecny souhrnny finanéni vykaz vypracovany navrhujici organizaci, konsolidujici

finanéni vykazy za v8echny prabézné platby vykazujici vSechny vzniklé vydaje,

8.4.2. Studie hodnotici vysledky
Studii hodnotici vysledky propagacnich a informacénich opatfeni musi vypracovat nezavisly

externi subjekt s vyuzitim ukazatell dopadu uvedenych v pfiloze ¢. 1Grantové dohody —

Program (konkrétné v kapitole €. 3 — Impact).

8.4.3. Soupis dokladu prokazujici platbu (viz. pfiloha ¢.6 Grantové dohody)
Zadatel ptedlozi vyplnény Soupis dokladd prokazujici platbu (pfiloha &. 3 Zadosti o
vyplaceni zUstatku), kde uvede Cislo faze a nasledné vyplni:

Cislo a nazev opatieni
2. vystavovatele u€etniho dokladu
pism. Z — doklad vystaveny zadatelem
pism. PO — doklad vystaveny provadéjici organizaci
pism. S — doklad vystaveny subdodavateli
€islo dokladu
datum vystaveni dokladu
datum zaplaceni dokladu (dle vypisu z bankovniho uctu)
castka (bez DPH) v CZK

pokud byl doklad hrazen v jiné méné, ¢astku uvede v CZK

o g M w
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Zadatel doloZi Soupis dokladd prokazuijici platbu, dle Ptilohy &. 3 v elektronické podobé ve
formé excel nebo pdf.

8.4.4. Doklady prokazujici platbu
Dale zadatel dolozi Doklady prokazujici platbu (dle bodu 21.2. Grantové dohody) ve
strukture:

e Zadatele
e provadéjici organizace
e subdodavatell

Kopie faktur a prislusnych dokladu

Zadatel piedlozi véechny kopie faktur vystavené provadéjici organizaci na Zadatele a dale
faktury subdodavatele vystavené na provadéjici organizaci. U kazdé faktury vystavené

provadeéjici organizaci musi byt uveden nazev, Cislo opatfeni a obdobi, ke kterému se

vztahuji, popis, fakturovana ¢astka s DPH i bez DPH. Pfedlozené ucetni doklady, ve smyslu
priikaznych Ucetnich zaznamd musi obsahovat v§echny nalezitosti v souladu se zakonem ¢&.
563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Vystavené faktury musi byt vystaveny bez zbyteéného odkladu, po zjisténi skutecnosti, které
jsou jimi zachyceny a to tak, aby bylo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého ucetniho
pfipadu zplsobem podle § 8 odst. 5 ZUC (ucetnictvi ucetni jednotky je srozumitelné, jestlize
umoziiuje spolehlivé urdit obsah udetnich pripad(i a obsah ugetnich zaznama). Ugetni
doklady musi informovat o vzniku u€etni operace, dale zaznamenavaji hospodarskou
operaci, ovéfuji ji a prokazuji uskutecnéni hospodaiské operace.

Prislusné doklady vychazeji ze schvaleného programu

Vypisy z ucta

Zadatel predlozi vypisy z Uétu prokazuijici platbu, ktera byla provedena z jeho Gétu, uétu
provadéjici organizace, €i z U¢tl subdodavatelu. Vypisy z U¢tu prokazuji uhradu faktur
vystavené na zadatele za dané obdobi v souvislosti s prokazanim vynalozenych naklad,
které jsou prostfednictvim Zadosti o vyplaceni zlstatku narokovany. Forma vypisu je
ponechana na dohodé mezi zadatelem a provadeéjici organizaci, musi v§ak obsahovat

nasledujici udaje:

o datum pfipsani platby na u€et/odeslani platby z uétu,

e Castku platby,
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e variabilni symbol — &islo faktury vystavené na zadatele.

Upozornéni:

VySe uvedené dokumenty (kopie faktur, dokladu a vypisy z Gctt) Zadatel predklada
kazdé Gtvrtleti v rémci tzv. technické konzultace (1.-3. kvartal). Do Zadosti o
vyplaceni zustatku tedy znova tyto podklady za uplynulé kvartaly predkladat
nemusi a doloZi pouze dokumenty za 4. kvartal daného obdobi a pripadné

v8echny dalsi dokumenty, které doposud nepfedloZil

Doporucujeme, aby vSechny vydaje souvisejici s realizaci programu byly Zzadatelem

uhrazeny z uétu programu, ktery je uveden v grantové dohodé.

8.5. Termin vyplaty Zadosti o vyplaceni zistatku
SZIF provede vyplatu zlstatku do Sedesati kalendafnich dnu od pfijeti zadosti o platbu,

pokud byly provedeny vSechny kontroly v souladu s pfislusnou legislativou. Pokud jsou
nezbytné dalSi administrativni kontroly nebo kontroly na misté, mdze SZIF uvedenou Ihatu

prodlouzit a tuto skute€nost oznamit navrhujici organizaci.

8.6. Administrativni kontrola zadosti o vyplaceni zGstatku
Po obdrzeni Zadosti o vyplaceni ziistatku SZIF provede nejprve administrativni kontrolu

vSech nalezZitosti Zadosti.

PFi administrativnich kontrolach SZIF ovéfuje, zda zadost je kompletni, spravné vyplnéna a
zda jsou pfilozeny vSechny relevantni doklady. SZIF mUze pozadovat veSkeré doplhujici
informace, které povazuje za nezbytné, a pfipadné provede dalSi kontroly, zejména v
pfipadé, ze:

a) poZzadované zpravy nebyly pfedlozeny €i jsou neuplné,

b) administrativni pfezkum osvéd¢eni o finan¢nich vykazech neposkytuje dostatec¢né dukazy
o0 zpUsobilosti nakladu podle ¢lanku 4 nafizeni v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a o
dodrzovani povinnosti uvedenych v &l. 12 odst. provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,
c)existuji pochybnosti ohledné zpusobilosti nakladl vykazanych ve finanénich vykazech.
Pokud jsou pfi administrativni kontrole zjistény jakékoli nedostatky, zasle SZIF zadateli

vyzvu k opravé a dopInéni zadosti.
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8.7. Studie hodnotici vysledky — podminky vybéru dodavatele (dle ¢l. 21.2. Grantové
dohody)
V souladu s &l. 15 nafizeni EK 2015/1831 je Zadatel povinnen vybrat pro zpracovani Studie

hodnotici vysledky subjekt, ktery zvoli nejvyhodnéjsi nabidku na zakladé princip(
hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti. Vybrany subjekt nesmi byt ve stfetu zajmu s

zadatelem, provadéjici organizaci a subdodavateli. Tato skuteénost bude SZIF ovéfovana.

8.8. Kraceni platby a sankce
V pfipadé zjisténych pochybeni, ktera vyplynou z administrativni kontroly nebo kontroly na

misté, SZIF vyc¢isli neuznatelné naklady a o tyto finan¢ni prostiedky bude vySe grantu, ktera je
uvedena v zadosti o pribéznou platbu/v zadosti o vyplaceni zUstatku pokracena. Postupovano
bude dle ¢l. 27 Grantové dohody.

Pokud by se pfi kontrole na misté prokazalo zavazné pochybeni (podvod, védoma nedbalost),
bude s zadatelem zahajeno spravni fizeni o uloZzeni sankce, a to az ve vysi dvojnasobku rozdilu
mezi puvodné vyplacenou ¢astkou a ¢astkou skutec¢né dluznou (dle ¢l. 5 nafizeni EK
2015/1839)

9. ZMENY \"/ GRANTOVE DOHODE (zmény v pfiloze €. 1 a €. 2 Grantové dohody)

V pripadé, ze zadatel bude pozadovat jakékoli zmény ve schvaleném programu nebo v rozpoétu,
musi je v dostateéném ¢asovém predstihu oznamit SZIF. Ten nasledné posoudi rozsah zmény a
pripadnou nutnost uzavieni dodatku Grantové dohody. Pfi posuzovani rozsahu zmén si SZIF

miuze vyzadat dopliujici informace.

9.1. Obecna pravidla pro zmény Grantové dohody (dle ¢l. 39 Grantové
dohody)

Zménu dohody m(ize pozadovat kterakoli ze smluvnich stran. Strana, jez zada o zménu, musi
predloZit Zadost o zménu dohody.
Zadost o zménu dohody musi obsahovat:

e od(vodnéni navrhované zmény,

e piislusné podklady, které souvisi s navrhovanou zménou.
Pokud smluvni strana, jeZ obdrzi Zadost, se zménou souhlasi, musi ji podepsat do 45 dnu od

obdrZeni oznameni, nebo doplfiujicich informaci (dle &l. 39.2. Grantové dohody). Pokud

nesouhlasi, musi ve stejné Ihité oficialné oznamit svUj nesouhlas. Lhitu Ize prodlouzit, je-li to
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nutné za ucelem vyhodnoceni zadosti. Neni-li oznameni doru¢eno ve stanovené lhité, ma se za
to, Ze Zzadost byla zamitnuta.

Zména vstupuje v platnost ke dni, kdy ji podepiSe pfijimajici strana.

Zména nabude uc&innosti ke dni, na némz se strany dohodnou, nebo — v pfipadég, Ze takovy den

nestanovi — ke dni, kdy zména vstoupi v platnost.

9.2. Jiné zmény v programu
Zménu propagovanych produktd stanovenych v pfiloze 1 Grantové dohody nelze pfipustit, nebot

by pfedstavovala vyznamnou zménu, ktera ovliviiuje program svym dopadem na rozhodnuti o
udéleni grantu, a proto nemuze byt pfijata béhem provadéni programu. PFijemci musi provést

schvaleny program uvedeny v pfiloze 1 Grantové dohody.

9.3. Zmény v rozpoctu (dle kap. 3, &l. 5.5. Grantové dohody)
Odhadované ¢lenéni rozpoctu uvedené v navrhu programu (pfiloha 2 Grantové dohody) mize

byt v pribéhu provadéni programu - bez zmény Grantové dohody - upraveno pfevody ¢astek
mezi rozpoctovymi kategoriemi, pokud je opatfeni provadéno, tak jak je popsano v programu.
Zadatel nesmi ptidavat dodate¢né naklady souvisejici se subdodavkami, které nejsou uvedeny v
pfiloze 1 Grantové dohody, pokud tyto dodate¢né subdodavky nejsou schvaleny kompetentnim
organem a upraveny dodatkem ke Grantové dohodé.

Pokud by pfevod urcité finanéni €astky vedl k vyznamné zméné v rozpoc&tu, musi byt smlouva

v tomto smyslu upravena dodatkem.

Pokud jsou zpUsobilé naklady nizsi nez odhadované zpUsobilé naklady, maze byt rozdil

pfeveden do jiné kategorie rozpoc&tu, pokud to nepfedstavuje poruseni &l. 39 Grantové dohody.

10. KONTROLA PROPAGACNICH PROGRAMU

10.1.  Zakladni informace
U veSkerych propagacnich programu bude provedena kontrola na misté vzdy minimalné 1x za

obdobi realizace propagacniho programu.

SZIF si vyhrazuje pravo na kontrolu na misté kazdoro&né po ukon&eni dané faze programu po
predloZeni Zadosti o priib&Znou platbu nebo Zadosti o vyplatu ziistatku Zadatelem na SZIF. Tyto
kontroly se provadéji v prostorach Zadatele, provadéjici organizace a popf. dalSich zapojenych

subjekta.
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Administrativni kontrola Zadosti o platbu/vyplaceni ziistatku bude provedena kazdy rok po

skonceni dané faze programu.

10.2.Kontrola na misté realizace schvaleného propagaéniho programu
Kontroly na misté zahrnuji technické a ucetni kontroly v prostorach Zadatele a provadéjicich

subjektl. Kontrolor na zakladé Setfeni, analyzy, porovnani, ovéreni spravnosti zaznamu a

dokumentl a rozhovoru s Zadatelem (a s osobami, které pro néj pracuiji) ovéfi, ze:

a) predlozené informace a dokumenty jsou presné,

b) vykazané naklady jsou zplsobilé pro financovani z prostfedki Unie,

c) v8echny povinnosti vyplyvajici ze smlouvy byly spinény,

c) informacni a propagacni opatfeni nebylo financovano jinym zpisobem z prostfedkd Unie,

d) finanéni prispévek Unie nepfesahl stanovenou hranici zpUsobilych vydaju pro jednoduché
programy,

e) zbylou ¢&ast souvisejicich vydaji uhradil Zadatel z vlastnich zdroja.

Kontrola/pfezkoumani je zaméreno:

1) ovéfeni smluvni dokumentace: Smlouvy, Dohody, Zpravy, Objednavky, Zakazky a Studie

hodnotici vysledky,

2) ovéfeni ucetniho systému, v souladu s pozadavky zakona €. 563/1991 Sb.,

o uCetnictvi:

- zda umoznuje identifikovat zdroje financovani akci programu a souvisejici vzniklé vydaje,

- zaznamenani vydajd/pfijma systematicky pomoci ¢islovani odliSujici od vydajd/pfijmu jinych
projektu,

- osveédceni o financnich vykazech,

3) povinnosti pfi provadéni informacénich a propagacnich ¢innosti.

10.3.Zpusobilé a nezpusobilé naklady

10.3.1. VSeobecna pravidla zplsobilosti nakladui

Aby naklady mohly byt povazovany za zpusobilé, musi byt pfiméfené, odlivodnéné a
musi byt v souladu se zasadou fadného finanéniho fizeni, zejména pokud jde o
hospodarnost a u¢elnost.

~Zpuasobilé naklady” jsou naklady, které splfiuji tato kritéria:

PFiru¢ka pro zadatele — Propagace zemédélskych produktt 40



>
STATNi ZEMEDELSKY / I F
INTERVENCGNI FOND a

a) skute€né naklady:

e naklady skute¢né vzniklé,

e museji souviset s pfedmétem grantové dohody a musi byt uvedeny v pfedbézném
rozpoctu pFijemce (ij. v posledni verzi pfilohy 2),

e musi vzniknout v souvislosti s akci popsanou v pfiloze 1 a byt pro jeji provedeni
musi byt nezbytné,

e musi byt pfiméfené a odlvodnéné a splfovat poZzadavky fadného finanéniho fizeni,
zejména pokud jde o hospodarnost a ucelnost,

e musi vzniknout v prabéhu akce, jak je definovana v ¢lanku 3 grantové dohody (s
vyjimkou faktury za osvédcéeni o auditu a nakladd spojenych s predlozenim
zavére€né zpravy),

e nesmi byt hrazeny z jiného grantu EU (viz niZze — nezpusobilé naklady),

o musi byt vyCislitelné, ovéfitelné a pfedevSim zapsané v u€etnich zaznamech
pfijemce a stanoveny v souladu s platnymi U¢etnimi standardy v zemi, v niz ma
pfijemce své sidlo, a s jeho béZznymi postupy Uétovani nakladd,

e musi byt v souladu s pozadavky platnych vnitrostatnich dafiovych
a pracovnépravnich predpisu a pravnich pfedpist o socialnim zabezpeceni,

e musi byt v souladu s ustanovenimi grantové dohody.

Kontrolor musi ovéfit, zda vydaje zahrnuji DPH, a pokud tomu tak je, ovéfi, zda pfijemce:
e nema narok na vraceni DPH (to musi byt dolozeno vyjadfenim pfislusného organu)
a neni vefejny subjekt jednajici jako organ vefejné moci,
e dan z pfidané hodnoty (déle jen ,DPH®), pokud je bez naroku na odpocet podle
platnych vnitrostatnich pravnich predpist o DPH a placena jinym pfijemcem nez

osobou nepodléhajici dani, se povazuje za zpUsobilé naklady.

b) pausalni naklady:
e musi byt vypoéitany s pouzitim pausalni sazby podle pfilohy 2,
e naklady (skutecné naklady), na néz se pouzije pausaini sazba, musi splfiovat

podminky zpUsobilosti uvedené v tomto &lanku.

10.3.2. Zvlastni pravidla zplsobilosti nakladu
Naklady jsou zplsobilé, splfiuji-li obecné podminky (uvedené vyse) a zvlastni podminky

stanovené nize pro tyto jednotlivé rozpoctové kategorie:
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pfimé osobni naklady,

pfimé naklady na subdodavky,

o w >

ostatni pfimé naklady,

D. nepfimé naklady.
-PFimé naklady” jsou naklady, které pfimo souvisi s provadénim akce, a tedy ji je Ize pfimo
pfipsat. Nesméji zahrnovat zadné nepfimé naklady (viz bod D nize).
.Nepfimé naklady“ jsou naklady, které pfimo nesouvisi s provadénim akce, a tedy ji je nelze
pfimo pfipsat.
A. Pfimé osobni naklady

Druhy zpusobilych osobnich nakladt

A.1 Osobni naklady jsou zpUsobilé, souviseji-li s osobami pracujicimi pro pfijemce na
zakladé pracovni smlouvy (nebo rovnocenného jmenovaciho aktu) a zapojenymi do dané
akce (,naklady na zaméstnance (nebo rovnocenné)“). Musi byt omezeny na mzdy,
odvody na socialni zabezpeceni, dané a dal$i naklady zahrnuté do odmén, jez vyplyvaiji z
vnitrostatnich pravnich predpisl nebo z pracovni smlouvy (nebo rovnocenného jmenovaciho
aktu).
PFijemce mize zahrnout rovnéz dal$i odmény zaméstnanc( zapojenych do dané akce
(vCetné plateb na zakladé dopliikovych smluv bez ohledu na jejich povahu), pokud:
a) jsou soucasti obvyklych postupt pfijemce tykajicich se odménovani a jsou vyplaceny
dasledné pokazdé, kdy je vyZzadovan tentyz druh prace nebo odbornych znalosti,
b) kritéria pouzita pro vypocet doplfikovych plateb jsou objektivni a pfijemce je pouziva
v8eobecné, bez ohledu na pouZity zdroj financovani.
A.2 Naklady na fyzické osoby pracujici na zakladé jiného pfimého smluvniho vztahu
s pfijemcem, nez je pracovni smlouva, nebo vyslané za uplatu treti stranou jsou zpusobilé
osobni naklady, pokud:

a) dana osoba pracuje dle pokyn( pfijemce a, neni-li s pfilemcem dohodnuto jinak,

v prostorach pfijemce,
b) vysledky vykonané prace nalezi pfijemci,
¢) naklady se vyznamné nelisi od nakladl na zaméstnance vykonavajici podobné ukoly

na zakladé pracovni smlouvy s pfijemcem.

Kontrolor u osobnich naklad( oveéri zda:
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e osobni naklady byly u¢tovany a vyplaceny za €as, ktery zaméstnanci pfijemce
skutecné stravili provadénim akce (dolozeno pracovnimi vykazy nebo jinym
relevantnim systémem zaznamenavani pracovni doby),

e osobni naklady byly vypocéteny na zakladé ro¢nich hrubych platd, mezd nebo odmén
(plus povinnych socialnich poplatkd, ale s vylou¢enim vSech ostatnich naklada), které
jsou uvedeny v pracovni smlouvé nebo v jiném typu smlouvy a které nepfevysu;ji
primeérné sazby odpovidajici obvyklé politice odménovani pfijemce,

e préace byla vykonana v dobé provadéni akce, jak je definovana v €lanku 3 grantové
dohody, a osobni naklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize — nezpusobilé
naklady),

e u dalSich odmén: jsou splnény 2 podminky (j. Ze jsou sou€asti obvyklych postupt
pFijemce tykajicich se odménovani a jsou vyplaceny dusledné pokazdé, kdy je
vyzadovan tentyz druh prace nebo odbornych znalosti, a ze kritéria pouzita pro
vypocet doplrikovych plateb jsou objektivni a pfijemce je pouziva vSeobecné, bez
ohledu na pouzity zdroj financovani),

¢ uinternich poradct: jsou splnény 3 podminky (tj. Ze interni poradce pracuje dle
pokynU pfijemce, Ze vysledky vykonané prace nalezi pfijemci a ze naklady se
vyznamné neli§i od naklad( na zaméstnance vykonavajici podobné ukoly na zakladé

pracovni smlouvy).

Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u osobnich nakladu
e vyplatni pasky,
e pracovni vykazy,
e pracovni smlouvy,
e dalSi dokumenty (napf. UCetnictvi osobnich nakladu, pravni pfedpisy o socialnim
zabezpeceni, faktury, stvrzenky apod.),

e doklady o platbach.

B. Pfimé naklady na subdodavky (vcetné souvisejicich davek, dani a poplatkd, jako je
neodecitatelna dar z pfidané hodnoty (DPH) placena pfijemcem, neni-li vefejnym subjektem
jednajicim jako organ verejné moci) jsou zpUsobilé, jestlize jsou spinény podminky uvedené
v ¢lanku provadéni ukoll v ramci akce subdodavateli.
Kontrolor u nakladi na subdodavky ovéfi zda:

e subdodavky splfiuji pozadavek nejlepsiho poméru mezi kvalitou a cenou (nebo

e subdodavky byly nezbytné pro provedeni akce, na kterou je grant poZzadovan,
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subdodavky byly upraveny v pfiloze 1 a pfiloze 2 nebo schvaleny ¢lenskym statem
pozdéji,

subdodavky jsou podlozeny u€etnimi doklady v souladu s vnitrostatnimi tcetnimi
pravnimi pfedpisy,

naklady na subdodavky zadané subjektiim, které maiji strukturalni vazbu s pfijemcem,
se omezuji na vlastni naklady subjektu (tj. bez jakéhokoli zisku; viz Elanek 10
grantové dohody),

vefejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek.

Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u subdodavek

vyzvu k podavani nabidek,

(pfipadné) nabidky,

odlvodnéni vybéru subdodavatele,

smlouvy se subdodavateli,

faktury,

prohlaseni pfijemce,

doklady o platbach,

dal$i dokumenty: napf. pfipadna vnitrostatni pravidla pro vefejna nabidkova fizeni;

smérnice EU apod.

C. Ostatni pfimé naklady

C.1 Cestovni naklady a souvisejici diety (v€etné souvisejicich davek, dani a poplatkd,

jako je neodecitatelna dan z pfidané hodnoty (DPH) placena pfijemcem, neni-li vefejnym

subjektem jednajicim jako organ verejné moci) jsou zplsobilé, jestlize jsou v souladu s

béznou praxi pfijemce tykajici se sluzebnich cest.

Kontrolor u naklad{l na cestovni naklady a souvisejici diety ovéfi zda:

byly u&tovany a vyplaceny v souladu s internimi pravidly a obvyklymi postupy
pfijemce,

nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize — nezplsobilé naklady),

byly vynalozeny na cesty souvisejici s Ukoly v ramci akce, které jsou uvedeny v

pfiloze 1 grantové dohodé.

PFezkouma nasledujici dokumentaci: u cestovnich nakladd a diet

interni pravidla pfijemce pro sluzebni cesty,
(pfipadné) faktury za prepravu, jizdenky a letenky,

prohlaseni pfijemce,
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e dalSi dokumenty (doklady o ucasti jako napfiklad zapisy z jednani, zpravy apod.),

e doklady o platbach.

C.2 Naklady na odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv (novych nebo
pouzitych), zapsané v Ucetnich zaznamech pfijemce, jsou zpusobilé za pfedpokladu, Ze tato
aktiva byla pofizena v souladu s ¢lankem Pravidla pofizovani zbozi, praci nebo sluzeb

a odepisovana v souladu s mezinarodnimi u€etnimi standardy a bé&Znou ucetni praxi
pfijemce.

Naklady na pronajem nebo leasing vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv (véetné
souvisejicich davek, dani a poplatku, jako je neodecitatelna dan z pfidané hodnoty (DPH)
placena pfijemcem, neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako organ vefejné moci) jsou
rovnéz zplsobilé, jestlize nepfevysSuji naklady na odpisy podobného vybaveni, infrastruktury
nebo aktiv a nezahrnuji zadné poplatky za financovani.

Zohlednéna bude pouze ta ¢ast nakladu, ktera odpovida dobé trvani akce a mife
skute€ného vyuziti pro ucely akce.

Kontrolor u nakladd na vybaveni ovéfi zda:

e vybaveni je nakupovano, pronajimano nebo pofizovano na leasing za bézné trzni
ceny,

e vefejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek,

e vybaveni je odpisovano, odpisy byly vypocteny v souladu s dafiovymi a ucetnimi
pravidly platnymi pro pfijemce a byla vykazana pouze ta ¢ast odpisu, jaka odpovida
trvani akce a naklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz niZze — nezpusobilé
naklady).

Prezkouma nasledujici dokumentaci: u nakladd na vybaveni

o faktury,

e dodaci listy / osvédceni o prvnim pouZiti,

e doklady o platbach,

e metodu vypoctu odpis(.

C.3 Naklady na ostatni zbozi a sluzby (vCetné souvisejicich davek, dani a poplatkd, jako je
neodecitatelna dar z pfidané hodnoty (DPH) placena pfijemcem, neni-li vefejnym subjektem
jednajicim jako organ verejné moci) jsou zpUsobilé za pfedpokladu, Zze byly pofizeny
konkrétné pro ucely akce a v souladu s &ldankem Pravidla pofizovani zboZi, praci nebo
sluzeb.

Toto zbozi a sluzby zahrnuji napfiklad spotfebni material, Sifeni, ochranu vysledku,

osvédceni o finan¢nich vykazech (vyzaduje-li je dohoda), pfeklady a publikace.
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Kontrolor u nakladu na ovéfi zda:
e nakup spliiuje pozadavek nejlepSiho poméru mezi kvalitou a cenou (nebo nejnizsi
ceny) a nedoslo ke stfetu zajm,
e vefejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek a
naklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize — nezpusobilé naklady).
e Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u naklad na dalsi zbozi a sluzby
o faktury,
e doklady o platbach a dalSi relevantni u¢etni dokumenty.
D. Nepfimé naklady
Nepfimé naklady jsou zplsobilé, vykazuji-li se na zakladé pausalni sazby ve vysi 4 %
zpusobilych osobnich nakladu.
Dostane-li pfijemce grant na provozni naklady financovany z rozpo¢tu EU, nesmi vykazovat

nepfimé naklady za obdobi, na néz se vztahuje grant na provozni naklady.

10.3.3.  NezpUsobilé naklady
»Nezpulsobilé naklady“ jsou:

a) naklady, které nespliuji podminky stanovené vySe (uvedené v Grantové dohodé
v ¢lancich 6.1 a 6.2), zejména:

naklady spojené s kapitalovym vynosem,
e dluhy a poplatky za dluhovou sluzbu,
e rezervy na pokryti pfipadnych budoucich ztrat ¢i zavazka,
e splatné uroky,
e pochybné pohledavky,
e kurzové ztraty,
e bankovni poplatky uctované bankou pfijemce za pfevody od ¢lenského statu,
e nadmérné nebo neuvazené vydaje,
e odeditatelna DPH,
¢ naklady vzniklé b&éhem pozastaveni provadéni akce,
e vécné pfispévky poskytnuté tfetimi stranami,

b) naklady vykdzané v ramci jiného grantu EU financovaného z rozpo¢tu EU, zejména
nepfimé naklady, pokud pfijemce v tomtéZ obdobi dostava grant na provozni naklady
financovany z rozpoctu EU,

¢) naklady na zaméstnance vnitrostatnich (nebo mistnich) spravnich organt uréené na
¢innosti, které jsou soucasti bézné Cinnosti t&chto spravnich organi (tj. nejsou konany

pouze z divodu grantu),

PFiru¢ka pro zadatele — Propagace zemédélskych produktt 46



>
STATNi ZEMEDELSKY / I F
INTERVENCGNI FOND a

d) naklady (zejména cestovni naklady a diety) na zaméstnance nebo zastupce organd,

instituci a agentur EU.

Nasledky vykazani nezplsobilych nakladd
V pripadé zjiSténych pochybeni, ktera vyplynou z kontroly, SZIF vy¢€isli neuznatelné
naklady a o tyto finanéni prostfedky bude vyse grantu, ktera je uvedena v zadosti o

prabéznou platbu/v Zadosti o vyplaceni zistatku pokracena.

10.4. Zapojeni tretich stran do provadéni programu

Prijemce musi mit k dispozici odpovidajici prostiredky k provadéni akce.

Je-li to pro provadéni akce nezbytné, mize pfijemce:

-  porizovat zbozi, prace nebo sluzby,

- vyuzivat k provadéni ukoll v ramci akce popsanych v priloze 1 subdodavatele.

V uvedenych pfipadech nese pfijemce i nadale vici ¢lenskému statu vyhradni odpovédnost za

provedeni akce.

10.5. Porizeni zbozi, praci nebo sluzeb

10.5.1. Pravidla pofizovani zbozi, praci nebo sluzeb
Je-li to pro provadéni akce nezbytné, muze pfijemce pofizovat zboZi, prace nebo sluzby.

PFijemce musi zbozi, prace nebo sluzby pofizovat tak, aby zajistil nejlepsi pomér mezi
zajmu. Doporucujeme, aby pfijemce poptal cenové nabidky alespon od 3 dodavatelu a
predlozil nasledné SZIF s oddvodnénim vybéru vitézné nabidky.

Pokud se na trhu nenachazi min. 3 subjekty poskytujici dané sluzby, uvede to Zadatel

v odUvodnéni vybéru konkrétniho dodavatele.

Pokud je pfijemce ,vefejnopravni subjekt” ve smyslu smérnice 2004/18/ES (nebo
2014/24/EU), musi dodrzovat platné vnitrostatni pravo upravujici zadavani vefejnych

zakazek.

10.6. Nasledky poruseni povinnosti
V pfipadé, Ze pfijemce porusi kteroukoli z povinnosti, budou naklady spojené s dot&enou

zakazkou nezpusobilé a budou zamitnuty.
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10.7. Provadéni opatreni v ramci programu subdodavateli

10.7.1. Pravidla pro provadéni ukola v ramci akce formou subdodavek
Je-li to pro provadéni akce nezbytné, mize prijemce provedenim uréitych ukola v

ramci akce popsanych v pfiloze 1 povérit subdodavatele.
Prijemce musi zadat subdodavky tak, aby zajistil nejlepsi pomér mezi kvalitou a
cenou, pripadné nejniz§i moznou cenu. Zaroven musi zabranit jakémukoli stietu

zajmu.

Subdodavky mohou byt zadany rovnéz subjektiim, které maji strukturalni vazbu s
prijemcem, avSak pouze pokud se cena omezuje na naklady, které subjektu skute¢né
vznikly (tj. bez jakéhokoli zisku).

Ukoly, které maiji byt provedeny, a odhad nakladd na jednotlivé subdodavky musi byt

uvedeny v pfiloze 1 Grantové dohody. Odhadované celkové naklady na subdodavky musi

byt uvedeny v pfiloze 2 Grantové dohody. Subdodavky zadané subjektiim, které maiji
strukturalni vazbu s pfijemcem, musi byt podrobné popsany v pfiloze 1 Grantové dohody.

Clensky stat véak muze schvalit subdodavky neuvedené v pfilohach 1 a 2 bez zmény

dohody, jestlize:

- jsou zvlast odlvodnény v [pravidelné] technické zpravé a nemaji za nasledek zménu dohody,
ktera by zpochybnila rozhodnuti o udéleni grantu nebo porus$ila zasadu rovného zachazeni s
Zadateli.

Kromé toho musi zajistit, Ze subdodavatelé povedou zaznamy o svych nakladech.

PFijemce musi zajistit, Ze se jeho povinnosti budou vztahovat i na jeho subdodavatele.

Pokud je pfijemce ,vefejnopravni subjekt” ve smyslu smérnice 2004/18/ES (nebo

2014/24/EU), musi dodrzovat platné vnitrostatni pravo upravujici zadavani verejnych

zakazek.

Pokud subdodavky nejsou stanoveny ve smlouvé a zadatel shleda nutnost provedeni
nékterého z opatieni formou subdodavek, doporu¢ujeme v pripadé, ze vybérového
fizeni na provadéjici organizaci se zuc¢astnil pouze jeden subjekt, pro kazdou takovou
subdodavku doporucujeme poptat, pokud je to mozné, alespon 3 cenové nabidky dle
aktualni situace na trhu s odlivodnénim vybéru konkrétni nabidky na dané opatreni.

Toto poté zadatel popiSe v technické zpravé.
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10.8. Ovéreni prijmu

Kontrolor musi ovéfit, zda pFijemce vykazal pfijmy, tj.
e pfijmy plynouci z akce (napf. z prodeje produktd, sluzeb a publikaci, konferenéni poplatky),
o finanéni pfispévky poskytnuté pfijemci jeho ¢leny, které maji byt vyuzity konkrétné na

naklady, jez jsou v ramci akce zpusobilé.

Kontrolor musi dale ovéfit, zda zbyvajici naklady akce nesl pfijemce, tj. Ze tfeti strany neposkytly

zadné finanéni pfispévky (vyjimkou je financovani programu pomoci bankovniho uvéru).

10.9. Kontrola na misté (dale téz KNM)

Kontrola na misté slouzi k porovnani daji deklarovanych v Zadosti se skuteénosti a ovéfeni
pinéni podminek stanovenych v legislativnich pfedpisech.
Kontrola na misté je procesné provadéna v souladu se znénim zakona ¢. 255/2012 Sb., o

kontrole.

10.9.1. Osoby pfri kontrole na misté
Kontrolni pracovnik (kontrolujici), ktery zastupuje kontrolni organ. Kontrolniho pracovnika

mohou pfilezitostné doprovazet i Ufednici jinych organl nebo Ufednici organ EU.

PFizvané osoby — na KNM si téz SZIF mize pfizvat odbornika z odborného pracovisté, ktery
provadi danou kontrolni ¢innost ze zakona. V tomto pfipadé je takovy odbornik pfizvan jako
pfizvana osoba kontrolniho pracovnika.

Kontrolovana osoba - Zadatel zadajici o dotaci v ramci rezim0 podpor Spole¢enstvi.
Zplnomocnéna osoba - konkrétni fyzicka osoba zplnomocnéna k zastupovani kontrolované

osoby/zadatele ve vécech pravnich ukonl na zakladé tzv. pIné moci (§33 spravniho fadu).

Povinna osoba — je jakakoli osoba odlidna od kontrolované osoby/Zadatele, ktera v3ak je
(popft. byla) vuci kontrolované osobé/zadateli v ur€itém vztahu a jejiz soucinnost je pro fadny
vykon kontroly a dosaZeni jejiho U€elu taktéz nezbytna. Dale je to osoba, ktera kontrolované
osobé/zadateli dodava nebo dodala zbozi nebo ho od ni odebrala i odebira, kona nebo
konala pro ni prace, anebo ji poskytuje nebo poskytovala sluzby nebo jeji sluzby vyuzivala &i
vyuziva, pfipadné se na této ¢innosti podili nebo podilela a je pfitomna na misté kontroly.
Povinna osoba je tedy osobou, ktera ma vztah ke kontrolované osobé/zadateli i predmétu
kontroly, pfi¢emz jde o zaméstnance €i dodavatele, odbératele nebo zakaznika kontrolované

osoby/Zadatele. Povinna osoba je povinna poskytnout kontrolnimu pracovnikovi soucinnost
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potfebnou k vykonu kontroly, nelze-li tuto soucinnost zajistit prostfednictvim kontrolované

osoby/Zadatele.

Jina osoba — osoba dle §12a odst. 3 zakona €.256/2000 Sb., o Statnim zemédélském
intervenénim fondu, ve znéni pozdéjSich predpisl. Jedna se o osobu, ktera neni povinnou

osobou.

10.9.2.  Provedeni kontroly na misté (KNM)
Zahajeni kontroly na misté ve smyslu zakona €. 255/2012 Sb. — prvni kontrolni ukon.

Mozné jsou pouze 3 zpUsoby zahajeni kontroly na misté:

- predlozZeni prikazu zaméstnance

- doruc€eni Oznameni o kontrole

- prvni z kontrolnich Ukont pfedchazejici kontrole ... (vypiSe se v Protokolu o kontrole)
KNM se zahajuje v prvni fadé s zadatelem nebo jim zplnomocnénym zastupcem. Pokud
v3ak nelze zajistit sou€innost s Zadatelem, pak potfebnou soucinnost je povinna poskytnout
povinna osoba (pokud existuje) a KNM Ize zahdijit i s povinnou osobou s tim, Ze o zahajeni
KNM se zadatel informuje dodatecné.

V dal$im textu je jiz pouzivan pouze pojem zadatel, avSak dané ukony v ramci pribéhu KNM

mohou byt &inény i s povinnou osobou vyjma doruceni Protokolu o kontrole.

Pribéh kontroly na misté

KNM se zadatel mize ucastnit osobné nebo doprovodem kontrolniho pracovnika povéfit
svého zastupce. Pokud se zadatel bude chtit za¢astnit celého pribéhu kontroly, je nutné,
aby se v pfipadé vicedenni kontroly domluvil s kontrolnim pracovnikem, na kterych &astech
podniku/ popf. v jakych tématickych oblastech, bude provadét kontrolu v dalSich dnech.
Zadatel v ramci podminek dané podpory souhlasi, Ze umozni ve svém podniku provedeni
nezbytnych kontrol na misté a pfi kontrole poskytne kontrolnimu pracovnikovi na jeho
pozadani pfiméfenou soucinnost. Kontrolni pracovnici provadeéjici kontrolu na misté jsou
oficialné povazovani za osoby pozvané se souhlasem zadatele. Pokud Zadatel zruSi svij
souhlas s provedenim nezbytnych kontrol a pozada nebo nafidi kontrolnimu pracovnikovi,
aby ukongil kontrolu na misté a podnik opustil, kontrolni pracovnik tak okamzité ucini. Toto
v8ak bude povaZzovano za poruseni podminek pro udéleni podpory porudenim zavazku

0 umoznéni kontroly na misté a povede k zamitnuti Zadosti.
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10.9.3. Ukonceni kontroly na misté
Posledni kontrolni Ukon je ukon, ktery pfedchazel vyhotoveni Protokolu o kontrole. Konkrétni

ukon bude uveden v Protokolu o kontrole.

Protokol o kontrole - zaznamenani vysledki KNM

Po provedeni kontroly sepi$e kontrolni pracovnik Protokol o kontrole, do néjz zaznamena
zjistény stav, zjisténé rozpory s udaiji deklarovanymi v zadosti nebo neplnéni podminek
nezbytnych pro poskytnuti dotace. V tomto formulafi bude zaznamenan i podrobny popis
neshod, nedodrzZeni, vysvétleni podana Zadatelem, popis kontrolovanych dokumentd,
rozhovory s jinymi osobami za u¢elem ziskani informace a zavéry ucinéné kontrolnim
pracovnikem.

Datum vyhotoveni Protokolu o kontrole musi byt ve Ihtité do 30 dni, ve zvlasté slozitych

pfipadech do 60 dni, ode dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu.

Doruceni Protokolu o kontrole

S Protokolem o kontrole bude zadatel (zplnomocnény zastupce) seznamen jeho doru¢enim.
Protokol o kontrole bude doru€en zadateli (zplnomocnénému zastupci) jednim z nize
uvedenych zplsobu:

Osobné — zadatel ¢i zplnomocnény zastupce musi svym podpisem potvrdit doru¢eni
Protokolu o kontrole. Datum doruceni je den, kdy byl Protokol o kontrole osobné predan.
Pokud Zadatel €i zpInomocnény zastupce odmitne Protokol o kontrole podepsat, vyznadi
kontrolni pracovnik tuto skute€nost v Protokolu o kontrole a Protokol o kontrole se pak
povazuje za doru€eny okamzikem pokusu o pfedani — viz. § 24 odst. 3 a 4 spravniho Fadu.
Postovnim ufadem — datem doruceni je den uvedeny na doru¢ence. Pokud si zadatel
neprevezme zasilku, pak datem doruceni je 10. den ode dne, kdy byla zaslana zasilka
ulozena na postovnim Gfadu, jedna se o tzv. fikci doruceni.

Datovou schrankou - Protokol o kontrole je mozné zaslat datovou schrankou v pfipadé, kdy
Zadatel m4 zfizenou a aktivni datovou schranku. Datem doruceni je den skute€ného
doruceni datovou schrankou. Pfipadna fikce doru€eni bude uplatnéna, pokud si Zadatel
nevyzvedne zasilku z datové schranky.

Datum doruceni je dulezité pro ur€eni Ih(ity k podani namitek proti Protokolu o kontrole.

3 zpUsoby ukon&eni KNM:

- marnym uplynutim lhaty pro podani namitek nebo

- vzdanim se prava podat namitky ze strany Zadatele nebo

- dnem doruceni vyfizeni namitek zadateli.
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10.9.4. Namitky proti Protokolu o kontrole
Zadatel m(ze proti protokolu o kontrole podat namitky ve Ihaté 15 dni ode dne dorugeni

Protokolu o kontrole, nestanovi-li kontrolni pracovnik lhatu delsi (jina stanovena Ihita musi
byt zapsana v Protokolu o kontrole), a to prostfednictvim kontrolniho pracovnika ktery
kontrolu provedI. S timto pou¢enim je zadatel seznamen v zavéru Protokolu o kontrole.
Namitky musi byt podany pisemné a fadné zdivodnény.

Dnem doruc€eni namitek na SZIF je zahajeno fizeni o namitkach, jehoz vysledkem je

Rozhodnuti o namitkach. Proti rozhodnuti o namitkach neni opravny prostfedek pfipustny.

Vyroky rozhodnuti o ndmitkdch mohu byt tyto:

-V pfipadé, Ze Zadatel nepodal ve stanovené Ihuté namitky proti Protokolu o kontrole, pak
se v rozhodnuti 0 namitkach namitky zamitnou jako namitky podané opozdéné.

-V pfipadég, Ze namitky podala neopravnéna osoba, pak se v rozhodnuti o namitkach
namitky zamitnou.

-V pfipadé, ze z namitek neni ziejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, nebo
namitky, u nichz chybi odlvodnéni, pak se v rozhodnuti o namitkach zamitnou jako
nedudvodné bez dal$iho projednani.

-V ostatnich pfipadech se namitkam v ramci rozhodnuti o namitkach vyhovi, ¢aste¢né
vyhovi, nebo se zamitnou, pfip. se pfeda k doSetfeni.

- Zadatel je opravnén se pisemné prava na podani namitek vzdat.

10.9.5. Prava a povinnosti
Prava a povinnosti kontrolnich pracovnik( a Zadatel( ¢i povinnych osob vyplyvajici ze

zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), konkrétné:

prava kontrolnich pracovniku jsou uvedenav § 3,7, 8, 11 a 19,

povinnosti kontrolnich pracovnikl jsou uvedeny v § 9 a 20,

prava zadatell jsou uvedena v § 10 odst. 1,

povinnosti Zadatell a povinnych osob jsou uvedeny v § 10 odst. 2 a 3.

Dalsi skuteCnosti tykajici se Zadatele a povinné osoby:

Proti Protokolu o kontrole mize pouze Zzadatel dle § 13 kontrolniho Fadu podat pisemné a
zddvodnéné namitky, a to ve IhGté 15 dni ode dne doruceni Protokolu o kontrole, neni-li
stanovena v Protokolu o kontrole lhuta delsi.

Vzniklé naklady na kontrolu dle § 23 kontrolniho fadu:

naklady vzniklé kontrolnimu organu v souvislosti s vykonem kontroly nese kontrolni organ,
naklady vzniklé kontrolované osobé nebo povinné osobé v souvislosti s vykonem kontroly
nesou tyto osoby.

Prava a povinnosti kontrolnich pracovnik( a Zadatell €i jinych osob vyplyvajici ze §12a
zakona €. 256/2000 Sb., o SZIF
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(1) Fond je opravnén provadét, a to i bez ohlaseni, kontrolu

a) spravnosti udajl fyzickych a pravnickych osob uvedenych v Zadostech podavanych
Fondu,

b) pInéni povinnosti a podminek vyplyvajicich z vydanych rozhodnuti a uzavfenych smiuv a
dohod podle § 1 odst. 2,

c¢) spravnosti informaci poskytovanych Fondu podle tohoto zakona, zakona o zemédélstvi a
nafizeni vlady vydanych kK jejich provedeni,

d) plnéni povinnosti vyplyvajicich z pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych unie, pokud
zvlastni pravni pfedpis nestanovi jinak.

(2) P¥i vykonu kontroly podle odstavce 1 postupuje Fond vici fyzickym a pravnickym
osobam (dale jen ,kontrolované osoby*“) podle kontrolniho fadu, zakona o zemédélstvi, podle
tohoto zakona, a podle zakona o finanni kontrole. Tim neni dot€en vykon kontroly podle
pfimo pouzitelnych predpist Evropskych unie upravujicich spole¢na pravidla pro rezimy
pfimych podpor v ramci spoleéné zemédélské politiky, podpory pro rozvoj venkova z
Evropského zemédélského fondu pro rozvoj venkova (EZFRV), spole¢né organizace
zemédélskych trha.

(3) Pokud doklady u kontrolovanych osob nepostacuji k fadnému provedeni kontroly, je
Fond opravnén pozadovat doklady i od jiné osoby, a to v rozsahu nezbytném pro ovéreni
skute€nosti majicich souvislost s €innosti kontrolovanych osob, ktera je pfedmétem kontroly.
Tato osoba je povinna ve stanovené lhuté takové doklady Fondu predlozit, vykon kontroly
Fondem umoznit a pfi ném spolupusobit. Prava a povinnosti Fondu a této osoby se fidi
kontrolnim fadem pfiméfené, pfiCemz ucel kontroly musi byt napInén pfi zajisténi toho, aby
prava a chranéné zajmy této osoby byly dotéeny v nejmensi mozné mife.

(4) Kontrolu podle odstavcu 1 az 3 vykonava Fond prostfednictvim svych zaméstnanci nebo
jinych fyzickych anebo pravnickych osob, které k tomuto u€elu zmocni podle pfimo
pouzitelného predpisu Evropské unie o financovani spoleéné zemédélské politiky; v takovém
pfipadé fyzicka nebo pravnicka osoba postupuje podle kontrolniho Fadu.

(5) Kontrolu podle odstavce 1 pism. b) a d) a odstavce 3 vykonavaji v ramci své pusobnosti
stanovené zvladtnimi pravnimi pfedpisy také spravni ufady fizené ministerstvem.

(6) Pri vykonu kontroly podle odstavcu 1 a 3 je Fond opravnén pozadovat provedeni analyz
vzorkd zemédélskych vyrobkd Generalnim feditelstvim cel.

(7) Zaméstnanci Fondu vykonavajici kontrolu se pfi vykonu kontrolni €innosti prokazuji
prikazem zaméstnance Fondu, ktery je sou¢asné dokladem o jejich povéreni ke kontrole.
(8) Pfi vykonu kontroly podle odstavcli 1 az 3 nevznika narok na nahradu za odebrané

vzorky.
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(9) Na vykon kontroly prostfednictvim dalkového prizkumu Zemé véetné rychlych polnich
navstév, podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropské unie se nevztahuje kontrolni fad;
ustanoveni kontrolniho fadu o vstupu na pozemky a o pravech kontrolujiciho plati pfimérené.
(10) Pro provadéni kontrol organy Evropské unie nebo jimi povéfenych osob plati ustanoveni
odstavcl 1 az 9 pfimérené.

(11) Fond je odpovédnym organem za provadéni kontrol pInéni kritérii zpUsobilosti podle
pfimo pouzitelného pfedpisu Evropské unie upravujiciho provadéci pravidla pro
podminénost, odliSeni a integrovany administrativni a kontrolni systém.

(12) V pfipadé, ze neni umoznéna kontrola nékteré z podminek, na kterou je poskytnuti
dotace vazano, a nejedna se o zmareni kontroly podle pfimo pouzitelného pfedpisu

Evropské unie, povazuje se tato podminka za nespinénou.

11. SLEDOVANi PROGRAMU - PRUBEZNE SLEDOVANI
PROGRAMU

V ramci pribézného sledovani programu jsou organizovany dva typy jednani:

e Technicka konzultace

e Monitorovaci vybor

V pfipadé 3 letého programu je technicka konzultace zpravidla organizovana 12 x, monitorovaci vybor 3 x.
V pfipadé potfeby mohou byt tato jednani slou¢ena. Z kazdého jednani je vyhotoven zaznam z jednani,

ktery obdrzi vSichni zu&astnéni.
11.3. Technicka konzultace

11.1.1. Technicka konzultace - pfedmét jednani
SZIF svolava technickou konzultaci do 20 dnt od obdrzeni Zpravy za uplynulé Etvrtleti a vSech

podklad(l. Pfedmétem jednani je popis a zhodnoceni aktivit programu realizovanych za uplynulé
Ctvrtleti a pfedstaveni planu na dalSi &tvrtleti zastupci pfijemce. Dale slouZi k projednani
pfipadnych zmén v programu, tak aby bylo mozné zmény zohlednit v dostate€ném €asovém
predstihu, pfipadné identifikovat nesrovnalosti v realizaci programu a umoznit jejich véasné

feseni.
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11.1.2. Technicka konzultace — podklady predlozené zadatelem
Zadatel predklada na SZIF 10 dnil pfed zadatkem kazdého &tvrtleti Plan na budouci étvrtleti

(dle Prilohy 8 a a kapitoly 6.1 této PFirucky).

Dale zadatel pfedklada Zpravu za uplynulé étvrtleti (dle Pfilohy 8b a kapitoly 6.3 této
PFirucky), véetné Soupisu dokladl k platbam a jejich kopie prokazujici platby vztahujici se

k vynalozenym nakladim.

Tyto dokumenty jsou podkladem pro posuzovani uplynulého ¢tvrtleti programu béhem technické

konzultace.

11.1.3. Technicka konzultace — vystup z jednani
Vystupem z technické konzultace je zaznam z jednani, ktery bude vyhotoven a pfedan do 10

dnd véem Ucastnikim jednani. Zaznam z jednani obsahuje reakci SZIF, na pfedloZzeny Plan na
budouci &tvrtleti, Zpravu za uplynulé Ctvrtleti a pfedané dokumenty, a sdéleni pfipadnych

zjisténych nedostatk(, které je nutné opravit, ¢i jinak vyporadat.

11.2. Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor, ktery sleduje pribéh propagaénich programt a soulad jejich plnéni

s prislusnou legislativou a s grantovou dohodou uzavienou mezi zadatelem a SZIF, se kona
kazdoroéné.

Monitorovaci vybor svolava SZIF a jeho u€astniky jsou kromé zastupclt SZIF, zastupci MZe, zadatele a
provadéjici organizace. V ramci monitorovaciho vyboru je prezentovan vzdy pfislusny program za
predchazejici rok realizace. V pribéhu jednani Monitorovaciho vyboru je provedena prezentace
programu a jeho prubéhu zastupci zadatele a provadéjici organizace. Dale jsou pfedkladany vzorky a
priklady informacnich a propagacnich material. Vystupem z jednani Monitorovaciho vyboru je zaznam z
jednani, v€etné uvedeni zjiSténych nedostatku v realizaci programu. Zaznam bude vyhotoven a pfedan

do 10 dnd vSem ucastnikim jednani.

11.3. Povinnosti tykajici se informaci a zaznamul (dle &.. 20 Grantové dohody)

Zadatel je povinen aktualizovat informace a informovat SZIF o udalostech a okolnostech, které by
mohly vyznamné ovlivnit provadéni programu.
Zadatel a provadsjici subjekty uchovavaji Géetni zaznamy a dal$i dokumenty prokazujici Fadné
provadéni programu a naklady vykazané jako zpusobilé, zejména:

o u skuteénych nakladi: odpovidajici zaznamy a dal$i dokumenty prokazujici vykazané naklady,

jako jsou smlouvy, subdodavatelské smlouvy, faktury a i¢etni zaznamy.
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Pokud jde o personalni naklady, navrhujici organizace a provadéjici subjekty vedou pracovni
vykazy s vykadzanym pocétem hodin nebo jiny druh dokladu prokazujiciho vykazany po&et hodin
schvaleny ¢lenskym statem. U osob, jez pracuji vyhradné na programu, se nevyzaduje vedeni
pracovniho vykazu, pouze podepsané prohlaseni, Ze dané osoby pracovaly vyhradné na dané
akci.

e u pausalnich nakladu: odpovidajici zaznamy a dal$i dokumenty dokladajici zpUsobilost
naklad(, u nichz byla pausalni sazba pouzita. Pfijemce nemusi ur¢ovat naklady, jez jsou
pfedmétem uhrady, ani pfedkladat podklady (jako jsou ucetni vykazy), aby prokazal ¢astku
vykazanou ve formé& pausalni sazby.

Zadatel, subdodavatelé a provadéjici organizace musi — po dobu tfi let od platby zlistatku —
uchovavat zaznamy a dalsi podkladové dokumenty prokazujici radné provedeni akce a vznik
nakladq, jez byly vykazany jako zpusobilé.

Doklady o propagac¢nich materialech a vystupech realizovanych béhem pfislusné faze realizace
programu musi byt fyzicky uschovany pro kontrolu u zadatele &i provadéjici organizace. Ke véem

propagac¢nim materiallm musi byt evidovan i email o jejich schvaleni ze strany SZIF.

Jedna se o nasledujici doklady:

e uinzerce v tisku dokladové vytisky,
o u grafickych materiall (letaky, brozury) vytisk pfislusného materialu,

e u audiovizualnich materiall (spoty, viralni video, product placement) — CD nebo DVD s nahranym
materialem,

e u darkovych pfedmétu pfisluSny predmét,

e U jinych materialt (obleeni promotéru, potisky stanku) dle charakteru materialu,

e monitoring médii s uvedenim nahledu vystupu (v pfipadé vystupu v tisku), printscreen v pfipadé
vystupu na Internetu a CD nebo DVD v pfipadé vystupu v TV nebo rozhlase.

12. DORUCOVANI A LHUTY

12.1. Dorucéeni dokumenta SZIF
Veskeré uvedené dokumenty je mozné dorucit SZIF nasledujicimi zpusoby:
a) datovou schrankou
e jn2aiqd

b) e-mailovou zpravou

PFiru¢ka pro zadatele — Propagace zemédélskych produktt 56



>
STATNi ZEMEDELSKY / I F
INTERVENCGNI FOND a

o elektronické podani e-mailem s vyuzitim elektronického podpisu - na adresu
podatelna@szif.cz - emailova zprava nebo samotna zadost (PDF soubor) bude opatfena
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
(Pouze v pfipadé poZzadavku na posouzeni propagacnich materialt Zadatel vyuZije e-

mail propagace.eu@szif.cz)

c) osobné na centrale SZIF (podatelna) na adrese:
o Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1

d) postovnim doruc¢ovatelem &i kuryrem na adresu:
o Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1

13. SEZNAM FORMULARU A KONTAKTNi UDAJE

13.1. Formulare a prilohy vydané SZIF

e Zadost o poskytnuti zalohy
e Zadost o priibéznou platbu

o Priloha ¢.3 (Soupis dokladl prokazujici platbu)
e Zadost o vyplaceni ziistatku

o Priloha ¢.3 (Soupis dokladl prokazujici platbu)

VysSe uvedené dokumenty jsou k dispozici zde. (www.szif.cz—Spole¢na organizace zemédélskych

trhi—EU Propagace zemédélskych produkti—Ke stazeni—Formulare)

13.2. Formulare a prilohy Grantové dohody
e Priloha €. 1 — Program
o Priloha €. 1a — Reakce Zadatele na Souhrnnou hodnotici zpravu EK
e Priloha €. 2 — Odhad rozpoc¢tu na akci
e Priloha €. 2a — Dodatecné informace o jednotkovych nakladech a pfispévcich
¢ Priloha €. 3 — Formular pfistoupeni pfijemcu grantu
e Priloha €. 4 — Finan¢ni vykazy
e Priloha €. 5 — Zvlastni pravidla
e Priloha €. 6 — VVzor osvéd&eni o finan&nich vykazech
e Priloha €. 7 — Vzor pravidelnych technickych zprav

e Priloha €. 8 — Vzor zavérecné technické zpravy
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¢ Priloha 8a — Vzor Plan na budouci ¢tvrtleti

e Priloha 8b — Vzor Zprava za uplynulé Ctvrtleti

13.3. Kontaktni udaje
Infolinka SZIF: 222 871 871

Datova schranka: jn2aiqd

Internetové stranky SZIF: propagace

Upozornéni:

Tato pfirucka ma pouze informativni charakter a nenahrazuje prislusna narizeni. Na zakladé jejiho
obsahu nelze uplatriovat Zadné prdvni naroky.

Upliné a zévazné znéni pravnich predpist EU je k dispozici na adrese zde.

SZIF si vyhrazuje pravo zmény informaci uvedenych v pFirucce.
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