Instruktazni list k vyplnéni Soupisky 52.77 spoluprace— pro prijemce
dotace

Kazda Soupiska pro pfijemce dotace obsahuje
stranu ,A — Doklady®, do které pfijemce dotace
zadava udaje z jednotlivych danovych/ucetnich
dokladl a dalSich relevantnich dokumentu, udaje
z pofadanych mékkych akci a dale stranu
~ohrnuti vydaju“, ktera poskytuje pfijemci dotace
sumarizaci vydaju dle kédl vydaja.

Strana A — Doklady

Struktura strany A vychazi z ¢lenéni ,Vydaja
projektu” z pfislusné €asti zadosti o dotaci na
strané C3. Kazdy partner s narokem na dotaci ma
vydaje projektu definovany individualné na strané
C1l-cCs.

Dle pfedmétu dotace je pro kazdy kod
zpusobilych vydaji uvedeny na zadosti o dotaci
vygenerovana samostatna tabulka s jiz
pfedvyplnénou hlavickou.

Pfijemce dotace vyplriuje jednotlivé
ucetni/danové doklady aj. vzdy do odpovidajici
tabulky/tabulek kodU, kam dany doklad vécné
prislui (je tedy mozné, Ze jeden doklad bude
uveden ve vice tabulkach, tj. u vice kodu vydaju).

Zakladni identifikace

Registracni Cislo zadosti: pfedvyplnéno ze
z&dosti o dotaci

Prilemce dotace: Nazev subjektu (PO)/Jméno a
prijmeni (FO) pfedvyplnéno ze zadosti o dotaci
DPH ve vztahu Kk projektu: pfedvyplnéno ze
Z&dosti o dotaci

Zahlavi kazdé samostatné tabulky

Uvedena pole nemusi byt vzdy zobrazena.
Struktura tabulek se odviji od podrobnosti ¢lenéni
vydaju dle zaméru a Zadosti o dotaci (déle také
ZOD).

Predmét dotace: pfedvyplnéno ze zadosti o
dotaci, strana C3. Relevantni pouze v pfipadé,
kdy je predmét dotace specifikovan ve formulafi
z&dosti o dotaci.

Kdd: pfedvyplnéno ze zadosti o dotaci, strana C3
Odpovida k6dim uvedenym v Ciselniku vydaja,
na které maze byt poskytnuta dotace, dle dané
intervence/zaméru.

Jednotka: pfedvyplnéno ze zadosti o dotaci,
strana C3

Relevantni pouze pokud je polozka v ramci
vybraného kédu pozadovana a je specifikovana
na formulafi Zadosti o dotaci.

Pocet jednotek: pfedvyplnéno ze zadosti o dotaci,
strana C3. V pfipadé, Ze se pocet jednotek od
Zadosti o dotaci po realizaci projektu lisi, s
ohledem na podminky Obecné Casti Pravidel, je
nutné tento udaj pfed podanim zadosti o platbu
zaktualizovat pomoci Hlaseni o zménach (pouze
KMAS muze aktualizovat informace v ZOD
podanim Hlasenim o zménéach). Relevantni
pouze pokud je poloZka v ramci vybraného kodu
pozadovana a je specifikovana na formulafi
Z&dosti o dotaci.

Max. vyse limitu (KC): propocet probéhne
automaticky na zakladé zadaného poctu jednotek
a max. vySe limitu dle Pravidel,

V pfipadé, Ze zadate vice nez jednu jednotku,
musite vzdy dodrZzet max. limit stanoveny na
jednotku, nikoli pouze max. vysi limitu danou
souctem limitl za vSechny jednotky.

Napr. Prijemce dotace poridi dva dopravni
prostredky tridy M s limitem 500 000 K¢ (kod
002). Max. vyse limitu bude stanovena na
zakladé souctu, tedy 1.000.000 K¢, ovéem
soucasné je nutné, aby prijemcem narokované
vydaje na kazdy stroj samostatné neprekrocily
dany limit na jeden ks stroje, tj. 500.000 K¢.
Kompenzace vydaji v pfipadech, kdy je stanoven
limit na jednotku, neni mozna (porizeni jednoho
stroje za 400.000 K¢ a druhého za 600.000 Kc).
Na jednu jednotku bude proplacena vzdy
maximalné ¢astka uvedena v Pravidlech, v tomto
pripadé max. 500.000 K¢.

\VZD dle ZOD: ptedvyplnéno ze Zadosti o dotaci,
strana C3 (vySe vydaju, ze kterych je stanovena
dotace, za vS8echny polozky daného kodu).
Rozdil: propoCet probéhne automaticky na
zakladé gastky ,VZD dle ZOD* a soudtu astek
,Vydajl, ze kterych je stanovena dotace®, za
vSechny polozky daného kdédu v KE.

Priklad: Pro vySe uvedeny priklad 2 stroju bude
,VZD dle ZoD* (za predpokladu, Ze prijemce
dotace vychézel pfi ZOD z max. limit(i) 1.000.000
K¢. Dle faktur je vSak skutecna pofizovaci cena
stroji 400.000 K¢ a 400.000 K¢ bez DPH a
prijemce dotace narokuje celou skutecné
uhrazenou vysi vydaju, tj. v souctu 800.000 K¢.
Rozdil tedy bude — 200.000 K¢ a jedna se o
snizeni narokované castky zpiasobilych vydaji
oproti deklarovanym na Zadosti o dotaci.

Priklad je pouze ilustrativni, ve skutec¢nosti by
v tomto pripadé, mély veskeré tdaje na Zadosti o
dotaci vychéazet z uskutec¢néného
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vybérového/zadavaciho Fizeni byt aktuéini a
odpovidat skutecnosti.

Doklady

Vyplata dotace je provadéna zpétné za jiz
vynalozené schvalené prostfedky dolozené
uhrazenymi uéetnimi/dafovymi doklady, a to
pouze v pfipadé kodu 001, 002, 003 a 010.

V pripadé kddu 004 (nakup nemovitosti) je
dokladem vydaje kupni smlouva. V pfipadé
jednotkovych vydaju (kéd 005, 006, 007, 008 a
009) jsou zpUsobilé naklady na zakladé
vycislenych ¢innosti, vstupu, vystupl nebo
vysledku, které jsou vynasobeny pfedem
stanovenymi hodnotami jednotkovych nakladu dle
pravidel.

Kazdy doklad bude vyplnén do samostatného
fadku dle pFislusnosti k danému kodu.

V pfipadé potfeby Ize dalSi fadky pfidat pomoci
tlacitka ,PFidat doklad“. Radek bude pfidan vzdy
ke konkrétnimu Pfedmétu/kodu.

Vyplnéné doklady je mozné libovolné sefadit —
dle data uhrady, dle nazvu dodavatele a dle Cisla
Ucetniho dokladu. Sefazeni doklad(l se provede
pres tla€itko ,Menu® v horni ¢asti formulare, kde
se vybere moznost ,Sefadit doklady“ a dale
zpUsob pozadovaného sefazeni.

C. I.: pofadové &islo vyplfiovaného
danového/ucetniho dokladu

Tabulky
Ko6d 001/002/003/004/009/010

sl.1: Nazev dodavatele: uvedte pfesny nazev
dodavatele dle dariového/uc¢etniho dokladu;

V pfipadé Nakupu nemovitosti (kéd 004)
uvedete jméno a pfijmeni prodejce dle kupni
smiouvy.

V pfipadé Vécného plnéni se uvadi nazev
dodavatele vécného pinéni.

V pfipadé Mzdovych nakladi na zaméstnance
(k6d 001) se uvadi jméno a pfijmeni
podpofeného zaméstnance.

sl. 2: ICO dodavatele: uvedte ICO dodavatele
uvedené na u€etnim/danovém dokladu.

Pokud je dodavatelem zahrani¢ni firma, ktera
nema ICO, toto pole nevyplfiujte.

V pfipadé nakupu nemovitosti (kod 004) &i
mzdovych nakladu na zaméstnance (kdd 001) se
toto pole nevyplhujte.

sl. 3: Cislo u¢etniho dokladu: uvedte &islo z
ucetniho/darniového dokladu;

V pfipadé nakupu nemovitosti (kéd 004) nemusi
byt €islo uvedeno, pokud jej kupni smlouva nema
pfifazeno. V pfipadé vécného plnéni se pole

nechava prazdné.

sl. 4: Datum provedeni uhrady ucetniho dokladu:
vyplite skuteéné datum uhrady (pfevodu
penéznich prostfedkl) dokladu
(u€etniho/dafiového/vyplatni listiny, aj.) dle
bankovniho vypisu/pokladniho dokladu.

V pfipadé, Ze byla uhrada provedena ve vice
splatkach, uvedte datum provedeni kazdé
jednotlivé splatky rozepsanim do vice fadkl (plati
i v pfipadé zalohovych plateb).

V pfipadé vécného pInéni se Datum Uhrady
ucetniho dokladu nevyplruje, pole zlstane
prazdné.

sl. 5: Zakazka C.: ke kazdému dokladu vyberte
odpovidajici €islo zakazky (nabidka se generuje
dle vyplnéni a ocislovani zakazek ze zadosti 0
dotaci, strana B3), ke které se dany doklad
vztahuje. V pfipadé vécného plnéni, mzdovych
nakladd na zaméstnance (kod 001) vyberte
moznost ,,bez zakazky“. V pfipadé nakupu
nemovitosti vyberte moznost “nemovitost”.

sl. 6: Celkova fakturovana ¢astka (K&): uvedte
vySi celkové fakturované ¢astky dle
ucetniho/danového dokladu aj., bez ohledu na
zpusobilost vydaji nebo pozadovanou ¢astku k
proplaceni, v€etné DPH je-li fakturovano.

Je nutné uvést vzdy celkovou fakturovanou
¢astku s ohledem na dany kod, pro ktery vydaje
vypliiujete.

Napr. na jedné fakture budou uvedeny 2 kody:
,Vybaveni (kéd 002)“ a ,Stavebni naklady* (kbd
003). Celkova fakturovana ¢astka je 2.000.000 K¢
vé. DPH.

Jsou 2 moznosti vyplnéni:

e Tuto ¢astku rozdélite dle skuteCnosti na a)
fakturovanou &astku pro ,\Vybaveni“a
vyplnite odpovidajici vysi do tabulky pro
limit ,Vybaveni“a na b) fakturovanou
castku pro ,Stavebni naklady”, kterou
vyplnite v tabulce pro ,Stavebni naklady®.

e Celkovou fakturovanou c¢astku vyplnite
pouze u jednoho kédu (u druhého bude
poté celkova fakturovana castka nulova) a
rozdéleni ¢astky na ¢ast pro ,Vybaveni“a
pro ,Stavebni naklady” provedete az ve
sloupci 7.

Vzhledem k tomu, ze dany ucetni/danovy doklad
muZe obsahovat zpUsobilé i nezpusobilé vydaje,
popfipadé nadlimitni & nepozadované k
proplaceni, kromé ,Celkové fakturované ¢astky*
ve sloupci 6 je tfeba vyplnit také ,Vydaje, ze
kterych je stanovena dotace” — sloupec 7.
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sl. 7: Vydaje, ze kterych je stanovena dotace: v
pfipadé, ze je pro Vas jako pfijemce dotace DPH
zpusobilé (v ramci projektu jste neplatcem DPH
nebo prokazatelné dle zakona €. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisu nemate narok na odpocet DPH) uvedte
¢astku v K& odpovidajici dané polozce vydaja, ze
kterych je stanovena dotace, v€etné DPH.

V pfipadé, Ze je pro Vas jako pfijemce dotace
DPH nezpuUsobilé (v ramci projektu jste platcem
DPH a mate narok na odpoc¢et DPH podle zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve
znéni pozdéjSich pfedpist) uvedte ¢astku v K&
odpovidajici dané polozce vydajd, ze kterych je
stanovena dotace, bez DPH.

Ve vydajich, ze kterych je stanovena dotace, je
treba zohlednit i nezplsobilé, pfipadné nadlimitni
vydaje a/nebo vydaje nepozadované

k proplaceni, tj. provést jejich ponizeni.

VySe vydaju, ze kterych je stanovena dotace,
musi byt v souladu s zadosti o dotaci (pFip.
hlaSenim o zménach nebo zadosti o platbu).
Soucet polozek vydajl, ze kterych je stanovena
dotace muze byt vy§$§i maximalné o 99 haléfq,
nez je Castka vydajl, ze kterych je stanovena
dotace, narokovana v Zadosti o dotaci.

sl. 9: IVP (investi¢ni vydaje projektu): zaskrtnéte v
pfipadé, Ze je dany vydaj (pfislusny fadek
Soupisky) investi¢ni.

V pfipadé, Ze je polozka vydaju, ze kterych je
stanovena dotace, jak investiéniho, tak
neinvesti¢niho charakteru, musi byt rozepsana do
dvou samostatnych fadk( s uvedenim ,investi¢ni®
a ,neinvesti¢ni“ Castky vydaje, ze kterého je
stanovena dotace.

Kod Typ vydaje
001 neinvesticni
002 investiéni
003 investi¢ni
004 investicni
005 neinvesticni
006 neinvesti¢ni
007 neinvesticni
008 neinvesti¢ni
009 neinvesticni
010 neinvestic¢ni

Pozn..: Sloupec 8 je pro prijemce dotace skryty a je
urcen pro zaznamy pracovnikii RO SZIF.

Kod 005 mékké vzdélavaci akce
sl. 1: Datum konani akce: uvedte skutec¢né datum
konani akce.

Sl. 2: PocCet hodin trvani akce: uvedte pocet
uskute€nénych hodin vzdélavaci akce. Moznost
vlozit ¢islo na 1 desetinné misto, ale pouze po
0,5 hod.
Sl. 3: Typ mékké akce: vyberte variantu z menu
a. kratk4 akce s trvanim do 2 hodin
b. Dlouhé akce s trvanim nad 2 hodiny.
Sl. 4: pocet ucastnikld akce: uvedte skutecny
pocet Ucastnikl akce. Pocet Uc€astnikl by mél
odpovidat prezencni listing, ktera se predklada
jako povinna pfiloha zadosti o platbu.
Sl. 5: Naklady na ¢lovéku hodinu: bude
automaticky doplnéno.

Celkové naklady na élovékehodinu (¢lovékohodina)/Ké

Trvani akce do 2 hod. Trvani akce od 2hod. - 6,5
Pocet uéastniku akce (kratka akce) hod.
519 845 460
| 20-20 585 315
| 30-39 470 250
40-49 430 225
50-59 385 200
6069 355 185
70-100 325 170
Vice nez 100 270 135

Sl. 6: Jednotkové naklady na akci (K&): bude
automaticky doplnéno.

Jednotkové naklady na akci (K&), budou poéitany
dle nasledujiciho vzorce:

Celkové naklady na ¢lovékohodinu (sl. 5) *
skute¢ny pocet ucastnik akce (sl. 4) * pocet
hodin trvani akce (sl. 2)

Sl. 7: Vydaje, ze kterych je st. Dotace: Uvedte
pozadovanou ¢astku vydaju, ze kterych je
stanovena dotace. Uvedena Castka muze byt
shodna se sl. C.6 “Jednotkové naklady na akci
(K&)”, ale nikdy nesmi byt vy83i nez &astka v sl.
&.6. Zaroven Gastka alokovana v ZOD na realizaci
mékké akce (Vyse zplsobilych vydajt dle ZoD) je
limitem, ktery nelze prekrogit.

Kdéd 006 ostatni mékké akce pro Sirokou
verejnost

sl. 1: Datum konani akce: uvedte skute¢né datum
konani akce.

Sl. 2: Jednotkove naklady na akci: automaticky
doplnéno. Jednotkové naklady na akci Cini vzdy
150.000 K¢&

SI. 3: Vydaje, ze kterych je st. Dotace: Uvedte
pozadovanou Castku vydaju, ze kterych je
stanovena dotace. Uvedena ¢astka mize byt
shodna s ¢astkou Jednotkovych nakladl na akci
(sl.€.2), ale nikdy nesmi byt vy$3i. Zarover Castka
alokovana v ZOD na realizaci mé&kké akce (Vyse
zpUsobilych vydaja dle ZoD) je limitem, ktery
nelze prekrodit.

Kéd 007 akce spojené s poradanim exkurze v
CR - doprava autobusem organizovana
zadatelem
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Sl. 1: Datum zahajeni akce: vyplfite datum, kdy
akce byla zahajena.

Sl. 2: Pocet dnll exkurze: uvedte pocet dnl, po
které exkurze probihala.

SI.3: Pocet ucastnikl exkurze: uvedte skuteCny
podet UcCastnikl exkurze.

Sl.4: Ubytovani: zasSkrtnéte pole, v pfipadé
zajisténi ubytovani u¢astnikiim vicedenni
exkurze.

SI.5: Doprava (km): v pfipadé zajisténi hromadné
dopravy autobusem organizované zadatelem,
uvedte skuteCny pocet ujetych km.

Sl. 6: Naklady na dopravu (K¢): bude automaticky
doplnéno

| v pfipadé exkurze s vyjezdem a ubytovanim i bez ubytovani

Naklady na dopravu
autobusem organizovanou 55 Ké/km
Zadatelem

Sl. 7: Naklad na ¢lovékoden (KE): bude
automaticky doplnéno.

v pripadé exkurze s v pripadé exkurze s vyjezdem
vyjezdem a ubytovanim*® bez ubytovani

Naklad na clovékoden 1115 Ke 645 K&

Sl. 8: Jednotkové naklady na akci (K&): bude
automaticky doplinéno.

Vydaje, ze kterych je stanovena dotace, budou pocitany dle nasledujiciho vzorce:

((pocet Elovékodnl exkurze s vyjezdem (délka exkurze s vyjezdem ve dnech x poéet ugastniku) x
naklad na &lovékoden + naklady na dopravu)).

S1.9: Vydaje, ze kterych je st. dotace: uvedte
pozadovanou ¢astku vydaju, ze kterych je
stanovena dotace. Uvedena ¢astka muze byt
shodna s ¢astkou Jednotkovych nakladu na akci,
ale nikdy nesmi byt vySsi (nez sl. €.8). Zaroven
&astka alokovana v ZOD na realizaci mékké akce
(VySe zpUsobilych vydaji dle ZoD) je limitem,
ktery nelze prekrocit.

Kéd 008 akce spojené s poradanim exkurzi
s vyjezdem v ramci EU a Evropy s dopravou
autobusem organizovanou zadatelem

Sl. 1 Datum zahajeni akce: vyplrnte datum, kdy
akce byla zahgjena.

Sl. 2: Pocet dna exkurze: uvedte pocet dnl, po
které exkurze probihala.

Sl. 3: Pocet ucastniku exkurze: Uvedte skuteCny
podet UCastniku exkurze.

Sl. 4: Ubytovani: zaSkrtnéte pole, v pfipadé
zajisténi ubytovani u¢astnikiim vicedenni
exkurze.

Sl. 5: Doprava (km): v pfipadé zajisténi hromadné
dopravy autobusem organizované zadatelem,
uvedte skuteCny pocet ujetych km.

Sl. 6: Naklady na dopravu (K¢): bude automaticky
doplnéno.

Naklady na dopravu
autobusem organizovanou 55 Kélkm
Zadatelem

SI.7: Naklad na Clovékoden (KC): bude
automaticky doplinéno.

v pripadé exkurze s vyjezdem a ubytovanim i bez ubytovani

v pripadé exkurze s v pripadé exkurze s vyjezdem
vyjezdem a ubytovanim*® bez ubytovani
Naklad na clovékoden 2485 Ké 1600 Ké

Sl. 8: Jednotkové naklady na akci (KE): bude
automaticky doplnéno.

| Vydaije, ze kterych je stanovena dotace, budou pocitany dle nasledujiciho vzorce:

({(poget lovékodnu exkurze s vyjezdem (délka exkurze s vyjezdem ve dnech x pocet ucastniki) x

naklad na élovékoden + naklady na dopravu))

S1.9: Vydaje, ze kterych je st. dotace: Uvedte
pozadovanou Castku vydaju, ze kterych je
stanovena dotace. Uvedena ¢astka mize byt
shodnd s ¢astkou Jednotkovych nakladl na akci,
ale nikdy nesmi byt vySSi (nez sl. €.8)

Pozn. V tabulkdch mékkych akci (kédy 005-008)

chybi sloupec pro IVP (investicni vydaje). U

mékkych akci se vSechny jednotkové vydaje

povaZuji za neinvesti¢ni, proto se sloupec [VP

neuvadi.

Dopliujici informace k vypliovanym
dokladiim

- Zalohové faktury/Splatky

Faktury mohou byt zaplaceny postupné v
nékolika splatkach ¢i mohou byt vystaveny
faktury ,zalohové“. Do soupisky se pak uvadéji
v8echny ucetni/danové doklady, tedy kazda
jednotliva splatka, respektive faktury zalohové.

Kazda zalohova faktura se do Soupisky vyplfiuje
jako samostatny doklad.

K zalohové fakture je tfeba vzdy dolozit fakturu
vyuctovaci (konecnou). Do Soupisky se u
konecného uéetniho/darového dokladu uvadi
Castka po odpoctu zalohy.

Zalohové ucetni/darniové doklady se prikladaji
(pfisiji) ke kone€nému ucetnimu/danovému
dokladu (tvofi jeho soucast).

V pfipadé uhrady dokladu ve vice splatkach se
na Soupisku uvadi uhrada kazdé jednotlivé
splatky do samostatného fadku.

Napr. faktura na ¢astku 100.000 K¢ byla
uhrazena ve dvou splatkach a to 12.12.2023 ve
vysi 50.000 K¢ a 15.12.2023 ve vys$i 50.000 K¢.
Na Soupisce pak bude faktura vyplnéna ve dvou
radcich s terminy jednotlivych dhrad a
odpovidajici vysi kazdé splatky.
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— Nezpusobilé vydaje

Ugetni/dariové doklady, které se tykaji pouze
vydaju, ze kterych nemuze byt stanovena dotace,
se do Soupisky uvadét nemuseji, musi byt vSak
zahrnuty do sumy ,Celkovych vydaja projektu”
uvadénych na strané A zadosti o platbu.

V pfipadé, ze doklad obsahuje i ¢ast vydaju, které
jsou nezpusobilé, musi byt doloZzena uhrada celé
Castky uvedené na daném dokladu, tedy i
nezpusobilé ¢asti vydajd na fakture.

- Zaokrouhlovani

Do Soupisky vydaja vypliujte ¢astky vzdy tak, jak
jsou uvedené na dokladech, tj. v€etné haléfu bez
zaokrouhleni.

Soupiska provede automaticky zaokrouhleni
Castky vydajd, ze kterych je stanovena dotace, po
prfezkoumani zpuasobilosti vydajl, vzdy na celé
koruny smérem dolu.

—  Rezim Pienesené danové povinnosti
nebo ,,Reverse charge“

Pokud je darovy doklad vystaveny v rezimu
~preneseni dafoveé povinnosti“ (zdanitelné plnéni
s mistem pInéni v tuzemsku poskytnuté osobou
registrovanou k dani v tuzemsku) nebo v rezimu
.reverse charge“ (zdanitelné plnéni s mistem
pInéni v tuzemsku poskytnuté osobou
registrovanou k dani v jiném ¢lenském staté EU
nebo i v jiné zemi mimo EU), bude na Soupisce
vydaju uvedena v pfislusnych sloupcich ¢astka z
ucetniho/danového dokladu uréena k uhradé
dodavateli, tzn. bez DPH.

- Platby v cizi méné

Pokud je ucetni/danovy doklad vystaven v cizi
meéneé:

- uvede se Castka ucetniho/danového
dokladu pfepoétena na CZK kurzem CNB
ke dni uhrady ucetniho/danového dokladu

- nebo se pouzije Castka zauctovana,
pokud je niz8i, nez ¢astka pifepodtena
kurzem CNB

Zpusobila je vzdy ta nejnizsi zjisténa Castka, tj.
prepoétena na CZK kurzem CNB ke dni Uhrady
kazdého u€etniho/dariového dokladu i
zauctovana v ucetnictvi pfijemce dotace.

V pfipadé ,zalohovych* u€etnich/darnovych
dokladl vystavenych v cizi méné, a pro pfipady,
kdy je Castka uvedena v ucetnim/darfiovém
dokladu vystaveném v cizi méné hrazena ve vice
platbach (splatkach) je kazda jednotlivé uhrazena

&astka prepoétena kurzem CNB ke dni jeji
Ghrady.

PFi posuzovani vySe vydajd, ze kterych je
stanovena dotace, se pouzije soucet jednotlivych
&astek prepodtenych kurzem CNB platnym ke dni
kazdé jejich jednotlivé uhrady.
Zauctovanou/zaevidovanou ¢astkou

Vv ucetnictvi/dariové evidenci se rozumi konec¢né
Castka vydaje v K¢ uvedena na uctu 04x
(02x/03x) nebo na jinych relevantnich tctech,

v dariové evidenci ¢i na karté majetku. Tato
castka se porovna na celkovou Castku vydajd, ze
kterych je stanovena dotace, vykézanych
pfijemcem dotace v soupisce k danému vydaiji;
Zpusobila k proplaceni je vZdy ta nizsi

Z porovnavanych éastek.

Varianty:
1) Doklad v CZK, thrada v CZK
- uvedte ¢astku dle dokladu

- zpUsobilym vydajem je uhrazena Castka v K&
bez DPH (pro neplatce v¢. DPH)

2) Doklad v CZK, thrada v cizi méné

- uvedte fakturovanou €astku v CZK
odpovidajici dané polozce vydaju, ze kterych
je stanovena dotace a v pfipadé, ze
uplatfiujete ¢astku v€. DPH uvedte také
zaplacené DPH

- zpusobilym vydajem je vzdy nejnizsi zjisténa
Castka, tedy skuteéné fakturovana v CZK,
uhrazena ¢astka v CZK prepoctena kurzem
CNB platnym ke dni thrady dokladu (popt. ke
dni uhrady jednotlivych splatek/zalohy) &i
Castka zauctovana/zaevidovana
v Ucetnictvi/dariové evidenci, je-li niz§i nez
prepoctena a fakturovana ¢astka

3) Doklad v cizi méne, uhrada v CZK

- uvedte fakturovanou Castku prfepoctenou na
CZK kurzem CNB platnym ke dni Ghrady
dokladu a v pfipadé, ze uplatfiujete ¢astku v&.
DPH uvedte také zaplacené DPH

- zpusobilym vydajem je vzdy nejniz8i zjisténa
Castka, tedy skute¢né uhrazena v CZK,
fakturovana v zahrani¢ni méné prepodtena na
CZK kurzem CNB platnym ke dni thrady
dokladu (dle vypisu z bankovniho uctu) i
Castka zauctovana/zaevidovana
v UCetnictvi/dariové evidenci, je-li nizSi nez
prepoctena a fakturovana ¢astka

4) Doklad v cizi méné, uhrada v cizi méné
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- uvedte fakturovanou Castku pfepodtenou na
CZK kurzem CNB platnym ke dni Ghrady
dokladu a v pfipadé, Ze uplatriujete ¢astku vE.
DPH uvedte také zaplacené DPH

- zpUsobilym vydajem je vzdy nejnizSi zjisténa
Castka, tedy uhrazena ¢&i fakturovana
prepoétena na CZK kurzem CNB platnym ke
dni Uhrady dokladu (dle vypisu z bankovniho
uctu) ¢i Castka zauctovana/zaevidovana
v UCetnictvi/dafiové evidenci, je-li nizSi nez
prepoctena Castka

— Dolozeni dokladu o uhradé

a) uhrada prevodem - vypis z bankovniho uctu

- v pfipadé uhrad prostfednictvim vlastniho uctu
pfijemce dotace (pozn.: uhrada musi byt vzdy
uhrazena pouze z viastniho uctu pfijemce
dotace), je nutné dolozit jako doklad o uhradé
vypis z tohoto U¢tu obsahujici udaje o
konkrétni platbé

- vypis z u€tu musi obsahovat: identifikaci
banky (nazev banky, Cislo uc¢tu v¢. kédu
banky), identifikaci majitele (vzdy pfijemce
dotace) uctu/Cislo uctu (v pfipadé, ze na
vypisu neni uveden majitel uctu, musi byt
vlastnictvi Uctu zjevné z jiného predlozeného
dokladu, napf. jina strana vypisu z uctu, doklad
o vlastnictvi uctu atd.), identifikaci platby
(Castka, ména, variabilni symbol, den
odepsani ¢astky z uctu a Cislo uctu, ve
prospéch, néhoz byla platba odeslana nebo
Uplny nazev dodavatele);

Variabilni symbol (dale také VS) a €islo uctu, ve
prospéch, z néhoz byla platba odeslana, musi
souhlasit s Udaji uvedenymi na fakture, jinak je
tfeba dodat potvrzeni od banky (avizo),
potvrzeni od dodavatele apod., které bude
Uhradu dokladat.

V pfipadé uhrady, kdy nebyla vystavena faktura
(napf. na zakladé smlouvy), je nutné, jako
variabilni symbol, pouzit jednoznaény
identifikator platby (napf. Cislo smlouvy),
pfipadné potvrzeni od dodavatele, pokud neni
mozné platbu identifikovat.

V pfipadé uhrady vice faktur najednou (jednou
¢astkou) je nutné dolozit variabilni symboly
vSech faktur a zaroven dolozit vSechny
predmétné faktury.

Avizo o provedené uhradé musi obsahovat
identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, ¢astku, ménu, identifikace
pfijemce dotace (jméno a adresa), razitko
banky, jméno, funkce a podpis odpovédného
pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované
Castky musi obsahovat azev dodavatele a
pfijemce dotace, identifikaci platby dle faktury
(VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadfeni o
zaplaceni celé ¢astky a podpis dodavatele
(statutéarniho zastupce).

Potvrzeni banky ¢i dodavatele nenahrazuje
doklad o uhradé!

V pfipadé poskytnuti Uvéru na uhradu vydaja
projektu lze akceptovat i provedeni Uhrady
finan&ni instituci, ktera avér poskytla, pfimo na
ucet dodavatele. Tento zpUsob uhrady musi
byt uveden v uvérové smlouvé. Pfijemce
dotace dolozi navic doklad o uhrazeni zavazku
finan&ni instituci na ucet dodavatele — napf.
vypis z Uuétu, potvrzeni finanéni instituce o
uhradé apod.

b) dhrada platebni kartou

- v pfipadé uhrady pomoci platebni karty
(pFisluSejici k bankovnimu uétu ve vlastnictvi
pfijemce dotace) je nutné dolozit stvrzenku o
uhradé kartou (kopii uctenky), ucetni/darnovy
doklad obsahuijici datum, VS, &astku,
dodavatele, vypis z bankovniho uctu a v
pfipadé, Ze vypis neobsahuje koncové €islo
platebni karty, ¢astku a ozna€eni dodavatele,
pak potvrzeni dodavatele o pfijeti uhrady.

c) Uhrada v hotovosti — pokladni doklady

- v pfipadé uhrad v hotovosti je nutné dolozit
pfijmovy a vydajovy pokladni doklad. Pfijmovy
pokladni doklad musi obsahovat identifikaci
obou smluvnich stran, pfedmét plnéni
(pfipadné musi byt jednoznacné patrna vazba
na pfedmét uhrady (napf. variabilni symbol
faktury, Cislo smlouvy), ¢astku, ménu a datum
uhrady; paragon; doklad o zaplaceni zbozi
vystaveny Ceskou postou nebo kuryrni
sluzbou pfedloZeny spolecné s fakturou.
Vydajovy pokladni doklad musi obsahovat
stejné nalezitosti jako pfijmovy pokladni
doklad, a navic obsahuje podpis (pFip. razitko)
dodavatele. PFijmovy pokladni doklad muze
byt nahrazen pisemnym potvrzenim
dodavatele, Ze obdrzel finanéni hotovost od
pfijemce dotace.

V pfipadé, Ze bude v ramci kontroly projektu
zjisténo prekroceni hranice pro uhradu dle
Pravidel, budou provedeny korekce vydaju
prevySujicich uvedenou hranici.

- vlozeni penéznich prostfedkd na ucet
dodavatele prostfednictvim banky (tzn. na
pfepazce) je pokladano za platbu v hotovosti

Uhrada zapo&tem neni pfipustna, stejné tak
neni mozné provadét uhradu z uétu, ktery neni
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ve vlastnictvi pfijemce dotace (dispozi¢ni prava
k uctu nejsou v souladu s podminkami Pravidel
v ramci Strategického planu SZP). Na vydaje,
které nebyly hrazeny z uc¢tu ve vlastnictvi
pfijemce dotace, bude provedena v souladu

s Pravidly korekce.

- Nadlimitni ¢astky

V pfipadé, Ze jsou v ramci specifické Casti
Pravidel pro danou intervenci/zamér stanoveny
max. ¢astky, tzv. limity vydaji, neni mozné
zahrnout ¢astky presahujici tyto limity do vydaju,
ze kterych je stanovena dotace.

Pokud bude v ramci kontroly zjiténo, Ze pfijemce
dotace zahrnul mezi vydaje, ze kterych je
stanovena dotace, i vydaje nadlimitni, bude
provedeno kraceni téchto vydajl.

PFi vyplfiovani Soupisky — jednotlivych dokladu je
vzdy tfeba zohlednit i stanovené limity pro
jednotlivé kody vydaju dané Pravidly.

Kontrola vyplnénych udaju

Soupiska prostifednictvim tlacitka ,Menu*
umoznuje provést kontrolu vyplnénych udaja.
Kontrola je provadéna také automaticky pfi
kazdém ukladani formulare a pfi uploadu zadosti
o platbu na Portalu farmare.

__Menu G

R Kontrola vyplnénych ddajd
diska 23/

6 Vysledek

Swarery kontroly se
zobrazi

v novém okné a umoznuje zobrazit chyby ,po

jedné®, ,vSechny najednou®, nebo je importovat

do textového editoru.

V pfipadé, Ze nebude Soupiska vibec vyplnéna
nebo Udaj v fadku ,,celkem za projekt” pro
sloupec 6 ,Celkova fakturovana ¢astka“ i 7
,Vydaje, ze kterych je stanovena dotace” bude
nula, nedojde k odeslani formulafe zadosti o
platbu na Portalu farmare.

K odeslani formulare zadosti o platbu nedojde
taky v pfipadé, Ze udaj v fadku ,Celkem za
projekt” pro sloupec 7 ,Vydaje, ze kterych je
stanovena dotace” nebude souhlasit s Udajem
uvedenym ve formulafi zadosti o platbu, strana A
— tabulka ,Pfehled o vydajich projektu®, fadek
,Vydaje, ze kterych je stanovena dotace” sloupec
»,RozpocCet dle skute€nosti“ a dale pokud uda;j

v fadku ,Celkem za projekt“ pro sloupec 7
,Vydaje, ze kterych je stanovena dotace” bude
vyS8Si nez udaj v fadku ,Vydaje, ze kterych je

stanovena dotace” ve formulafi zadosti o dotaci,
strana C4,Struktura financovani®.

Dulezité pfi vyplnéni ,Soupisky* je vzdy: oznaceni
.Zakazky" u kazdého dokladu, vyplnéni ,celkove
fakturované ¢astky“ a vyplnéni ,&astky vydaju, ze
kterych je stanovena dotace”.

Soupiska, pokud to bylo v dané intervenci
technicky mozné, obsahuje jiz kontrolu limitnich
Castek a pfi narokovani vyssi nez limitni Castky v
daném kdédu, bude pfijemce dotace na tuto
skute€nost upozornén. Kontrola ,limitd“ vychazi
ze Specifické ¢asti Pravidel kazdé
intervence/zaméru.

Na automatickou kontrolu neni mozné vzdy
spoléhat, zejména pokud pfijemce dotace uvede
jednotlivé vydaje a pocCet jednotek odlisné od
z&dosti o dotaci nebo pokud jednotlivé kody
vydaju obsahuji specifika, ktera nelze
automatickymi propocty postihnout.

Kontrolni propodty slouzi pouze jako pomucka pfi
vyplnéni formulafe, zodpovédnost za dodrzeni
podminek Pravidel, preferen¢nich kritérii a
zpusobilosti vydajl nese stale pouze pfijemce
dotace.

Shrnuti vydajud
B Prijemce dotace vyplriuje pot

Shrnuti vydajd F

119z — o A

Sefadit doklady

Menu

Kontrola vyplnénych udaju

v Zvyraznit existujici pole |

Shrnuti/rekapitulace zadanych polozek dle koda
vydajl, ze kterych je stanovena dotace, nebo dle
dokladi/faktur je dalSi stranou Soupisky pro
pfijemce dotace a slouzi pfedevsim pro kontrolu
vyplnénych udaju
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