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1 UVOD

Tato pfirucka pfedstavuje navod pro Zadatele k vypInéni Aplikace pro pfipravu dafiovych a u¢etnich dokladu
v ramci Narodnich dotaci na Portalu farmare SZIF (dale jen ,PF“). Aplikace pro pfipravu danovych

a Ucetnich dokladl Zadateli umoznuje zadani udaji pribézné béhem roku v predstihu pfed samotnym
odeslanim dokladii na SZIF. Zadatel miize Aplikaci pribé&zné vypliiovat, ukladat a nasledné se k ni vracet

a doplnhovat. Aplikaci Ize vyuZzivat pro vice dotaénich programu najednou. Nasledné podani formulare

s doklady prokazujicimi narok na dotaci je popsano v dalsi ¢asti pfiruc¢ky. Popsané a pouzité obrazky jsou
pouze ilustrativni.

PF poskytuje zadateli pFistup k individualnim informacim detailniho charakteru o jeho zadostech a umozniuje
tak vyuzivat rizné sluzby, jejichz cilem je Zadateli pomoci, pfipadné mu poskytnout podporu pfi vybranych
ukonech. Pristup k individualnim informacim a sluzbam maiji pouze registrovani uzivatelé.

Pfi praci s Portalem farmare je doporuceno vyuzivat webovy prohlize¢ Google Chrome nebo Microsoft Edge,
Vv jiném prohlizeci nelze zarucit plnou funkénost.

2 PORTAL FARMARE A PRIHLASENI

Na stranky Portalu farmare se zadatel dostane pres internetové stranky www.szif.gov.cz, kde se v pravém
hornim rohu nachazi zalozka s nazvem PORTAL FARMARE (PF). Zadatel na tuto zalozku klikne a pfejde
na stranku pfihlaseni k portalu.
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https://szif.gov.cz/cs

PFistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani uzivatelé. Zadatel vyplni pfihladovaci

jméno a své heslo.
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Portal Farméaie

3 NOVE PODANI

Po uspésném prihlaseni na Portal farmare se zadateli zobrazi Uvodni stranka v novém designu. Jsou zde
umistény aktualni informace pro zadatele, rozpracovana podani, pfehledy a také schranka s odeslanymi
dokumenty ze SZIFu. Pro zadani danovych a Ucetnich dokladu Zadatel nejprve klikne na pole Nova podani
a dale zalozku Aplikace pro pfipravu dariovych a tcetnich dokladd.

Neprehlédnéte

Garantovans prevezni doba: Doba funkénasti IS SZIF, 1. v pracownich dnech 08:00-18:00. Pifpadng hliSent chyb jsou felena bezadkadné. Vétdinou je IS SZIF dostupny a funkéni i mimo garantovanou pracowni dobu véetné vikendu

Provoz SZIF pro vefejnost béhem vanoénich svatk

2019 od 7:30 do 12:00

UPRAVA NASTAVENI E-MAILOVYCH KONTAKTU

Zadosti o informace

Nasledné si zadatel vybere ikonu s ndzvem Aplikace pro pfipravu dariovych a uéetnich dokladu.

Narodni dotace

Narodni dotace

Zména/oprava v dokladech prokazujicich narok
na dotaci

Prifezové piilohy
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Zadosti o zemédélské narodni dotace

Zména/oprava v Zadosti o zemédélské narodni
dotace

Aplikace pro pfipravu dafiovych a Géetnich
doklad(i

Aplikace pro pripravu pfiloh 1.. a 17.
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automatizované
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Pozvénky
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Dale vybere dlazdici pro pfislusny rok.

Aplikace pro pfipravu danovych a dcetnich dokladi

o o o
Aplikace pro pfipravu dafiovych a ietnich dokladd Aplikace pro pfipravu dafiovjch a Géetnich dokladii Aplikace pro pripravu dafiovych a tietnich dokladd Aplikace pro pfipravu dafiovych a Getnich doklad
2025 2024 2023 2022

o
Aplikace pro pfipravu dafiovyich a téetnich doklad( 2021

Po stisknuti daného pole (dlazdice) se zadateli zobrazi pfehled dotacnich programu. Ze seznamu vybere
pFisludny dotaéni program a klikne na négj.

10.E.a. Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny

10.E.c. Podpora Ceské technologické platformy pro ekologické zem&délstvi

10.E.d. Podpora Ceské technologické platformy rostlinnjch biotechnologii - Rostliny pro budoucnost

10.E.e. Podpora Ceské technologické platformy pro zemédélstvi

Pro vlastni zalozeni nového dokladu musi zadatel kliknout na tlacitko + Pfidat novy, nasledné dojde
k vygenerovani zakladniho menu — kolonek, které musi zadatel vyplnit.

Usnateins Zistia na doklady k vybranému
Celkovi Edstka dokladu e e
 — — 4 s Piflohy | Akce

& Stshnout pichled ve formtu XUSX | & Import dokladi ze soubaru CSV

Veechny typy dakladd v yhled

Cislo
doklady

3.1 Vyplnéni udaju z danoveého nebo ucetniho dokladu do aplikace
Zadateli se v levém hornim rohu aplikace pod nazvem Novy zaznam zobrazi informace o tom, zdali je
platcem DPH.

Pldtce DPH: Ana.

Zadatel vyplni bilé podbarvena = aktivni pole. Poget vypliiovanych poli se méni v zavislosti na vybraném
dotaénim programu, typu dokladu apod. Pole, ktera neni tfeba vyplnit, jsou podbarvena Sedou barvou
a nelze do nich vpisovat.

Jednd se o néasledujici pole:

— Typ dokladu;

— Identifikace Ctvrtleti nebo pololeti;

- Cislo dokladu;

— 1CO odbératele (zadatele/partnera);
— 1CO dodavatele;
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- DUZzZP;

— Datum vystaveni;

— Naklad souvisegjici s ekonomickou/neekonomickou ¢innosti (spolu s informaci o platci/neplatci DPH
slouzi pro identifikaci na jakou ¢astku podpory ma Zadatel narok dle ¢asti A, ¢l. 2, odst. k) Zasad;

— Celkova ¢astka dokladu bez DPH (v K&);

— Celkova ¢astka s DPH /vnitropodnikového dokladu (v K¢);

— Datum uhrady (veSkeré naklady by mély byt uhrazeny pfed podani formulare na doklady);

— Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému ukonu bez DPH anebo s DPH (v K¢&);

— Ukon;

— Mzdy (pouze pro vybrané pfedmeéty dotace, kde jsou uznatelnymi naklady mzdové naklady).

Zadatel nevybira dota&ni program z rolovaciho menu — ten uZ je pfednastaveny.

Dotacni program

10.E.a. - Podpora Ceské technologické platformy pro |

Dalsi krok, ktery zadatel musi provést, je vybér typu dokladu. Zadatel prejde do kolonky s nazvem Typ
dokladu, rozklikne rolovaci Sipku, ktera mu zobrazi typy doklad(.

Typ dokladu
faktura od platce DPH E

faktura od neplitce DPH
Jiny Géetni doklad
mzdovy

vnitropodnikowy

Zadatel vybere z nabizenych typ( doklad( pfislusny, ktery odpovidé jim zadavanému dokladu:

e Faktura od neplatce DPH — pokud zadatel zvoli tento typ dokladu, aplikace automaticky zneaktivni
kolonku s nazvem DUZP a Naklad souvisejici s ekonomickou / neekonomickou ¢innosti;

e Faktura od platce DPH — pokud Zadatel zvoli tento typ dokladu, musi vyplnit vSechny kolonky;

e Jiny uletni doklad — pokud Zadatel zvoli tento typ dokladu, automaticky se zneaktivni kolonka
s nazvem ICO odbératele, DUZP. Jinym G&etnim dokladem je napf. paragon;

e Mzdovy — mzdové naklady vztazené k zaméstnancim, zadatel vypini do samostatné tabulky, ktera
se po zvoleni tohoto typu dokladu objevi nize na strance;

¢ Vnitropodnikovy — pokud Zadatel zvoli tento typ dokladu, automaticky se zneaktivni kolonka
s nazvem Cislo dokladu, ICO dodavatele a DUZP. Vnitropodnikovym dokladem je napf. vydejka ze
skladu, cestovni pfikaz apod.

Identifikace Ctvrtleti nebo pololeti — toto poli¢ko je aktivni podle vybraného dotaéniho programu.
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Programy 10.E.a.; 10.E.d. maji na vybér ze 4 Ctvrtleti,

1Q
2Q
3Q
4Q

Programy 10.E.c.; 10.E.e. maji na vybér ze 2 pololeti.

1. pololeti
2. pololeti

Datum zdanitelného pInéni (DUZP) — zde zadatel zada nebo vybere pomoci pfidaného kalendare datum,
které je uvedeno ve fakturaénim dokladu.

Datum vystaveni — Udaj je uveden na fakturaénim dokladu a Zadatel datum zada nebo vybere pomoci
pfidaného kalendare.

Celkova ¢astka dokladu bez DPH (v KE&) — je nutné uvést Eastku z fakturaéniho dokumentu bez DPH (tento
udaj v zakladnim menu vyplfuji platci i neplatci DPH).

Celkova ¢astka s DPH/vnitropodnikového dokladu (v K&) - je nutné uvést ¢astku z fakturaéniho dokumentu
s DPH (tento udaj v zakladnim menu vyplfiuji platci i neplatci DPH).

Datum Uhrady — Zadatel vyplni nebo vybere pomoci pfidaného kalendare datum zaplaceni faktury pfipadné
jiného ucetniho dokladu. Veskeré naklady by mély byt uhrazeny pfed podani formulafe na doklady.

Pozn. Kazdy doklad bude zadavan pouze jednou. V pfipadé duplicity (ve vazbé na &islo a vybrany typ
dokladu) nebude povoleno zadani tohoto dokladu a Zadatel bude informovan hlaskou, Ze tento doklad je jiz
v tabulce uveden.

Doklad ¢islo 32714 je jiZ v piehledu Ucetnich doklad( zaevidovan na radku €. 1.

Chyba pfi ukladani

Po vyplnéni zakladniho menu zadatel zvoli tlagitko + Pridat radek.

Zadateli se nasledné zobrazi roz$ifené menu pro zadani dal$ich parametrd (napf. ikon, podprogram atd.)
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Nows podini / Nérodni dotace / Aplikace pro pifpravu dafiovych  idetrich dobladi

Aplikace pro pfipravu danovych a Ucetnich dokladt

Novy zéznam

Pldtce DPH: Ano
Dotaéni program Typ dokdad Identifikace étvrtet neba paiolett Clo doklad

10Ea., - Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny ~ faktura ad plitce DPH v ~
1€0 adbératele (Zadatele/ partnera] 160 dodavatele Datum zdansteliného pinéni Datum vystaveni doklady

& L]

Naklad souvisejci s ekonomickou  neekonomickou fianasti Celkow castha dokiadu bez DPH fv Ke) Celkovd &astka dokiady s DPH iv K&} Dotum Ghradly

E fekonomicky] ~ R

Uznateins dists na dokdadu k vybranému Gkonu bez DPH (KE) Uznateln &dstia na doklady k vybranému dkonu s DPH (X&) Celkovy mzdov nakiad
000 000 00

Ukor

Podprogramy / Ukeny

I S N [y prer——

Celkem za fakturu (v Ké)

W Odstranit cel Fadek + Pridat adek

V pfipadé, ze Zadatel vypini pouze zakladni menu (viz modry ramecek v nasledujicim obrazku), rozSifené
menu (viz zeleny ramecek v obrazku nize) nevyplni a bude chtit takto rozpracovany pozadavek ulozit
pomoci tlagitka Ulozit, zobrazi se v horni ¢asti obrazovky chybové hlaseni.

L —

e e

[ ——

| e r—— — it e pba e s s 2 D — ] — [p— ety een et

e

Aplikace pro pfipravu darnovych a uc
Pro vybrany dotaéni program je nutné zvolit Podprogram,/Ukon.

Chyba pfi ukdadani

V takovém piipadé je nutné doplnit rozsifené menu. Zadatel by mél kliknout na tlagitko + Pridat Fadek
a nasledné se zobrazi rozSifujici menu, ve kterém doplini pozadované sloupce (viz kap. 3.2).
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Aplikace pro pripravu danovych a Géetnich dokladi

Novy zéznam
Plitce DPH: Ano

Dotaéni program Typ dokldu Identifkace Etvrtieti nebo pololeti Cilo doklndu
10Ea. - Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny v faktura od plitce DPH v v

160 odbésatele ftadatele partnera) 160 dodavatele Datum adariteiného pindn Dotum vystavend dokdadu

Nékdad souvisejier s ekenemickou / neskonomickou finnosti Celkovd 2hstia dokladu bez DPH (v k&) Celhan tsths doklsdu s DPH (v KO Datum Ghrady

& (skonamicky) v [

Uznatelni istka na dakdadu k vybranému Gkons bez DFH [K2) Uznatelni Eistha na doklady k vybranéma Gkonu s DPH (Ke) Gelkawj macdavy niklad

000 000 000

Podprogramy / Ukony

I N T ey

Uznatelns Zistha na dokladu k vybraném dkonu s DPH (K&

3.2 Vyplnéni rozsifujiciho menu

Podprogramy / Ukony

Eisto 5 Uznatelné Eéstia na dokladu k vybranému Gkonu | Uznatelns &stka na dokladu k vybranému
Fadku Podpe bez DPH (K&) Gkonu s DPH (K&)
O NeuloZeno v v

Celkem za fakturu (v
0,00 0,00
Ke)

W Odstranit oznadené Fadky

Cislo fadku — pro lep$i orientaci jsou Fadky automaticky &islovany. Cislo bude pFid&leno po uloZeni.
Podprogram — vybér jednotlivych pfedmétd dotace v ramci programu (10.E.a., 10.E.c., 10.E.d., 10.E.e.).

Ukon — vybér ze seznamu uznatelnych nakladd souvisejicich s pfedméty dotace pro jednotlivé podprogramy
dle Zasad (uvedeny na patficném dokladu).

Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému tkonu bez DPH (K¢&) — ¢astka uvedena na dokladu bez DPH.

Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému tkonu s DPH/vnitropodnikového dokladu (K¢) — ¢astka uvedena
na dokladu s DPH/vnitropodnikovém dokladu.

Pozn. Pfi uskute¢fiovani ekonomické Cinnosti se prokazané naklady hradi v urovni v€éetné dané z pfidané
hodnoty (dale jen ,DPH") pro neplatce DPH a v Urovni bez DPH u platct. U nakladd pouzitych mimo
ekonomickou &innost se prokazatelné naklady hradi v drovni véetné DPH, pokud neni u konkrétniho
dotacniho programu uvedeno jinak.
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Podprogram — Zadatel vybere pomoci ikony Sipky rolovaci menu jednotlivych pfedmétd. V jednom fadku je
mozné zvolit pouze jeden dotaéni pfedmét.

Zde existuje nékolik moznosti vybéru:

‘ Podprogram

| v

10.Ea.2 - Maklady tykajici se zabezpeceni a provozu
10.Ea.3. - Naklady vztaZené k inforrmadnim, propagadnim a vzdéldvacim Einnostem s wijimkou nakladd na védecko-wzkumnou &innast

Ukon — zadatel vybere jednu moZnost ze seznamu uznatelnych naklad( souvisejicich s vybranym
predmétem dotace (uvedeny na dokladu/soupisu). Tento seznam se zadateli zobrazi po stisknuti ikony
Sipky, které v rolovaci tabulce nabidne vycet. Jednotlivé naklady jsou oznaceny €iselnou formou a nazvem.

Vzdy je mozné vybrat pouze jeden provadény ukon.

Priklady pro 10.E.a. (pro 10.E.c.; 10.E.d.; 10.E.e. plati stejné schéma s obdobnymi Ukony, resp. pfedméty
dotace):

Dotacni podprogram 10.E.a.2.:

Uznatelna casthka na doklad
vybranému dkonu bez DP

001-najmy kancelafskych prostor véetné nakladid na sluzby

002-telekomunikaéni sluZby

003-cestovni naklady tuzemské a zahranini, ubytovani pfiméfené terminu a mistu konani akce
004-Elenské prispévky

Dotacni podprogram 10.E.a.3.:

Uznatelna éastka na dokladu k Uznatelna ¢astka

vybranému dkonu bez DPH (K<)

001-inzerce a propagace akel a vjstupd odbornych €innostl

002-vytvarenl, provoz a udrZovani webovych stranek a dalsi IT sluzby,

003-publikacni éinneost zajistu)ici sifeni informaci o vysledcich dosaZzenych v ramci jednotlivich éinnostl

004-Géast na wystavach

005-autorské, licencni poplatky. licence, software

006-organizace kulatych stold a seminafa

007-pofadani a Géast na konferencich, online konferencich slouZicich k prezentaci dosaZenych vysledkd a k vyméné poznatk( z odbomé i organizaéni oblasti
008-pfiprava a podpora projektd slouZicich k aktivnimu zapojen( vefejnosti do ¢innosti realizovanych v souladu s obecnymi cili platformy

009-zpracovani analyz. studif a prizkum potfebnyich pro realizaci cild platformy

010-testovani vjrobkd
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Pozn. V pfipadé dota¢niho programu 10.E.d. Ize vybrat i podprogram 10.E.d.4. (Naklady na jednani organu
Ceské technologické platformy rostlinnych biotechnologii).

Po vybéru daného ukonu zadatel vypiSe do sloupce Uznatelna &astka na dokladu k vybranému ukonu
¢astku, ktera je uvedena na dokladu/soupisu. Aplikace zde automaticky nastavi pravidlo, jestlize je zadatel
platce DPH, vypiSe Zadatel ¢astku do sloupce s nazvem Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému
ukonu bez DPH (K¢).

Padprogramy / Ukony

Uznatelna éistka na dokladu k vybranému ukonu Uznatelnd cistka na dokladu k vybranému ukonu s DPH/vnitropodnikového
-
ies bez DPH (K&) dekladu (v K&)
Neulozeno . =
00 0,00

Celkem (vKg 0

Sloupec s nazvem Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému ukonu s DPH/vnitropodnikového dokladu
(v K¢&) zUstane v tomto pripadé neaktivni a Zadatel zde nevypliiuje zadny udaj.

U Zadatelu, ktefi nejsou platci DPH, aplikace automaticky nastavi pravidlo, Ze Zadatel vypiSe ¢astku pouze
do sloupce s nazvem Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému ukonu s DPH/ vnitropodnikového dokladu
(v K&). Sloupec s nazvem Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému ukonu bez DPH (K¢&) zdstane v tomto
pfipadé neaktivni a Zadatel zde nevyplfiuje Zadny udaj.

Podprogramy / Ukony

Pod = Uznatelnd Zistka na dokladu k vybranému ukonu Uznatelnd ¢istka na dokladu k vybranému dkonu s DPH/vnitropadnikového
proge bez DPH (K&) dokdadu {v K&)
0.00

Neulozeno

Celkem (vK&) | 0.00

T

U typu dokladu Jiny ucetni doklad vyplni zadatel dle dat uvedenych na podavaném dokladu.
U typu Vnitropodnikovy doklad se zneaktivni sloupecek s ¢astkou s/bez DPH podle Zadatele.
Veskeré udaje vyplnéné v aplikaci musi byt ve shodé s udaji dolozenymi v danych dokladech!

Systém aplikace automaticky hlida, aby jednotlivé poloZky uvedenych €astek v rozSifujicim menu, byly rovny
nebo mensi, nez je Castka uvedena v zakladnim menu.

VysSe uvedeny pfiklad plati pro vSechny typy dokladl s vyjimkou mzdového, ktery je uvedeny v samostatné
kapitole 4. Mzdové néklady.

Pozn. Pokud se ¢astka na daném dokladu sklada z vice polozek vztazenych k rdznym ukazatelim (ukon,
podprogram, pfedmét) je nutné, aby Zadatel rozepsal tyto daje na kazdy samostatny fadek v ramci
rozsifujiciho menu. V tomto pfipadé nelze vyplnit cely fakturaéni doklad na jeden fadek!
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Piiklad: zadatel je v tomto pfipadé platcem DPH

Miblcliel souningjii § skonarmickan | reskonomickan Snneitl  Celkowh Sistka dokdad bex DPH (v K& Collare Shiska dokladu & DPH (v KE) Duatum dhrady

E fekonomicke] W 3 000,00 1 00000 [ ]

Usnianéing Ziatics i dakladu k b dlonu Bee DPH O] Urnatelnd itk na dollids & vwisandma deafu § DPH (€5 Colleney mddiowy nldad

oo 300000 oo

Podprogramy / Ukony

MEsS W 0N moeren w oofbommbm Suk vitahond b propagac s  watapd odbamyeh St ~ 1 500

Celloem ra takoueu (v K25 0,00 3 000,00

Zadatel musi vy$e uvedenou chybu opravit nasledujicim zpisobem:

e odstranénim celého fadku (zaskrtnutim daného fadku a poté stisknutim tladitka Odstranit cely
fadek), nebo
e opravou chyby na daném fadku.
Po takto provedené opravé, miize danou akci Zadatel opét ulozit skrze tlacitko Ulozit.

Pozn. V pfipadé, Ze Zadatel neni platcem DPH, probiha v8e podle stejného schématu, jen jsou aktivni
odpovidajici sloupecky.

Po ulozeni se uznatelna ¢astka (v zavislosti na zvoleném typu dokladu — s DPH/bez DPH) propiSe do
patficného pole v ramci zakladniho menu, které je needitovatelné (viz nize).

Milliel icuvisejii s ekonamickens | reskenomickou Snncatl  Celkov Sistka doklad bes DPH (v KE Corlloerah Ghiska dokladu § BPH (v K2 Batum hrady

E feksnamicky) - 2 000,00 100000 [ ]

Umnatelnd Liatks na dokladu k vibiasdom Gkoou ber DPH 5 Usnatilnd Ghith na doblids k vbeandmu deam § DPH (55 Cillosy mddony ndidsd

000 300000 00
Uik
Podprogramy / Ukeny
Cislo " Upnatedes (hitha na dobladu k vybrandmi dkoma Liznateing Lasrha na dokiladu b vybaanemas ko
L. Sl e DFH (KE) =EPH (K8}
1 MEaz ¥ 04y hacelifsieh prostoe viewd ndiad] na shdby w 1 50000
st (0. incercm v xfixoenden Sak vrtaben k propagec skl & wislapd oy Snecrt - 1 58000
Celloemn za laknueu (v K5 a0 3 000,00

Kontrola probiha v okamziku, kdy Zadatel stiskne tlaitko UloZit. Pfipadné chyby systém vyhodnoti a zobrazi
je v horni levé &asti obrazovky.
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Chyba pfi ukladani

Systém zaroven v zakladnim menu hlida, aby Zadatel zadal vSechny povinné Udaje, které k danému dokladu
jsou nutné zadat (napf. nezadani €Cisla u€etniho dokladu).

Aplikace pro pfipravu danovych a Géetnich dokladl

Mowy zaznam

dce DPH: Ano

Po vyplnéni vSech editovatelnych udajli Ize nahrat také pfilohy k dokladu, podrobnéjsi popis viz nasledujici
kapitola 3.3 Vkladani priloh k u¢etnim a danovym dokladiim

Prilohy k dokladu

£adné pilohy
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3.3 Vkladani pfiloh k ucetnim a darnovym dokladim

Po vypInéni vSech udajl z dokladu v rozsifujicim menu a jejich nasledném ulozeni, vklada zadatel do
aplikace pfilohy (fakturaéni doklad nebo jiny u€etni doklad). Naskenovany pfipadné ofoceny doklad se do
aplikace vlozi pomoci tlagitka Prilohy, které se nachazi v pravé spodni ¢asti obrazovky, viz ¢ervené
oramovana ikona na obrazku nize.

Podprogramy / Ukony

Cislo Uznatelnd Estka na dokladu k Uznatelné Eistka na dokladu k
Fadku odprograr vybranému dkonu bez DPH (K&) vybranému dkonu s DPH (K&)
1 000,00 0.00

0 fen 10E:.2. - Nadady tykajic se zabezpecent a provozu ~ || 0D1-nsjmy kancelsfsigich prostor véetn nsklad na suiby ¥

Celkem za fakturu (v K£) 1000,00 0,00

@ Odstranit oznaené fadky + Piidat fadek
==

Prilohy k dokladu 1

Fadné piilohy

4 Prilohy

Po stisknuti tlagitka Pfilohy je Zadatel automaticky pfesunut do €asti pro nahrani pfilohy v ramci aplikace.

Aplikace pro pfipravu danovych a Ucetnich dokladd

Prilohy k dokladu 1

Q Vyhledat typ piflohy

v Pfilohy

Doklad

Doklad o thradé z ictu
(&8 W Smazat oznadend pilohy m

Zadateli se zobrazi dvé eventuality pro vloZeni pfiloh:

1) Doklad — u této polozky zadatel nahraje doklad (faktura, jiny Uc€etni doklad, pfipadné soupis ¢astek
dle provedenych ukon(). Nahrani dokladu se provede pomoci stisknuti tlacitka Nahrat soubor. Zde
si ze svého disku vybere Zadatel konkrétni uloZeny soubor, ktery chce vloZit do aplikace a zvoli
tlacitko Otevrit.

2) Doklad o uhradé z uctu - u této polozky zadatel nahraje vypis z bankovniho uétu, potvrzeni o
provedené platbé&, vydajovy pokladni doklad pfipadné smlouvu o zfizeni BU. Nahrani dokumentu se
provede stisknutim tlacitka Nahrat soubor. Zde si ze svého disku vybere Zadatel konkrétni uloZzeny
soubor, ktery chce vloZit do aplikace a zvoli tlagitko Otevfit.
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Doklady jsou timto okamzikem nahrany, Zadatel ma moznost na dany odkaz kliknout, aby si pfipadné
zobrazil nahrany dokument a zkontroloval, zda se jedna o pozadovany doklad. Zadatel m(Ze nahravat
dal&i prilohy, které s danym dokladem souviseji. Kazdou pfilohu je nutné vkladat jednotlivé.

W Prilohy

Doklad

Faktura_1771579118670.pdf 178KB

Doklad o uhradé z ctu

Vypis_1771579266830.pdf 178KE

V pfipadé, ze Zadatel bude chtit nahrany doklad odstranit, postaci, kdyz klikne na ikonu odpadkového koSe,
ktera je umisténa na levé strané od odkazu.

Velikost jedné nahrané pfilohy maze byt max. 10 MB. Pokud bude Zadatel podavat vice pfiloh, tak souctova
velikost neni omezena.

Pokud chce Zadatel, aby mu pfilohy zUstaly v této ¢asti zachovany, je nutné toto nahrani dokumentd ulozit
pomoci tlacitka Ulozit. Pokud zadatel uloZeni neprovede, ztrati nahrané soubory a je nutné je znovu do
aplikace nahrat.

Po ulozeni pfiloh se zadateli béhem okamziku zobrazi proces ukladani s nasledujicim informativnim
hlagenim o priibéhu zpracovani.

Stav zpracovani

100%

Informace o pribéhu

Datum: 21.01.2020 cas: 15:35:57

JI Zadatele: 1000018822

MNova piiloha: Testovani_aplikace_-_doklad_2_1579617344898.docx
Zaklada se soubor Testovani_aplikace_-_doklad_2_1579617344898.docx

Zasiladn( dat do dloZité dokumentd...

<{ Zpét
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Nasledné se Zadateli zobrazi i vSechny uloZené pfilohy.

Doklad

21.01.2020 153502
wwwww

21.01.2020 153554
11KB

. . e eane 21.01.2020 153503
o] B Testovani_aplikace_-_doklad_o_uhrade_z_uctu_1579617296355 docx e

Celkava velikost pfiloh: 33KB

U téchto ulozenych pfiloh ma Zadatel moznost vidét, jakou maji velikost a €asovy udaj, kdy byly pfilohy
ulozeny.

Jiz ulozené prilohy je mozné téz smazat pomoci tlaitka Smazat oznacené prilohy. Postaci, pokud zadatel
u dané pfilohy, kterou chce smazat, zaskrtne checkbox a poté stiskne tlagitko Smazat oznacené pfilohy.

v Piilohy

Doklad

23.03.2021 154305
K Fakiura 1616510482640, pdf e

Doklad o thradé z ctu

Celkovi velikost pifloh: 178KB

<zph

| po nahrani a uloZeni pfiloh m& Zadatel moznost opé&tovné nahrat dalsi dokumenty, které se pfipadné
vztahuji k danému dokladu skrze tlacitko PFilohy.

Zadatel ma v &asti nahravani dokladd také umisténé tladitko <Zpét, kterym se vrati do Aplikace pro pfipravu
darovych a ucetnich dokladu.
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4 MZDOVE NAKLADY

Mzdové naklady vztazené k pracovnikim se zadavaiji jako typ dokladu mzdovy. Pro doplnéni mzdovych
nakladll se po vybéru typu dokladu mzdovy zobrazi rozsifujici tabulka ve spodni ¢asti obrazovky, kam
Zadatel po kliknuti na +Pfidat fadek vyplni informace o zaméstnancich podilejicich se na plnéni pfedmétu
dotace. Dale Zadatel vybere obdobi, ke kterému se mzdové naklady vztahuji.

faktura od neplatce DPH
faktura od platce DPH
liny Gcetni doklad

Kazdy fadek je pro vétsi pfehlednost oCislovany a obsahuje editovatelné kolonky, které se daji vyplinit
pomoci rolovaciho menu se symbolem Sipky nebo ru¢né zadatelem.

Dotaénf program Typ dokladu identifikace ctvrtleti nebo pololeti Cisto dokladu

102, - Poripora Caské technologicks platformy pro potraviny v | mzdov v 1 v

1E0 adbératele (tadatele/ partnera) 0 dodavatele ouze Datum vystaveni

63110852 ] L]

Iklad 5

Celkovd casths doklady bez DPH (v KE) Celkové ¢astka s DPHwnitropodnikového dokladu (v k&) Datum thrady

£ lek ick) v 000 000 a

Uznatelng &éstka na dokladu k wybranému Gkonu bez DPH (x8) Uznatelns dstka na dokladu k vybranému dkenu s DPH (k8) Calkovy mzdovy nékiad

Mzdy - Novy zdznam

odprac.
Podprogram Mésic | Prijmeni Iméne Datum narozeni
" predmétem
ivazku

Jedné se o néasledujici kolonky:

e Podprogram

e Rok

o Mésic

¢ PFijmeni — kolonka zadani nacionale zaméstnance

e Jméno — kolonka zadani nacionale zaméstnance

e Datum narozeni — moznost zadani vybérem z kalendare nebo vyplnénim pfislusného data
e Druh pracovniho poméru - vybér ze seznamu moznych pracovnich pomérud
e Pocet odpracovanych hodin

e Hruba mzda spojena s pfedmétem dotace

e Socialni pojisténi hrazené zaméstnavatelem v K¢

e Zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem v K¢

e Zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele v K&
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e Zpusobilé osobni vydaje v KE — automaticky soucet polozek hruba mzda, socialni pojisténi
a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem v K¢
e Pozice/pracovni naplin — max. 250 znaku véetné mezer.

Nasledné zadatel vybere z rolovaciho menu Podprogram, dale rok, mésic a doplini ostatni pole.

P¥i vyplfiovani udajd tykajici se hrubé mzdy, socialniho a zdravotniho pojisténi hrazeného zaméstnavatelem,
zakonného pojisténi odpovédnosti, uvadéjte striktné ¢astku z mzdovych listll, nezaokrouhlujte, ale uvedte
celou ¢astku na dvé desetinna mista.

Systém automaticky v zakladnim menu hlida, aby Zadatel zadal vSechny povinné udaje, které je k danému
nutné zadat. Kontrola probiha v okamziku, kdy Zadatel stiskne tlaCitko Ulozit. Pfipadné chyby systém
vyhodnoti a zobrazi je v horni &asti obrazovky.

U mezd miize zadatel kopirovat jiz vyplnéné fadky kliknutim na pole plus.

Smazat fadek pak Ize kliknutim na ¢ervené pole se symbolem koSe.

Priklad pro zaméstnance pracujiciho na dohodu o pracovni ¢innosti mize vypInény fadek mezd vypadat

nasledovné:
Zikonné
; e o
el brab

o

Mzdy - Novy zdznam

| ekt ade Socidlni pojisténi | Zdravotni
"*" spojend's hrazend pojistini hrazené
pomsdru i vKE vKE
vazku
ﬂ Neulofeno | 1ogal. ¥ | 2024 v v 0 201999 B o v @ 0000 v

PFi kopirovani fadku mezd pomoci ikony + se zkopiruji vSechny udaje fadku (vyjma mésice) na dalSi fadky,
neni tak tfeba stejné udaje jednoho zaméstnance vpisovat vicekrat, kopirovat Ize i jen ¢asteéné vyplnény
fadek.
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Mzdy - Novy zdznam

Potet .
Druh odprac. | "™
Podprogram | Rok Misic | Pijment Jiméno Datum narazeni acovniho | hodin / | PO1end
= ol predmitem
e v [ v 1w [new o 20119 ore P 10000

Neulozeno

Neuloleno | | 10Eal v | 20 v v | Novik

Neuledeno | | 1Eat. v/ | 202 v -

oo oo oo B8
£
L ]
‘

+ Pidat Fidek mady

Po uloZeni se zobrazi pfehled zadanych Gdaju zaméstnancl po mésicich.
v K¢ se dopocitava automaticky.

Pole Zpdsobilé osobni vydaje

Mzdy 2024/1 Podprogram: 10.Ea.1. ¢

Norkk san 12011988 B oK v w0 1000000 000 1000000 E Mahrst prilohu
FT.M4

Pozice/pracowni ndplf

Celkem

10:000,00 000 000 000

10 000,00

Mzdy 2024/2 Podprogram: 10.E.a.1. ¢

Zplisobilé osobni | _
vidaje v KE e

Nows 1201198 8 e v s 1900000 0 " <
N ovic . 2011988 ort 50 200000 o o0 000000 Nohest pilohu
F7MS

Fozica/pracovn naplf

Celkem 10000,00 000 000 000

10 000,00

Nyni Ize také smazat vybrané fadky kliknutim na Odstranit oznacené radky.

Mzdy 2024/3 Podprogram: 10.E.a.1.

Socisini pojiéténi
Datum narozeni — .
Ke

Pilohy

N i

e jan 1201199 ) 1002000 000 000 ) 1000000 L
] : E S
0O rMe

Pazice/pracovni néplh

Celkem

10:000,00 0.00 000 0,00 1000000

e -

V pfehledu na prvni strance Aplikace pro zadavani danovych a ucetnich dokladu, je zobrazeni ulozenych
Udaju tykajicich se mezd nasleduijici.
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Pfiprava pro rok 2021 dotaéni program 10.E.a. - Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny

& stshnout prehled ve formétu XLSX | 2. Import dokladi ze souboru .CSV

VEechny typy doklad v Viechny doklady v Viechna ICO v Viechny programy v Viechny podprogramy v

Uznatelna &astka na
dokladu k
Datum vybranému Gkonu

zdanitelného

bezDPH | sDPH
(v k&) (v K&)

0 F mzdovy X Q 61661759 x X X E X x 30 000,00 X 10Ea. x x E ,

Zde m(ze zadatel smazat cely fadek mezd, ale POZOR smaze tim vSechny Udaje za vS§echny vypinéné
mésice/roky pro vSechny uvedené zaméstnance.

V tomto pfehledu muze byt Fadek mezd uveden pouze jednou.

Pro doplnéni dal$ich zaznam( mezd (napf. po uplynuti dalsiho mésice) je nutné, aby Zadatel kliknul na
symbol tuzky apIné vpravo!

Pokud by Zadatel kliknul na + Pridat novy, vyplnil by mzdové naklady na zaméstnance pro tentyZ dotaéni
program jako pfedtim, zaznamy nepujdou uloZit a zobrazi se nasledujici informace o chybé.

Pro tento dotaéni program jiZ existuje jiny mzdovy doklad.

Chyba pfi ukladani

4.1 Vkladani pfiloh u mzdovych nakladu

PFilohy ke mzdovym nakladim jsou povinni dokladat vSichni Zadatelé dotaénich programud 10.E.x. Mzdové
naklady budou prokazovany a dokladany pfilohami prostfednictvim Portalu farmare. Pfilohami pro mzdové
naklady jsou napf. (pracovni smlouva zaméstnance, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti,
vykaz prace zaméstnance, vyplatni listek zaméstnance, doklad o uhrazeni mezd zadatelem z jim
vlastnéného bankovniho Uctu, apod.).

Po vyplnéni a uloZeni se zobrazi pfehled zadanych udaji zaméstnanc(i po mésicich. Zadatel dale pokraduje
nahranim pfiloh ke konkrétnim zaméstnancim.
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Mzdy 2024/1 Podprogram: 10.E.a.1.

Novik 0 1201199 L] DRC

FTM4

Pozice/pracove ndpih Asstent

Celiem

10000.00 000 000 000 1000000

Kliknutim na tlaCitko Nahrat pfilohu je Zadatel automaticky pfesunut do ¢asti pro nahrani pfilohy v ramci
aplikace.

Aplikace pro pfipravu dafovych a tcetnich dokladd 2022

Piilohy k mzdové poloZce &islo fadku: FZM1 jménc: Kamil pijment: Novak

v Piilohy

Doklad

Doklad o Ghradé 7 u¢tu

2 nanrit soubor
- B

Zde zadatel stejnym zplisobem nahraje pfilohy, jako v pfipadé vkladani pfiloh u u¢etnich a danovych
dokladud.

Po nahrani danych pfiloh je nutné vSe ulozit, kliknutim na tlaCitko Ulozit. Pokud zadatel uloZeni neprovede,
ztrati nahrané soubory a je nutné je znovu do aplikace nahrét.

Aplikace pro pfipravu dafovych a tcetnich doklada 2022

Piilohy k mzdové polozce &islo fadku: F2.M1 jménc: Kamil piiment: Novak

v Prilohy
Doklad
,..m
[ 1001346855 202138221 35743 1647520411968t
Doklad o uhradé z uétu
w R aral 33743 1 1475600t
o

Po ulozeni pfiloh se Zadateli béhem kratkého okamziku zobrazi proces ukladani s informativnim hlasenim o
pribéhu zpracovani.

Nasledné se zadateli zobrazi i vSechny ulozené pfilohy.

CENTRALA: Ve Smeé&kach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo Gétu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 20/32



Zadatel miize vymazat prilohy i po jejich uloZeni, a to zaSkrtnutim checkboxu u pFilohy a pomoci tlagitka
Smazat oznacené prilohy v dolnim levém roku obrazovky pfilohy smaze.

Doklad o dhradé z Gétu

i veskost pilore M8
”‘“-

| po nahrani a ulozeni pfiloh ma Zadatel moznost opétovné nahrat dalsi dokumenty, které se pfipadné
vztahuji k danému dokladu skrze tlacitko PFilohy.

Pokud ma Zadatel nahrané a uloZzené vSechny potfebné pfilohy, kliknutim na tlagitko Zpét je vracen do
pfehledu mzdovych dokladu.

Zelené zbarvend ikona Ano znadi, Ze byla nahrana pfiloha.

Lo Hrubd mada Socidlni pojisténi Zdravotni pojifténi  Zikonné pojisténi
spojens s hrazené hrazené odpovidnosti
predmétem zaméstnavatelem v zaméstnavatelem v zaméstnavatele v
dotace v K¢ Ke Ke (€

1000000 00 000

Celkem 10.000.00 000 000 000 10 000,00

Mzdy 2024/1 Podprogram: 10.Ea.1.

F1.M4

Mzdy 2024/2 Podprogram: 10.E.a.1.

. i Sociélni pojisténi ‘Zdravotni pojisténi  Zikonné pojisténi
m G " | spojend s hrazené hrazené odpovédnosti Zplisobilé osobni |
Fadku - v v v | vidajevKE Prilohy
- 1 v K (& (& &

Celkem 1000000 000 000 000 1000000

Timto postupem je nutné nahrat pfilohy ke vS§em uvedenym zaméstnancum.

4.2 Postup pro vypocet mzdovych nakladu
PFi vypoctu uplatiiovanych mzdovych nakladll Zadatel vzdy vychazi z hrubé mzdy zaméstnance dle
mzdovych dokladi:

Hruba mzda je penéZité pInéni za praci sjednanou v pracovni smlouvé, tzn. pfed zdanénim a odvody
placené zaméstnancem. Tvofi ji:

e zéakladni mzda,
e osobni ohodnoceni, pfiplatky, prémie, odmény
e nahrada mzdy.
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Zaméstnavatel (Zadatel) dostava nahradu hrubé mzdy (tj. je pfedmétem dotace) a nahradu socialniho

a zdravotniho pojisténi, které je hrazeno zaméstnavatelem za zaméstnance. V pfipadé zdravotniho pojisténi
hrazeného zaméstnavatelem za zaméstnance €ini nahrada max. 9 % z hrubé mzdy. V pfipadé socialniho
pojisténi hrazeného zaméstnavatelem za zaméstnance Cini nahrada max. 24,8 % z hrubé mzdy. Navyseni
vymeérovaciho zakladu pro socialni a zdravotni pojisténi neni zplsobilé.

Zadatel v Zadosti musi deklarovat hrubou mzdu zaméstnance (dle mzdového listu), ktera je vydélena
mési¢nim pracovnim fondem. Takto je vypocéten hodinovy primér zaméstnance v odpracovaném mésici.

. L . hruba mzda
Hodinovy primér zaméstnance =

mésicni pracovni fond

Hodinovym primérem se vynasobi poc¢et odpracovanych hodin na pfedmétu dotace (napf. projektu) v mésici
a je vypoctena hruba mzda souvisejici s pfedmétem dotace. Takto spocitanou hrubou mzdu za
zaméstnance Zadatel musi deklarovat prostfednictvim Aplikace pro pfipravu dafiovych a u¢etnich dokladu.

Zphsobild hruba mzda = hodinovy pramér zaméstnance * poCet odpracovanych hodin na predmétu dotace

Z ni je nasledné vypocten odvod na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem souvisejici
s predmétem dotace.

Zplsobilé odvody (soc.poj.) = zptsobila hruba mzda = 0,248

Zptsobilé odvody (zdrav.poj.) = zplsobild hruba mzda = 0,09

Po secteni pfepocitané hrubé mzdy dle odpracovanych hodin na projektu, odvodu na socialni a zdravotni
pojisténi jsou vypocteny zplsobilé osobni vydaje.

Zplsobily mzdovy naklad = zphsobila hrubd mzda + zphsobilé odvody (soc. poj.) + zplsobilé odvody (zdrav.poj.)
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5 PREHLED ZADANYCH DOKLADU

Po zadani dokladd a nasledném ulozeni ma zadatel moznost se podivat na prehled zadanych dokladu.
Zadatel stiskne po celkovém uloZeni tlagitko Zpét a zobrazi se mu prehled zadanych dokladd.

Piiprava pro rak 2025 dotaéni program 10.E.a. - Podpora Ceskeé technologické platformy pro potraviny

Vaechny typy dokdadi v | Vyhledat gislo dokladu Viechna 180 v | Vaachny podprogramy v
Cislo Identifikace Evrtieti - Datum
Typ dokladu Neckon. Akce
! dokdadu | nebo pololeti _ vystaveni o
odberatele niklad
Eiadatele/ partmena) | SO0
Fl g:‘:" cdplite  ame 10 26856048 26856948 01022025 01022025  E 750000 920000 x 03.032005  10a 000 920000 &
faktura od plitce .
0 R o 96487 1 26856048 6056948 07012025 OTOI208 | E 480000 600000 x ®012025  T0ER 000 600000 e #
£ i
F3 ;::’ 3 od plitce 36594 QT 26856048 26856948 25022025 25022025 E 15 000,00 18 000,00 X 08.03.2025 10Ea. 000 18 000,00 E ’
faktura od piét
F4 I PEE ro7465 @ 26856048 26856048 08022005 08022005 € 780000 950000 x 03032025 10€a 000 950000 m 4
faktura od plitce + p)
s i 16411 0 26856048 2605848 17012025 17012025 | E 3500000 4800000 x 20m2005  10Ea 000 4300000 ano
N PR POV SR P _— N s s I e | - P

Zadatel si v uvedeném prehledu maze zobrazit seznam vSech doposud vioZenych dokladl a zaroveri zde
muze prostfednictvim ikony Tuzky ve sloupci s nazvem Akce, editovat jiz zadané udaje/pfilohy. Nasledné
Upravy je nutné opét ulozit tak, aby doslo k jejich propsani.

Veskeré zmény a Upravy muze Zadatel provadét do data podani formulare s doklady, nejpozdéiji vzdy do
konce obdobi pfijmu dokladl za dané ¢tvrtleti Ci pololeti.

V ramci pfehledu Ize také pomoci ikony + Pfidat novy zadavat dalSi pfipady.

Pokud se zadatel rozhodne pro smazani nékterého fadku v prehledech, staci, kdyz dany radek oznaci

a poté klikne na tlacitko Vymazat. Pro oznaceni vSech zaznam( Ize pouzit ikonu umisténou v levém hornim
rohu (viz ¢erveny ramecek v obrazku nize), nasledné muize provést hromadné smazani prostfednictvim
tla¢itka Vymazat.

Uznatelna istka na
dokladu k

y Dotacni | “Ybranému ikonu
CeBSHEle — bez DPH
(2adatele/ | dodavatele = o
v
partnera)
[ Ll madovy x 0] 61661759 x x x E x x 30 000,00 x 10Ea. x x

Piilohy
faktura +
ANO
+
N

W fr2 od plitce 1 1 61661759 61661759 10.03.2021 10032021 E 100000 120000 % 22032021 10Ea 1000,00 0,00 rd
DPH
faktura

[¥i L& od plitce 44 1 61661759 61661759 10.01.2021 10.01.2021 E 500,00 650,00 X 12022021 10.Ea 500,00 0,00 ANO &
DPH

< >
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6 PODANI DOKLADU PROKAZUJICi NAROK NA DOTACI

Zadatel na Portalu farmare klikne v zahlavi stranky na pole Nova podani.

Domid Nova podani Piehledy Schranka (1

Pokracuje kliknutim na pole Doklady prokazujici narok na dotaci.

Narodni dotace

o o b+ 1
Zména/oprava v Zadosti o zemédélské

nérodni dotace Doklady prokazujici narok na dotaci

Narodni dotace Zadosti o zemédélské narodni dotace

o b+ 4 4 i
Zmeéna/oprava v dokladech prokazujicich ey Aplikace pro pfipravu dafiovych a Géetnich Zména/oprava v aplikaci pro pfipravu
narok na dotaci dokladi danovych a uéetnich dokladi
w i o i
Priifezové prilohy Aplikace pro pfipravu pfiloh 1.D. a 17. Rybniky Pozvanky

Zadatel vybere &islo Zadosti, ke které chcete pfifadit nové zadané darové a ugetni doklady. Zadost musi
korespondovat s dotacnim programem, pro ktery byly zadany doklady dle pfedchozi ¢asti pfirucky. Predtisk
formulafe na Doklady Ize generovat pouze k jiz podanym zadostem, pokud zadost nebyla dosud podana,

V seznamu se nezobrazuje.

Pro éislo jednaci: SZIF/2021/0175701

10.E.d. - Podpora Ceské technologické platformy rostlinnych biotechnologii - Rostliny pro budoucnost - Q1
Ize podavat od 01.04.2021 do 15.04.2021 - mimo termin (test)

Pfed generovanim predtisku je mozné zkontrolovat, zda se do aplikace promitaji relevantni informace ze
zakladnich registra.

Doklady prokazujici narok na dotaci

Identifikaéni a kontaktni Gidaje Zadatele

Iméno a pifiment Zadatele/ Nézev organizace: Adresa sidla / trv. bydiisté

a
Tyto udaje SZIF prebird, v souladu se zikonem & 111/2009 Sb. o zékladnich registrech, ve znéni pozdéjiich predpisil, ze Zékladniho registru. V pfipadé pochybnosti 3adatele o aktuilnosti ddaji musi byt zména iniciovana Zadatelem pfimo
u editord Zakladnich registri ¢R.

Adresa pro doruowént:

Stejné jako Adresa sidla / trv. bydlisté

SEAS

CENTRALA: Ve Smeé&kach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo Gétu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 24/32



Dale zadatel pokraduje zodpovézenim otazky tykajici se vefejnych zakazek. Automaticky je zaSkrtnuta
odpovéd ,Ne“. Pokud Zadatel v souvislosti s dotaénim programem realizuje vefejnou zakazku, vybere

moznost ,Ano“.

Je v ramci dotace doklddéana zrealizovana vefejna zakazka spolu s formularfem vefejnych zakéazek?

) Ano

@ Ne

PFirucka pro verejné zakazky je samostatna, dostupna na webu SZIF ke stazeni zde: Prirucka pro dokladani

verejnych zakazek.

Po kontrole informaci ze zakladnich registrl a zodpovézeni otazky tykajici se vefejnych zakazek provede
zadatel dalsi krok kliknutim na pole Generovat predtisk.

Doklady prokazujici narok na dotaci

Identifikacni a kontaktni (daje Zadatele

Jméno a pifjmeni Zadatele/ Nézev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

fho registru. V pfipadé pochybnosti Zadatele o aktuslnosti Gdaji musi bt zména iniciovéna fadatelem pHmo

Tyto Gdaje SZIF pfebira, v souladu se zékonem &. 111/2009 Sb. o g , ve znéni @jiich pfedpisi, ze

u editori: Zakladnich registrd €R

Adresa pro dorutowént:

Stejnd jako Adresa sidla / trv. bydliste

< Zpét + Generovat pfedtisk

V dalSim se zadost pfesune do stavu Ve zpracovani.

Doklady prokazujici narok na dotaci

Stav zpracovani

Informace o pribéhu
Zidost byta docasné ulozena

v Vice zpriv

K £adosti 25/ZND/O0/002780-10A_DO1, SZIF/2025/005 1417
25.02.2025 10542 i Q

e zprace

10,63, Podpora Ceské technalagicke platformy pro potrays
2025

ND Doklady prokazujici ndrok na dotaci

< Zpit

Pokud Zadatel nema doposud Zadny zaznam v Aplikaci pro pfipravu dafovych a Géetnich dokladi (ADUD),
predtisk formulafe na doklady se nevygeneruje, ale zobrazi se chybova hlaska.
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https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fnarodni_dotace%2Fnarodni_dotace%2Fzakladni_informace%2F1592311839008%2F1680090035259.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fnarodni_dotace%2Fnarodni_dotace%2Fzakladni_informace%2F1592311839008%2F1680090035259.pdf

Doklady prokazujici narok na dotaci

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Datum: 24.03.2021 ¢as: 08:45:15
JI zadatele:
Zacalo generovani formulard

Nenalezena #4dna data v Aplikaci pro pifpravu dafiovych a dcetnich dokladl pro tuto Zadost.

MNenalezena Zadna data v Aplikaci pro pfipravu dafiovych a Gfetnich dokladd pro tuto Zadost.
< Zpét

V pfipadé, Ze jsou v ADUD doklady nahrany a Zadna chybova hlaska se nezobrazi, kliknuti na pole
Pokracovat je zadatel pfesunut na nize uvedenou stranku.

Piloha Diléi zpréva o Einnosti platformy za 1. étvrtieti je povinnd.

Doklady prokazujici narok na dotaci

Vytvafeno Zménéno Status

19.02.2026 14:05:48 19.02.2026 14:05:52 Ve zpracovini

Program

10.E:a. Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny

Rok K 2adosti

126/001 26ZNDO000D3240-10EA_001

Soupis ucetnich a danovych dokladu 2026

| Soupis déetnich a dafiovjch dokiadi 2026 | 19.02.2026 14:05:51 Mebyl vybrén soubo m

V horni &asti se zobrazuje informace o zatim nedolozenych pfilohach.
Priloha Diléi zprava o cinnosti platformy za 1. ctvrtleti je povinna.

Zadatel dale pokraduje kliknutim na modre podbarveny text Soupis téetnich a dariovych dokladti
(vygeneruje se pdf formular).
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e Soupis Ucetnich a dariovych doklada 2026

V prohlizeci Microsoft Egde (Google chrome nize) se pravém hornim rohu zobrazi informace o stazenych
souborech. Zadatel dale pokraéuje kliknutim na tlagitko Otevrit.

o3

1E5‘ 9 h B Statené soubory Boa e

k na dotaci | Pilohy

innosti platformy za 1. Etvrtletd je povinnd,

Doklady prokazujici narok na dotaci

Vytvofeno Zménéno

19.02.2026 14:05:48 19.02.2026 14:05:52

Pragram

10.E:a. Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny

Rok K 2adosti

2026/00 267ND000003240-10EA_001

Poté klikne v pravém hornim rohu na Sipku znazorfujici stazené soubory a formular prostfednictvim
zobrazeni v noveé slozce (obalka) otevre.

Stazené soubory

[£]  znd26sps_NDAEa_1000622320_2026021 9_1405@ T

Oreviit soubor

)

Co cheete provést se souborem
znd26sps_NDAEa_1000622320_20260219_140547 pdf?

Otevfit Ulozit jako Ulozit

V pfipadé pouziti prohlizeCe Google chrome se v pravém hornimu rohu zobrazi Sipka znazorfiujici stazené
soubory a zadatel formulaF prostfednictvim zobrazeni v nové slozce — klinutim na obalku, formular otevre.

i=N2&actio=D&sign=X... & v¢ ) 1

znd265ps_NDAEa_100062232| (] z chranka

_082735.pdf

— 184 kB » pred 2 minutami Zobrazit ve sloZce |
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Formulaf obsahuje udaje o Zadateli, obdobi, za které jsou doklady podavany, prehled dokladanych ucéetnich
a dafiovych dokladd a detailni pfehled mzdovych nakladu.

3. Piehled uéetnich a dafnovych dokladu

Prehled uéetnich a dafnovych dokladil za pifedmét dotace 10.E.a.1.

to Makiad | Colkoyd distka | Celkova Eistka U‘:‘;‘:o":h“:“" Uznateina Eaetha na
. . 38 | sadrateisi| O Datum dokladu bez DPH § | dokladu s DPH | Celkovy mzdowy Datum Provedeny iikon fSinnost | 5 okiack: K vyhrandmu | by,
\dfidku | Typdokladu | Cislo dokladu Enrbett | sadatate 1 DUZP | ystaveni | 20T i i ikovi naklad [KE) Gihrady Zplisobilé naklady I;m:';'l;':u o | ha
pololsty | Parinera Sinogti | dokladu (v KE) | dokladu (v KE} K5 ‘doKiaou (v k)
Fi0 ey a1 [268s8048 lexonomicky 0.00 0,00 308 000,00, 0,00 00| [
Uznatelnd Gistha z dbetnich a dafiovjch dokladi za piedmét dotace 10 Eat. 306 000.00 0.00 0.0
Prehled tuéetnich a dafiovych dokladu za pfedmét dotace 10.E.a.2.
ot |z, ek | Coloys dastka | Celkova distka o o Uznateind cletka | uamstsns castrans
ldiidku | Typdokladu | &islo dokladu | Etvrbiet m‘“ Ko DuzP Datum "5 n |dokladubezDPHI| dokladus DPHY | Celkovymzdowy | Datum | Provedeny Gkom lBinmast/ | oy onimy womsoem | PHilo
s B vystaveni | et nikiad (KE) Gihrady Zplisobilé niklady A ha
potolets | parinera nosti | dokiadu (vKE) | dokladu (v K&} 5 doKia (v KE)
F1.11 rakiura o piatee 0PH 4047116 ail 26856048 |26858048 |D1.022005 (01.02.2005 |exonomicky 7 500,00/ £200,00 0,00(03.03.2025 mmnm vesme 0,00 200,00/ X
F211 takiura od platce DFH (98487 Q1 (26858048 26856048 [07.012025 (07.01.2025 |enonamicky 480000 000,00 0,00(28.012025 |elekomunikatni shuzby 0,00 & o00.00( [
Uznatelnd G3stha z ietnich a dafiovjeh dokladi za pfedmét dotace 10 Ea.2. 2.00 0.00 15200.00
Prehled tuéetnich a dafiovych dokladu za pfedmét dotace 10.E.a.3.
o ki | Coloys sistha | Celkova distka Uznatelnd Eastha | Uanatsin tastrana
. 255 | abaratsles| IO Datum dokladu bezDPHI| dokladus DPH/ | Celkovimzdovj | Datum | Provedeny ikon féinnost/ na dokladu | gokiac kvybranemu | piy
Wdiidku | Typdokladu | Eisio dokladu | Gturlies |°fbératel DUZP .| enons |00 Pt e ALy, 5 R & el k wybranému thoru 8 DPH 1
s B vystaveni | et niklad (KE) Gihrady Zplisobilé niklady At ha
potolets | parinera nosti | dokiadu (vKE) | dokladu (v K&} ey doKia (v KE)
Fan eakiura od piatre 0PH | 38584 a1 26856048 |26858048 (26022005 (25022025 |exonomioky 15 000,00 18 000,00 0.00(08.03. 2028 [ R e et 0,00 18 000,00 %
Fait faklura od platce DPH | 797465 Q1 (26850048 20850046 |DBO2.2025 (08.02.2025 |evonamicky 7 800.00 500,00 0.00|03.03.2026 | e R ey 0.00] 8500.00
F511 foklura od platce DPH [ 18411 Qi (26856848 26858846 [17.012025 (17.012025 |evanamicky 35 000,00 45 000,00 000|20.012025 [[Bimabopaz e S 0,00 <8 000,00
Fo.It ymjocstnioonsn (54616 a1 26850045 14.02.2095 |evonamicky 14 000.00 14.000,00 0,00(25.02.2025 |mgxmnnymsd asemnant 0.0 14000,00( [

Udaje zde jiz nelze ménit, to je tfeba uginit v Aplikaci pro pfipravu dariovych a tiéetnich doklad(.
DULEZITE je formular prostfednictvim ,uloZit jako* nebo pomoci klavesové zkratky CRTL + SHIFT + S ulozit
do svého PC, formular zavfit a nasledné jej nahrat skrz pole Nahrat soubor do aplikace na Portalu farmare a

potvrdit kliknutim na pole Ulozit.

Doklady k Zadosti o narodni dotace 2021

Vytvoieno Zménéno Status

24.03.2021 08:43:21 24.03.2021 08:42:26 Pripraveno k podini
Program

10.E.d. Podpora Ceské technologické platformy rostlinnych biotechnologii - Rostliny pro budoucnost
Rok K #adosti

20214001 SZIF/2021/0175701

Soupis cetnich a danovych dokladd

Kliknutim na pole Ulozit se zobrazi pribéh zpracovani zadosti o dotaci.

+/ Pokradovat v podani

Zadatel dale pokraduje kliknutim na pole Pokradovat v podani, které se po uloZeni zaktivni.
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+ Pokraovat v podéni | B uloZit

Po klinuti na tlaCitko Pokracovat v podani se zobrazi informativni okno s upozornénim, ze pro dokonceni
podani je nutné zadkrtnout “Souhlas” a nasledné kliknout na tlagitko “Podat”. Zadatel toto potvrdi kliknutim
na tla¢itko Rozumim.

Upozorneéni

Pro dokonceni podani je nutné zaskrtnout ,Souhlas...” a nasledné
kliknout na tlacitko .Podat”.

v Rozumim

V poslednim kroku Zadatel potvrdi souhlas s podobou Zadosti a dalSimi zavazky a klikne na pole Podat.

Celkova velikost priloh: 184KB
* Souhlasim s podobou 2idosti a daliimi zévazky. Poturzuji, Ze jsem opravnén v rimci svého jedineéného pristupového opravnéni uginit podani Zadosti a souvisejicich dokumenti

Po podéni budou zaslané dokumenty zpracovavany informaénim systémem SZIF. Pakud da 24 hodin neabdrfte Potvrzeni o podani/pfijeti, kantaktujte Helpdesk.

-

Zobrazi se priibéh zpracovani zadosti o dotaci. Na zavér se zobrazi Soupis ucetnich a dariovych dokladu
s pfidélenym ¢&islem jednacim.

="} = e

k Eidosti 25/ZND/000/0DZ7B0- 10EA_0D1, SZIF/2025/0051417

& Cislo jednack:
ND Doklady prokszujici ndrok na dotaci 106 Podpara Ceské technologické platfonmy pro potraviny Cislo jednac

SZIF/2025/0052034

25022025 124755 & Q

Po kliknuti na symbol Sipky u sloupce Akce Ize otevfit / ulozit tyto dokumenty: Soupis ucetnich a dariovych
dokladud, formular Verejné zakazky, Potvrzeni o prijeti.

k Zadosti 23/ZND/000/002582-10EA_001

. ¢islo jednaci: 20.03.2023
ND  Doklady prokazujici nérok na dotaci 10.£.2. Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny e s Q
o SZIF/2023/0111785 102754
B Soupis Géetnich a dafiovych dokladd 2023
ND Jadost o zemadalské nérodni dotace 2023 ;EO)ZE; Podpora Ceské technologické platformy pro potraviny - Q1 B Veiejné zakazky Q

B Stahnout potvrzeni

Po kliknuti na symbol lupy ve sloupci ,Akce“ se zobrazi nasledujici pfehled:
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k Zadosti SZIF/2021/0175701
ND  Doklady k Zidosti o nérodni dotace 2021 10.E4. Podpora Ceské technologické platformy rostlinnyeh biotechnologil - Rostliny pro budoucnost
2021

Cislo jednack
SZIFf2021/0176275

24.03.2021 11:49:01 * E

Zde je mozné si také zobrazit viozeny Soupis U¢etnich a dafiovych dokladu, formular Vefejnych zakazek a

potvrzeni o pfijeti Zadosti o dotaci (kliknutim na jednotlivé soubory).

] Soupis uetnich a danovych dokladd 2023

Verejné zakazky

(] Vefejné zakazky
Potvrzeni
ﬁ Potvrzeni

Po kliknuti na pole Potvrzeni se zobrazi/stahne do PC potvrzeni o pfijeti zadosti.

STATNI ZEMEDELSKY TESTOVACi WTISK -
SZIF

INTERVENENI FOND

Identifikator dokumentu:

POTVRZENI O PRIJETI
ZADOST 0 ZND - DOKLADY 2026

Statni zem&dalsky intervenéni fond (dale jen "SZIF") potvrzuje, Ze Vase podani Zadost o ZND - doklady 2026 skladajici

se ze souborl nize bylo Uspésné doruéeno na SZIF dne 18. 2. 2026 9:14:08.

Zadatel:

Adresa:

JI:

IC/RC

Misto zpracovani:  |SZIF Praha - centrala (000)

Dotacni program: [10.E.e.

Vami podany dokument byl zaevidovan pod &.j. SZIF/2026/0063470 a byl postoupen k vyfizeni.

Ma-li zadatel zfizen pfistup do Portalu farmafe a nema-i zfizenu datovou schranku, budou mu veskeré pisemnosti
souvisejici se Zadosti zasilany prostfednictvim informaéniho systému fondu (Portdl farmafe) a to v souladu s

ustanovenim § 11 odst. 6 a 8 zakona €. 256/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Dékujeme Vam, Ze jste vyuzZili nasich elektronickych sluZeb a pfejeme Vam pfijemny den.

Seznam soubor(:

- Faktura_1770985482188 pdf ( velikost 182 383 B; SHA1: 10F68C469B5B68459BDDI3069AFCOBO4EBS574161 )
- Vypis_17709856487257 pdf ( velikost 182 377 B; SHA1: 5AT996BIDDEG7470EBI2T4F8F34AD114AB1F 1847 )
- Faktura_1770985679780.pdf ( velikost 182 383 B; SHA1: 10F68C469B5B68459BDDA3069AFCOBO4EBST4161 )

- Viypis_1770985684792. pdf ( velikost 182 377 B; SHA1: 5A7996B9DDEG7470EB9274FBF34AD114AB1F1947 )
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Proces podani danovych a ucetnich dokladu je timto ukonéen.

Pozn. V8echny podané a odeslané zadosti a doklady Ize nalézt také pod zaloZkou Pfehledy a pomoci lupy si
je rozbalit.

Zpracovano dne: 20.2.2026
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