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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ DOTACE 

K APLIKACI PRO PŘÍPRAVU DAŇOVÝCH A ÚČETNÍCH DOKLADŮ 

Příprava daňových a účetních dokladů za použití CSV souborů           

pro dotační program 19.A. 

 

 

 

V této příručce je uveden postup pro žadatele k přípravě daňových a účetních dokladů v Aplikaci 

pro přípravu daňových a účetních dokladů za použití CSV souborů. Popsané postupy a použité 

obrázky mají pouze ilustrační a informativní charakter. 
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Jednou z možností jak v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů (dále jen „aplikace“) 

připravit daňové a účetní doklady na podání dokladů prokazujících nárok na dotaci je importování 

dat pomocí CSV souborů. 

 

Nejdříve je však nutné vyplnit excelovou tabulku, která musí být uložena jako CSV soubor tedy 

„CSV (textový soubor s oddělovači)“. 

 

Excelové tabulky jsou k dispozici na Portálu farmáře SZIF (dále jen „PF“) → vpravo nahoře Nová 

podání → velká růžová ikona Národní dotace → vlevo dole Soubory ke stažení → složka 19.A. → 

složka Příručky. 

 
Excelové tabulky jsou také k dispozici na webových stránkách SZIF → SZIF POSKYTUJE → 

Národní dotace → Národní dotace → Dotační programy → 19.A. → KE STAŽENÍ → Příručky. 

 

Při vyplňování excelové tabulky je nutné respektovat následující principy: 

- neměnit záhlaví sloupců 

- neměnit počet sloupců 

- formát buněk ponechat obecný 

- soubor musí být ve formátu csv - „CSV (textový soubor s oddělovači)“ 

 

Vzor excelové tabulky pro daňové a účetní doklady. 

 

 
 

Do sloupců excelových tabulek jsou vyplňovány stejné údaje jako při ručním vyplňování polí v aplikaci. 

 

 
 

První řádek excelové tabulky pro daňové a účetní doklady je hlavička s těmito sloupci: 

Dotační program; Typ dokladu; Číslo dokladu; Identifikace čtvrtletí nebo pololetí; IČO - odběratele 

(žadatele/partnera); IČO - dodavatele; Datum zdanitelného plnění; Datum vystavení dokladu; 

Ekon./Neekon. náklad; Celková částka dokladu bez DPH (v Kč); Celková částka dokladu s DPH (v Kč); 

Datum úhrady; Úkon; Uznatelná částka bez DPH (Kč); Uznatelná částka s DPH (Kč). 

 

Druhý řádek v excelové tabulce je vzory pro vyplnění excelové tabulky. 
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Dle podmínek uvedených v Zásadách 2021 k DP 19.A. nepatří mzdové náklady mezi uznatelné náklady. 

 

 

Každý daňový a účetní doklad musí být uveden na samostatném řádku. 

 

 

Vyplnění excelové tabulky pro daňové a účetní doklady. 

 

Dotační program 

- pro DP 19.A.a. vyplňte NDJAa 

- pro DP 19.A.b.1. vyplňte NDJAb1 

- kódy všech dotačních programů jsou uvedeny v tabulce na konci příručky 

 

Typ dokladu 

- vyplňte jednu z níže uvedených hodnot (1, 2, 3, 5) dle typu zadávaného dokladu: 

1 - faktura od plátce DPH 

2 - jiný účetní doklad 

3 - vnitropodnikový 

5 - faktura od neplátce DPH 

 

Číslo dokladu 

- vyplňte číslo dokladu 

 

Identifikace čtvrtletí nebo pololetí 

- nevyplňujte 

 

IČO - odběratele (žadatele/partnera) 

- vyplňte Vaše IČ 

- formát 8 číslic - kontrola správného formátu IČ 

 

IČO - dodavatele 

- vyplňte IČ dodavatele 

- formát není stanoven, podporuje i mezinárodní IČ 

 

Datum zdanitelného plnění 

- formát pro datum RRRRMMDD nebo DD.MM.YYYY 

 

Datum vystavení dokladu 

- formát pro datum RRRRMMDD nebo DD.MM.YYYY 

 

Ekon./Neekon. náklad 

- vyplňte E (ekonomický) nebo N (neekonomický) 

 

Celková částka dokladu bez DPH (v Kč) 

- částku lze uvést na dvě desetinná místa ve formátu 15946.25 

- pro oddělení desetin použít symbol . (tečka) 

 

Celková částka dokladu s DPH (v Kč) 

- částku lze uvést na dvě desetinná místa ve formátu 15946.25 

- pro oddělení desetin použít symbol . (tečka) 

 

Datum úhrady 

- formát pro datum RRRRMMDD nebo DD.MM.YYYY 
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Úkon 

- nevyplňujte 

 

Uznatelná částka bez DPH (Kč) 

- nevyplňujte 

 

Uznatelná částka s DPH (Kč) 

- nevyplňujte 

 

 

Excelové tabulky musí být uloženy jako „CSV (textový soubor s oddělovači)“ následujícím 

způsobem: 

 

V excelové tabulce žadatel klikne na záložku „Soubor“. 

 

 
 

Následně žadatel klikne na „Uložit jako“ a zvolí místo na Vašem počítači, kam daný CSV soubor uloží. 
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V poli „Uložit jako typ“ musí žadatel vybrat možnost „CSV (textový soubor s oddělovači)“ a poté 

klikne na tlačítko „Uložit“. 

 

 
 

 
 

 
 

Následně se zobrazí nové okno, kde je zapotřebí kliknout na tlačítko „Ano“. 
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Při zavírání daného CSV souboru přes ikonu „X“ se zobrazí nové okno. 

 

 
 

Pokud žadatel klikne na tlačítko „Uložit“ opakuje se ukládací cyklus. 

 

 
 

 
 

Pokud žadatel klikne na tlačítko „Neukládat“ CSV soubor zůstane uložen ve Vašem počítači. 
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Po uložení a uzavření daného CSV souboru lze tento CSV soubor naimportovat do aplikace na PF. 

Na PF se žadatel dostane přes webové stránky www.szif.cz, kde se v pravém horním rohu nachází 

záložka s názvem „PORTÁL FARMÁŘE“. Žadatel na tuto záložku klikne a přejde na přihlášení k PF. 

 

 
 

Pro přihlášení na PF se zobrazí nové okno, ve kterém žadatel musí zadat přihlašovací údaje 

(přihlašovací jméno a heslo) a poté klikne na tlačítko „Přihlásit“: 

 

 
 

Žadatel, který je přihlášen na PF pod svým jedinečným přístupovým oprávněním, má možnost 

připravit daňové a účetní doklady na podání dokladů prokazujících nárok na dotaci do aplikace. 

 

Vpravo nahoře žadatel klikne na záložku „Nová podání“. 
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Žadatel klikne na ikonu „Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů“ a následně zvolí 

příslušný dotační program, ke kterému bude chtít připravit daňové a účetní doklady na podání 

dokladů prokazujících nárok na dotaci do aplikace. 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

Žadatel klikne na tlačítko „Import dokladů ze souboru .CSV“. 
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Následně žadatel ponechá přednastavenou možnost „ADUD“ pro daňové a účetní doklady. 

 

 
 

Žadatel klikne na tlačítko „Nahrát soubor“ a vybere CSV soubor, který bude chtít nahrát do aplikace. 

 

 
 

Zvolený a nahraný CSV soubor žadatel kliknutím na tlačítku „Importovat“ importuje do aplikace. 

 

 
 

Zobrazí se informace o importování CSV souboru. 
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Kliknutím na tlačítko „Zpět“ se žadatel znovu dostane do aplikace. V aplikaci v přehledu žadatel 

uvidí importované daňové a účetní doklady. 

 

 
 

 

Po úspěšném importování daňových a účetních dokladů za použití CSV souborů musí 

žadatel u každého dokladu (u každého řádku) kliknout na ikonu „tužky“. 

 

 
 

Kliknutím na ikonu „tužky“ se žadateli zobrazí detail daného dokladu. 

 

V horní části jsou vyplněny údaje z CSV souborů. 

 

Ve spodní části v tabulce „Podprogramy / Úkony“ musí žadatel kliknout na tlačitko „Přidat řádek“ 

a následně vyplnit požadované údaje. V poli „Úkon“ žadatel zvolí příslušný typ nákladu. Žadatel 

může upravit (ponížit) uznatelnou částku na dokladu k vybranému úkonu (automaticky se částka 

natahuje z horní části). Na konec musí žadatel kliknout na tlačítko „Uložit“. 

 

Dále musí žadatel po kliknutí na tlačítko „Přílohy“ vložit relevantní přílohy (faktury apod. a výpisy 

z účtu), které obsahují informace uvedené v detailu daného dokladu. Tyto doklady žadatel vloží 

kliknutím na tlačítko „Nahrát soubor“. Na konec musí žadatel kliknout na tlačítko „Uložit“. 
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Pokud jsou u daného dokladu vloženy přílohy, je na daném řákdu zřetelně uvedeno „ANO“. Pokud 

nejsou je zřetelně uvedeno „NE“. 

 

 
 

Tímto krokem je ukončena příprava daňových a účetních dokladů v aplikaci za použití CSV souborů. 

 

 

Importování daňových a účetních dokladů do aplikace za použití CSV souborů lze 

kombinovat s ručním vyplňováním aplikace. 
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Tabulka kódů pro sloupce dotačních programů/podprogramů všech dotačních programů  

 
ND2Aa2 2.A.a.2. Podpora ověřování původu - podpora na zajištění analýzy pro stanovení genomické plemenné hodnoty plemenného skotu 

ND2AbD 2.A.b.D. Podpora na zavádění a vedení plemenných knih - drůbež 

ND2AbI 2.A.b.I. Podpora na zavádění a vedení plemenných knih -  ryby 

ND2AbK 2.A.b.K. Podpora na zavádění a vedení plemenných knih -  kozy 

ND2AbO 2.A.b.O. Podpora na zavádění a vedení plemenných knih -  ovce 

ND2Ae1aI 2.A.e.1.a.I. Kontrola užitkovosti - ryby 

ND2Ae2a 2.A.e.2.a. Podpora na zajištění testování užitkových vlastností mladých plemenných koní (Kritérium mladých koní) 

ND2Ae2b 2.A.e.2.b. Podpora na zajištění kontroly užitkovosti a kontroly dědičnosti anglického plnokrevníka a klusáka 

ND3a 3.a. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (biologická ochrana) 

ND3b 3.b. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (izoláty) 

ND3c 3.c. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (testování) 

ND3d 3.d. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (šlechtění) 

ND3e 3.e. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (certifikovaná sadba brambor) 

ND3h 3.h. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (certifikovaná sadba chmele) 

ND3i 3.i. Podpora ozdravování polních a speciálních plodin (certifikovaná sadba lnu, konopí, pícnin) 

ND3k 3.k. Mechanická likvidace plevelné řepy jako náhrada za likvidaci chemickou 

ND8F 8.F. Podpora na ozdravení chovů prasat a drůbeže 

ND9Aa1a 9.A.a.1.a. Speciální poradenství - ŽV - podpora pořádání seminářů a školení 

ND9Aa2a 9.A.a.2.a. Speciální poradenství - ŽV - zveřejňování výsledků plemenářské práce 

ND9Aa2b 9.A.a.2.b. Speciální poradenství - ŽV - zabezpečování pořádání výstav a přehlídek hospodářských zvířat 

ND9Ab1 9.A.b.1. Speciální poradenství - RV - publikace doporučovaných odrůd a souvisejících informací 

ND9Ab2 9.A.b.2. Speciální poradenství - RV - podpora pořádání výstav pěstovaných rostlin 

ND9Ab3 9.A.b.3. Speciální poradenství - RV - podpora pořádání seminářů a školení pro pěstitelskou veřejnost 

ND9Ab4a 9.A.b.4.a. Odrůdové zkoušky - ječmen jarní nesladovnický a cukrovka 

ND9Ab4b 9.A.b.4.b. Odrůdové zkoušky - ostatní ozimý plodiny 

ND9Ab4c 9.A.b.4.c. Odrůdové zkoušky - ječmen jarní sladovnický a pšenice ozimá 

ND9Ab4d 9.A.b.4.d. Odrůdové zkoušky - ostatní polní plodiny 

ND9Ab4e 9.A.b.4.e. Odrůdové zkoušky - pícniny a konzumní brambory 

ND9Ab4f 9.A.b.4.f. Odrůdové zkoušky - len 

ND9Ab4g 9.A.b.4.g. Odrůdové zkoušky - ječmen ozimý nesladovnický 

ND9Ab4h 9.A.b.4.h. Odrůdové zkoušky - brambory na výrobu škrobu 

ND9Ab4i 9.A.b.4.i. Odrůdové zkoušky - pšenice ozimá a jarní a ječmen jarní v EZ 

ND9Ab4j 9.A.b.4.j. Odrůdové zkoušky - řepka ozimá 

ND9Fe 9.F.e. Regionální přenos informací 

ND9Fm 9.F.m. Demonstrační farmy 

ND9Ha 9.H.a. Podpora účasti na mezinárodních veletrzích a výstavách v zahraničí pod patronací Mze 

ND9Hb 9.H.b. Podpora účasti na ostatních mezinárodních zemědělských a potravinářských veletrzích a výstavách v zahraničí 

ND9I 9.I. Podpora zlepšování praktické výuky v produkčním rybářství 

NDAD 10.D. Podpora evropské integrace nevládních organizací 

NDAEa 10.E.a. Podpora České technologické platformy pro potraviny 

NDAEc 10.E.c. Podpora České technologické platformy pro ekologické zemědělství 

NDAEd 10.E.d. Podpora České technologické platformy rostlinných biotechnologií - Rostliny pro budoucnost 

NDAEe 10.E.e. Podpora České technologické platformy pro zemědělství 

NDD 13. Podpora zpracování zemědělských produktů 

NDIA 18.A. Podpora provozu potravinových bank a dalších subjektů s humanitárním zaměřením 

NDIB 18.B. Podpora výstavby a rekonstrukce skladovacích prostor potravinových bank a dalších subjektů s humanitárním zaměřením 

NDJAa 19.A.a. Podpora na účast producentů a zpracovatelů mléka v režimu jakosti Q CZ 

NDJAb1 19.A.b.1. Podpora kontrolních opatření a poradenství spojených s režimem jakosti Q CZ 

NDNA 23.A. 
Podpora obcím na zajištění nákladů péče o zvířata umístěná do náhradní péče nebo předběžné náhradní péče podle 
zákona na ochranu zvířat proti týrání 
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