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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE O ZEMĚDĚLSKÉ 

NÁRODNÍ DOTACE K APLIKACI PRO PŘÍPRAVU 

DAŇOVÝCH A ÚČETNÍCH DOKLADŮ 2026  

 

3.c. Podpora testování množitelského materiálu s využitím imunoenzymatických 

metod a metod PCR 

V této příručce je uveden postup pro žadatele k podání dokladů prokazujících nárok na dotaci pomocí Aplikace 

pro přípravu daňových a účetních dokladů na Portálu farmáře SZIF. Popsané postupy a použité obrázky mají 

pouze ilustrační a informativní charakter. 

Příjem dokladů prokazujících nárok na dotaci pro rok 2026 bude probíhat v termínu od 01.10.2026 do 
20.12.2026. 
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1 Založení daňových a účetních dokladů i mzdových nákladů do aplikace pro 

přípravu daňových a účetních dokladů 

Jako žadatel, který je přihlášen na Portálu farmáře SZIF (dále jen „PF“) pod svým jedinečným přístupovým 

oprávněním, máte možnost připravit daňové a účetní doklady i mzdové náklady (dále jen „doklady“) na podání 

dokladů prokazujících nárok na dotaci do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů (dále jen 

„aplikace“). 

Zakládání daňových a účetních dokladů i mzdových nákladů do aplikace lze provádět ručním vyplňováním 

jednotlivých dokladů, nebo za použití CSV souborů. 

Na PF vpravo nahoře klikněte na záložku Nová podání, a poté na ikonu Aplikace pro přípravu daňových 

a účetních dokladů. 

 

A vyberte konkrétní rok.  

 

Poté zvolte dotační program, ke kterému chcete připravit doklady pro podání dokladů prokazujících nárok na 

dotaci do aplikace. Pro rychlejší vyhledání lze do vyhledávacího pole napsat číslo dotačního programu, který 

se ve výčtu ihned zobrazí. 

 

Po kliknutí na pole pro příslušný dotační program se zobrazí níže uvedená tabulka tzv. přehled.  

Pro založení dokladu klikněte na tlačítko + Přidat nový. 
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Kliknutím na tlačítko + Přidat nový je zpřístupněno základní menu aplikace, ve kterém nejprve vyberte typ 

dokladu. Následně vyplňte všechna bíle podbarvená editovatelná pole dle doloženého dokladu a dokladu 

o úhradě. Jen tento způsob umožní správné zadání údajů z dokladu. 

Každý daňový a účetní doklad musí být uveden na samostatném řádku. Mzdové náklady jsou zadány 

pomocí jednoho dokladu.  

 

1.1 Daňové a účetní doklady  

Typ dokladu – vyberte příslušný typ dokladu z nabízeného číselníku. 

 

Číslo dokladu – vyplňte celé číslo doloženého dokladu (číslo faktury). 
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Náklad související s ekonomickou/neekonomickou činností – zvolte, zda plnění na doloženém dokladu je 

náklad související s jeho ekonomickou činností či náklad související s jeho neekonomickou činností. 

IČO odběratele (žadatele/partnera) – automaticky je předvyplněné IČO žadatele. 

IČO dodavatele – vyplňte IČ dodavatele. IČ musí být vyplněno i včetně nuly před samotným číslem tak, aby 

bylo osmimístné v případě, jedná-li se o dodavatele z ČR. Formát IČ dodavatele není stanoven, podporuje i 

mezinárodní IČ. 

Datum zdanitelného plnění – uveďte, nebo vyberte pomocí funkce kalendáře datum zdanitelného plnění dle 

doloženého dokladu. Datum zdanitelného plnění musí spadat do dotačních období.  

Datum vystavení dokladu – uveďte, nebo vyberte pomocí funkce kalendáře datum vystavení dokladu dle 

doloženého dokladu. Datum vystavení dokladu musí spadat do dotačních období.  

Celková částka dokladu bez DPH (v Kč) – vyplňte celkovou částku bez DPH uvedenou na doloženém dokladu. 

Celková částka dokladu s DPH (v Kč) – vyplňte celkovou částku s DPH uvedenou na doloženém dokladu. 

Datum úhrady – vyplňte, nebo vyberte pomocí funkce kalendáře datum úhrady dokladu dle doloženého 

dokladu o úhradě (výpisu z účtu). Doklad musí být uhrazen nejpozději po konce termínu pro příjem dokladů 

prokazujících nárok na dotaci. 

Každý doklad může být zadán pouze jednou. V případě duplicity (ve vazbě na číslo a vybraný typ dokladu) 

nebude povoleno zadání tohoto dokladu a budete informován/a hláškou, že tento doklad je již v aplikaci 

uveden. 

 

Dále ve spodní části v tabulce Podprogramy/Úkony klikněte na tlačítko + Přidat řádek, a následně vyplňte 

požadované údaje. 

  

V poli Podprogram je automaticky předvyplněno 3.c. 
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V poli Úkon zvolte příslušný typ nákladu ze seznamu 17 nabízených pro DP 3.c.  

 

Zde můžete upravit (ponížit) uznatelnou částku na dokladu k vybranému úkonu (automaticky se částka 

natahuje z horní části). Výše uznatelné částky na dokladu k vybranému úkonu musí odpovídat výši částky 

uvedené na doloženém dokladu, která se vztahuje ke zvolenému typu nákladu, příp. musí být poměrně 

ponížena, pokud nesouvisí pouze s předmětem dotace 3.c. (částka může být upravena vždy až v tabulce 

Podprogramy/Úkony).  

 

V poli Popis způsobilého výdaje stručně a výstižně popište daný výdaj související s předmětem dotace. 

Důležité je právě popsat souvislost nákladu s předmětem dotace 3.c. – při stručném, avšak výstižném popisu 

může vést ke snížení výzev k doplnění. Vhodné je napsat o jaký náklad se jedná, a zda v plné míře souvisí 

s předmětem dotace, příp. částku ponížit a uvést důvod (pole má 250 znaků).  

 

Po vyplnění všech polí klikněte na tlačítko Uložit vpravo dole na stránce.  
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Ke každému dokladu je možné opětovným kliknutím na tlačítko + Přidat řádek zadat více řádků pro 

nadefinování jednotlivých nákladů/úkonů v případě, že se fakturovaná položka (celková částka) na daném 

dokladu skládá z více položek (více částek) vztažených k různým nákladům/úkonům. Je nutné rozepsat tyto 

náklady/úkony do samostatných řádků. 

 

Aplikace automaticky hlídá, zda částky jednotlivých nákladů/úkonů jsou nižší, nebo rovny celkové částce 

uvedené v základním menu aplikace. Kontrola probíhá v okamžiku, kdy kliknete na tlačítko Uložit. 

Rovněž aplikace hlídá, zda stejné doklady nebyly nahrány u dotačního programu 3.d. či 3.b., a pokud byly, tak 

hlídá, zda nebyly zadané částky v součtu vyšší než celková částka dokladu.  

 

Po kliknutí na tlačítko Uložit se spodní část stránky rozšíří o údaje vztažené k přílohám a tlačítko Přílohy. 

 

Dále po kliknutí na tlačítko Přílohy vložte relevantní přílohy v elektronické podobě, tedy doklad prokazující 

skutečně vynaložené uznatelné náklady (Doklad) a doklad prokazující uhrazení skutečně vynaloženého 

uznatelného nákladu (Doklad o úhradě z účtu). Doklady vložte kliknutím na tlačítko Nahrát soubor. Do aplikace 

je možné vkládat přílohy v běžně používaných formátech, například pdf, jpg atd. Nakonec klikněte na tlačítko 

Uložit. 
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Upozorňujeme, že název nahraného souboru nesmí obsahovat znaky: 

 

Pro odstranění nahrané přílohy klikněte na symbol popelnice, tím se nahraná příloha vymaže. Po následném 

nahrání přílohy je nutné kliknout na tlačítko Uložit. Na konec klikněte na tlačítko Uložit. 

 

Po uložení je pro odstranění nahrané přílohy nutné kliknout na checkbox u vybrané přílohy a následně kliknout 

na tlačítko Smazat označené přílohy. Po následném uložení požadovaných příloh se zobrazí informativní 

hláška o nahraných souborech. 
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Pomocí tlačítka Zpět se znovu dostanete v aplikaci do přehledu. V přehledu se zobrazí seznam všech 

zadaných dokladů, které byly vloženy do aplikace. 

Pokud jsou u daného dokladu vloženy přílohy, je na daném řádku ve sloupci Přílohy uvedeno ANO. Pokud 

nejsou, je zde uvedeno NE. Editace již zadaného dokladu je možná po kliknutí na symbol tužky.  
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1.2 Mzdové náklady  

Pro zadání mzdového dokladu zvolte Typ dokladu → mzdový.  

 

Zobrazí se speciální tabulka pro vyplňování dílčích údajů vztažených pouze ke mzdovým nákladům. Pro 

zadání údajů klikněte na tlačítko + Přidat řádek mzdy a vyplňte všechna požadovaná pole. 

 

U mzdového nákladu je nutné vyplnit následující pole:  

- Podprogram – 3.c. (dotahuje se automaticky) 

 

- Rok – rok, ve kterém vznikl mzdový náklad 
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- Měsíc – měsíc, ve kterém vznikl mzdový náklad 

 

- Příjmení zaměstnance  

- Jméno zaměstnance  

- Datum narození zaměstnance  

- Druh pracovního poměru zaměstnance (PS = hlavní pracovní poměr, DPP či DPČ)  

 

- Počet odpracovaných hodin souvisejících s předmětem dotace DP 3.c.  

 

- Hrubá mzda spojená s předmětem dotace v Kč (dle počtu odpracovaných hodin souvisejících 

s DP 3.c.)  

- Sociální pojištění hrazené zaměstnavatelem v Kč (dle hrubé mzdy související s DP 3.c.) 

- Zdravotní pojištění hrazené zaměstnavatelem v Kč (dle hrubé mzdy související s DP 3.c.) 

- Způsobilé osobní výdaje v Kč – vypočítají se automaticky 

 

- Pozice/pracovní náplň – popis pracovní náplně související s předmětem dotace, pokud se v některém 

měsíci na stejné pracovní pozici mzda významně liší, je vhodné uvést odůvodnění. Rovněž v případě, 
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kdy má více pracovníků stejnou pracovní pozici a odlišnou mzdu, je vhodné uvést pracovní náplň, 

snížíte tím množství výzev souvisejících se mzdovými náklady. 

 

 V poli Pozice/náplň práce je důležité popsat souvislost pracovní pozice s předmětem dotace 3.c. Musí 

být zřejmé, jakou činnost zaměstnanec na projektu vykonával, zejména u pozic jako je např. brigádník, 

dělník apod. K dispozici je zde 250 znaků. 

 Zároveň je potřeba upřesnit, proč u stejné pracovní pozice, které se v dokladu opakují, jsou různé 

výše mzdových nákladů (např. dělnice ve šlechtění – jedná se o specifickou pracovní pozici, proto 

když jsou zde významné rozdíly, je potřeba upřesnit, v čem se náplň práce liší).  

 Rovněž by měla být výše hrubé mzdy zaměstnanců obvyklá vzhledem k dané pracovní pozici (není 

obvyklé, aby dělník ve šlechtění měl mzdu 11 500 Kč za 8 hod práce apod.). Stručným a výstižným 

popisem lze předejít výzvám k upřesnění či doplnění a urychlit tak proces administrace. 

Kliknutím na tlačítko + Přidat řádek mzdy přidáte další prázdný řádek mzdových nákladů, kliknutím na symbol 

+ na začátku řádku lze kopírovat/duplikovat již vyplněný řádek. Celý řádek je možné odstranit kliknutím na 

symbol popelnice na začátku řádku. 

Na konec je potřeba kliknout na tlačítko Uložit. 

 

Po uložení je nutné pro odstranění nahraného řádku kliknout na checkbox u vybraného mzdového nákladů 

a následně kliknout na tlačítko Smazat označené řádky. 
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Kliknutím na tlačítko Zpět se dostanete v aplikaci do přehledu. V přehledu se zobrazí seznam všech zadaných 

dokladů, které byly vloženy do aplikace. 

 

1.2.1 Postup pro výpočet mzdových nákladů  

Při výpočtu mzdových nákladů se vždy vychází z hrubé mzdy zaměstnance dle mzdových dokladů: 

Hrubá mzda, kterou tvoří:  

- základní mzda,  

- osobní ohodnocení, příplatky, prémie a odměny,  

- náhrady mzdy,  

je peněžité plnění za práci sjednanou v pracovní smlouvě, tzn. před zdaněním a odvody placené 

zaměstnancem.  

Zaměstnavatel (žadatel) dostává náhradu hrubé mzdy (tj. je předmětem dotace) a náhradu sociálního 

a zdravotního pojištění, které je hrazeno zaměstnavatelem za zaměstnance. V případě zdravotního pojištění 

hrazeného zaměstnavatelem za zaměstnance činí náhrada max. 9,0 % z hrubé mzdy. V případě sociálního 

pojištění hrazeného zaměstnavatelem za zaměstnance činí náhrada max. 24,8 % z hrubé mzdy. Navýšení 

vyměřovacího základu pro sociální a zdravotní pojištění není způsobilé. 

U mzdových nákladů musí být deklarována hrubá mzda zaměstnance (dle mzdového listu), která je vydělena 

měsíčním pracovním fondem. Takto je vypočten hodinový průměr zaměstnance v odpracovaném měsíci. 

𝐻𝑜𝑑𝑖𝑛𝑜𝑣ý 𝑝𝑟ů𝑚ě𝑟 𝑧𝑎𝑚ě𝑠𝑡𝑛𝑎𝑛𝑐𝑒 =
ℎ𝑟𝑢𝑏á 𝑚𝑧𝑑𝑎

𝑚ě𝑠íč𝑛í 𝑝𝑟𝑎𝑐𝑜𝑣𝑛í 𝑓𝑜𝑛𝑑
 

Hodinovým průměrem se vynásobí počet odpracovaných hodin na předmětu dotace (např. projektu) v měsíci 

a je vypočtena hrubá mzda související s předmětem dotace. Takto spočítanou hrubou mzdu za zaměstnance 

žadatel musí deklarovat prostřednictvím Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů.  

𝑍𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙á ℎ𝑟𝑢𝑏á 𝑚𝑧𝑑𝑎 = ℎ𝑜𝑑𝑖𝑛𝑜𝑣ý 𝑝𝑟ů𝑚ě𝑟 𝑧𝑎𝑚ě𝑠𝑡𝑛𝑎𝑛𝑐𝑒 ∗ 𝑝𝑜č𝑒𝑡 𝑜𝑑𝑝𝑟𝑎𝑐𝑜𝑣𝑎𝑛ý𝑐ℎ ℎ𝑜𝑑𝑖𝑛 𝑛𝑎 𝑝ř𝑒𝑑𝑚ě𝑡𝑢 𝑑𝑜𝑡𝑎𝑐𝑒  

Z ní je následně vypočten odvod na sociální a zdravotní pojištění hrazené zaměstnavatelem související 

s předmětem dotace.  

𝑍𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙é 𝑜𝑑𝑣𝑜𝑑𝑦 (𝑠𝑜𝑐. 𝑝𝑜𝑗. ) = 𝑧𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙á ℎ𝑟𝑢𝑏á 𝑚𝑧𝑑𝑎 ∗ 0,248 

𝑍𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙é 𝑜𝑑𝑣𝑜𝑑𝑦 (𝑧𝑑𝑟𝑎𝑣. 𝑝𝑜𝑗. ) = 𝑧𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙á ℎ𝑟𝑢𝑏á 𝑚𝑧𝑑𝑎 ∗ 0,09 
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Po sečtení přepočítané hrubé mzdy dle odpracovaných hodin na projektu, odvodu na sociální a zdravotní 

pojištění jsou vypočteny způsobilé osobní výdaje. 

𝑍𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙ý 𝑚𝑧𝑑𝑜𝑣ý 𝑛á𝑘𝑙𝑎𝑑 = 𝑧𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙á ℎ𝑟𝑢𝑏á 𝑚𝑧𝑑𝑎 + 𝑧𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙é 𝑜𝑑𝑣𝑜𝑑𝑦 (𝑠𝑜𝑐. 𝑝𝑜𝑗. ) + 𝑧𝑝ů𝑠𝑜𝑏𝑖𝑙é 𝑜𝑑𝑣𝑜𝑑𝑦 (𝑧𝑑𝑟𝑎𝑣. 𝑝𝑜𝑗. )  

2 Zobrazení chyb po kontrole  

Referenti na Oddělení příjmu žádostí a LPIS (OPŽL) mohou kontrolovat daňové a účetní doklady, které 

žadatelé doposud vložili do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů. 

V případě, že bude při kontrole zjištěna chyba v účetním dokladu, bude vám zaslán e-mail v tomto znění: 

„Zemědělské národní dotace – máte opravené údaje v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 

na PF.“ 

Následně otevřete Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů na Portálu farmáře, kde se v přehledu 

již zadaných účetních dokladů červeně podbarví řádek s chybným účetním dokladem společně s červeným 

vykřičníkem v kolonce Číslo dokladu. 

 

Tento doklad si otevřete přes symbol tužky ve sloupci Akce. Následně se zobrazí doklad, kde můžete vidět: 

 pole orámovaná zeleně, tzn. toto pole již bylo zkontrolováno a souhlasilo s přiloženým scanem 

dokladu;  

 pole orámovaná červeně, tzn. toto pole bylo zkontrolováno, ale údaj je chybný a nesouhlasí se 

scanem dokladu → tento údaj je nutné opravit. 

Zelené a červené orámování může být jak v tabulce Úprava záznamu (tedy hlavní údaje o dokladu), tak 

v tabulce Podprogramy/úkony. 
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Dále můžete vidět i poznámky vložené referentem, které informují žadatele, co je konkrétně chybně na daném 

dokladu. 
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Všechny tyto chybné údaje opravte včas před podáním formuláře s doklady, aby se tak předešlo případným 

výzvám a prodloužení administrace dokladů. 

Zeleně označený řádek se zelenou fajfkou ve sloupci Číslo dokladu znamená, že je řádek zkontrolovaný a je 

v pořádku. 

 

 

 


