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Návod k vyplnění formuláře Seznam vybraných a 
nevybraných žádostí 

Formulář Seznam vybraných a nevybraných žádostí je možné vygenerovat spolu se záznamy z jednání 

orgánů den po ukončení příjmu žádostí na MAS. Do tohoto formuláře se automaticky načtou data o všech 

žádostech, které byly na MAS zaregistrovány. 

V první tabulce je uvedena identifikace MAS a číslo výzvy. 

 

Následují tabulky projektů, které jsou rozděleny po jednotlivých Fichích. Tyto tabulky MAS provedou 

hodnocením i výběrem o daných projektech napříč výběrovým a rozhodovacím orgánem.  

 

Pod každou tabulkou je také zobrazena alokace Fiche dle schválené Výzvy MAS, požadovaná dotace přijatých 

projektů, součet dotace podpořených projektů a bilance Fiche. Bilance Fiche určuje kolik ve Fichi zbylo 

finančních prostředků po odečtení vybraných projektů, tyto prostředky je možné v rámci přesunu alokace mezi 

Fichemi přesunout do jiné Fiche, pokud je to umožněno ve Způsobu výběru projektů na MAS. 

V tabulce jsou předvyplněny registrační čísla projektů, názvy projektů, název žadatele a výše dotace. Jelikož 

se může název projektu i výše dotace v období mezi registrací na MAS a výběrem projektů měnit, jsou tato 

pole přepisovatelná – MAS musí zkontrolovat, že neproběhla změna, případně v tabulce název či výši dotace 

přepsat na aktuální hodnotu, MAS zodpovídá za správnost těchto údajů.  
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Dále tabulka obsahuje sekci pro výběrový orgán, zde MAS vypíše počet bodů a seřadí si tabulku podle počtu 

bodů kliknutím na Menu – seřadit projekty – dle počtu bodů. Následně vypíše pořadí projektů, přičemž může 

být několik projektů na stejném místě v pořadí (například 1,2,2,3).  

 

 

Pokud je více projektů se stejným počtem bodů, je nutné použít rozřazovací kritéria, která jsou do formuláře 

generována ze schváleného Způsobu výběru projektů na MAS. MAS zaškrtne v záhlaví a následně vyplní 

kritéria pouze do té úrovně, kam jsou potřeba. Pokud tedy první rozřazovací kritérium o pořadí projektů 

rozhodne, není třeba vyplňovat další dvě kritéria. Také hodnoty těchto rozřazovacích kritérií postačí vyplnit u 

projektů, u kterých je shoda počtu bodů. Protože rozřazovací kritéria mají různé typy odpovědí, není pro 

sloupec „Rozřazovací krit. 1 – 3“ nastaveno ve formuláři automatické řazení. Proto je nezbytné, aby MAS 
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v případě, že má ve Fichi projekty se stejným počtem bodů, vyplnila také sloupec „Pořadí po rozřazení“ a 

následně přes Menu – Seřadit projekty – Dle pořadí po rozřazení aktualizovala pořadí projektů v dané Fichi. 

 

Pokud byla kdykoliv v průběhu administrace žádosti na MAS ukončena administrace – na žádost žadatele či 

na základě kontroly MAS, je nutné zaškrtnout u takové žádosti křížek v poli Ukončená administrace na MAS. 

V takovém případě daná žádost zešedne, zůstane na konci tabulky a nebude zařazena do výběru ani součtu 

požadované dotace. 

Po vyplnění této části tabulky u všech Fichí končí úloha výběrového orgánu, tabulka je předána 

rozhodovacímu orgánu, který rozhoduje o výběru projektů, přesunech alokace či podpoře hraničního projektu 

v souladu s nastavenými postupy ve Způsobu výběru projektů na MAS. 

 

Ve sloupci Zbývá z alokace je vždy vidět bilance alokace po odečtu daného projektu. To znamená, že první 

projekt, u kterého je záporná hodnota je prvním nepodpořeným projektem v dané Fichi, a tedy může být 

hraničním projektem. Výpočet reaguje i na uskutečněné přesuny alokace mezi Fichemi, tedy pokud bude 

vyplněna částka do políčka Přesunutá alokace, automaticky se přepočítají i hodnoty ve sloupci Zbývá 

z alokace. MAS tak okamžitě vidí, jak přesun alokace mezi Fichemi ovlivnil výběr projektů v dané Fichi. U 

projektů, na které zbývá alokace se zobrazí ve sloupci Vybrán „Ano“, u projektů, na které alokace nezbývá se 
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zobrazí „Ne“. Pokud si MAS ve Způsobu výběru projektů na MAS zvolila, že může podporovat hraniční projekt, 

zaškrtne u prvního nevybraného projektu checkbox ve sloupci „Možný hraniční projekt“. 

Přesuny alokace mezi Fichemi 

Pokud si MAS ve formuláři Způsob výběru projektů na MAS zvolila, že může přesouvat alokaci mezi Fichemi, 

učiní tak pomocí políček „Přesunutá alokace“ pod tabulkami jednotlivých Fichí. VŽDY musí být dodrženo, že 

součet všech přesunů je roven nule, tedy pokud například do Fiche 1 budeme přidávat 100 000 Kč, v jiné 

Fichi/Fichích) musí být mínus 100 000 Kč. Toto kontroluje políčko „Přesuny alokací OK?“, které je umístěno 

pod poslední z hodnocených Fichí (pole “přesun alokace” neslouží k uvedení alokace, která se převádí do 

další Výzvy). Taktéž pole “přesunutá alokace” neslouží k řešení podpory hraničního projektu.  

UPOZORŇUJEME, že přesuny alokace musí být provedeny v souladu s kritérii, které MAS uvedla do 

Způsobu výběru projektů. 

 

 

 

Hraniční projekt 

Pokud si MAS ve formuláři Způsob výběru projektů na MAS zvolila, že může podpořit hraniční projekt, nejprve 

identifikuje možné hraniční projekty v tabulkách jednotlivých Fichí ve sloupci Možný hraniční projekt (v každé 

Fichi maximálně 1 projekt). Všechny projekty, které byly označeny jako možné hraniční projekty se zobrazí 

v nově vzniklé tabulce na konci formuláře Seznam vybraných a nevybraných žádostí. Stejně jako u 

rozřazování projektů při shodném počtu bodů jsou i v tabulce Výběr hraničního projektu nahrány rozřazovací 

kritéria, která si MAS zvolila ve Způsobu výběru projektů na MAS. Potřebná rozřazovací kritéria si MAS 

zaktivuje zaškrtnutím checkboxu v hlavičce daného kritéria a vyplní hodnoty u možných hraničních projektů. 

U projektu, který byl vybrán jakožto hraniční projekt MAS zaškrtne checkbox ve sloupci Vybrán. Na základě 

tohoto zaškrtnutí se u projektu v tabulce příslušné Fiche také změní ve sloupci vybrán z Ne na Ano a přepočte 

se i sloupec Zbývá z alokace.  

-45 000 
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Bilance MAS 

Posledním polem ve formuláři Seznam vybraných a nevybraných žádostí je Bilance MAS. Pokud je částka 

v tomto poli kladná, znamená to, že nebyla přesažena alokace výzvy a kolik alokovaných peněz nebylo ve 

výzvě využito. Pokud je částka záporná, určuje o kolik byla alokace výzvy přesažena, pozor, toto může nastat 

pouze v případě podpory hraničního projektu! 

 

 

 

 Oddělení metodiky Leader a Spolupráce CP SZIF 

Nižší dotace 

101000 

202000 

Prvožadatel 


