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POSTUP PRO VYGENEROVÁNÍ A PODÁNÍ 
FORMULÁŘE ŽÁDOSTI O DOTACI Spolupráce 

MAS 23+ PŘES PORTÁL FARMÁŘE 

Generování formuláře Žádosti o dotaci Spolupráce MAS 23+ 

1. Přihlášení na Portál farmáře přes přidělené přihlašovací údaje (uživatelské jméno a heslo) na 

webových stránkách www.szif.cz nebo www.eagri.cz. MAS, která generuje Žádost o dotaci, se 

automaticky stává KMAS.  

 

2. Pro vygenerování formuláře Žádosti o dotaci klikněte na tlačítko „Nová podání“ a následně v sekci 

„Žádosti MAS“ použijte odkaz „Spolupráce 23+“. V sekci „Spolupráce 23+“ vyberete odkaz „Žádost 

o dotaci Spolupráce 23+“. Pro vygenerování Žádosti o dotaci je nutné kliknout na tlačítko 

„Předvyplnění nových Žádostí o dotaci“. 

   

   

   

V Praze dne 27. 9. 2024 
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3. Následně se zobrazí stránka s „Identifikačními a kontaktními údaji žadatele“. Automaticky 

předvyplněná jsou pole „Jméno a příjmení žadatele/Název organizace“ a „Adresa sídla/tzv. bydliště“ 

a „Pohlaví“ (tyto údaje musí mít na Portálu farmáře vyplněné každý partner s nárokem na dotaci 

projektu, resp. žadatel). U pole „Adresa pro doručování“ má KMAS možnost vybrat z více variant 

uložených na Portálu farmáře.  

 

 

4. Pod „Identifikačními a kontaktními údaji žadatele“ jsou zpřístupněna povinná pole, v nichž si KMAS 

volí důležitá kritéria pro generování Žádosti o dotaci Spolupráce 23+ a zadává název projektu. 

Spolupracující MAS si KMAS volí zadáním IČ příslušné MAS, která má ve schváleném 

Programovém rámci uvedenou Fichi 7. Dále KMAS volí ke KMAS/SMAS partnery s nárokem na 

dotaci opět zadáním IČ u jednotlivých MAS. Partner s nárokem na dotaci bude čerpat alokaci té 

MAS, ke které bude přidělen. 

Před klikem na tlačítko „Generovat” lze pořadí SMAS libovolně upravovat. Pořadí partnerů 

s nárokem na dotaci upravovat NELZE.  

Pozn.: V případě, že v projektu vystupuje pouze jedna MAS (KMAS), která splňuje definici příjemce 

dotace a dále už jen partneři bez nároku na dotaci, přeskočí se krok s přidáváním spolupracujících 

subjektů (SMAS/partnerů s nárokem na dotaci). Partneři projektu bez nároku na dotaci budou 

vyplněni až následně ve vygenerovaném formuláři Žádosti o dotaci. Po vyplnění základních údajů, 

klikne KMAS na pole „Generovat“. 
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Doporučujeme kontrolu správného přiřazení partnerů s nárokem na dotaci k MAS před 

vygenerováním Žádosti o dotaci – poté již toto přiřazení nelze měnit. 

Celkový počet žadatelů v Žádosti o dotaci je omezen na 10 (včetně KMAS). 

Počet partnerů bez nároku na dotaci není omezen (zadává se až ve formuláři Žádosti o dotaci). 

 

5. Po vygenerování formuláře Žádosti o dotaci se KMAS přes tlačítko „Pokračovat“ nebo přes ikonu ve 

sloupci „Akce“ dostane na detail Žádosti. Klikem na odkaz „Žádost o dotaci PRV 23+, Spolupráce“ se 

uživateli zobrazí formulář Žádosti o dotaci, který si uloží do PC a následně vyplní dle instruktážního 

listu (viz pole MENU ve formuláři Žádosti o dotaci). 

 
 

 
 

 

 

MAS…… 

ZADAT IČ MAS A DÁT ZELENÝ KŘÍŽEK 

ZADAT IČ PARTNERA S NÁROKEM NA DOTACI A DÁT ZELENÝ KŘÍŽEK  

KMAS…… 

SMAS…… 

Partner s nárokem na dotaci u dané SMAS 

SMAS…… 

Partner s nárokem na dotaci u dané KMAS 
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Podání formuláře Žádosti o dotaci Spolupráce MAS 23+ 

1. KMAS řádně vyplní Žádost o dotaci ve spolupráci se všemi partnery s nárokem na dotaci. 

Poté zkontrolovaný formulář Žádosti o dotaci (bez vyskakujících hlášek) a všechny potřebné 

přílohy nahraje přes Portál farmáře. Po uložení Žádosti o dotaci a příloh bude možné 

postoupit kompletní Žádost o dotaci a přílohy ke schválení partnerům s nárokem na dotaci. 

  

 

 

2. Přílohy – KMAS nahrává všechny povinné/nepovinné přílohy za všechny spolupracující 

subjekty. U každé přílohy musí KMAS vybrat, k jakému spolupracujícímu subjektu se daná 

příloha vztahuje. Po nahrání příloh opět KMAS celou stranu uloží. Přílohy k výběru 

dodavatele, příp. přílohy k řízení stavebního úřadu nahrává KMAS až v rámci Doložení 

příloh, pokud si na straně B1 zaklikla pole 5. a/nebo 6.  

 

 
 

 
  

KMAS nahraje kompletně vyplněnou Žádost o dotaci a uloží 
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3. Po nahrání formuláře Žádosti o dotaci a všech požadovaných příloh a po ULOŽENÍ, zvolí 

KMAS tlačítko „Odeslat partnerům s nárokem na dotaci ke schválení”. 

 

4. SCHVALOVÁNÍ – Partner s nárokem na dotaci se přihlásí na svůj účet na Portálu farmáře 

a přes Nová podání/Žádosti MAS/Spolupráce 23+/Žádost o dotaci Spolupráce 23+ se 

dostane k formuláři Žádosti o dotaci a přílohám, které byly ze strany KMAS nahrané. Přes 

ikonu ve sloupci „Akce“ se Partner s nárokem na dotaci dostane na detail Žádosti a 

k nahraným přílohám. Klikem na odkaz „Žádost o dotaci PRV 23+, Spolupráce“ se uživateli 

zobrazí formulář Žádosti o dotaci. Formulář ke stažený je editovatelný ale nelze jej nahrávat 

zpět. 

 

 
 

Partner s nárokem na dotaci má možnost (po kontrole formuláře Žádosti o dotaci a příloh) 

zvolit „Zamítnout“ nebo „Schválit“. 
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V rámci procesu schvalování má KMAS možnost opravy formuláře Žádosti o dotaci, nebo 

nahraných příloh kliknutím na „Vrátit do stavu rozpracováno“. Musí tak učinit vždy, pokud 

by nějaký partner s nárokem na dotaci zvolil možnost „Zamítnout“. Pokud se KMAS vrátí do 

stavu rozpracováno, může opětovně nahrát opravenou Žádost o dotaci/přílohy a proces 

„schvalování“ začíná od znovu. 

 

 
 

5. Poté, co všichni partneři s nárokem na dotaci budou souhlasit s podobou Žádosti o dotaci a 

nahranými přílohami, tzn. schválí projekt Spolupráce 23+, bude moci KMAS na záložce „Žádost o 

dotaci Spolupráce 23+“ pokračovat v podání Žádosti o dotaci. 

 

DŮLEŽITÉ! Žádost o dotaci Spolupráce 23+ nepůjde vygenerovat/podat, pokud: 

- Partner s nárokem na dotaci nebude mít podanou povinnou 

přílohu Identifikace příjemců dotací 

 

 

 

- Partner s nárokem na dotaci nebude mít v Identifikačních a 

kontaktních údajích na Portálu farmáře vyplněno pole „Pohlaví“  

 

- Ve formuláři Žádost o dotaci bude vyskakovat jakákoliv chybová hláška 

 

- Pokud je relevantní, musí být doloženo Prohlášení o zařazení podniku do kategorie mikropodniků, 

malých či středních podniků (elektronický PDF formulář je dokládán na SZIF prostřednictvím 

Portálu farmáře v sekci „Průřezové přílohy”) 
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V rámci finálního podání nezapomenout na checkbox: 

 

6. Po finálním podání Žádosti o dotaci bude mít KMAS možnost stáhnout si „Potvrzení“ o podání. O 

zaregistrování Žádosti bude KMAS/partner s nárokem na dotaci informován prostřednictvím 

Portálu farmáře.  

 

 

 


