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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ DOTACE 

 

 

 

 

 

PRO PODÁNÍ PŘÍLOH K ŽADATELEM ZREALIZOVANÉ VEŘEJNÉ ZAKÁZCE SPOLU S FORMULÁŘEM VEŘEJNÝCH 

ZAKÁZEK 
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Před samotným generováním předtisku týkajícího se veřejných zakázek se žadateli zobrazí otázka, zda musí dokládat 

formulář veřejných zakázek. Pokud se žadatele dokládání veřejných zakázek netýká, klikne na „Ne“ a způsob podávání 

dokladů prokazujících nárok na dotaci se pro něj nijak nemění. Žadatel pokračuje v podání dokladů dle metodických 

pokynů pro jednotlivé dotační programy.   

Pokud se žadatele dokládání formuláře veřejných zakázet týká, vybere možnost „Ano“ a pokračuje Generováním 

předtisku. 

 
V dalším kroku se žádost přesune do stavu Ve zpracování.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Po kliknutí na pole Pokračovat se zobrazí níže uvedené formuláře – Soupis účetních a daňových dokladů  
a formulář týkající se Veřejných zakázek. 

 

Formulář Veřejné zakázky žadatel vyplní na základě toho, o jaký typ veřejné zakázky se jedná. Instrukce pro zadávání 

veřejných zakázek nalezne žadatel na webových stránkách SZIF nebo po rozkliknutí níže uvedeného odkazu:   

Instrukce pro zadávání veřejných zakázek v rámci ZND 
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https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fzpravy%2Fnarodni_dotace%2Fnarodni_dotace%2Fzakladni_informace%2F1676884563977.pdf
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Poté formulář Veřejné zakázky a Soupis účetních a daňových dokladů, pro vybraný předmět dotace v pdf formátu uloží 
do svého PC, vyplní a následně nahraje zpět pomocí pole Nahrát soubor. 

 

 

Instruktážní list pro vyplňování formuláře Veřejné zakázky nalezne žadatel v záhlaví formuláře – tlačítko Menu, klik na 

Otevřít instruktážní list. 

 
Dále je nutné, aby žadatel do Portálu farmáře nahrál všechny přílohy týkající se jím realizovaných veřejných zakázek, tj.  

 

 

 

Přes tlačítko Nahrát soubor žadatel vybere ze svého PC potřebné přílohy a ty nahraje. Přílohy mohou mít maximální 

velikosti 10 MB. Podporovanými formáty jsou: pdf, doc, docx, xls, xlsx, jpeg, tiff. 

 

U 

nahraných příloh je vždy nutné vyplnit číslo zakázky dle její číselné identifikace žadatelem ve formuláři Veřejné 

zakázky. 
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Číslo zakázky žadatel buď vyplní ručně nebo vybere pomocí šipky. 

 

 

 

 

Pokud číslo zakázky nebude vybráno, systém žadatele upozorní. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Poté, co jsou veškeré přílohy nahrané, vše je potřeba uložit. Kliknutím na pole Uložit se zobrazí průběh zpracování 

žádosti o dotaci. Pokud bude chtít žadatel vymazat některou z již uložených příloh, zaškrtne check box u dané přílohy a 

na konci strany klikne na pole „Smazat označené přílohy“. 

 

Po uložení se zobrazí informace, že PDF formulář žádosti byl uložen a žádost přejde to statusu Připraveno k podání. 

 

Žadatel dále pokračuje v podání v souladu s metodickým postupem daného dotačního programu. Upozorňujeme, že 

pokud žadadatel dokládá vyjma veřejných zakázek i jiné doklady, nesmí opomenout připojit a zároveň podat soupis 

daňových a účetních dokladů (viz jednotlivé metodické pokyny pro dané dotační programy).  
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