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1 ÚVOD 

 
Tato příručka představuje návod pro žadatele k přípravě změny dokladů k žádosti o zemědělské národní 

dotace (dále jen „změna dokladů“) na Portálu farmáře (dále jen „PF“) u dotačního podprogramu 8.F.c. 

Podpora vybraných činností zaměřených na ozdravování chovů drůbeže zvýšením biologické bezpečnosti a 

dotačního podprogramu 8.F.d. Podpora opatření zaměřených proti šíření nákaz prasat zvýšením biologické 

bezpečnosti. 

Upozorňujeme, že žadatel, který se přihlásí na PF pod svým jedinečným přístupovým oprávněním 

(registrovaný uživatel), je oprávněn podat změnu žádosti přímo pod tímto přihlášením, aniž by disponoval 

elektronickým podpisem, resp. aniž by po takto učiněném podání dokládal na SZIF podepsané Potvrzení 

o podání. 

 

PF poskytuje žadateli přístup k individuálním informacím detailního charakteru o jeho žádostech a umožňuje 

tak využívat různé služby, jejichž cílem je žadateli pomoci, případně mu poskytnout podporu při vybraných 

úkonech. Přístup k individuálním informacím a službám mají pouze registrovaní uživatelé.  

 

Popsané postupy a použité obrázky jsou pouze ilustrativní. 
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2 OBECNÉ INFORMACE PRO PODÁVÁNÍ ZMĚN DOKLADŮ 

PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

 

Dotační podprogram 8.F.c. Podpora vybraných činností zaměřených na ozdravování 

chovů drůbeže zvýšením biologické bezpečnosti 

 

V případě, že je změna dokladů prokazující nárok na dotaci podána na SZIF do 31. 10. 2024 (včetně), lze 

uznat: 

• navýšení/odebrání hospodářství, turnusu, haly, ošetřených m2 

• navýšení/odebrání kategorie drůbeže, 

• přidání/odebrání/opravu účetního dokladu, 

• přidání/odebrání/oprava úkonu k účetním dokladům, 

• změnu kategorie drůbeže, 

• doplnění přílohy k formuláři s doklady, 

• doplnění přílohy k účetnímu dokladu. 

 
V případě, že je změnová dokladů prokazující nárok na dotaci podána na SZIF po 31. 10. 2024, lze uznat 

pouze:  

• odebrání hospodářství, turnusu, haly, snížení ošetřených m2 

• odebrání kategorie drůbeže, 

• oprava úkonu u účetního dokladu (tzn. původní úkon změnit na jiný při zachování hospodářství, haly, 

turnusu a kategorie), 

• odebrání/opravu (nikoliv zvýšení peněžité částky za úkony) účetního dokladu, 

• doplnění přílohy k formuláři s doklady, doplnění přílohy k účetnímu dokladu. 

 
Dotace u DP 8.F.c. se počítá na kombinaci Kategorie – hospodářství – hala – turnus. Proto v rámci 

změny dokladů podaných po 31. 10. 2024 nelze uznat změnu, kdy se účetní doklad změní z jedné 

kombinace na jinou, nebo se změní pouze části kombinace (např. bude zachována kategorie a 

hospodářství, ale změní se hala a turnus, nebo bude zachována kombinace kategorie, hospodářství hala, 

ale změní se pouze turnus). 

 

 

Dotační podprogram 8.F.d. Podpora opatření zaměřených proti šíření nákaz prasat 

zvýšením biologické bezpečnosti 

 

V případě, že je změna dokladů prokazující nárok na dotaci podána na SZIF do 31. 10. 2024 (včetně), lze 

uznat: 

• navýšení/odebrání hospodářství, počtu ošetřených míst, 

• navýšení/odebrání kategorie prasat, 

• přidání/odebrání/opravu účetního dokladu, 

• přidání/odebrání/oprava úkonu k účetním dokladům, 
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• změnu kategorie prasat, 

• doplnění přílohy k formuláři s doklady, 

• doplnění přílohy k účetnímu dokladu. 

 

V případě, že je změna dokladů prokazující nárok na dotaci podána na SZIF po 31. 10. 2024, lze uznat 

pouze:  

• odebrání hospodářství, snížení počtu ošetřených míst, 

• odebrání kategorie prasat, 

• oprava úkonu u účetního dokladu (tzn. původní úkon změnit na jiný při zachování hospodářství a 

kategorie) – pokud tato oprava nepovede k navýšení maximální možné výše dotace  

• odebrání/opravu (nikoliv zvýšení peněžité částky za úkony) účetního dokladu, 

• doplnění přílohy k formuláři s doklady, 

• doplnění přílohy k účetnímu dokladu. 

 

Dotace u DP 8.F.d. se počítá na kombinaci Kategorie – hospodářství. Proto v rámci změny dokladů 

podaných po 31. 10. 2024 nelze uznat změnu, kdy se účetní doklad změní z jedné kombinace na jinou, nebo 

se změní pouze části kombinace.  
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3 PORTÁL FARMÁŘE A PŘIHLÁŠENÍ  

3.1 Portál farmáře 
 

Na stránky Portálu farmáře se žadatel dostane přes internetové stránky www.szif.cz, kde se v pravém 

horním rohu nachází záložka s názvem „PORTÁLY SZIF“ – po rozkliknutí této záložky se žadateli následně 

nabídne „PORTÁL FARMÁŘE“ (viz červený rámeček v obrázku níže). Žadatel na tuto záložku klikne a přejde 

na přihlášení k portálu. 

 

 

 

3.2 Přihlášení na Portál farmáře 
 

Pro přihlášení se žadateli zobrazí níže uvedené okno. Žadatel vyplní své přihlašovací údaje (přihlašovací 

jméno a heslo) a poté stiskne tlačítko „Přihlásit“. Po přihlášení na PF je vhodné, aby si žadatel 

zaktualizoval a případně doplnil své kontaktní údaje a bankovní spojení. 

 

 

http://www.szif.cz/
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4 ZMĚNA – APLIKACE PRO PŘÍPRAVU DAŇOVÝCH A 

ÚČETNÍCH DOKLADŮ 

 

Tuto záložku žadatel používá v případě, že potřebuje změnit, přidat nebo odebrat doklad, který dříve zadával 

do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů. 

 

Na Portálu farmáře žadatel vybere „Nová podání“ a poté vybere „Změna/oprava v aplikaci pro přípravu 

daňových a účetních dokladů“. 

 

 

 

Následně se žadateli zobrazí výběr změny/opravy v aplikaci daňových a účetních dokladů pro různé 

sledované období. Žadatel musí zvolit dlaždici s rokem 2024. 

 

 

 

Dále se zobrazí podané žádosti k dotačním programům (číslo žádosti a název dotačního programu), u 

kterých žadatel zadával účetní a daňové doklady do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů. 

Zde žadatel vybere dotační podprogram 8.F.c. Podpora vybraných činností zaměřených na ozdravování 

chovů drůbeže zvýšením biologické bezpečnosti nebo 8.F.d. Podpora opatření zaměřených proti 

šíření nákaz prasat zvýšením biologické bezpečnosti. 
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Po kliknutí na příslušnou žádost se zobrazí přehled podaných dokladů (viz následující obrázek). Veškeré 

změny stávajících dokladů (smazání, oprava, přidání/odebrání přílohy) je nutné provádět přes symbol lupy 

ve sloupci „Akce“. Nový doklad je možné zadat stisknutím tlačítka „Přidat nový“. 

 

POZOR! Na této stránce není možné dokument odstranit stisknutím tlačítka „Vymazat“ (tlačítko „Vymazat“ 

zde není). Jak účetní doklad kompletně odstranit je popsáno v Příručce níže.   

 

 

Po stisknutí „Lupy“ u příslušného dokladu, ve kterém bude prováděna změna, se zobrazí všechny 

žadatelem zadané údaje a to ve stejném zobrazení jako v původní Aplikaci pro přípravu daňových a 

účetních dokladů. 

  

Je možné, že žadatel vidí ještě zeleně či červeně orámovaná pole, případně ještě poznámku od referenta. 

Toto zde zůstalo po předběžné kontrole dokladů referentem OPŽL před podáním Formuláře s doklady. 

Zbarvení polí žadatel nemusí již v tuto chvíli řešit (nemusí být platné). 
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V tomto zobrazení Úprava záznamu režim změna je rolovací menu (červený rámeček níže v obrázku), kde 

je NUTNÉ VYBRAT, zda se jedná u dokladu o „změnu“ dokladu nebo „odstranění“.  

 

V případě, že žadatel nenavolí příznak „změny“, není mu umožněno editovat údaje o účetním dokladu (pole 

jsou šedá)! 

 

 

Jakmile žadatel zvolí příznak „Změny“, pak budou pole s údaji pro žadatele editovatelná (= pole budou 

bílá). 
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Volba příznaku „Změny“ ale žadateli neumožní změnit údaj „Typ dokladu“ (= toto pole zůstane šedivé). 

V případě, že měl žadatel chybu v tomto údaji, musí daný účetní doklad nejdříve celý odstranit a následně 

založit nový identický účetní doklad, kde bude změna pouze v tomto údaji (= opravený typ dokladu). 

 

V případě, že žadatel potřebuje účetní doklad odstranit, musí navolit příznak „Odstranit“. U tohoto příznaku 

zůstávají pole s údaji needitovatelná (= šedivá), neboť při odstranění účetního dokladu, není potřeba již nic 

editovat. 

 

 

 

Toto rolovací menu pro nastavení příznaku je součástí i druhé podtabulky Podprogramy / Úkony. A nachází 

se zde ve třetím sloupci s názvem „Změna“.  
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Zde jsou pole editovatelná i bez navolení příznaku „změny“. Po uložení změněných dat se příznak 

„změny“ navolí automaticky. Žadateli je však doporučeno, aby si příznak „změny“ navolil sám, neboť může 

dojít k systémové chybě.  

 

V případě, že žadatel potřebuje daný řádek odstranit v podtabulce Podprogramy/Úkony, musí navolit 

příznak změny „Odstranit“. 

Nelze odstranit řádky pomocí tlačítka „Odstranit označené řádky“, stejně tak nelze dané řádky označit. 

Odstranění řádku lze pouze výše popsaným způsobem. 

 

 

 

Rolovací menu pro nastavení příznaku změny je součástí i tabulky Mzdy u podprogramu 8.F.d. a mzdového 

dokladu: 

 

 

Zde jsou pole také editovatelná i bez navolení příznaku „změny“. Po uložení změněných dat se příznak 

„změny“ navolí automaticky (například při změně data narození zaměstnance, počtu odpracovaných hodin 

atd.). 

Žadatel si ale musí dát pozor, pokud změnu provede ve Výkazu práce (například změní úkon, kombinaci 

kategorie-hospodářství atd.), vše ve Výkazu práce uloží a vrátí se do menu Mzdy k danému zaměstnanci, 

řádek se příznakem „změny“ automaticky nenavolí – je tedy třeba u zaměstnance, kde byl změněn údaj ve 

Výkazu práce, navolit příznak „změny“ ručně i v menu Mzdy, jinak se změna neobjeví v Soupisu účetních a 

daňových dokladů. 
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Pokud změna ve Výkazu práce vede ke změně částky ve sloupci „Způsobilé osobní výdaje v Kč“, musí 

žadatel navolit příznak „změny“ jak v menu Mzdy, tak v menu pro Doklad, protože se mění i celková částka 

v poli „Celkový mzdový náklad“ u Dokladu. 

 

Výběrem z rolovacího menu žadatel uvede, zda je doklad změněn nebo odstraněn. To je nutné zadat jak 

v menu pro Doklad, tak v menu Podprogramy/Úkony, tak v menu Mzdy (v případě, že žadatel mění i údaje 

v menu Podprogramy/úkony či Mzdy). Pro všechna menu se tato informace zadává zvlášť. 

V menu Podprogramy/Úkony a Mzdy je možné řádky odstranit, upravovat i generovat nové. U řádků, u 

kterých žadatel nechce provést žádnou změnu, nechá možnost „Beze změny“. 

V těchto menu musí žadatel vybrat příznak změny (výběr rolovacího menu) pro každý řádek zvlášť. 

 

V případě, že žadatel změní, nahraje nebo odebere přílohu u dokladu, pak po uložení přílohy je automaticky 

nastaven příznak „Změny“ v menu pro Doklad. Žadatel by si měl však ještě před podáním zkontrolovat, zda 

je příznak „Změny“ skutečně navolen. 

Po provedení změn (v menu pro Doklad, v menu Podprogramy/úkony, Mzdy či v menu Přílohy) žadatel 

změny uloží pomocí tlačítka „Uložit“ v pravém dolním rohu. 

 

 

Po uložení dokladu je žadateli doporučeno zkontrolovat, zda u všech řádků, kde proběhly změny 

v údajích, je navolen příznak „Změny“! 

 

!!! V případě, že není uvedeno, o jakou změnu se jedná (beze změny, změna nebo odstranit), záznam se 

nepropíše do formuláře „Soupis účetních a daňových dokladů“. 

 

U dokladů, kde byla provedená jakákoliv změna, se zobrazí symbol „Tužky“ místo předchozího symbolu 

„Lupy“. 
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Po uložení účetního dokladu s příznakem změny „Odstranit“ v menu pro Doklad se objeví níže uvedená 

informativní hláška: 

 

 

 

4.1 Změny v Aplikaci Číselníky 
 

V případě, že žadatel u dotačního podprogramu 8.F.c. či 8.F.d. potřebuje změnit číslo hospodářství či další 

údaje týkající se hospodářství (počet míst, počet m2, hala a turnus) musí tento údaj změnit/zadat do 

Aplikace Číselníky.  

 

Na Portálu farmáře žadatel vybere „Nová podání“ a následně vybere „Číselníky“. 

 

 

Žadatel vybere lištu s rokem a následně s dotačním podprogramem, ve kterém chce provádět změny. 
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Žadatel může ve sloupci „Změna“ vybrat příznak „Změna“ u řádku, který chce změnit. 

 

U dotačního podprogramu 8.F.c. Podpora vybraných činností zaměřených na ozdravování chovů 

drůbeže zvýšením biologické bezpečnosti lze u řádku, kde je navolen příznak „Změny“, změnit pouze 

hodnotu v poli „počet m2“ (ostatní pole jsou needitovatelná). 

 

 

U dotačního podprogramu 8.F.d. Podpora opatření zaměřených proti šíření nákaz prasat zvýšením 

biologické bezpečnosti lze u řádku, kde je navolen příznak „Změny“, změnit pouze hodnotu v poli „počet 

míst“ (ostatní pole jsou needitovatelná). 
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Pokud žadatel potřebuje změnit jiný údaj, musí to učinit tak, že přidá nový záznam tlačítkem „Přidat řádek“. 

U takového řádku je automaticky navolen příznak „Nový“. 

 

 

Následně je potřeba tento nový údaj navolit u těch účetních dokladů, kde je potřeba nahradit původní 

chybný údaj. Toto žadatel provede v „Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových a účetních 

dokladů“. 

 

Žadateli nepůjdou v Aplikaci Číselníky odstranit řádky u zadaných údajů, které již jsou navázány na nějaký 

doklad/y. Proto žadatel musí nejdříve odstranit/nahradit chybný údaj u všech dokladů, kde byl použit. Pokud 

údaj nebude již navázán na žádný doklad, půjde řádek v Aplikaci Číselníky odstranit pomocí tlačítka 

„odstranit“. 

 

Po provedení změn v Aplikaci Číselníky žadatel uloží data stisknutím tlačítka „Uložit“. 
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5 ZMĚNA – DOKLADY PROKAZUJÍCÍ NÁROK NA DOTACI 

 

Pokud žadatel prováděl změny u účetních dokladů v rámci záložky Změna/oprava v aplikaci pro 

přípravu daňových a účetních dokladů 2024 nebo v záložce Číselníky (viz předchozí kapitola), MUSÍ 

učinit i samostatné podání v poli „Změna/oprava v dokladech prokazujících nárok na dotaci“ pro 

propsání změn na SZIF. Pokud by tak neučinil, změny u dokladů by nebyly propsány. 

 
Žadatel vybere „Nová podání“ a následně vybere pole „Změna/oprava v dokladech prokazujících nárok 

na dotaci“. 

 

 

Následně se žadateli objeví žádosti všech dotačních programů (číslo žádosti a název dotačního programu), 

u kterých žadatel již podal Doklady prokazující nárok na dotaci.  Zde žadatel vybere dotační podprogram, u 

kterého chce provést změnu (8.F.c. nebo 8.F.d.) 

 

 

Zobrazí se Identifikační a kontaktní údaje žadatele. Žadatel pokračuje kliknutím na políčko „Generovat 

předtisk“. 

 

Od roku 2023 je v rámci tohoto kroku přidána otázka týkající se veřejných zakázek „Je v rámci dotace 

dokládána zrealizovaná veřejná zakázka spolu s formulářem veřejných zakázek?“ Je zde přednastavena 

odpověď „Ne“, jelikož v rámci DP 8.f.c. a 8.f.d. řešíme veřejné zakázky pouze u veřejných zadavatelů. 

Žadatel, který je veřejným zadavatelem dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění 

pozdějších předpisů, zaškrtne odpověď „Ano“ a dále doloží veškeré dokumenty související se změnou 

dokladů. 
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Žadatel pokračuje kliknutím na pole „Pokračovat“. 

 

 

 

Po stisknutí tlačítka „Pokračovat“ se zobrazí stejná nabídka, která byla zobrazena při podávání Dokladů 

prokazující nárok na dotaci.  

 

  

 
Při změně dokladů si žadatel musí opětovně stáhnout Soupis účetních a daňových dokladů a následně 

prostřednictvím pole „Nahrát soubor“ nahrát na Portál farmáře.  
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V Soupisu změn účetních a daňových dokladů se zobrazují změny provedené v záložce Změna/oprava 

v aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 2024 následovně: 

➢ odstraněné účetní doklady/záznamy se zobrazí jako přeškrtnuté (jak při odstranění celého dokladu, 

tak při odstranění řádku v tabulce Podprogramy/úkony) 

➢ účetní doklady/záznamy, kde byl změněn nějaký údaj (týká se i změny příloh u dokladu, změn 

v tabulce Podprogramy/úkony atd.) se zobrazí modře 

➢ nové účetní doklady/záznamy se zobrazí zeleně (týká se i přidání řádku v tabulce 

Podprogramy/úkony atd.) 
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Výše uvedené platí i pro změny v záložce Číselníky. Pokud žadatel změnil údaje minimálně u jednoho 

záznamu v Číselnících, pak se v Soupisu změn účetních a daňových dokladů zobrazí modře ty účetní 

doklady, ve kterých je daný změněný záznam použit. 

 

 

Žadateli doporučujeme, aby si zkontroloval, zda jsou v Soupisu uvedeny všechny změny, které chtěl podat. 

V tomto kroku je možné se vrátit do části „Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových a účetních 

dokladů“, odstranit chyby a následně vygenerovat nový formulář. 
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Žadateli je dále umožněno přidávat nové přílohy do relevantních záložek k tomu určených. Zde však žadatel 

nemůže přidávat kopie účetních dokladů (k tomu je určená záložka „Změna/oprava v aplikaci pro přípravu 

daňových a účetních dokladů“). 

Zobrazování, ukládání a nahrávání jednotlivých příloh je blíže popsáno v „Příručka pro žadatele k podání 

formuláře s doklady k prokázání nároku na dotaci - DP 8.F.c. a 8.F.d. 2024“. 

 
Upozorňujeme žadatele, že pokud přidá kopii účetního dokladu nebo doklad o zaplacení účetního 

dokladu jako ostatní přílohy, nikoliv jako přílohy k danému účetnímu dokladu v záložce 

Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů, bude znovu vyzván k nahrání 

dané přílohy správným způsobem. 

 

Po vložení všech Příloh žadatel uloží podané změny stisknutím tlačítka „Uložit“. 

 

 
 

 

Přes tlačítko „Pokračovat v podání“ se žadatel dostane na závěrečný přehled s přílohami. 

 

 
 

Žadateli se po stisku tlačítka „Pokračovat v podání“ objeví upozornění, že tímto krokem podání změny 

dokladů nekončí, je ještě nutné zaškrtnout souhlas s podobou dokladů. Tuto informativní hlášku je nutné 

potvrdit tlačítkem „Rozumím“.   

 

 
 

Po zaškrtnutí Souhlasu a stisknutím tlačítka „Podat“ žadatel podá změnu dokladů. 

 

 
 

 

Na závěr se zobrazí informace o přiděleném čísle jednacím, datu uskutečnění a hláška o úspěšném 

založení Změny v dokladech prokazujících nárok na dotaci. Po kliknutí na symbol lupy u sloupce „Akce“ se 

zobrazí přehled. 
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Po kliknutí na pole „Potvrzení“ se na následující obrazovce zobrazí potvrzení o přijetí Změny Dokladů 

prokazující nárok na dotaci. 

 

 

 


