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1. Uvod

Evropskd unie pfispivad Zadateldm z &lenskych statl na financovani informaénich a
propagacnich kampani zamérenych na zemédélské a potravinarské produkty
realizovanych na vnitfnim trhu a ve tfetich zemich. Propagace zemé&dé&lskych produktd
je soucasti spole¢né zemédélské politiky a je financovana v ramci Evropského
zemédélského zarucniho fondu (EZZF), ktery financuje trzni opatreni.
Informaéni a propagalni opatfeni zemé&délskych produktd spolufinancované EU jsou
realizovana na zakladé pfislusné legislativy a grantové dohody uzaviené mezi Statnim
zemédélskym intervencnim fondem a zadatelem, kterd je uzaviena v pripadé schvaleni
propagacniho programu provadécim rozhodnutik Evropské komise.
Navrhy programd jsou predkladdany v souladu s Roénim pracovnim programem a
Vyzvou vykonné agentuie CHAFEA. Podrobné informace o podani navrhu propagacniho
opatreni naleznete v Pfiru¢ce pro zadatele ,Jak pfipravit a podat zadost o propagacni

program" zverejnéné na webovych strankach SZIF: https://www.szif.cz/cs/eu-

propagace-zemedelskych-produktu.

Tato pfiru¢ka si klade za cil poskytnout zadatelGm provadé&jicim propagacni programy
pro zemédélské produkty spolufinancované EU a administrované Statnim zemédélskym
intervencnim fondem (dale jen ,,SZIF") zakladni informace jak postupovat pfi provadéni
programl a komunikaci s platebni agenturou a pfi Gkonech souvisejicich s vlastni
realizaci programd, jako je predkladdani Pldnu akci a rozpoctu, Zadosti o pribéznou
platbu a Zadosti o vyplaceni zUstatku a dale informace souvisejici s kontrolou na misté.

Veskeré informace vztahujici se k propaga¢nim opatfenim, formuldre, legislativu a tuto

pfirucku je moZzné si stahnout zde: https://www.szif.cz/cs/eu-propagace-

zemedelskych-produktu.

1.1 Predmét podpory
Podpora je poskytovana na propagacni opatfeni pro zemédélské produkty,
realizovana v souladu s pfislusnou legislativou a na zakladé rozhodnuti Komise

a grantové dohody.

1.2 Zakladni pojmy
Agentura CHAFEA (The Consumers, Health, Agriculture and Food Executive
Agency) - Vykonna agentura pro spottebitele, zdravi, zemédélstvi a potraviny se
sidlem v Lucemburku povérena Evropskou komisi (,EK") k pfijimani a posuzovani

v 7 e v s « . e . r ’ o
zadosti o propagacni programy a administraci multinarodnich programu.
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Akreditovana platebni agentura - zprostfedkovatel finan¢ni podpory z

Evropské unie a narodnich zdrojli, v Ceské republice je to Statni zemédélsky

intervencni fond.

Grantova dohada - Smlouva o provadéni programu uzaviend mezi SZIF a
Zadatelem, ktera vymezuje podminky pro realizaci opatfeni schvaleného

programu dle platné legislativy.

Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor se pravidelné kona s cilem sledovat provadéni jednotlivych
propagacnich programi, které jsou financovany podle natizeni Evropského
parlamentu a Rady ¢. 1144/2014. Cetnost zasedani Monitorovaciho vyboru je

jedenkrat ro¢né a je stanoven po dohodé se zastupci MZe.

Kompetentni organ je vnitrostatni organ v Clenském staté, ktery administruje
jednoduché programy. V CR je to Statni zemédélsky intervenéni fond (SZIF)

ktery spolupracuje s Ministerstvem zemédélstvi.

Platba zlistatku — platba za opatfeni realizovana Zadatelem a uhrazena na
bankovni Ucet provadéjici organizace za 3. fazi programu, predstavuje nahradu
zbyvajici ¢&asti zplsobilych nakladl, které pfijemci vznikly v souvislosti
s provadénim akce. Podminkou pro provedeni platby je schvaleni zavérecné
zpravy. Je-li celkova Castka predchozich plateb nizsi nez konecna vyse grantu,
uhradi ¢lensky stat zlistatek do 60 dnt od doruéeni zavére¢né zpravy. Kladny
zlstatek bude pfijemci vyplacen, zaporny vyinkasovan. Platba je vyplacena
zpétné na zakladé Zadosti o vyplaceni zlstatku a po provedeni kontroly na misté

u zadatele a provadéjici agentury.

Plan akci a rozpoctu — plan, ve kterém jsou uvedena opatreni, ktera maji byt
béhem prislusného ctvrtleti realizovana a k nim vztahujici se rozpocet a pripadné

zmeény v opatfenich a jejich rozpoctu.

Pravidelna financ¢ni zprava - zprava o provedenych c¢innostech a souvisejicich
vydajich v rdmci opatfeni realizovanych v uplynulém prvnim a druhém roce dle
navrhu programu schvaleného Komisi. Zprava je soudasti Zadosti o pribéznou

platbu a Zadosti o vyplaceni zlistatku.
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Pravidelna technicka zprava — vysvétleni aktivit provedenych pFijemcem a

prehled o tom, jakého pokroku bylo dosaZeno v réamci pInéni cilG dané akce.

Program - soubor souvisejicich opatfeni, kterd maji dostatecny rozsah, aby

prispivala ke zvySovani informovanosti o danych produktech a jejich odbytu.

Propagacni material - jakékoli grafické, vizudlni, audiovizualni materialy
véetné internetovych stranek pouzité v ramci programu (informacnich a

propagacnich opatfeni) k propagaci dané komodity.

Propagadni program je uceleny soubor opatfeni, ktery mdZe zahrnovat
reklamni kampané v tisku, v televizi, v rozhlase nebo na internetu, propagaci
v mistech prodeje, PR opatieni jako jsou tiskové konference a Clanky, ucast na
vystavdch a veletrzich a Fadu dalSich ¢innosti. MiZe se jednat o kampa#
zamérenou na spotrebitele a/nebo odbornou verfejnost. Musi byt provadéna po
dobu nejméné jednoho roku, ale ne déle nez tfi roky.

Opatfeni programu musi mit dostate¢ny rozsah pro zlepseni informovani cilovych
skupin o propagovanych produktech a jejich odbytu za podminek efektivni
alokace evropskych finanénich prostiedkd. Soubor souvisejicich opatteni, kterd
maji dostatecny rozsah, aby pfispivala ke zvySovani informovanosti o danych

produktech a jejich odbytu.

Provadéjici organizace - pravni subjekt, ktery je vybran navrhujici organizaci
na zakladé vybérového fizeni za Ucelem planovani a realizace jednotlivych

opatfeni propagacniho programu.

Priibézna platba — platba realizovana Zadatelem a uhrazena na bankovni Ucet
provadé&jici organizace do konce pfisluéného roku (faze) programu. PribéZna
platba se tyka 1. a 2. faze programu. S vyjimkou posledniho roku provadéni
programu predklada navrhujici organizace zadosti o pribé&Znou platbu finanéniho
ptispévku Unie ¢lenskému statu ve Ih(té 60 dnl ode dne, kdy je dokonéen rok

provadéni programu.

Predbézna platba — Ucelem predbézného financovani je poskytnout prijemci
po&ateéni hotovost (zalohu). PFedbé&Znd platba je provedena pfijemci do 30 dnd,
bud od 10 dni pted zahajenim akce nebo od pfijeti zaruky za predb&znou platbu

podle toho, co nastane pozdéji.
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Rok/faze je obdobi 1 roku realizace programu, pocitaéno ode dne podpisu

smlouvy.

Technicka konzultace
Jedna se o &tvrtletni schlizku zastupcl SZIF, Ministerstva zemé&dé&lstvizadatele a

provadéjici organizace, kterd ma informativni charakter a je svolavana zastupci

SZIF. Sleduje postup pfi realizaci programu. Zadatel doklada doklady jako je
predbézny cCasovy rozvrh planovanych opatfeni, zmény v programu, navrhy
propagaénich materiald, pribé&zné technické a finanéni zpravy spolu se
souhrnnym finanénim vykazem, kopiemi faktur a pfisludnych dokladd, které se
tykaji plateb provedenych b&hem daného &tvrtleti ve |h(t& 60 dni od skoné&eni
daného &tvrtleti. Z kazdé &tvrtleti schiizky bude vyhotoven zapis, ktery obdrzi

vsSichni pritomni.

Zavérecna zprava - ZavéreCna zprava se vztahuje k poslednimu roku
provadéni programu. Zadosti o vyplaceni zlstatku podava navrhujici organizace
¢lenskému statu ve |hdaté 90 dnl po ukonéeni programu, na néjz se vztahuje

smlouva uvedena v ¢lanku 10 provadéciho nafizeni Komise (EU) ¢. 2015/1831.

Zadatel (navrhujici organizace/prijemce podpory) - organizace, ktera
vypracuje program na zakladé pravidel stanovenych v legislativé EU, ma
uzavienou smlouvu s provadéjici organizaci a SZIF a program na zakladé téchto
smluv a pFisludné legislativy a rozhodnuti Komise realizuje. Zadatel je jedinym

subjektem odpovédnym za Fadné plnéni programu ve vztahu k SZIF.

Zadost o priibéznou platbu - tyto 7adosti se vztahuji na zplsobilé naklady
vzniklé béhem dotycného roku a priklada se k nim pravidelna financni zprava a

pravidelna technicka zprava.

Zadost o platbu zistatku — tato zadost se vztahuje ke zpGsobilym nakladdm
vzniklych v poslednim roce realizace propagacniho programu. K Zadosti o platbé
zlstatku se priklddd zavéreénd zprava, kterd musi obsahovat zavéreénou
technickou zpravu, zavérecnou financni zpravu a studii vyhodnocujici vysledky
propagacnich a informacénich opatfeni. Zadatel kromé pravidelné zpravy
predklada ve Ihité do 90 dnd od konce vykazovaného obdobi zav&reénou zpravu,

kterd zahrnuje 2adost o platbu zUstatku.
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I I
2. Leqgislativni Uprava

2.1 Zz&kladni legislativa EU

Propagacni opatfeni pro zemédélské produkty se Fidi nasledujicimi pravnimi

predpisy Evropské unie:

e nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1144/2014 ze dne
22. fijna 2014 o informacnich a propagacnich opatfenich na podporu
zemé&délskych produktl na vnitfnim trhu a ve tfetich zemich a o zrudeni
nafizeni Rady (ES) ¢. 3/2008,

e narizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1829 ze dne 23.
dubna 2015, kterym se dopliuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) €. 1144/2014 o informacnich a propagacnich opatfenich na podporu
zemé&dé&lskych produktl na vnitinim trhu a ve tietich zemich,

e provadéci nafrizeni Komise (EU) 2015/1831 ze dne 7. Fijna 2015,
kterym se stanovi pravidla pro uplatfovani nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) ¢. 1144/2014 o informacnich a propagacnich opatfenich na

podporu zemé&dé&lskych produktl na vnitfnim trhu a ve tfetich zemich.

2.2 Legislativa EU vztahujici se k danému roku

2.2.1 RocCni pracovni program

Evropska komise vyhlasuje kazdy rok Ro€ni pracovni program, ve kterém
blize specifikuje podminky pro propagaci zemédélskych a nékterych
zpracovanych produktl, tak jak jsou uvedeny v Nafizeni EP a Rady

¢. 1144/2014.

Soucasti pracovniho programu je seznam opatteni, kterd maji byt v daném
roce financovana a také cilové trhy a vyse finanénich prostiedkd, které byly
na jednotliva opatfeni a trhy alokovany. Dale jsou v pracovnim programu a
jeho prilohach stanovena kritéria pro hodnoceni program{, véetné& bodového
hodnoceni jednotlivych kritérii, které musi program spinit, aby byl uznan

jako zpUsobily a mohl byt schvéalen pro spolufinancovani Evropskou komisi.

2.2.2 Vyzva k predkladani navrhi programi
Programy se predkladaji elektronicky agenture CHAFEA na zakladé Vyzvy
k pfedkladani navrhl propagacnich programi, a to jednou roc¢né do

data a za podminek v ni uvedenych.
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3. Priprava na realizaci propagacniho programu

3.1 Vybéroveé rizeni na provadé&jici organizaci

/iadatel na zakladé vybérového Fizeni vybere provadé&jici organizaci,
ktera bude propagaédni program realizovat. Zadatel je povinen pf¥i vybéru
provadéjici organizace postupovat dle zakona ¢. 134/2016 Sb. o
zadavani vefFejnych zakazek.

Kompetentni organ v CR — SZIF v souladu s ¢l. 18 provadéciho natizeni Komise
¢. 2015/1831 a ¢l. 2 nafizeni v prenesené pravomoci (EU) 2015/1829 verifikuje
vybérové Fizeni. Po kontrole vybérového fizeni, v pfipadé, ze je shledano, ze bylo
postupovano v souladu s vySe uvedenymi nafizenimi a zakonem 134/2016 Sb.o
zadavani vefejnych zakazek, mdze SZIF s zadatelem uzavfit grantovou dohodu.
Zadatel je povinen zaslat SZIF vesdkeré piislusné dokumenty vztahujici se
k vybérovému fizeni v co nejkrat$im mozném terminu po jeho ukonceni tak, aby
byl dodrZzen termin podpisu smlouvy odvozeny od vyhladSeni stanoveny
Rozhodnutim EK o pfijeti programu.

V pFipadé&, ze SZIF vybé&rové Fizeni neverifikuje, mize zadatel opakovat vybé&rové
fizeni a zaroven lze Komisi pozadat o prodlouzeni terminu uzavieni grantové
dohody mezi 7adatelem a SZIF. Zadost o prodlouZeni terminu smlouvy zasila
SZIF na zdkladé pisemné z&adosti zaslané zadatelem. O prodlouzeni Ih{ty
rozhoduje Komise formou provadéciho rozhodnuti, zddosti mize vyhovét nebo ji

zamitnout.

3.2 Uzavfieni Smlouvy a vyplata zalohy

JGrantové dohoda je mezi SZIF a 2Zadatelem uzaviena do
90 kalendafinich dni od data oznameni provadéciho nafizeni Komise,
kterym se schvaluji programy, za predpokladu, Ze byla provadéjici
organizace vybrana postupem stanovenym v ¢lanku 2 nafizeni Komise v
piFenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a tento postup byl verifikovan
SZIF. Po vyprseni této lhiity nemiize jiz byt uzaviena zadna smlouva bez
piFedchoziho povoleni Komise.

Dohoda vstoupi v platnost v den jejiho podpisu clenskym statem nebo
prijemcem, podle toho, co nastane pozdé&ji.

Na tuto dohodu se vztahuje povinnost jejiho uverfejnéni podle zakona C.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejnéni
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), v platném znéni. Podle

Ve

8 6 odst. 1 uvedeného zdkona smlouva nabyva acinnosti dnem uverejnéni
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I I
Vv registru smluv. SZIF zasle smlouvu spravci registru smluv k uverejnéni bez
zbytecného odkladu. Tato skutecnost nebrani zajistovateli, aby i z jeho strany
doslo ke zverejnéni této smlouvy.
Datum zahajeni provadéni programu je prvni den mésice nasledujiciho
po datu podpisu smlouvy. Nicméné toto datum je mozné posunout az o 6
mésicl v pripadé sezonni povahy dotéeného produktu, na ktery se program

vztahuje, nebo Ucast na konkrétni akci Ci veletrhu.

3.3 Zaloha na financovani programu

/iadatel mize SZIF pozadat o vyplatu zalohy na financovani
programu. Nejpozdéji do 30 dni ode dne podpisu Smlouvy o propagaci
muaze predlozit pisemnou zadost o vyplaceni zalohy spolu s jistotou.
Zaloha je zadateli vyplacena pouze v pFipadeé, Ze slozil ve prospéch SZIF
jistotu, ktera se rovna vysi zalohy, v souladu s kapitolou IV nafizeni Komise
v prenesené pravomoci (EU) ¢ 907/2014. Zaloha cini nejvySe 20 %o
maximalniho financ¢niho prispévku Unie, jak je uvedeno v ¢lanku 15 nafizeni
(EV)

¢. 1144/2014.

Sménnym kurzem pro prepocet zalohy je dle ¢. 37 nafizeni Komise v pfenesené
pravomoci ¢. 907/2014 posledni kurz vydany ECB v mésici predchazejicim
rozhodné skutecnosti. Rozhodnou skutecnosti pro vypocet zalohy je podle
¢l. 37 nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 907/2014 den
stanoveni zalohy v EUR, tj. datum podepsani smlouvy mezi SZIF a
zadatelem dle ¢l. 10, odst. 3 provadéciho narizeni Komise ¢. 2015/1831,
ve které je uvedena castka zalohy.

SZIF provede platbu zalohy bud’ do 30 dni@i od data pFijeti jistoty, nebo ve
Ihdté 30 dndi od 10. dne pied zahajenim provadéni programu, podle toho,
co nastane pozdé&ji.

Zaloha je Zadateli vyUctovana pti platbé z{statku, tj. Ze od kone¢né vy&e grantu
schvalené Komisi se odelte castka prebbézného financovani (zaloha) spolu

s pfedchozimi prib&znymi platbami.
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/Zadatel zaSle SZIF Plan akci a rozpoctu na nasledujici ctvrtleti

(Priloha 8A Smilouvy), kde jsou popsana opatreni, ktera maji byt béhem

prislusného ctvrtleti realizovana a k nim vztahujici se rozpocet a

pripadné zmény v opatienich a jejich rozpoctu.

V pripadé 1. ¢tvrtleti 1. roku realizace programu doda zadatel na SZIF Plan

akci a rozpoctu na 1. Ctvrtleti nejpozdé&ji v den podpisu Smiouvy.

V pripadé kazdého nasledujiciho ¢tvrtleti predlozi Zadatel na SZIF plan akci

a rozpoctu nejpozdéji 30 dnli pred zacatkem nasledujiciho ctvrtleti.

Nebude-li Plan akci a rozpoctu predlozen, jsou naklady za opatfeni realizovana

b&hem ¢&tvrtleti, na které plan nebyl predlozen, povazovany za nezpisobilé.

Vzor Planu akci a rozpoctu naleznete v kapitole ¢. 9.1 Plan akci a

rozpoctu.

Plan akci a rozpo¢tu ma 2 ¢asti:

e predbézny Casovy plan a popis ¢innosti — list 1,

e planovany rozpocet — list 2.

Do ¢asti pfedbéZny Easovy plan a popis &innosti se uvadi (list 1):

e (Cislo opatfeni dle smlouvy,

e nazev navrhujici organizace dle smlouvy,

e datum zahajeni programu (podpis smlouvy),
e rok programu,

e Ctvrtleti béhem néhoz je provadéna cinnost,
e datum zahdjeni Ctvrtleti,

e datum ukonceni Ctvrtleti,

e datum predlozeni pfedbézného Casového rozvrhu,

e datum zahajeni opatreni,

e datum ukonceni opatreni,

e druh Cinnosti,

e zemé a mésto, kde bude opatreni probihat,

e popis ¢innosti.

Do &asti planovany rozpocet se uvadi (list 2):

e (Cislo/nazev opatfeni dle smlouvy,

e pfimé osobni nakladybez DPH,

PFiruc¢ka pro Zadatele — provadéni propagacniho programu
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e pfimé naklady na subdodavky bez DPH,
e ostatni pfimé naklady bez DPH,

e naklady na opatreni celkem.

4.1.1 Zmeény v Planu akci a rozpoctu
Pokud nastanou béhem aktudlniho Ctvrtleti jakékoli zmény oproti
predlozenému planu, oznami je Zadatel neprodlené SZIF v elektronické di
pisemné formé. SZIF zménu posoudi co do rozsahu a stanovi, zda je mozné
ji akceptovat a zda takova zména nezaklada povinnost uzavieni prilohy ke

grantové dohodé.

/V pripadé jakékoliv zmény v planu je zadatel povinen zaslat SZIF
aktualizovany formulaF Plan akci arozpoctu spolu s Fadnym

odivodnénim.

4.2 Propagacni materialy

JPokud ma byt v ramci pIlnéni programu pouzit tistény ¢i audiovizualni
propagacni material (napf. letak, placeny PR ¢lanek, podklad pro
novinare, billboard, roll up, tiskovy inzerat, video, TV spot apod.) je
Z7adatel povinen pred provadénim opatfeni zaslat e-mailem SZIF navrhy
téchto materiald, které vyhotovi v ramci programu s zadosti o jejich

schvaleni.

4.2.1 Legislativni pozadavky na propagacni materialy
SZIF predlozené materidly posoudi z hlediska formalniho, zejména soulad s:
a) ¢l. 2 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, obecné
poZadavky na uvadéni pivodu
- Hlavnim sdélenim musi byt sdéleni Unie a nesmi se zamérovat na
konkrétni pdvod.
- Uvedeni plvodu je mozné, ale musi splfiovat tyto podminky:

0o nema za nasledek omezeni volného pohybu zemédélskych a
potravinaiskych produktd, coz by bylo porugenim ¢lanku 34
Smlouvy o fungovani Evropské unie,

0 nepobizi spotrebitele ke koupi domécich vyrobkl pouze na zakladé
jejich plvodu a spiSe nez na pouhy plvod odkazuje na zvlastni

vlastnosti produktu,
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o doplfiuje hlavni sdéleni Unie. 13.10.2015 L 266/16 Utedni véstnik
Evropské unie CS.

- Hlavni sdéleni Unie nesmi byt zastindno materidly tykajicimi se ptvodu
produktu, jako jsou napF. obrazky, barvy, symboly nebo hudba. Oznaceni
plvodu se uvadi na jiném misté& nez hlavni sdé&leni Unie.

- Plvod smi byt uveden pouze na vizualnich informacnich a
propagaénich materidlech. V audiomateridlech nesmi byt plvod
zminén.

b) ¢él. 3 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, zvlastni

zminka o piivodu

- Uvadéni plvodu v informaénich a propagacnich materidlech podle &l. 4
odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU) ¢. 1144/2014 se omezi na zemi
plvodu, a sice na nazev &lenského statu, nebo na spoleény nadnarodni
plvod. Oznadeni plivodu mize byt vyjadieno piimo nebo nepiimo.

- Musi byt dodrzovany podminky stanovené v ¢l. 4 odst. 2 pism. a) a b)
nafizeni (EU) €. 1144/2014 a musi byt zohlednéno vysadni postaveni
textu nebo symbolu, véetné obrazk( a vdeobecné prezentace, ktery
odkazuje na plvod, v porovnani s vyznamem textu nebo symbolu, ktery
odkazuje na hlavni sdéleni Unie daného programu.

c) ¢l. 4 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, uvedeni

pivodu tykajicich se rezim zpGsobilych podle ¢l. 5 odst. 4 pism. c)

a d) naFizeni (EU) ¢. 1144/2014

- Vrdmci téchto reziml lze uvést nazev nejvzdalené&jsich regiont
pomoci odpovidajicich grafickych symboli za pfedpokladu, Ze jsou
splnény podminky uvedené v nafizeni Komise v pfenesené pravomoci
(ES) & 179/2014l, a v souvisejicich vizualnich materidlech za
predpokladu, Ze splnuji podminky stanovené v Cl. 4 odst. 2 pism. a) a b)
narizeni (EU)

¢. 1144/2014. (Na vnitfnim trhu je uvedeni plvodu vzdy vedlejéi ve
vztahu k hlavnimu sdéleni kampané Unie. Ve tfetich zemich mdzZe byt
uvedeni plvodu na stejné Grovni jako hlavni sd&leni kampané Unie.

- Informaéni a propagaéni opatreni tykajici se rezim{ zpdsobilych podle ¢I.

5 odst. 4 pism. d) nafizeni (EU) ¢. 1144/20142, jejichz nazev odkazuje

1 Narizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 179/2014 ze dne 6. listopadu 2013, kterym se doplfiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady

(EU) &. 228/2013, pokud jde o rejstiik hospodarskych subjektl, vysi podpory pro uvadéni produktd na trh mimo oblast produkce, graficky symbol,
osvobozeni nékterého skotu od dovozniho cla a financovani nékterych opatfeni tykajicich se zvlastnich opatfeni v oblasti zemé&delstvi ve prospéch
nejvzdalenéjich regiond Unie (UF. vést. L 63, 4.3.2014, s. 3).

2 rezimy jakosti uvedené v ¢l. 16 odst. 1 pism. b) a c) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1305/2013.

PFiruc¢ka pro Zadatele — provadéni propagacniho programu Strana 14|52



SZ I F Ve Smefksch 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
Statni zem&delsky intervenéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz
I I
na pdvod, mohou tento konkrétni plvod uvadét za predpokladu, Ze
splfiuji podminky stanovené v ¢l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU)
¢. 1144/2014.

d) ¢l. 5 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, viditelnost

obchodnich znacek

- Obchodni znacky mohou byt uvedeny pouze pFi predvadécich akcich
¢i ochutnavkach. ,,Predvadécimi akcemi™ se rozumi véechny zplsoby
predvadéni kvalit néjakého produktu nebo rezimu potencidlnimu
zakaznikovi, které maji pobidnout k nakupu tohoto produktu na
veletrzich nebo mezipodnikovych akcich a na internetovych strankach.
,,Ochutnavkami“ se rozumi jakakoli ¢&nnost, kdy muZe potencialni
zakaznik ochutnat produkt na veletrzich nebo pfi mezipodnikovych akcich
¢i na prodejnich mistech.

- Uvedeni znacek je rovnéz mozné na informacnich a propagacnich
materiadlech predkladanych nebo rozdavanych na pfedvadécich
akcich a ochutnavkach.

- Obchodni znacky jsou umistnény spolec¢né stejné viditelnym
zpGsobem na jiném misté, nez je hlavni sdéleni Unie. Prezentace
neoslabi/nezastini hlavni sdéleni Unie a bude v mensim formatu nez je
hlavni sdéleni.

- Prezentace obchodnich znacek je omezena jen na vizualni materialy s
vyjimkou propagacnich predmétl a maskotd.

-V audiomateridlech nesmi byt obchodni znacky uvedeny.

e) ¢l. 6 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, zvIastni

pozadavky

- PFi predvadécich akcich a ochutnavkach mohou byt obchodni znacky
prezentovany:

o spole¢né na transparentu umisténém na predni strané stanku
nebo obdobné konstrukce. Transparent nesmi zabirat vice nez
5 % celkové plochy predni strany stanku nebo obdobné
konstrukce,

o nebo jednotlivé na samostatnych a stejnych stancich, a to
neutralnim a identickym zplsobem, na predni strané stanku
nebo obdobné konstrukce pro kazdou obchodni znacku.
Zobrazeni nazvu obchodni znacky nesmi zabirat vice nez 5 %6
celkové plochy pfedni strany stanku nebo obdobné

konstrukce.
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- Nainternetovych strankach mohou byt obchodni znacky prezentovany
pouze spole¢né jednim z t&chto dvou zpUsobu:

o na banneru umisténém dole na internetové strance, jenz
nesmi zabirat vice nez 5 % celkové plochy stranky. Kazda obchodni
znacka musi byt mensi nez znak Unie odkazujici na
spolufinancovani Unii,

0 nebo na zvlastni internetové strance odliSné od domovské, a to
neutralnim a identickym zplsobem pro kaZdou zna&ku.

- Pokud budou rozdavany tisténé materialy pri predvadécich akcich
nebo ochutnavkach, mohou byt obchodni znacky prezentovany pouze
spolec¢né na jednom banneru dole na strance a jeho plocha nesmi
zabirat vice nez 5 % celkové plochy stranky.

f) ¢l. 7 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, pocet

prezentovanych obchodnich znacek

- Prezentuje se minimalné pét obchodnich znacek.

- Je mozné prezentovat méné nez pét znacek, pokud jsou splnény tyto dvé
podminky:

0 Pro produkt nebo rezim programu existuje méné obchodnich
znaéek z &lenského statu plvodu navrhujici organizace.

o Z tadné opodstatnénych ddvodl nebylo moZno uskuteénit program
zahrnujici vice produktl nebo vice zemi, ktery by umoznil
prezentaci vice obchodnich znacek. Splnéni podminek musi Zadatel
fadné odlivodnit a dolozit vSéemi potFebnymi dokumenty.
Zadatel musi dolozZit, e kontaktoval dal$i navrhujici organizace a
Ze jim navrhl, aby spole¢né uskutecnily program zahrnujici vice
produktl nebo vice zemi, a dlvody, pro¢ se takovy program
nerealizoval.

- Pokud bude prezentovano méné nez pét obchodnich znacek, pouziji se
pravidla uvedena v ¢lanku 6 a plocha pridélena obchodnim znackam se
umeérné snizi.

g) ¢l. 8 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831

- Pokud se program tyka rezimu podle ¢l. 5 odst. 4 pism. d) narizeni (EU)

¢. 1144/2014@, ¢lanky 5, 6 a 7 se nepouziji na nazvy ani loga téch

V. o 7 . 7 . 4 7
rezimu, které jsou zapsany jako ochranné znamky.

/Pokud bude chtit Zadatel uvést informace o dopadu produktu na
zdravi tzv. zdravotni tvrzeni, musi zajistit, Ze toto sdéleni:
- na vnitfnim trhu je v souladu s pfilohou Nafizeni ¢. 1924/2006 nebo je

schvaleno vnitrostatnim (fadem odpovédnym za verejné zdravi
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v ¢lenském staté, kde se program provadi (v pripadé CR — Ministerstvo
zdravotnictvi).
- ve tretich zemich musi byt potvrzeno vnitrostatnim Gradem

odpovédnym za verejné zdravi, kde je program provadén.

4.2.2 Zviditelnéni financovani EU

Znak EU

Na propagacnich materidlech musi byt zobrazen znak EU a niZe uvedeny
doprovodny text v jazycich cilovych trhi: KAMPAN FINANCOVANA

S PODPOROU EVROPSKE UNIE.

KAMFAR
®
™ S FIHAMCHI
" PODROROU
* EVRORSKE UNIE

Pokud bude zobrazen znak EU spolec¢né s dalSimi logy, musi mit vyrazné
postaveni. V pfipadé zobrazeni s logy zadatele, bude mit znak EU stejnou
velikost a zviditelnéni jako tato loga. U vizualnich médii bude znak EU
s textem jasné viditelny na zacatku, béhem nebo na konci sdéleni. U
zvukovych médii musi byt jasné slySet na konci zpravy.

Logo ,.Enjoy! it” s from Europe**

ENJOY
It

UROPE

JVe§keré propagacni materialy dale musi byt opatifeny logem
.Enjoy! it”s from Europe“, a to dle pravidel uvedenych v prislusném

logo manualu (dostupny zde: https://www.szif.cz/cs/eu-propagace-

zemedelskych-produktu).

Logo ,.Enjoy! it”s from Europe“ musi byt pouzito pouze v anglickém jazyce,
nebo muZe byt prelozeno do ¢eského jazyka ve formé& poznamky pod ¢arou
ve spodni Casti konkrétniho materialu. Logo nenahrazuje povinné logo EU a
véty o spolufinancovani. Oba prvky musi byt viditelné (logo Enjoy a
samostatné logo EU s doprovodnym textem) na vsSech propagacnich
materialech. PouZiti loga Enjoy musi byt na vysku, barevné (oranzova = 8-
M74-Y90-K0) nebo Cernobile (oranzova nahrazena c¢ernou K100 a modra
Sedou K60), ve velikosti, ktera je Umérna velikosti materialu, na kterém je

umistén. Logo Enjoy mlZe byt pouzito samostatné nebo v kombinaci
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s doplnujicim sloganem. Dle tematického zaméreni programu mohou byt

spolu s logem uvedeny nasledujici doplfujici tematické slogany.

Téma kampané Dopliujici slogan

Zivotni prostredi Evropska unie podporuje kampané zaméfené na
ochranu zivotniho prostiedi.

Kvalita a bezpecnost Evropska unie podporuje kampané zamérené na

potravin propagaci vysoce kvalitnich zemédélskych

Zdravi Evropska unie podporuje kampané

Rozmanitost Evropska unie podporuje kampane zamerené na

propagaci $irokou $kalu zemédélskych produktd.

Tradice Evropska unie podporuje kampané zamerené na

propagaci tradic.

4.2.3 Vylouceni odpovédnosti clenského statu a Komise
Na veskerych propagacnich materidlech — kromé malych propagacnich
poloZek (napf. malé pomicky, jako jsou pera) — musi byt uvedeno toto
vylouceni odpovédnosti:
~Obsah tohoto [vloZte pFislusny popis, napfF. inzerat, publikace, ¢lanek, atd.]
predstavuje pouze nazory autora a je jeho/jeji vyluénou odpovédnosti.
Evropska Komise neprijima Zadnou odpovédnost za jakékoli pouZiti
informaci, které obsahuje, k némuZz mdZe dojit."
Na webovych strankach bude toto vylouceni odpovédnosti uvedeno v
pravnim oznameni.
Pokud SZIF neshleda po kontrole propaga¢nich material( zadné nedostatky,
oznami to Zadateli. Pokud shled4d na materidlu vady, bude poZadovat po
7adateli opravu. Zadost o opravu se zasila e-mailem. Po odstranéni vad
7adatel zasle opraveny material zpét SZIF. Zadny propagacni materidl nesmi
byt pouZit bez predchoziho schvaleni. Propagacni materiadly neschvalené
SZIF budou povaZzovany za nezpUsobilé k proplaceni.
Pokud *adatel porusi jakoukoli ze svych povinnosti, miZe byt vyge grantu

snizena (viz ¢lanek 27 Grantové dohody).

4.2.4 Termin podani zadosti o schvaleni propagacnich materialt
/iadatel zasle zadost o schvaleni propagacnich materiali
nejméné 5 pracovnich dni pfed datem, kdy maji byt pouzity. Zadost
o schvaleni propagacnich materiall se posila elektronicky na e-mail

ropagace.eu@szif.cz.
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4.3 Zadost o pribéznou platbu
Pro vyplaceni pfislusného podilu prostfedkl vynaloZenych na provedena opatfeni
7adatel podava na SZIF Zidost o pribéZnou platbu. Zadost se vztahuje na

zpUsobilé naklady vzniklé b&hem pfisludného roku.

/iédost o prtibéznou platbu predklada navrhujici organizace SZIF ve
Ihaté 60 dnili ode dne, kdy je dokoncen rok provadéni programu.

Zadost musi obsahovat nasledujici pfFilohy:
e pravidelnou financ¢ni zpravu

e pravidelnou technickou zpravu

Pravidelna financni zprava musi zahrnovat:

e finanéni vykaz s podrobnymi zplsobilymi naklady zahrnutymi do programu
a prohlaseni potvrzujici, ze:

0 poskytnuté informace jsou uplné, spolehlivé a pravdivé,

o vykazané naklady jsou zplsobilé v souladu s ¢&ldnkem 4 nafizeni v
prenesené pravomoci (EU) 2015/1829,

o naklady lze dolozZit odpovidajicimi zaznamy a dokumenty (viz ¢lanek 13
Grantové dohody), které budou predlozeny na vyzadani (viz ¢lanek 12
Grantové dohody) nebo v radmci kontroly, prezkumu, auditu &i Setfeni (viz
¢lanek 17 Grantové dohody),

e za posledni vykazované obdobi byly vykazany vSechny pfijmy (viz ¢lanek
5.3.3 Grantové dohody) a musi rovn&? obsahovat podrobny rozpis ptjmu z
akce;

e osvédCeni o financnich vykazech vypracovana pro dotycnou navrhujici
organizaci schvalenym externim auditorem, pokud cini financni pfrispévek
Unie na skute¢né naklady programu 750 000 EUR a vice a ¢astka financniho
prispé&vku Unie na skute¢né naklady pozadovana ve formé& prib&zné platby
325 000 EUR a vice. Osvéddeni prokazuje zpUsobilost nakladl navrzenych v
souladu s ¢lankem 4 nafizeni v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a dodrzeni
povinnosti stanovenych v ¢l. 12 odst. 2 tohoto nafizeni,

e kopie pfisludnych faktur a dokladd prokazujicich zpUsobilost nakladl v ptipadé,
Ze se osvédceni nevyzaduje,

e samostatny finan¢ni vykaz (viz pfiloha 4 Grantové dohody) pfijemce za dané
vykazované obdobi - samostatny financ¢ni vykaz musi obsahovat podrobny
rozpis zpUsobilych nadkladd (skutednych a pausdlnich nakladd; viz ¢ldnek 6
vySe uvedeného nafizeni) podle jednotlivych rozpoctovych kategorii (viz

priloha 2 Grantové dohody).
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Pfijemce musi vykazat vSechny zpUsobilé naklady, i pokud jejich vyde — vyse

skuteénych a paudalnich ndkladd — prevysuje ¢astky uvedené v predb&zném

rozpodtu (viz priloha 2). Castky nevykazané v samostatném finanénim vykazu
nebude brat SZIF potaz.

Pravidelna technicka zprava uvedena musi zahrnovat:

e kopie vdech pouzitych materidll a vizudlnich materiald, které jest& nebyly
¢lenskému statu predlozeny,

e popis ¢innosti provedenych v obdobi, kterého se pribé&zna platba tykd, pouzivajici
ukazatele vystupl a vysledk( programu,

e oddvodnéni pfipadnych rozdild mezi ¢innostmi pldnovanymi v rdmci programu a
jejich oCekavanymi vystupy a vysledky a mezi témi, které byly skutecné
provedeny,

e popis vybéru pfipadnych subdodavateld,

e vysvétleni praci provedenych pfijemcem a pfehled o tom, jakého pokroku
bylo dosaZeno v plnéni cild akce, v&etné& vysledk( uvedenych v pfiloze 1

Grantové dohody.

4.3.1 FormulaF Zadosti o priibéznou platbu

Vzor Zédosti o prdbéZnou platbu naleznete zde: https://www.szif.cz/cs/eu-

propagace-zemedelskych-produktu.

Vlastni formular zadosti ma 3 strany:

strana 1 — Gdaje o Zadateli, programu a c¢astce platby

e Udaje o zadateli — vSeobecné Udaje o zadateli jako je jméno, adresa
subjektu, kontaktni osoba a kontaktni Gdaje

e Udaje k programu na podporu propagace — nazev programu, Ccislo
smlouvy, datum podpisu smlouvy

e Udaje k vy$i prib&Zné platby — celkové vydaje za ptisludné obdobi a vyse
podilu EU

strana 2 — prilohy Zzadosti a podpis

e prilohy k zadosti - forma pfiloh zadosti (listinna/elektronicka), pocet
listd/soubord piiloh

e Cestné prohlaseni a podpis opravnéné osoby s uvedenim jména a datum
zadosti

strana 3 — seznam dokladd pfipojenych k Zadosti

e tabulka pro doklady vztahujici se k danému roku, tj. doklady, které byly
uhrazeny na ucet provadeéjici organizace v ramci obdobi, za které je

Zadost podavana
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4.3.2

4.3.3

Kopie faktur a prislusnych dokladt

Do této prilohy zadatel zahrne vSechny kopie faktur vystavené provadéjici
organizaci na Zzadatele a dale faktury subdodavatele vystavené na
provadéjici organizaci. U kazdé faktury vystavené provadéjici organizaci

musi byt uveden ndzev, Cislo opatreni a obdobi, ke kterému se vztahuiji,

popis, fakturovana Castka s DPH i bez DPH. Predlozené Ucetni doklady, ve
smyslu prikaznych Géetnich zdznamU musi obsahovat véechny ndleZitosti
v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.
Vystavené faktury musi byt vystaveny bez zbyte¢ného odkladu, po zjisténi
skutecnosti, které jsou jimi zachyceny a to tak, aby bylo mozno urcit obsah
kazdého jednotlivého Géetniho pFipadu zplsobem podle § 8 odst. 5 ZUC
(Ucetnictvi Gcetni jednotky je srozumitelné, jestlize umoznuje spolehlivé
uréit obsah Uletnich piipadll a obsah Ucetnich zdznami). Ucetni doklady
musi informovat o vzniku UcCetni operace, dale zaznamenavaji hospodarskou
operaci, ovéruji ji a prokazuji uskutec¢néni hospodarské operace.
PFislusné doklady vychazeji ze schvaleného programu.
Priklad:
K fakture za realizaci veletrhu v celkové vysi 120.000,- K¢ jsou pfiloZzeny
primarni ucetni doklady, prokazujici vznik vydaje, napfr.:
- Poplatek a registrace za vystavni plochu (stanek 5x5m) = 50.000,-
K¢ — faktura, doklad o zaplaceni
- 5 hostesek/10 hod denné/5 dnid x 150,- K& za hodinu = 37.500,- K¢
— faktura, doklad o zaplaceni
- Obleceni pro hostesky dle schvaleného programu 500 na osobu =
2.500,- K¢ - faktura
- Obcerstveni = 10.000,- K¢ - faktura
- Vyroba propagacniho materialu (XY propisek, XY tricek apod.) =
20.000,- K¢ — faktura

Vypisy z ucta

Jedna se o vypisy z UCtu zadatele a provadéjici organizace prokazujici Uhradu
faktury vystavené na Zadatele za dané obdobi v souvislosti s plnénim, za
néjz je zadost podavana. Forma vypisu je ponechana na dohodé mezi
Zadatelem a provadé&jici organizaci, musi vSak obsahovat nasledujici Udaje:
e datum pripsani platby na Ucet/odeslani platby z Uctu,

e (Castku platby,

e variabilni symbol — Cislo faktury vystavené na Zadatele.
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/Doporui’:ujeme, aby vSechny vydaje souvisejici s realizaci
programu byly Zzadatelem uhrazeny z G¢tu programu, ktery je

uveden v grantové dohodé.

4.3.4 Administrativni kontrola zadosti o prtibéznou platbu
Po obdrzeni zadosti o pribéznou platbu SZIF provede nejprve
administrativni kontrolu vSech nalezitosti zadosti.
Pokud jsou pfi administrativni kontrole zjistény jakékoli nedostatky, zasle
SZIF zadateli vyzvu k opravé a doplnéni zadosti.
Nasledné je Zadost postoupena ke kontrole na misté.
PFi administrativnich kontroldch SZIF ovéfuje, zda Zadost je kompletni,
spravné vyplnéna a zda jsou pfilozeny v3echny relevantni doklady. SZIF
mize pozadovat veskeré doplfiujici informace, které povazuje za nezbytné,
a pripadné provede dalsi kontroly, zejména v pfipadég, Ze:
a) pozadované zpravy nebyly predlozeny ¢i jsou neulplné,
b) administrativni prezkum osvédceni o financnich vykazech neposkytuje
dostate¢né dlkazy o zpUlsobilosti nakladd podle &ldnku 4 nafizeni v
pirenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a o dodrZzovani povinnosti uvedenych
v Cl. 12 odst. provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,
c) existuji pochybnosti ohledn& zplsobilosti ndakladd vykazanych ve

finan¢nich vykazech.

4.3.5 Termin vyplaty Zzadosti o priibéznou platbu

/SZIF provede vyplatu priibézné platby do Sedesati kalendaFnich
dnii od pFijeti Zadosti o platbu, pokud byly provedeny viechny kontroly
v souladu s prislusnou legislativou. Pokud jsou nezbytné dalsf
administrativni kontroly nebo kontroly na mist&, mdlZe SZIF uvedenou Ihitu

prodlouzit a tuto skutecnost oznamit navrhujici organizaci.

4.4 Zadost o vyplaceni zlistatku

Pro vyplaceni pfislusného podilu prostfedkl vynaloZenych na provedena opatfeni
béhem posledniho roku realizace programu zadatel podava na SZIF Zadost o
vyplaceni zlstatku. Zadost se vztahuje na zplsobilé naklady vzniklé béhem
prislusného roku.

Zadost o vyplatu zGstatku musi obsahovat:

e pribé&znou finanéni zpravu,

e zavérecnou zpravu,

PFiruc¢ka pro Zadatele — provadéni propagacniho programu Strana 22|52


https://www.google.cz/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&ved=&url=https://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:Yes.png&psig=AOvVaw2uD84Otyu-HBVvlKcspK8w&ust=1559918146390083
https://www.google.cz/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&ved=&url=https://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:Yes.png&psig=AOvVaw2uD84Otyu-HBVvlKcspK8w&ust=1559918146390083

na SZI F Ve Smetkach 33, 110 00 Praha 1
LAANNNSSSSN tel.: +420 222 871 871
Statni zemédélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz
I I
e studii vyhodnocujici vysledky propagacnich a informacnich opatfeni.
o Z&v&relna pribézna zprava se vztahuje k poslednimu roku provadé&ni programu.

Zadatel ve svych finan¢nich vykazech potvrdi, Ze byly pfiznény véechny piijmy.

Zavérecna zprava obsahuje:

e zavérecnou financni zpravu, kterd obsahuje zavérecny souhrnny finanéni vykaz

vypracovany navrhujici organizaci, konsolidujici finanéni vykazy za vsSechny
pribé&zné platby vykazujici vdechny vzniklé vydaje,

e zavérecnou technickou zpravu obsahuijici:

o prehled provedenych ¢&innosti a vystupd a vysledkd programu s
pouZitim ukazateld uvedenych v ¢&ldnku 22 provadéciho nafizeni
Komise 2015/1831,

o souhrnné informace urcené ke zverejnéni,

o studii hodnotici vysledky propagacnich a informacnich opatfeni podle
odstavce 2 provadi nezavisly externi subjekt za pouziti ukazatell

uvedenych v ¢lanku 22.

Vzor Zadosti o vyplaceni ziistatku naleznete na https://www.szif.cz/cs/eu-

propagace-zemedelskych-produktu.

4.4.1 FormulaF Zadost o vyplaceni ziistatku
Zadatel vyplIni formuldf ,.Zddost o vyplaceni zlstatku®, ktery nalezne zde:

https://www.szif.cz/cs/eu-propagace-zemedelskych-produktu.

Vlastni formular zadosti ma 3 strany:

Strana 1 — idaje o Zadateli, programu a castce platby

e Udaje o Zadateli — vSeobecné Udaje o Zadateli jako je jméno, adresa
subjektu, kontaktni osoba a kontaktni Gdaje

e Udaje k programu na podporu propagace — nazev programu, Ccislo
smlouvy, datum podpisu smlouvy

e Udaje k vy$i prib&Zné platby — celkové vydaje za ptisludné obdobi a vyse
podilu EU

Strana 2 — prilohy Zzadosti a podpis

e prilohy k zadosti - forma priloh zadosti (listinna/elektronicka), pocet
listd/soubord piiloh

e Cestné prohlaseni a podpis opravnéné osoby s uvedenim jména a datum

Zadosti
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Strana 3 — seznam doklad pfipojenych k zadosti
e tabulka pro doklady vztahujici se k danému roku, tj. doklady, které byly
uhrazeny na Ucet provadéjici organizace v ramci obdobi, za které je

zadost podavana.

4.4.2 Kopie faktur a pFislusnych dokladi
Do této prilohy Zadatel zahrne vSechny kopie faktur vystavené provadéjici
organizaci na Zadatele a dale faktury subdodavatele vystavené na
provadéjici organizaci. U kazdé faktury vystavené provadéjici organizaci

musi byt uveden ndzev, Cislo opatreni a obdobi, ke kterému se vztahuiji,

popis, fakturovana Castka s DPH i bez DPH. Predlozené Ucetni doklady, ve
smyslu prikaznych Géetnich zdznamU musi obsahovat véechny naleZitosti
v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

Vystavené faktury musi byt vystaveny bez zbytecného odkladu, po zjisténi
skutecnosti, které jsou jimi zachyceny a to tak, aby bylo mozno urcit obsah
kazdého jednotlivého G&etniho pfipadu zplsobem podle § 8 odst. 5 ZUC
(Ucetnictvi Ucetni jednotky je srozumitelné, jestlize umoznuje spolehlivé
uréit obsah Uletnich pfipadi a obsah Gcetnich zédznam). Ucletni doklady
musi informovat o vzniku Ucletni operace, dale zaznamenavaji hospodarskou
operaci, ovéruji ji a prokazuji uskutec¢néni hospodarské operace.

PFislusné doklady vychazeji ze schvaleného programu.

4.4.3 Vypisy z ucth
Jedna se o vypisy z UCtu Zadatele a provadéjici organizace prokazujici Uhradu
faktury vystavené na zadatele za dané obdobi v souvislosti s plnénim, za
néjz je zadost podavana. Forma vypisu je ponechana na dohodé mezi
Zzadatelem a provadé&jici organizaci, musi vSak obsahovat nasledujici Udaje:
e datum pripsani platby na Ucet/odeslani platby z Uctu,
e (Castku platby,

e Variabilni symbol — Cislo faktury vystavené na Zadatele.

/Doporui’:ujeme, aby vsechny vydaje souvisejici s realizaci
programu byly Zzadatelem uhrazeny z G¢étu programu, ktery je

uveden v grantové dohodé.
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4.4.4 Termin pro podani Zadosti o vyplaceni zdstatku

4.4.5

4.4.6

/iédost o vyplaceni zdstatku podava navrhujici organizace
¢lenskému statu ve lhiité 90 dnll po ukonceni programu, na néjz se

vztahuje Grantova dohoda.

Administrativni kontrola Zadosti o vyplaceni zlstatku

Po obdrzeni Zidosti o vyplaceni zdstatku SZIF provede nejprve
administrativni kontrolu v8ech nalezitosti Zadosti.

PFi administrativnich kontrolach SZIF ovéfuje, zda zadost je kompletni,
spravné vyplnéna a zda jsou prilozeny v3echny relevantni doklady. SZIF
muze pozadovat vedkeré doplfiujici informace, které povazuje za nezbytné,
a pripadné provede dalsi kontroly, zejména v pfipadég, zZe:

a) pozadované zpravy nebyly predlozeny ¢i jsou neulpinég,

b) administrativni prezkum osvédceni o financnich vykazech neposkytuje
dostate¢né dlkazy o zplsobilosti nakladd podle ¢&ldnku 4 nafizeni v
pirenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a o dodrzovani povinnosti uvedenych
v ¢l. 12 odst. provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,

c) existuji pochybnosti ohledn& zpUlsobilosti nakladd vykazanych ve
financnich vykazech.

Pokud jsou pfi administrativni kontrole zjistény jakékoli nedostatky, zasle
SZIF zadateli vyzvu k opravé a doplnéni zadosti.

Nasledné je zadost postoupena ke kontrole na misté.

Termin vyplaty Zadosti o vyplaceni z@statku

/SZIF provede vyplatu zlstatku do Sedesati kalendafnich dnd od
prijeti zadosti o platbu, pokud byly provedeny v3echny kontroly v
souladu s pFislusnou legislativou.

Pokud jsou nezbytné dalSi administrativni kontroly nebo kontroly na mistg,
muzZe SZIF uvedenou Ihitu prodlouzit a tuto skute¢nost ozndmit navrhujici

organizaci.
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4.5 Vyhodnoceni vysledkid programu

/Studie hodnotici vysledky propagacnich a informacnich opatfieni
musi byt zpracovana nezavislym externim subjektem specializujicim se
na prizkumy trhu.

Tento subjekt je vybran Zzadatelem, ktery musi pfi jeho vybéru zvolit
hospodarsky nejvyhodnéjsi nabidku (nebo pfipadné nejnizsi moznou cenu) a

v 7 . o
vyvarovat se stretu zajmu.

4.6 Vyse financniho prispévku EU na propagacni programy

/EU se podili na financovani propagacnich opatfeni ve vysi 70%
celkovych nakladi v pfipadé jednoduchych programy na vnitinim trhu,
v pFipadé jednoduchych programi ve tfetich zemich je financovani ze
strany EU ve vysi 80% zplisobilych vydajd. Zbyvajici ¢ast hradi Zzadatel.
Z celkové uznatelné ¢astky nakladl v rémci Zadosti o pribéznou platbu/Z&dosti
o vyplaceni z(statku bude tedy Zadateli zp&tn& uhrazeno 70% - 80% néakladt
v zavislosti na typu programu.

V pripadé zjisténych pochybeni, kterd vyplynou z kontroly na misté, SZIF vydisli
neuznatelné naklady a o tyto finan¢ni prostfedky bude vysSe grantu, ktera je
uvedena v 2adosti o pribé&Znou platbu/v zadosti o vyplaceni zlstatku pokracena.
Postupovano bude dle ¢l. 27 Grantové dohody.

Pokud by se pfi kontrole na misté prokazalo zavazné pochybeni (podvod, védoma
nedbalost), bude s Zadatelem zahdajeno spravni fizeni o ulozeni sankce, a to az
ve vy$i dvojnasobku rozdilu mezi plvodné vyplacenou &astkou a &astkou

skutec¢né dluznou.
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5.Zmény v programu, smlouvé a rozpoctu

JV pfFipadé, ze navrhujici organizace bude pozadovat jakékoli zmény ve
schvaleném programu nebo v rozpoctu, musi je v dostatecném casovém
piredstihu oznamit SZIF. Ten nasledné posoudi rozsah zmény a pfFipadnou

nutnost uzavieni dodatku smlouvy.

5.1 Zmény v rozpoctu
Odhadované c¢lenéni rozpoctu uvedené v navrhu programu (pfiloha 2 Grantové
dohody) mize byt v prib&hu provadéni programu - bez zmény Grantové dohody
- upraveno prevody Castek mezi rozpoctovymi kategoriemi, pokud je opatreni
provadéno, tak jak je popsano v programu.
Zadatel nesmi pridavat dodate¢né naklady souvisejici se subdodévkami, které
nejsou uvedeny v pfiloze 1 Grantové dohody, pokud tyto dodatec¢né subdodavky
nejsou schvaleny kompetentnim organem a upraveny dodatkem ke Grantové
dohodé.
Pokud by prevod urcité financni ¢astky vedl k vyznamné zméné v rozpoctu, musi
byt smlouva v tomto smyslu upravena dodatkem.
Pokud jsou zpUsobilé ndklady nizsi neZz odhadované zplsobilé naklady, mdze byt
rozdil pfeveden do jiné kategorie rozpoctu, pokud to nepfedstavuje poruseni cl.
39 Grantové dohody.

5.2 Jiné zmény v programu
Zménu propagovanych produktl stanovenych v ptiloze 1 Grantové dohody nelze
pfipustit, nebot by pfedstavovala vyznamnou zménu, kterd ovliviiuje program
svym dopadem na rozhodnuti o udéleni grantu, a proto nemdZe byt pfijata
béhem provadéni programu. PFfijemci musi provést schvaleny program uvedeny

v pfiloze 1 Grantové dohody.

5.3 Obecna pravidla pro zmény dohody

/Zménu dohody mize pozadovat kterakoli ze smluvnich stran. Strana, jez
zada o zménu, musi predlozit Zadost o zménu dohody.
Zadost 0 zménu dohody musi obsahovat:
o v ’ ’ v
e oduvodneni navrhované zmeny,
e prislusné podklady, které souvisi s navrhovanou zménou.

SZIF si mUze vyzadat doplfiujici informace.
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/Pokud smluvni strana, jez obdrzi Zadost, se zménou souhlasi, musi ji
podepsat do 45 dnéi od obdrzeni oznameni (nebo dopliaujicich
informaci). Pokud nesouhlasi, musi ve stejné Ih(té oficialné oznamit
sviij nesouhlas. Lhitu Ize prodlouZit, je-li to nutné za Gcelem vyhodnoceni
7adosti. Neni-li ozndmeni doruceno ve stanovené Ih(té, ma se za to, ze zadost
byla zamitnuta.

Zmeéna vstupuje v platnost ke dni, kdy ji podepise pfijimajici strana.

Zmeéna nabude ucinnosti ke dni, na némz se strany dohodnou, nebo — v pfipadé,

Ze takovy den nestanovi — ke dni, kdy zména vstoupi v platnost.
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6. Zplsobilost nakladl a jejich kontrola

6.1

6.2

Zakladni informace

/U veskerych propagacnich programii bude provedena kontrola na
misté vzdy minimalné 1x za obdobi realizace propagacniho programu.
SZIF si vyhrazuje pravo na kontrolu na misté kazdoroc¢né po ukonceni
dané faze programu po predlozeni Zadosti o priibéznou platbu nebo
Zadosti o vyplatu zdstatku Zadatelem na SZIF. Tyto kontroly se
provadéji v prostorach zadatele, provadéjici organizace a pop¥F. dalsSich
zapojenych subjekti.

Administrativni kontrola Zadosti o platbu/vyplaceni zhstatku bude

provedena kazdy rok po skonceni dané faze programu.

Kontrola na misté realizace schvaleného propagacniho

programu
Kontroly na misté zahrnuji technické a Ucetni kontroly v prostorach Zadatele a
provadé&ijicich subjektd. Kontrolor na zakladé etieni, analyzy, porovnani, ovéreni
spravnosti zaznaml a dokumentd a rozhovoru s zadatelem (a s osobami, které
pro né&j pracuji) ovéri, ze:
a) predlozené informace a dokumenty jsou presné,
b) vykazané naklady jsou zplsobilé pro financovani z prostfedkd Unie,
c) vSechny povinnosti vyplyvajici ze smlouvy byly spinény,
c) informacni a propagaéni opatieni nebylo financovano jinym zplsobem
z prostfedkd Unie,
d) finanéni prispévek Unie nepresahl stanovenou hranici zplsobilych vydajd
pro jednoduché programy,
e) zbylou &ast souvisejicich vydaji uhradil Zadatel z vlastnich zdrojd.
Kontrola/pFezkoumani je zaméfeno:
1) ovéreni smluvni dokumentace: Smlouvy, Dohody, Zpravy, Objednavky,
Zakézky a Studie hodnotici vysledky,
2) ovéreni Ucetniho systému, v souladu s poZzadavky zakona ¢. 563/1991 Sb.,

o Ucetnictvi:

zda umoziuje identifikovat zdroje financovani akci programu a souvisejici

vzniklé vydaje,

- zaznamenani vydajl/pHjmu0 systematicky pomoci C¢islovani odlidujici od
vydajd/prijma jinych projektd,

- osvédceni o financ¢nich vykazech,

3) povinnosti pfi provadéni informacnich a propagacnich cinnosti.
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6.3 Zplsobilé a nezplisobilé naklady

6.3.1 V3eobecna pravidla zplsobilosti nakladt

/Aby naklady mohly byt povazZzovany za zpQsobilé, musi byt
pFiméfené, odiivodnéné a musi byt v souladu se zasadou Fadného
financniho Fizeni, zejména pokud jde o hospodarnost a Gcelnost.
~Zplisobilé naklady" jsou naklady, které splfuji tato kritéria:

a) skutecné naklady:

e naklady skutecné vzniklé,

e museji souviset s predmétem grantové dohody a musi byt uvedeny v
predbézném rozpoctu pfijemce (tj. v posledni verzi pfilohy 2),

e musi vzniknout v souvislosti s akci popsanou v pfiloze 1 a byt pro jeji
provedeni musi byt nezbytné,

e musi byt prfimérené a odlvodnéné a splfiovat poZzadavky tadného
financ¢niho Fizeni, zejména pokud jde o hospodarnost a Ucelnost,

e musi vzniknout v pribé&hu akce, jak je definovana v ¢lanku 3 grantové
dohody (s vyjimkou faktury za osvédéeni o auditu a nékladd spojenych s
predlozenim zavérecné zpravy),

e nesmi byt hrazeny z jiného grantu EU (viz nize — nezpUsobilé naklady),

e musi byt vydislitelné, ovéfitelné a predevsim zapsané v (cetnich
zaznamech pfijemce a stanoveny v souladu s platnymi Gcéetnimi
standardy v zemi, v niZ ma prijemce své sidlo, a s jeho béznymi postupy
Gétovani nakladd,

e musi byt v souladu s pozadavky platnych vnitrostatnich danovych a
pracovnépravnich predpisl a pravnich predpisti o socidlnim zabezpeéeni,

e musi byt v souladu s ustanovenimi grantové dohody.

Kontrolor musi ovéfit, zda vydaje zahrnuji DPH, a pokud tomu tak je, ovér,

zda pfijemce:

e nema narok na vraceni DPH (to musi byt dolozeno vyjadienim
prislusného organu) a neni verejny subjekt jednajici jako organ verejné
moci,

e dan z pridané hodnoty (dale jen ,,DPH*), pokud je bez naroku na odpodcet
podle platnych vnitrostatnich pravnich pfedpisi o DPH a placena jinym
pfijemcem neZ osobou nepodléhajici dani, se povazuje za zpUsobilé

naklady.
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b) pausalni naklady:
e musi byt vypoditany s pouzitim pausalni sazby podle prilohy 2,
e naklady (skutec¢né naklady), na néz se pouzije pausalni sazba, musi

splfiovat podminky zpUsobilosti uvedené v tomto &lanku.

6.3.2 Zvlastni pravidla zpasobilosti nakladd
Naklady jsou zpUsobilé, splfiuji-li obecné podminky (uvedené vyse) a zvlastni
podminky stanovené nize pro tyto jednotlivé rozpoctové kategorie:

A. pFimé osobni naklady,

w

pifimé naklady na subdodavky,

C. ostatni pfimé naklady,

D. nepfimé naklady.

~PFimé naklady" jsou naklady, které pfimo souvisi s provadénim akce, a tedy
ji je Ize pfimo pripsat. Nesméji zahrnovat zadné nepfimé naklady (viz bod D
nize).

~Nepfimé naklady" jsou naklady, které pfimo nesouvisi s provadénim akce,
a tedy ji je nelze primo pfipsat.

A. PFimé osobni naklady

Druhy zpdsobilych osobnich nakladd

A.1 Osobni naklady jsou zplsobilé, souviseji-li s osobami pracujicimi pro
prijemce na zakladé pracovni smlouvy (nebo rovnocenného jmenovaciho
aktu) a zapojenymi do dané akce (,naklady na zaméstnance (nebo
rovhocenné)“). Musi byt omezeny na mzdy, odvody na socialni
zabezpeceni, dané a dalSi naklady zahrnuté do odmeén, jez vyplyvaji z
vnitrostatnich pravnich pfedpisi nebo z pracovni smlouvy (nebo
rovnocenného jmenovaciho aktu).

Prijemce mize zahrnout rovnéz dal$i odmény zamé&stnancl zapojenych do
dané akce (vcetné plateb na zakladé doplfikovych smluv bez ohledu na jejich
povahu), pokud:

a) jsou soucasti obvyklych postupt prijemce tykajicich se odmérovani a jsou
vyplaceny dlsledné pokazdé, kdy je vyZzadovan tentyZ druh prace nebo
odbornych znalosti,

b) kritéria pouzita pro vypocet doplfikovych plateb jsou objektivni a prijemce
je pouziva vSeobecné, bez ohledu na pouzity zdroj financovani.

A.2 Naklady na fyzické osoby pracujici na zakladé jiného primého
smluvniho vztahu s pfijemcem, nez je pracovni smlouva, nebo vyslané za

Gplatu tFeti stranou jsou zplsobilé osobni naklady, pokud:
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a) dana osoba pracuje dle pokynu prijemce a, neni-li s prijemcem
dohodnuto jinak, v prostorach pfijemce,
b) vysledky vykonané prace nalezi prijemci,
c) naklady se vyznamné neli&i od nakladl na zaméstnance vykonavajici

podobné ukoly na zakladé pracovni smlouvy s pfijemcem.

Kontrolor u osobnich naklad( ovéfi zda:

e o0sobni naklady byly Uctovany a vyplaceny za cas, ktery zaméstnanci
pfijemce skutec¢né stravili provadénim akce (doloZzeno pracovnimi vykazy
nebo jinym relevantnim systémem zaznamenavani pracovni doby),

e osobni naklady byly vypocteny na zdkladé ro¢nich hrubych platl, mezd
nebo odmén (plus povinnych sociélnich poplatk{, ale s vyloué¢enim vdech
ostatnich naklad(), které jsou uvedeny v pracovni smlouvé nebo v jiném
typu smlouvy a které neprevysuji primérné sazby odpovidajici obvyklé
politice odménovani prijemce,

e prace byla vykonana v dobé provadéni akce, jak je definovana v ¢lanku
3 grantové dohody, a osobni ndklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU
(viz nize — nezplsobilé naklady),

e udalSich odmén: jsou splnény 2 podminky (tj. Ze jsou soucasti obvyklych
postupl pFijemce tykajicich se odméfovani a jsou vyplaceny disledné
pokazdé, kdy je vyZadovéan tentyZ druh prace nebo odbornych znalosti,
a Ze kritéria pouzita pro vypocet doplikovych plateb jsou objektivni a
prijemce je pouziva vSeobecné, bez ohledu na pouzity zdroj financovani),

e u internich poradcd: jsou splnény 3 podminky (tj. Ze interni poradce
pracuje dle pokyn( pfijemce, Ze vysledky vykonané prace naleZi prijemci
a 7e naklady se vyznamné neli&i od nakladl na zaméstnance vykonavajici

podobné ukoly na zakladé pracovni smlouvy).

Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u osobnich nakladd

e vyplatni pasky,

e pracovni vykazy,

e pracovni smlouvy,

o dal& dokumenty (napf. Ucetnictvi osobnich nakladl, pravni pfedpisy o
socialnim zabezpeceni, faktury, stvrzenky apod.),

e doklady o platbach.

B. PFimé naklady na subdodavky (vcetné souvisejicich davek, dani a

poplatkll, jako je neodetitatelnd daf z pfidané hodnoty (DPH) placena
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prijemcem, neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako organ verejné moci)

jsou zpUsobilé, jestlize jsou splnény podminky uvedené v &ldnku provadéni

Ukoll v ramci akce subdodavateli.

Kontrolor u ndkladd na subdodéavky ovéfi zda:

e subdodavky spliiuji pozadavek nejlepsiho poméru mezi kvalitou a cenou
(nebo nejnizsi ceny) a nedoélo ke stietu zajmd,

e subdodavky byly nezbytné pro provedeni akce, na kterou je grant
pozadovan,

e subdodavky byly upraveny v prfiloze 1 a pfiloze 2 nebo schvéleny
¢lenskym statem pozdéji,

e subdodavky jsou podlozeny Ucetnimi doklady v souladu s vnitrostatnimi
ucetnimi pravnimi predpisy,

e néaklady na subdodéavky zadané subjektim, které maji strukturaini vazbu
s prijemcem, se omezuji na vlastni naklady subjektu (tj. bez jakéhokoli
zisku; viz ¢lanek 10 grantové dohody),

e verejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani verejnych

zakazek.

Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u subdodavek

e vyzvu k podavani nabidek,

e (ptipadné) nabidky,

e odlvodnéni vybéru subdodavatele,

e smlouvy se subdodavateli,

o faktury,

e prohlaseni pfijemce,

e doklady o platbach,

e dalsi dokumenty: napf. pfipadna vnitrostatni pravidla pro verejna

nabidkova fizeni; smérnice EU apod.

C. Ostatni primé naklady

C.1 Cestovni naklady a souvisejici diety (vletné souvisejicich davek,
dani a poplatkd, jako je neodecitatelnd dari z pfidané hodnoty (DPH) placena
prijemcem, neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako organ verejné moci)
jsou zpUsobilé, jestlize jsou v souladu s b&Znou praxi pfijemce tykajici se
sluzebnich cest.

Kontrolor u nakladd na cestovni naklady a souvisejici diety ovéFi zda:

e byly UcCtovany a vyplaceny v souladu s internimi pravidly a obvyklymi

postupy pfijemce,
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e nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize — nezpUsobilé naklady),
e byly vynaloZzeny na cesty souvisejici s ukoly v ramci akce, které jsou

uvedeny v pfiloze 1 grantové dohodé.

PFezkouma nasledujici dokumentaci: u cestovnich nakladt a diet

e interni pravidla pfijemce pro sluzebni cesty,

e (pfipadné) faktury za pfepravu, jizdenky a letenky,

e prohlaseni prijemce,

e dalsSi dokumenty (doklady o Ucasti jako napfiklad zapisy z jednani, zpravy
apod.),

¢ doklady o platbéach.

C.2 Naklady na odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv
(novych nebo pouzitych), zapsané v ucetnich zdznamech pfijemce, jsou
zplsobilé za predpokladu, Ze tato aktiva byla pofizena v souladu s ¢ldnkem
Pravidla pofizovani zbozi, praci nebo sluZzeb a odepisovana v souladu
s mezindrodnimi Ucetnimi standardy a béznou Gcetni praxi prijemce.
Naklady na pronajem nebo leasing vybaveni, infrastruktury nebo jinych
aktiv (véetné souvisejicich ddvek, dani a poplatkl, jako je neodeditatelnd
dan z pridané hodnoty (DPH) placena pfijemcem, neni-li vefejnym
subjektem jednajicim jako orgdn verejné moci) jsou rovnéz zpUsobilé,
jestlize neprevysuji naklady na odpisy podobného vybaveni, infrastruktury
nebo aktiv a nezahrnuji Zadné poplatky za financovani.

Zohlednéna bude pouze ta ¢ast nakladd, kterd odpovida dobé trvani akce a

mire skute¢ného vyuziti pro ucely akce.

Kontrolor u ndkladd na vybaveni ovéfi zda:

e vybaveni je nakupovano, pronajimano nebo pofizovano na leasing za
bézné trzni ceny,

e verejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani verejnych
zakazek,

e vybaveni je odpisovano, odpisy byly vypocteny v souladu s dafiovymi a
ucetnimi pravidly platnymi pro prijemce a byla vykdzana pouze ta c¢ast
odpist, jakd odpovida trvani akce a naklady nejsou hrazeny z jiného
grantu EU (viz nize — nezplsobilé naklady).

Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u ndkladd na vybaveni

o faktury,

e dodaci listy / osvédceni o prvnim pouziti,

¢ doklady o platbach,
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e metodu vypoctu odpisu.

C.3 Naklady na ostatni zboZi a sluzby (vletné souvisejicich davek, dani

a poplatkl, jako je neodetitatelnd dar z pfidané hodnoty (DPH) placena

prijemcem, neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako organ verejné moci)

jsou zpUsobilé za predpokladu, e byly pofizeny konkrétné pro Ucely akce a

v souladu s ¢lankem Pravidla pofizovani zboZi, praci nebo sluzeb.

Toto zbozi a sluzby zahrnuji napriklad spotfebni material, Sifeni, ochranu

vysledkl, osvédéeni o finanénich vykazech (vyZzaduje-li je dohoda), pteklady

a publikace.

Kontrolor u nakladd na ovéfi zda:

e nakup spliiuje poZzadavek nejlepsiho poméru mezi kvalitou a cenou (nebo

e verejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani verejnych
zakazek a néklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize —
nezpUsobilé naklady).

e Prezkouma nasledujici dokumentaci: u nakladt na dal&i zboZi a sluzby

o faktury,

e doklady o platbach a dalsi relevantni Gcetni dokumenty.

D. NepFimé naklady

NepFimé naklady jsou zplsobilé, vykazuji-li se na zakladé pausalni sazby

ve vy3i 4 % zpUsobilych osobnich néakladd.

Dostane-li pfijemce grant na provozni ndklady financovany z rozpoctu EU,

nesmi vykazovat nepfimé naklady za obdobi, na néz se vztahuje grant na

provozni naklady.

6.3.3 Nezpulsobilé naklady
~Nezplsobilé naklady" jsou:
a) naklady, které nespliiuji podminky stanovené vySe (uvedené v Grantové
dohodé v ¢lancich 6.1 a 6.2), zejména:
e naklady spojené s kapitalovym vynosem,
e dluhy a poplatky za dluhovou sluzbu,
e rezervy na pokryti pfipadnych budoucich ztrat ¢ zavazkd,
e splatné uaroky,
e pochybné pohledavky,
e kurzové ztraty,
e bankovni poplatky Uctované bankou pfijemce za prevody od Clenského

statu,
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e nadmeérné nebo neuvazené vydaje,

e odecitatelna DPH,

e naklady vzniklé béhem pozastaveni provadéni akce,

e vécné prispévky poskytnuté tretimi stranami,

b) ndklady vykazané v ramci jiného grantu EU financovaného z rozpoctu EU,
zejména nepfimé naklady, pokud pfijemce v tomtéz obdobi dostava
grant na provozni naklady financovany z rozpoctu EU,

c) naklady na zamé&stnance vnitrostatnich (nebo mistnich) spravnich organt
urené na cinnosti, které jsou soucasti bézné cinnosti téchto spravnich
organi (tj. nejsou konany pouze z divodu grantu),

d) naklady (zejména cestovni ndklady a diety) na zaméstnance nebo

zastupce organd, instituci a agentur EU.

Nasledky vykazani nezplsobilych nakladd

/V pripadé zjisténych pochybeni, ktera vyplynou z kontroly, SZIF
vycisli neuznatelné naklady a o tyto financni prostredky bude vyse
grantu, ktera je uvedena v Zzadosti o pribéznou platbu/v zadosti o

vyplaceni zlistatku pokracena.

6.4 Zapojeni tretich stran do provadéni programu

re

/PFijemce musi mit k dispozici odpovidajici prostfredky k provadéni

akce.

Je-li to pro provadéni akce nezbytné, mize pFijemce:

- pofFizovat zbozi, prace nebo sluzby,

- vyuzivat k provadéni ukolti v ramci akce popsanych v pfiloze 1
subdodavatele.

V uvedenych ptipadech nese pfijemce i nadale vi¢i &lenskému statu vyhradni

odpovédnost za provedeni akce.

6.5 PoFizeni zbozi, praci nebo sluzeb

6.5.1 Pravidla pofizovani zbozi, praci nebo sluzeb
Je-li to pro provadéni akce nezbytné, mize pfijemce pofizovat zboZi, prace
nebo sluzby.
PFijemce musi zbozi, prace nebo sluzby pofizovat tak, aby zajistil nejlepsi
pomér mezi kvalitou a cenou, pfipadné nejnizsi moznou cenu. Zaroven musi

zabranit jakémukoli stfetu zajma.
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Pokud je pfijemce , verejnopravni subjekt" ve smyslu smérnice 2004/18/ES
(nebo 2014/24/EU), musi dodrzovat platné vnitrostatni pravo upravujici

zadavani verejnych zakazek.

6.6 Nasledky poruseni povinnosti
V pripadé, Ze prijemce porusi kteroukoli z povinnosti, budou naklady spojené s

dotéenou zakazkou nezplsobilé a budou zamitnuty.

6.7 Provadéni opatreni v ramci programu subdodavateli

s 7

6.7.1 Pravidla pro provadéni ukolli v ramci akce formou subdodavek

/Je—li to pro provadéni akce nezbytné, miiZze pFijemce provedenim
urcditych Gkold v ramci akce popsanych v pFiloze 1 povérit
subdodavatele.

PfFijemce musi zadat subdodavky tak, aby zajistil nejlepsi pomér

zabranit jakémukoli stFetu zajmdi.

Subdodavky mohou byt zadany rovnéz subjektiim, které maji

strukturalni vazbu s pFijemcem, avSak pouze pokud se cena omezuje

na naklady, které subjektu skutecné vznikly (tj. bez jakéhokoli
zisku).

Ukoly, které maji byt provedeny, a odhad nakladd na jednotlivé subdodavky

musi byt uvedeny v pfiloze 1 Grantové dohody. Odhadované celkové naklady

na subdodavky musi byt uvedeny v pfiloze 2 Grantové dohody. Subdodavky
zadané subjektdim, které maji strukturdlni vazbu s pFijemcem, musi byt
podrobné popsany v pfiloze 1 Grantové dohody.

Clensky stat véak mlze schvalit subdodavky neuvedené v piilohdch 1 a 2

bez zmény dohody, jestlize:

- jsou zvladt odlvodnény v [pravidelné] technické zpravé a nemaji za
nasledek zménu dohody, kterd by zpochybnila rozhodnuti o udéleni
grantu nebo poruSila zdsadu rovného zachéazeni s Zadateli.

Kromé toho musi zajistit, Ze subdodavatelé povedou zdznamy o svych

néakladech.

Prijemce musi zajistit, Ze se jeho povinnosti budou vztahovat i na jeho

subdodavatele.

Pokud je prijemce ,verejnopravni subjekt" ve smyslu smérnice 2004/18/ES

(nebo 2014/24/EU), musi dodrzovat platné vnitrostatni pravo upravujici

zadavani verejnych zakazek.
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/Pokud subdodavky nejsou stanoveny ve smlouvé a Zadatel shleda
nutnost provedeni nékterého 2z opatfeni formou subdodavek,
doporucujeme v pfFipadé, Ze vybérového Fizeni na provadéjici
organizaci se zUcastnil pouze jeden subjekt, pro kazdou takovou
subdodavku poptat vice cenovych nabidek dle aktualni situace na
trhu s odiivodnénim vybéru konkrétni nabidky na dané opatfeni.

Toto poté zadatel popise v technické zpraveé.

6.8 Ovéreni prijmu
Kontrolor musi ovéfit, zda pfijemce vykazal pfijmy, tj.
e prijmy plynouci z akce (napt. z prodeje produktl, sluzeb a publikaci,
konferencni poplatky),
e financni pFispévky poskytnuté pfijemci jeho cleny, které maji byt vyuzity

konkrétné na naklady, jeZ jsou v rdmci akce zpUsobilé.

Kontrolor musi dale ovéfit, zda zbyvajici ndklady akce nesl pfijemce, tj. Ze treti
strany neposkytly zadné financni prispévky (vyjimkou je financovani programu

pomoci bankovniho Gvéru).

6.9 Kontrola na misté (dale téz KNM)
Kontrola na misté slouzi k porovnani (daji deklarovanych v Zadosti se
skutecnosti a ovéreni plnéni podminek stanovenych v legislativnich predpisech.
Kontrola na misté je procesné provadéna v souladu se znénim zakona C.
255/2012 Sb., o kontrole.
6.9.1 Osoby pfri kontrole na misté
Kontrolni pracovnik (kontrolujici), ktery zastupuje kontrolni organ.
Kontrolniho pracovnika mohou prilezitostné doprovazet i Urednici jinych

organd nebo UFednici organd EU.

PFizvané osoby — na KNM si téZz SZIF m{ze pfizvat odbornika z odborného
pracovisté, ktery provadi danou kontrolni ¢innost ze zakona. V tomto pfipadé
je takovy odbornik prizvan jako pfizvana osoba kontrolniho pracovnika.
Kontrolovana osoba - Zadatel ?adajici o dotaci v rdmci reZimQ podpor
Spolecenstvi.

Zplnomocnénd osoba - konkrétni fyzicka osoba zplnomocnéna k zastupovani
kontrolované osoby/zadatele ve v&cech pravnich Ukond na zakladé tzv. plné

moci (833 spravniho radu).
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Povinna osoba — je jakakoli osoba odliSna od kontrolované osoby/Zadatele,
kterd vdak je (popt. byla) vici kontrolované osobé&/zadateli v urcitém vztahu
a jejiz soucinnost je pro radny vykon kontroly a dosazeni jejiho Ucelu taktéz
nezbytna. Dale je to osoba, kterd kontrolované osobé/zadateli dodava nebo
dodala zboZi nebo ho od ni odebrala ¢i odebird, kond nebo konala pro ni
prace, anebo ji poskytuje nebo poskytovala sluzby nebo jeji sluzby vyuzivala
¢i vyuziva, pfipadné se na této cCinnosti podili nebo podilela a je pfitomna na
misté kontroly. Povinnd osoba je tedy osobou, kterd ma vztah ke
kontrolované osobé&/zadateli ¢ predmétu kontroly, pficemz jde o
zaméstnance C¢i dodavatele, odbératele nebo zakaznika kontrolované
osoby/zadatele. Povinna osoba je povinna poskytnout kontrolnimu
pracovnikovi soucinnost potfebnou k vykonu kontroly, nelze-li tuto

soucinnost zajistit prostfednictvim kontrolované osoby/Zadatele.

Jind osoba — osoba dle §12a odst. 3 zdkona ¢.256/2000 Sb., o Statnim
zemé&dé&lském intervenénim fondu, ve znéni pozdé&j&ich predpisl. Jedna se o

osobu, ktera neni povinnou osobou.

6.9.2 Provedeni kontroly na misté (KNM)

Zahajeni kontroly na misté ve smyslu zakona ¢. 255/2012 Sb. — prvni

kontrolni Ukon.

MoZné jsou pouze 3 zplsoby zahajeni kontroly na misté:

- predlozeni prikazu zamé&stnance

- doruceni Oznameni o kontrole

- prvni z kontrolnich Gkont predchdzejici kontrole ... (vypi$e se v Protokolu
o kontrole)

KNM se zahajuje v prvni fadé s Zadatelem nebo jim zplnomocnénym

zastupcem. Pokud v3ak nelze zajistit soucinnost s Zadatelem, pak potiebnou

soucinnost je povinna poskytnout povinna osoba (pokud existuje) a KNM lze

zahdjit i s povinnou osobou s tim, Ze o zahajeni KNM se Zadatel informuje

dodatecné.

V dalSim textu je jiz pouzivan pouze pojem Zadatel, avSak dané ukony v

ramci prib&hu KNM mohou byt ¢inény i s povinnou osobou vyjma doru&eni

Protokolu o kontrole.

Priibéh kontroly na misté
KNM se adatel mlze UGcastnit osobné& nebo doprovodem kontrolniho

pracovnika povérit svého zastupce. Pokud se Zadatel bude chtit zUcastnit
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celého prib&hu kontroly, je nutné, aby se v ptipadé vicedenni kontroly
domluvil s kontrolnim pracovnikem, na kterych Castech podniku/ popf.
v jakych tématickych oblastech, bude provadét kontrolu v dalSich dnech.
Zadatel v ramci podminek dané podpory souhlasi, Ze umozni ve svém
podniku provedeni nezbytnych kontrol na misté a pfi kontrole poskytne
kontrolnimu pracovnikovi na jeho pozadani pfimérenou soucinnost. Kontrolni
pracovnici provadéjici kontrolu na misté jsou oficialné povazovani za osoby
pozvané se souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel zrudi svlij souhlas s
provedenim nezbytnych kontrol a pozaddad nebo nafidi kontrolnimu
pracovnikovi, aby ukoncil kontrolu na misté a podnik opustil, kontrolni
pracovnik tak okamzité ucini. Toto vSak bude povazovédno za poruseni
podminek pro udéleni podpory porusenim zavazku o umoznéni kontroly na

misté a povede k zamitnuti Zadosti.

6.9.3 Ukonceni kontroly na misté
Posledni kontrolni Ukon je Ukon, ktery pfedchazel vyhotoveni Protokolu o
kontrole. Konkrétni ukon bude uveden v Protokolu o kontrole.
Protokol o kontrole - zaznamenani vysledkti KNM
Po provedeni kontroly sepi$e kontrolni pracovnik Protokol o kontrole, do né&jz
zaznamena zjistény stav, zjisténé rozpory s Udaji deklarovanymi v Zadosti
nebo neplnéni podminek nezbytnych pro poskytnuti dotace. V tomto
formuldfi bude zaznamenan i podrobny popis neshod, nedodrzeni, vysvétleni
podand Zadatelem, popis kontrolovanych dokumentd, rozhovory s jinymi
osobami za Uuclelem ziskani informace a zavéry ucinéné kontrolnim
pracovnikem.
Datum vyhotoveni Protokolu o kontrole musi byt ve Ihité do 30 dni, ve
zvlasté slozitych pripadech do 60 dni, ode dne provedeni posledniho

kontrolniho ukonu.

Doruceni Protokolu o kontrole

S Protokolem o kontrole bude Zadatel (zplnomocnény zastupce) seznamen
jeho dorucenim. Protokol o kontrole bude dorucen Zadateli
(zplnomocné&nému zastupci) jednim z nize uvedenych zplsobi:

Osobné — zadatel & zplnomocnény zastupce musi svym podpisem potvrdit
doruceni Protokolu o kontrole. Datum doruceni je den, kdy byl Protokol o
kontrole osobné predan. Pokud Zadatel ¢i zplnomocnény zastupce odmitne

Protokol o kontrole podepsat, vyznaci kontrolni pracovnik tuto skute¢nost v
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Protokolu o kontrole a Protokol o kontrole se pak povazZuje za doruceny
okamzikem pokusu o predani — viz. § 24 odst. 3 a 4 spravniho Fadu.
Postovnim Ufadem — datem doruceni je den uvedeny na dorucence. Pokud
si zadatel nepfevezme zdsilku, pak datem doruceni je 10. den ode dne, kdy
byla zaslana zasilka uloZzena na postovnim Ufadu, jedna se o tzv. fikci
doruceni.
Datovou schrankou - Protokol o kontrole je mozné zaslat datovou schrankou
v pripadé, kdy Zadatel ma zfizenou a aktivni datovou schranku. Datem
doruceni je den skute¢ného doruceni datovou schrankou. Pfipadna fikce
doruceni bude uplatnéna, pokud si Zadatel nevyzvedne zasilku z datové
schranky.
Datum doruéeni je dulezité pro uréeni Ihity k podani ndmitek proti Protokolu
o kontrole.
3 zpUsoby ukonéeni KNM:

- marnym uplynutim Ihdty pro podani ndmitek nebo

vzdanim se prava podat namitky ze strany Zadatele nebo

dnem doruceni vyfizeni namitek zadateli.

6.9.4 Namitky proti Protokolu o kontrole

Zadatel mGze proti protokolu o kontrole podat namitky ve Ihté 15 dni ode
dne doruleni Protokolu o kontrole, nestanovi-li kontrolni pracovnik IhGtu
deldi (jind stanovend Ihlta musi byt zapsana v Protokolu o kontrole), a to
prostiednictvim kontrolniho pracovnika ktery kontrolu provedl. S timto
poucenim je Zadatel seznamen v zavéru Protokolu o kontrole. Namitky musi
byt podany pisemné a fadné& zdtvodnény.

Dnem doruceni namitek na SZIF je zahdjeno fizeni o namitkach, jehoz

vysledkem je Rozhodnuti o namitkach. Proti rozhodnuti o namitkach neni

opravny prostfedek pfipustny.

Vyroky rozhodnuti o namitkach mohu byt tyto:

-V pfipadé, Ze Zadatel nepodal ve stanovené Ih(t& namitky proti Protokolu
o kontrole, pak se v rozhodnuti o namitkach namitky zamitnou jako
namitky podané opozdéné.

-V pripadé, ze namitky podala neopravnéna osoba, pak se v rozhodnuti o
namitkach namitky zamitnou.

-V pripadé, Zze z namitek neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
smé&fuji, nebo ndmitky, u nichZ chybi oddvodnéni, pak se v rozhodnuti o
namitkach zamitnou jako nedlvodné bez dalsiho projednani.

-V ostatnich pfipadech se namitkdm v ramci rozhodnuti o namitkach

vyhovi, ¢astecné vyhovi, nebo se zamitnou, pfip. se preda k dosetreni.
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- Zadatel je opravnén se pisemné prava na podani namitek vzdat.

6.9.5 Prava a povinnosti
Prava a povinnosti kontrolnich pracovnik( a Zadatell ¢& povinnych osob
vyplyvajici ze zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), konkrétné:
prava kontrolnich pracovnikd jsou uvedena v § 3, 7, 8, 11 a 19,
povinnosti kontrolnich pracovnikd jsou uvedeny v § 9 a 20,
prava zadatell jsou uvedena v § 10 odst. 1,
povinnosti adateld a povinnych osob jsou uvedeny v § 10 odst. 2 a 3.
Dalsi skutecnosti tykajici se Zadatele a povinné osoby:
Proti Protokolu o kontrole mize pouze Zadatel dle § 13 kontrolniho tadu
podat pisemné a zdlvodné&né namitky, a to ve Ih(té 15 dni ode dne doru&eni
Protokolu o kontrole, neni-li stanovena v Protokolu o kontrole lhita delé.
Vzniklé ndklady na kontrolu dle § 23 kontrolniho Fadu:
naklady vzniklé kontrolnimu organu v souvislosti s vykonem kontroly nese
kontrolni orgéan,
naklady vzniklé kontrolované osobé nebo povinné osobé v souvislosti s
vykonem kontroly nesou tyto osoby.
Prava a povinnosti kontrolnich pracovniki a ZadatelG & jinych osob
vyplyvajici ze §12a zakona ¢. 256/2000 Sb., o SZIF
(1) Fond je opravnén provadét, a to i bez ohlaseni, kontrolu
a) spravnosti Udajd fyzickych a pravnickych osob uvedenych v Zadostech
podavanych Fondu,
b) plnéni povinnosti a podminek vyplyvajicich z vydanych rozhodnuti a
uzavienych smluv a dohod podle § 1 odst. 2,
¢) spravnosti informaci poskytovanych Fondu podle tohoto zakona, zakona
o zemédélstvi a narizeni vlady vydanych k jejich provedeni,
d) pInéni povinnosti vyplyvajicich z pfimo pouzitelného predpisu Evropskych
unie, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.
(2) Pfi vykonu kontroly podle odstavce 1 postupuje Fond viéi fyzickym a
pravnickym osobam (dale jen ,kontrolované osoby") podle kontrolniho Fadu,
zakona o zemédélstvi, podle tohoto zakona, a podle zakona o finan¢ni
kontrole. Tim neni dotéen vykon kontroly podle pfimo pouZitelnych piedpist
Evropskych unie upravujicich spole¢na pravidla pro rezimy pfimych podpor
v ramci spolecné zemédélské politiky, podpory pro rozvoj venkova z
Evropského zemédélského fondu pro rozvoj venkova (EZFRV), spolecné
organizace zemé&délskych trhd.
(3) Pokud doklady u kontrolovanych osob nepostacuji k fadnému provedeni

kontroly, je Fond opravnén pozadovat doklady i od jiné osoby, a to v rozsahu
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nezbytném pro ovéreni skuteCnosti majicich souvislost s cinnosti
kontrolovanych osob, ktera je predmétem kontroly. Tato osoba je povinna
ve stanovené Ihité takové doklady Fondu predlozit, vykon kontroly Fondem
umoznit a pfi ném spoluplsobit. Prdva a povinnosti Fondu a této osoby se
fidi kontrolnim fadem pfimérené, pricemz Ucel kontroly musi byt naplnén pfi
zajisténi toho, aby prava a chranéné zajmy této osoby byly dotéeny v
nejmensi mozné mire.
(4) Kontrolu podle odstavcl 1 aZ 3 vykonava Fond prostfednictvim svych
zaméstnancu nebo jinych fyzickych anebo pravnickych osob, které k tomuto
Gcelu zmocni podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie o financovani
spoleCné zemédélské politiky; v takovém pripadé fyzickd nebo pravnicka
osoba postupuje podle kontrolniho fadu.
(5) Kontrolu podle odstavce 1 pism. b) a d) a odstavce 3 vykonavaji v rdmci
své plsobnosti stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy také spravni urady
fizené ministerstvem.
(6) Pii vykonu kontroly podle odstavcl 1 a 3 je Fond opravnén pozadovat
provedeni analyz vzorkd zemé&dé&lskych vyrobkd Generalnim teditelstvim cel.
(7) Zaméstnanci Fondu vykonavajici kontrolu se pfi vykonu kontrolni ¢innosti
prokazuji prlkazem zaméstnance Fondu, ktery je soucasné dokladem o
jejich povéreni ke kontrole.
(8) Pti vykonu kontroly podle odstavcd 1 aZ 3 nevznikd narok na ndhradu za
odebrané vzorky.
(9) Na vykon kontroly prostfednictvim dalkového prizkumu Zemé véetné
rychlych polnich navstév, podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie
se nevztahuje kontrolni Fad; ustanoveni kontrolniho Fadu o vstupu na
pozemky a o pravech kontrolujiciho plati pfimérené.
(10) Pro provadéni kontrol orgdny Evropské unie nebo jimi povérenych osob
plati ustanoveni odstavcd 1 az 9 pfimé&rené.
(11) Fond je odpovédnym organem za provadéni kontrol plnéni kritérii
zpUsobilosti podle pfimo pouzitelného pFedpisu Evropské unie upravujiciho
provadéci pravidla pro podminénost, odliSeni a integrovany administrativni
a kontrolni systém.
(12) V pripadé, ze neni umoznéna kontrola nékteré z podminek, na kterou
je poskytnuti dotace vazano, a nejedna se o zmareni kontroly podle pfimo
pouzitelného predpisu Evropské unie, povaZuje se tato podminka za

nesplnénou.
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7. Sledovani provadéni programu a povinnosti tykajici se

informaci a zaznamu

7.1 Technicka konzultace

/Pravidelné technicka konzultace je svolavana SZIF vzdy po ukonceni
daného ctvrtleti programu. V jejim priabéhu dochazi k monitoringu
programu - prezentaci a zhodnoceni aktivit za uplynulé ctvrtleti a
predstaveni planu na dalsi ¢tvrtleti. Dale slouzi k projednani pfipadnych
zmén v programu, tak aby bylo mozné zmény zajistit administrativné v
dostatecném cCasovém predstihu. Dalsim cilem je detekovat pripadné
nesrovnalosti v realizace programu a umoznit jejich v€asné feseni. Po uplynuti
kazdého ¢tvrtleti Zadatel doklada pribézné technické a finanéni zpravy spolu se
souhrnnym finanénim vykazem, kopiemi faktur a pFisludnych dokladd, které se
tykaji plateb provedenych b&hem daného C&tvrtleti ve Ih(t& 60 dni od skoné&eni
daného &tvrtleti. Z kazdé &tvrtleti schiizky bude vyhotoven zépis, ktery obdrzi

vSichni pritomni.

7.2 Monitorovaci vybor

/Monitorovaci vybor, ktery sleduje prtibéh propagacnich programi a
soulad jejich plnéni s pFislusnou legislativou a s grantovou dohodou
uzavienou mezi zadatelem a SZIF, se kona kazdorocné.

Monitorovaci vybor svoldva SZIF a jeho Gc&astniky jsou kromé zastupcl SZIF,
zastupci MZe, zadatele a provadé&jici organizace.

V rdmci monitorovaciho vyboru je prezentovan vzdy pfislusny program za
predchazejici rok realizace.

V&em ¢&lendm Monitorovaciho vyboru je zasldna pisemna pozvénka na zasedani
Monitorovaciho vyboru.

V prib&hu zasedani Monitorovaciho vyboru je provedena prezentace programu
a jeho prlb&hu zastupci navrhujici a provadé&jici organizace. Déle jsou
predkladany vzorky informaénich a propagaénich materialg.

Ze zasedani Monitorovaciho vyboru je vypracovana zprava a ta je rozeslana
véem Gcastnikdm.

Pokud jsou béhem Monitorovaciho vyboru zjistény vady v programu, je Zzadatel

pisemné vyzvan k jejich odstranéni.
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7.3 Povinnosti tykajici se informaci a zaznami

/Zadatel je povinen aktualizovat informace a informovat SZIF o
udalostech a okolnostech, které by mohly vyznamné ovlivnit provadéni
programu.

Zadatel a provadéjici subjekty uchovavaji G€etni zaznamy a dalsi dokumenty

prokazujici fadné provadéni programu a naklady vykdzané jako zpusobilé,

zejména:

e uskutecnych nakladti: odpovidajici zaznamy a dal3i dokumenty prokazujici
vykazané naklady, jako jsou smlouvy, subdodavatelské smlouvy, faktury a
ucetni zaznamy.

o Pokud jde o personalni naklady, navrhujici organizace a provadéjici
subjekty vedou pracovni vykazy s vykazanym poctem hodin nebo jiny
druh dokladu prokazujiciho vykazany pocet hodin schvaleny clenskym
statem. U osob, jez pracuji vyhradné na programu, se nevyzaduje vedeni
pracovniho vykazu, pouze podepsané prohlaSeni, Zze dané osoby
pracovaly vyhradné na dané akci.

a) u pausalnich nakladi: odpovidajici zaznamy a dal3i dokumenty dokladajici
zpUsobilost naklad{, u nichZ byla paudalni sazba pouzita. Pfjemce nemusi
urcovat naklady, jez jsou predmétem Uhrady, ani predkladat podklady (jako

jsou Ucetni vykazy), aby prokazal ¢astku vykazanou ve formé pausalni sazby.

/Pi‘ijemce a subdodavatelé musi — po dobu t¥i let od platby zdstatku
— uchovavat zaznamy a dalsi podkladové dokumenty prokazujici Fadné
provedeni akce a vznik nakladq, jez byly vykazany jako zpUsobilé.

Doklady o propagacnich materialech a vystupech realizovanych béhem
prislusné faze realizace programu musi byt fyzicky uschovany pro kontrolu u

Yadatele & provadé&jici organizace. Ke v8em propagaénim materidldm musi byt

evidovan i email o jejich schvaleni ze strany SZIF.

Jedna se o nasledujici doklady:

e u inzerce v tisku dokladové vytisky,

e u grafickych materiald (letdky, brozury) vytisk ptislusného materialu,

e u audiovizudlnich materiall (spoty, viralni video, product placement) — CD
nebo DVD s nahranym materialem,

e u darkovych pfedmétd prisluény predmét,

e u jinych materidld (oble¢eni promotérli, potisky stdnkd) dle charakteru

materialu,
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e monitoring médii s uvedenim nahledu vystupu (v pfipadé vystupu v tisku),

printscreen v pripadé vystupu na Internetu a CD nebo DVD v pFipadé vystupu

v TV nebo rozhlase.
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8. Dorucovani a lhaty
8.1 Doruéeni dokumentt SZIF

Veskeré uvedené dokumenty je mozné dorucit SZIF nasledujicimi zplsoby:
a) osobné na centrale SZIF (podatelna) na adrese:
o Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
b) postovnim dorucovatelem ¢i kuryrem na adresu:
o Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
¢) datovou schrankou
0 jn2aiqd
d) e-mailovou zpravou
0 elektronické podani e-mailem s vyuzitim elektronického podpisu - na
adresu podatelna@szif.cz - emailova zprava nebo samotna zadost (PDF
soubor) bude opatfena elektronickym podpisem zalozenym na

kvalifikovaném certifikatu

JPokud se jedna o schvalovani propagacnich materiald obracejte se

na e-mail propagace.eu@szif.cz.

8.2 Lhity pro poskytnuti stanoviska ze strany SZIF

Kromé lhit stanovenych legislativou a grantovou dohodou si SZIF vyhrazuje nize
uvedené Ih{ty.

/V pfipadé schvalovani propagacnich materialt si SZIF vyhrazuje na
své stanovisko lhiitu do 5 pracovnich dni ode dne podani zadosti o

schvaleni propagacniho materialu.

/V ostatnich pfripadech, jako jsou zmény v programu a jeho rozpoctu
a dotazy na administrativhé — pravni zalezitosti souvisejici s plnénim

programu si SZIF vyhrazuje Ihlitu 30 dni pro odpovéd'.

V pfFipadé dotazll ¢i nejasnosti se obracejte na infolinku SZIF — 222 871 871.

Upozornéni:

Tato pfFirucka ma pouze informativni charakter a nenahrazuje pfislusna narizeni.
Na zakladé jejiho obsahu nelze uplatriovat Zadné pravni naroky.

UpIné a zdvazné znéni prdvnich pFedpisG EU je k dispozici na adrese

https://www.szif.cz/cs/eu-propagace-zemedelskych-produktu.

SZIF si vyhrazuje pravo zmény informaci uvedenych v pFirucce.
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Statni ze
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9. Formulare SZIF

9.1

Plan akci a rozpoctu

Zny éasovy rozvrh opatfeni - plan akci

We Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Cislo smlouvy +Elensky stat (¢lenské staty):

856932, Ceskd republika

Nazev navrhujici organizace (ndzvy navrhujicich organizaci):

Propagace zemédélskych prodiktd

Datum zahajeni programu (datum podpisu:)

01.06.2019 (28.06.2019)

Rok programu: 1
Cturtleti, bEhem néhof je providéna ginnost: 1

Datum zahdjeni Etvrtleti: 1.6.2019
Datum ukonéeni etvrtleti: 30.9.2019
Lhiita pro predlozeni piedb&iného ¢asového rozvrhu: -

Datum pfedlofeni pfedbéZného asového rozvrhu: 28.6.2019

Datum zahdjeni: | Datum ukonceni: Druh ¢innosti Zemé Mésto Popis tinnosti {dle smlouvy)
(pomoc...)
2.6.2019 30.6.2013 eskd republika  |Praha
2.6.2019 15.6.2019 Ceskd republika  |Praha
2.6.2019 15.6.2013 Ceské republika  |Praha
15.6.2013 30.6.2013 eskd republika  |Praha
15.6.2019 31.5.2019 Ceskd republika  |Praha

List 2

PredbéZny casovy rozvrh opatfeni - plan rozpoct

Cislo a nazev opatieni dle smlouvy (schvileného rozpoétu) A. Piimé osobni B. Piimé ndklady na C. Ostatni pfimé Naklady
naklady bez DPH subdodavky bez DPH naklady bez DPH celkem
Akce 1 10000 Ké 0 KE 0 KE 10 000 K&
Akce 2 25000 Ké 120 000 K¢ 0 KE 145 000 K¢
Akce 3 30000 Ké 130 000 K& 0 Ké 160 000 K&
Akce 4 DKE 25 000 Ké 0 Ké 25 000 K&
Akce 5 0 Ké 25 000 Ké 0 Ké 25 000 K&
Nepfimé niklady Zadatele (4% z pfimych osobnich nikladd
Zadatele) 2600 KE 225 000 KE & 227 600 K&
celkem 67 600 KE 525000 K& 0 KE 592 600 K&
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9.2 Vzor Ctvrtletni zpravy a &tvrtletniho finanéniho vykazu

Vzor pro ¢tvrtletni zpravy
Vyplni Zadatel

Zprava & ...

Zadatel: e
Nazev programu: S
Datum zpravy: T e
Zprava za obdobi: T e
Datum zahdjeni programu: ... ..o
Smlouwva (EZZF) ¢, . ...
1. Provadéni opatieni
Seznam provedenych opatieni uvedeny v programu (pfipojeno ke smlouvé):
1. Opatieni 1
2. Opatfeni2

3. Opatieni 3
1. Opatfeni n

U kazdeho opatfeni uved'ie tyto informace:

Doba, misto, idaje o rozsahu: podet iéastniki, podet prodejnich mist, mnozstvi vytisténych
materialt, délka a podet rozhlasovych a televiznich reklamnich vysilani. U internetovych
stranek uved'te adresu. Uprfesnéte dalsi dilezité informace tykajici se kazdého opatfeni.

Uved'te kazdou zménn nebo kazdé zrufeni planovanych opatieni a rovnéz dived zmény
nebo zrufeni.

2. Vyvoj programu

Uvedte kazdou piipominku a pfipadné obtize vzniklé pfi provadéni programu. Uvedte
udaje o opatfenich, ktera se maji provést béhem nasledujiciho obdobi, a piipadné zmény
oprofi planu.
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9.3 Vzor Prehledu akci

OSTATNI PRILOHY - PREHLED AKCI

Zadatel Svaz XY

Nazev programu Propagace zem&délskych produkth

Cislo smlouvy 12 34 56 78 9999 123

Faze/Etvrtleti /1

Cislo a nazev opatieni Typ akce Misto konani Datum konani
2 - Vystavy a veletrhy [ Vveletrh Salima™ Brno, Ceska republika 25. - 28.10.2019

3 - Ochutnavky Ochutnavky v obchodnich centrech Tesco, Narodni, Praha 1 01.04.2019

3 - Ochutnavky Ochutnavky v obchodnich centrech Tesco, Praha - Lethany 02.04.2019

3 - Ochutnavky Ochutnavky v obchodnich centrech Interspar, Praha - Pankrac 05,04.2019

3 - Ochutndvky Ochutnavky v obchodnich centrech Interspar, Praha - Stérboholy 07.04.2019

*fotedokumentaci pfiloZte v elektronickeé podobé

Datum:

Vypracoval:

Strana 1 (celkem 1)

9.4 Vzor Prehled placené inzerce

OSTATNI PRILOHY — PREHLED PLACENE INZERCE

Zadatel Svaz XY

Mazev programu Propagace zemédélskych produkti

Cislo smlouvy 12 34 56 78 9999 123

Faze/Eturtleti /1

Cislo a nazev opatieni | Ndzev média Nazev clanku/téma/program a umisténi Popis aktivity Datum

zverejnéni

5. PR Be Fresh Poznate kvalitni potraviny/str. 23 clanek o znadeni a|l15.05.201%
fota produktd

5 - PR Eamily Star Poznate kyvalituz/str. 79 clanek 5/2014

5 PR Ceska televize Porad Cerné ovce reportaz o kvalitnich|21.05.2014
potravindch

5 - PR www.babinet.cz Tradicni a kvalitni potraviny clanek 23.05.2014

Datum:

Vypracoval:

Strana 1 (celkem 1)
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9.5 Vzor Prehled neplacenych medialnich vystupi

OSTATNI PRILOHY - PREHLED NEPLACENYCH MEDIALNICH VYSTUPO

Zadatel Svaz XY
MNazev programu Propagace zemé&dé&lskych produktd
Cislo smlouvy 12 34 56 78 9999 123
Faze/Etvrtleti /1
Cislo a nazev N adi N& Elanku/ té / istani* s BT Datum
opatFeni azev meédia azev clanku/téma/program a umisténi opis aktivity zvefejnéni
. - . clanek o znaceni a
- - 13.02.2014
5-PR Be Fresh Poznate kvalitni potraviny/str. 23 fota produktd
5 - PR Eamily Star Poznate kyalituz/str. 79 Elanek 5/2014
. . . e . reportdZ o kvalitnich
- ing 21.02.2014
5-PR Ceska televize Pofad Cerné ovce potravinach
5-PR www.babinet.cz Tradiéni a kvalitni potraviny Elanek 23.05.2014
*doklad o vystupu uschovejte pro kontrolu na misté
Datum:
Vypracoval:
Strana 1 (celkem 1)
OSTATNI PRILOHY - PREHLED TV REKLAMY
OSTATNI PRILOHY - PREHLED TV REKLAMY
Zadatel Svaz XY
Nazev programu Propagace zem&délskych produktl
Cislo smlouvy 12 34 56 78 9999 123
Faze/Etvrtleti /1
Cisl A . e . P - .
1570 a nazev Stanice/Poiad Nazev spotu Datum vysilani Pocet opakovani
opatreni
7 — Reklama v TV MNova Ceské pivo 03.05.2014 3
7 — Reklama v TV Nova Spekatky 04.05.2013 5
7 — Reklama v TV Prima Repkovy olej 09.05.2014 7
7 — Reklama v TV Prima Miéko 10.05,2014 9
Datum:
Vypracoval:
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9.7 Vzor Piehled schvalenych materiald

OSTATNI PRILOHY - PREHLED SCHVALENYCH MATERTALQ

B =
Zadatel Svaz XY
Ndazev programu Propagace zemé&dé&lskych produktd
Cislo smlouvy 12 34 56 78 9999 123
Fdze/Etvrtleti /1
= = = -4 Datum schvaleni
Cislo a nazev opatieni Druh materialu materialu SZIF
1 - Webové stranky Grafika webovych stranek 01.03.2014
4 - Inzerce v tisku Vizual preduktu 15.03.2014
4 — Inzerce v tisku PR Elanek Repkovy olej ve studené kuchyni 20.03.2014
7 — Reklama v TV Produktovy spot 57 10.04.2014
Datum:
Vypracoval:

Strana 1 (celkem 1)

PFiruc¢ka pro Zadatele — provadéni propagacniho programu Strana 52|52



	1. Úvod
	1.1 Předmět podpory
	1.2 Základní pojmy

	2. Legislativní úprava
	2.1 Základní legislativa EU
	Propagační opatření pro zemědělské produkty se řídí následujícími právními předpisy Evropské unie:

	2.2  Legislativa EU vztahující se k danému roku
	2.2.1 Roční pracovní program
	2.2.2 Výzva k předkládání návrhů programů


	3.  Příprava na realizaci propagačního programu
	3.1 Výběrové řízení na provádějící organizaci
	3.2 Uzavření Smlouvy a výplata zálohy
	3.3 Záloha na financování programu

	4. Provádění propagačního programu
	4.1 Plán akcí a rozpočtu
	4.1.1 Změny v Plánu akcí a rozpočtu

	4.2 Propagační materiály
	4.2.1 Legislativní požadavky na propagační materiály
	4.2.2 Zviditelnění financování EU
	Znak EU
	Logo „Enjoy! it´s from Europe“
	4.2.3 Vyloučení odpovědnosti členského státu a Komise
	4.2.4 Termín podání žádosti o schválení propagačních materiálů

	4.3 Žádost o průběžnou platbu
	4.3.1 Formulář Žádosti o průběžnou platbu
	4.3.2 Kopie faktur a příslušných dokladů
	4.3.3 Výpisy z účtů
	4.3.4 Administrativní kontrola žádosti o průběžnou platbu
	4.3.5 Termín výplaty žádosti o průběžnou platbu

	4.4 Žádost o vyplacení zůstatku
	4.4.1 Formulář Žádost o vyplacení zůstatku
	4.4.2 Kopie faktur a příslušných dokladů
	4.4.3 Výpisy z účtů
	4.4.4 Termín pro podání Žádosti o vyplacení zůstatku
	4.4.5 Administrativní kontrola žádosti o vyplacení zůstatku
	4.4.6 Termín výplaty Žádosti o vyplacení zůstatku

	4.5 Vyhodnocení výsledků programu
	Studie hodnotící výsledky propagačních a informačních opatření musí být zpracována nezávislým externím subjektem specializujícím se na průzkumy trhu.
	4.6 Výše finančního příspěvku EU na propagační programy

	5. Změny v programu, smlouvě a rozpočtu
	5.1 Změny v rozpočtu
	5.2 Jiné změny v programu
	5.3 Obecná pravidla pro změny dohody

	6. Způsobilost nákladů a jejich kontrola
	6.1 Základní informace
	6.2 Kontrola na místě realizace schváleného propagačního programu
	6.3 Způsobilé a nezpůsobilé náklady
	6.3.1 Všeobecná pravidla způsobilosti nákladů
	6.3.2 Zvláštní pravidla způsobilosti nákladů
	6.3.3 Nezpůsobilé náklady

	6.4 Zapojení třetích stran do provádění programu
	6.5 Pořízení zboží, prací nebo služeb
	6.5.1  Pravidla pořizování zboží, prací nebo služeb

	6.6 Následky porušení povinností
	6.7 Provádění opatření v rámci programu subdodavateli
	6.7.1  Pravidla pro provádění úkolů v rámci akce formou subdodávek

	6.8 Ověření příjmů
	6.9 Kontrola na místě (dále též KNM)
	6.9.1 Osoby při kontrole na místě
	6.9.2 Provedení kontroly na místě (KNM)
	6.9.3 Ukončení kontroly na místě
	6.9.4 Námitky proti Protokolu o kontrole
	6.9.5 Práva a povinnosti


	7.  Sledování provádění programu a povinnosti týkající se     informací a záznamů
	7.1  Technická konzultace
	7.2  Monitorovací výbor
	7.3 Povinnosti týkající se informací a záznamů

	8. Doručování a lhůty
	8.1 Doručení dokumentů SZIF
	8.2 Lhůty pro poskytnutí stanoviska ze strany SZIF

	9.  Formuláře SZIF
	9.1  Plán akcí a rozpočtu
	9.2   Vzor Čtvrtletní zprávy a čtvrtletního finančního výkazu
	9.3   Vzor Přehledu akcí
	9.4  Vzor Přehled placené inzerce
	9.5  Vzor Přehled neplacených mediálních výstupů
	9.6  Vzor Přehled TV reklamy
	9.7  Vzor Přehled schválených materiálů


