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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE K PODÁNÍ ŽÁDOSTI 

O DOTACI A DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK 

NA DOTACI PRO ROK 2026 

 

3.m. Biologická ochrana chmele a okrasných rostlin jako náhrada 

chemické ochrany 

 

V této příručce je uveden postup pro žadatele k podání žádosti o dotaci, k založení daňových a účetních 
dokladů v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů a k podání dokladů prokazujících nárok 
na dotaci na Portálu farmáře SZIF. Popsané postupy a použité obrázky jsou pouze ilustrativní. 

 

Příjem dokladů bude probíhat od 01.10.2026 do 15.10.2026. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Pro úspěšné podání žádosti o dotaci a dokladů prokazujících nárok na dotaci k dotačnímu programu 3.m. 
(dále jen „DP 3.m.“) na Portálu farmáře SZIF (dále jen „PF“) je nutné postupovat následovně: 
 
 
1. krok - podání žádosti o dotaci (dále jen „žádost“) 
 
 
2. krok - vyplnění Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů (dále jen „aplikace“) 
 
 
3. krok - podání dokladů prokazujících nárok na dotaci (dále jen „doklady“) 
 
 

- podání/aktualizace Čestného prohlášení de minimis (dále jen „prohlášení de minimis“) 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

1 PODÁNÍ ŽÁDOSTI O DOTACI 

 
Termín pro příjem žádosti je od 01.10.2026 do 15.10.2026. 
 
Pozdní podání žádosti lze od 16.10.2026 do 20.10.2026, dotace bude krácena o 3 %. 
 
Pro všechny plodiny žadatel podává jednu žádost. 
 
K žádosti se nedokládá žádná příloha. 
 
K podané žádosti není možné podat změnu žádosti, jelikož formulář žádosti neobsahuje údaje, které je možné 
změnit/opravit. 
 
Podpora je poskytována v režimu de minimis dle nařízení Komise (EU) č. 1408/2013. 
 
 
 

1.1 Generování žádosti 
 
Na PF klikněte vpravo nahoře na záložku Nová podání a dále na ikonu Žádosti o zemědělské národní dotace. 
 

 
 
 
Poté klikněte na ikonu Rok 2026. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Zobrazí se stránka s nabídkou všech dotačních programů, ke kterým lze aktuálně podat žádost pro daný rok. 
 

Do pole Vyhledat dotační program napište 3.m. 
 

Poté klikněte na ikonu 3.m. Biologická ochrana chmele a okrasných rostlin jako náhrada chemické ochrany. 
 

 
 
 

Následně se zobrazí stránka s identifikačními a kontaktními údaji žadatele. 
 

Pomocí rozklikávacích polí vyplňte požadované kontaktní údaje. Povinné položky jsou Telefon, Email a Bankovní 
spojení, na které bude odeslána podpora. 
 

Pokud v nabídce nenaleznete údaj, který chcete vyplnit, pak vlevo nahoře v rozbalovacím menu žadatele klikněte 
na odkaz Identifikační a kontaktní údaje, doplňte kontaktní údaje a následně se vraťte zpět k podání žádosti. 
 

Poté klikněte na tlačítko Generovat předtisk. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Zobrazí se stav průběhu generování žádosti. Kliknutím na nápis Více zpráv lze informace o průběhu generování 
žádosti zobrazit. Kliknutím na nápis Méně zpráv lze informace o průběhu generování žádosti skrýt. 
 

Klikněte na tlačítko Pokračovat a následně se zobrazí stránka s detailem žádosti. 
 

 
 
 
 

1.2 Zpracování žádosti 
 
 

Přílohy 
 

K žádosti se nedokládají žádné přílohy. Všechny povinné přílohy požadované k DP 3.m. musí být 
doloženy až při vyplňování aplikace a při podání dokladů. 
 
 

Formulář žádosti 
 

V poli Žádost klikněte na modrý odkaz Žádost o zemědělské národní dotace 2026. Otevře se formulář žádosti. 
 

Formulář žádosti obsahuje pouze informaci, že žadatel žádá na DP 3.m. pro rok 2026. 
 

Ve formuláři žádosti se nic nevyplňuje. Zkontrolujte identifikační a kontaktní údaje. Seznamte se s prohlášením 
a závazky žadatele. Formulář žádosti se neukládá a nenahrává zpět. 
 

Klikněte na tlačítko Pokračovat v podání. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Formulář žádosti obsahuje 3 strany. 
 
1. strana žádosti obsahuje předvyplněné informace o žadateli. Zde je možné pouze editovat informaci, zda 
je/není žadatel plátcem DPH. 
 
2. strana žádosti obsahuje prohlášení a závazky žadatele, které žadatel stvrzuje podáním žádosti. 
 
3. strana žádosti obsahuje pouze informaci, že žadatel žádá na DP 3.m. pro rok 2026. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

1.3 Podání žádosti 
 
Zobrazí se Upozornění, že pro dokončení podání je nutné zaškrtnout „Souhlas…“ a následně kliknout na tlačítko 
“Podat žádost“. 
 
Klikněte na tlačítko ✓ Rozumím. 
 

 
 
 

Následně dole vpravo zaškrtněte checkbox k Souhlasu s podobou žádosti a dalšími závazky…. 
 
Poté klikněte na tlačítko Podat žádost. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Zobrazí se stav průběhu podání žádosti. 
 

V případě, že podání žádosti neproběhlo správně, zobrazí se stránka s červeně podbarveným polem, ve kterém 
je uveden popis chyby, která nastala při podání žádosti. 
 

V případě, že podání žádosti proběhlo v pořádku, zobrazí se stránka s informací, že žádost byla úspěšně podána, 
s tabulkou, ve které jsou uvedeny informace o podané žádosti (přidělené číslo jednací a datum podání), a s oknem, 
které upozorňuje na nutnost odeslání dokladů prokazujících nárok na dotaci pro úspěšné dokončení podání. 
 

Po podání žádosti musíte dále vyplnit aplikaci a následně podat doklady. 
 

Klikne na tlačítko Pokračovat na podání dokladů… nebo na tlačítko ✓ Ok. 
 

 
 
 

Po kliknutí na tlačítko Pokračovat na podání dokladů prokazujících nárok na dotaci i po kliknutí na tlačítko ✓ Ok 
dojde automaticky k přesunu na stránku pro podání dokladů. 
 

Klikněte na ikonu s žádostí na DP 3.m., ke které chcete generovat doklady. 
 

 
 
 

Před generováním dokladů musíte nejdříve vyplit aplikaci, proto klikněte na ikonu Aplikace pro přípravu daňových 
a účetních dokladů 2026. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Podanou žádost lze zobrazit v záložce Přehledy kliknutím na ikonu Odeslaná podání. 
 

 
 
 
V Odeslaných podání se v seznamu všech podaní zobrazí aktuálně podaná žádost na DP 3.m. 
 
Po kliknutí na symbol lupy na řádku s podanou žádostí na DP 3.m. se zobrazí detail podané žádosti. 
 

 
 
 
V detailu žádosti je možné zobrazit podaný formulář žádosti a potvrzení o přijetí žádosti. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Po kliknutí na modře podbarvený odkaz Potvrzení se otevře potvrzení o přijetí žádosti. 
 

 
 
 
Proces podání žádosti je ukončen. 
 
Po podání žádosti musíte dále vyplnit aplikaci a následně podat doklady. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

2 APLIKACE PRO PŘÍPRAVU ÚČETNÍCH A DAŇOVÝCH 

DOKLADŮ 

 
Před podáním dokladů musí být v aplikaci založeny všechny dokládané daňové a účetní doklady za náklady 
na pořízení přípravků biologické ochrany rostlin nebo za náklady na odborný servis spojený s aplikací biologické 
ochrany rostlin. 
 
 
Každý daňový a účetní doklad musí být uveden na samostatném řádku. 
 
 
Pokud jste do aplikace nevstoupil hned po podání žádosti kliknutím na tlačítko Pokračovat na podání dokladů 
prokazujících nárok na dotaci nebo na tlačítko ✓ Ok v okně, které upozorňuje žadatele na nutnost odeslání 
dokladů prokazujících nárok na dotaci pro úspěšné dokončení podání, pak klikněte vpravo nahoře na záložku 
Nová podání a dále na ikonu Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů. 
 

 
 
 
Následně klikněte na ikonu Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů 2026. 
 

 
 
 
Poté vyberte příslušný dotační program, ke kterému bude zakládat všechny dokládané daňové a účetní doklady.  
 
Do pole Vyhledat dotační program napište 3.m. 
 
Poté klikněte na ikonu 3.m. Biologická ochrana chmele a okrasných rostlin jako náhrada chemické ochrany. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Po kliknutí na ikonu 3.m. Biologická ochrana chmele a okrasných rostlin jako náhrada chemické ochrany se zobrazí 
níže uvedená tabulka tzv. přehled. Pole nad přehledem jsou určeny pro filtrování již vyplněných dokladů. 
 
Pro založení dokládaného daňového a účetního dokladu klikněte na tlačítko + Přidat nový. 
 

 
 
 
Po kliknutí na tlačítko + Přidat nový se zobrazí stránka s detailem daňového a účetního dokladu. 
 
Jako první vyberte typ dokladu. 
 
Následně vyplňte všechna bíle podbarvená editovatelná pole dle dokládaného daňového a účetního dokladu 
a dokladu o úhradě. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Typ dokladu - vyberte příslušný typ dokladu z nabízeného číselníku. 
 

 
 
 
Na základě vybraného typu dokladu se vyplňují požadovaná editovatelná pole. 
 
 
Číslo dokladu - vyplňte celé číslo dokládaného daňového a účetního dokladu (číslo faktury). 
 
Náklad související s ekon./neekon. činností - vyberte, zda plnění na dokládaném daňovém a účetním dokladu 
je náklad související s ekonomickou činností či náklad související s neekonomickou činností. 
 
IČO odběratele (žadatele/partnera) - je automaticky předvyplněné. 
 
IČO dodavatele - vyplňte IČ dodavatele. IČ musí být vyplněno i včetně nuly před samotným číslem tak, aby bylo 
osmimístné v případě, jedná-li se o dodavatele z ČR. Formát IČ není stanoven, lze vyplnit i mezinárodní IČ. 
 
DUZP (Datum uskutečněného zdanitelného plnění) - vyplňte nebo vyberte pomocí funkce kalendář datum 
zdanitelného plnění dle dokládaného daňového a účetního dokladu. Datum zdanitelného plnění musí spadat 
do období od 01.10.2025 do 30.09.2026. 
 
Datum vystavení dokladu - vyplňte nebo vyberte pomocí funkce kalendář datum vystavení dokladu dle dokládaného 
daňového a účetního dokladu. Datum vystavení dokladu musí spadat do období od 01.10.2025 do 30.09.2026. 
 
Celková částka dokladu bez DPH (v Kč) - vyplňte celkovou částku bez DPH uvedenou na dokládaném daňovém 
a účetním dokladu. 
 
Celková částka dokladu s DPH/vnitropodnikového dokladu (v Kč) - vyplňte celkovou částku s DPH uvedenou 
na dokládaném daňovém a účetním dokladu. V případě vnitropodnikového dokladu, žadatel vyplní celkovou částku 
uvedenou na dokládaném vnitropodnikovém dokladu. 
 
Datum úhrady - vyplňte nebo vyberte pomocí funkce kalendář datum úhrady dokládaného daňového a účetního 
dokladu dle dokládaného dokladu o úhradě (výpisu z účtu). Doklad musí být uhrazen nejpozději do konce 
termínu pro příjem dokladů, tedy v období od 01.10.2025 do 15.10.2026. 
 
Pro účely dotace je uznatelný náklad uhrazený formou zápočtu (vzájemný zápočet pohledávek). 
V takovém případě žadatel jako doklad o úhradě doloží smlouvu nebo dohodu o vzájemném zápočtu, která by 
měla obsahovat dostatečně průkaznou identifikaci obou smluvních stran a přesnou identifikaci jejich započtených 
pohledávek. 
 
 
Veškeré údaje vyplněné v aplikaci musí být shodné s údaji uvedenými na dokládaném daňovém a účetním 
dokladu! 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Každý dokládaný daňový a účetní doklad může být zadán pouze jednou. V případě duplicity (ve vazbě na číslo 
a vybraný typ dokladu) nebude povoleno zadání tohoto daňového a účetního dokladu a zobrazí se hláška, že tento 
daňový a účetní doklad je již v aplikaci uveden. 
 

 
 
 
Dále ve spodní části v tabulce Podprogramy / Úkony klikněte na tlačítko + Přidat řádek a následně vyplňte 
požadované údaje. 
 

 
 
 
V poli Podprogram vyberte příslušný předmět dotace. 
 
V poli Úkon žadatel vybere příslušný náklad. 
 
V poli Uznatelná částka na dokladu k vybranému úkonu… můžete upravit (ponížit) uznatelnou částku na dokladu 
k vybranému úkonu (automaticky se částka natahuje z horní části). Výše uznatelné částky na dokladu k vybranému 
úkonu musí odpovídat výši částky uvedené na dokládaném daňovém a účetním dokladu, která se vztahuje 
k vybranému nákladu. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Ke každému dokládanému daňovému a účetnímu dokladu je možné opětovným kliknutím na tlačítko + Přidat 
řádek zadat více řádků pro vyplnění jednotlivých úkonů v případě, že se fakturovaná položka (celková částka) 
na daném dokládaném daňovém a účetním dokladu skládá z více položek (více částek) vztažených k různým 
úkonům. Tyto úkony musíte rozepsat do samostatných řádků. 
 
Po vyplnění všech úkonů klikněte na tlačítko Uložit. 
 

 
 
 
Aplikace automaticky hlídá, zda částky jednotlivých úkonů jsou nižší nebo rovny celkové částce uvedené v horní 
části. Kontrola probíhá v okamžiku, kdy kliknete na tlačítko Uložit. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Po kliknutí na tlačítko Uložit se stránka dole rozšíří o část pro přílohy. 
 

Klikněte na tlačítko Přílohy. 
 

 
 
Zde musíte vložit relevantní přílohy v elektronické podobě, tedy doklad prokazující skutečně vynaložené uznatelné 
náklady (Doklad) a doklad prokazující uhrazení skutečně vynaloženého uznatelného nákladu (Doklad o úhradě 
z účtu). 
 

Přílohy vložíte kliknutím na tlačítko Nahrát soubor. 
 

Po nahrání všech příloh klikněte na tlačítko Uložit. 
 

 
 
Do aplikace je možné vkládat přílohy v běžně používaných formátech - například pdf, jpg, png, docx, xlsx atd. 
Upozorňujeme, že název nahraného souboru nesmí obsahovat nepodporované znaky. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

Pro odstranění nahrané přílohy klikněte na symbol popelnice, tím se nahraná příloha vymaže a je možné nahrát 
jinou. Po následném nahrání přílohy musíte kliknout na tlačítko Uložit. 
 

 
 
Pro odstranění nahrané přílohy po uložení musíte zaškrtnout checkbox před vybranou přílohou a následně kliknout 
na tlačítko Smazat označené přílohy. Po novém nahrání příloh musíte kliknout na tlačítko Uložit. 
 

 
 
Kliknutím na tlačítko Zpět se dostanete v aplikaci zpět do přehledu. 
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Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

V přehledu se zobrazí seznam všech zadaných daňových a účetních dokladů, které jste vložil do aplikace. 
 
Zadaný daňový a účetní doklad lze editovat po kliknutí na symbol tužky. 
 
Pro zadání dalšího daňového a účetního dokladu klikněte na tlačítko + Přidat nový. 
 
Pro odstranění zadaného daňového a účetního dokladu musíte nejdříve zaškrtnout checkbox u vybraného daňového 
a účetního dokladu a následně kliknout na tlačítko Vymazat. 
 
Barevné ikony ve sloupci Přílohy informují, zda k danému založenému daňovému a účetnímu dokladu jsou (zelená) 
nebo nejsou (červená) vloženy relevantní přílohy, tedy doklad prokazující vynaložené náklady (Doklad) a doklad 
prokazující uhrazení vynaloženého nákladu (Doklad o úhradě z účtu). Přílohy můžete vložit po kliknutí na barevnou 
ikonu. 
 
Po kliknutí na tlačítko Uložit se každému vyplněnému řádku přidělí jedinečné identifikační číslo. 
 

 
 
 
 
Po zadání všech dokládaných daňových a účetních dokladů do aplikace musíte následně podat doklady. 
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3 PODÁNÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

 
Termín pro příjem dokladů je od 01.10.2026 do 15.10.2026. 
 
Pozdní podání dokladů lze od 16.10.2026 do 20.10.2026, dotace bude krácena o 10 %. 
 
Pro všechny plodiny žadatel vyplňuje jeden formulář. 
 
 
Žadatel musí doložit povinnou přílohu Protokol o kontrole ÚKZÚZ. 
 
 
Žadatel musí k dokladům také doložit Čestné prohlášení de minimis podané po 01.01.2026. 
 
 
 

3.1 Generování dokladů 
 
Doklady musíte podat, až když budete mít v aplikaci založeny všechny dokládané daňové a účetní doklady. 
 
Pokud jste se k podání dokladů nepřesunul přímo z aplikace po kliknutí na tlačítko v Zpět k podání dokladů, pak 
klikněte vpravo nahoře na záložku Nová podání a dále na ikonu Doklady prokazující nárok na dotaci. 
 

 
 
 
Následně klikněte na ikonu s žádostí na DP 3.m., ke které chce generovat doklady. 
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Zobrazí se stránka, na které můžete po kliknutí na ikonu Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů 2026 
vstoupit do aplikace. 
 

Klikněte na tlačítko Generovat předtisk. 
 

 
 
 

Zobrazí se stav průběhu generování dokladů. Kliknutím na nápis Více zpráv lze informace o průběhu generování 
dokladů zobrazit. Kliknutím na nápis Méně zpráv lze informace o průběhu generování dokladů skrýt. 
 

Klikněte na tlačítko Pokračovat a zobrazí se stránka s detailem dokladů. 
 

 
 
 

V detailu dokladů se zobrazí: 

- formulář Soupis účetních a daňových dokladů 

- formulář Prokázání nároků na dotaci 

- Povinné přílohy 

- Nepovinné přílohy 

- Další přílohy 

- Účetní a daňové doklady 
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3.2 Zpracování dokladů 
 

Povinné přílohy 
 

povinné přílohy: 
- Čestné prohlášení de minimis 
- Protokol o kontrole ÚKZÚZ 
 
 
 
Čestné prohlášení de minimis 
 

Před podáním dokladů musíte podat prohlášení de minimis. 
 

Prohlášení de minimis musí být podáno minimálně po 01.01.2026. 
 

V případě, že žadatel podal/aktualizoval prohlášení de minimis po 01.01.2026, zobrazí se podané prohlášení 
de minimis v poli Povinné přílohy, které bude zeleně podbarveno. 
 

 
 
 

V případě, že žadatel prohlášení de minimis ještě nikdy nepodal nebo prohlášení de minimis nepodal po 01.01.2026, 
pole Povinné přílohy bude červeně podbarveno. 
 

Pro podání/aktualizaci prohlášení de minimis klikněte na tlačítko Prohlášení de minimis. 
 

 
 

 
 
 

Pokud jste prohlášení de minimis nikdy nepodal, pokračujte přes odkaz Generovat nové podání Prohlášení de minimis. 
 

Pokud jste již v minulosti prohlášení de minimis podal, musíte doložit aktualizované prohlášení de minimis přes odkaz 
Aktualizace údajů pro vyhodnocení Prohlášení de minimis. 
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Postup podání prohlášení de minimis je popsán v příručce Zjednodušený postup pro doložení Čestného 
prohlášení de minimis přes Portál farmáře. 
 

Příručka je k dispozici na PF → vpravo nahoře Nová podání → ikona Průřezové přílohy → vlevo dole Soubory 
ke stažení → složka Prohlášení de minimis. 
 

Klikněte vpravo nahoře na záložku Nová podání a dále na ikonu Průřezové přílohy. 
 

 
 

 
 
 

Po úspěšném podání/aktualizaci prohlášení de minimis se musíte vrátit k rozpracovaným dokladům a dokončit 
jejich podání. 
 

Klikněte vpravo nahoře na záložku Přehledy a poté na ikonu Rozpracované podání. 
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Zobrazí se stránka s rozpracovanými doklady. 
 

Klikněte na symbol tužky a zobrazí se stránka s detailem dokladů. 
 

 
 
 
 
Protokol o kontrole ÚKZÚZ 
 

Před podáním dokladů musíte prostřednictvím tlačítka Nahrát soubor v poli Protokol o kontrole ÚKZÚZ 
doložit Protokol o kontrole ÚKZÚZ, který obdržíte od ÚKZÚZ, spolu se všemi přílohami. 
 

 
 
 

Po nahrání Protokolu o kontrole ÚKZÚZ spolu se všemi přílohami klikněte na tlačítko Uložit. 
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Formulář Soupis účetních a daňových dokladů (needitovatelný formulář) 
 
Kliknutím na modře podbarvený odkaz Soupis účetních a daňových dokladů se otevře PDF soubor, který obsahuje 
formulář s údaji z aplikace. 
 
Ve formuláři se nic nevyplňuje. Zkontrolujte údaje z aplikace. Formulář se neukládá a nenahrává zpět. 
 
 
Pokud zjistíte, že ve formuláři s údaji z aplikace je chyba, musíte nejdříve opravit údaje v aplikaci a pak 
znovu vygenerovat doklady. 
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Formulář Prokázání nároků na dotaci (editovatelný formulář) 
 
Kliknutím na modře podbarvený odkaz Prokázání nároků na dotaci se otevře PDF soubor, který obsahuje 
editovatelný formulář Prokázání nároků na dotaci. 
 
Editovatelný formulář musíte otevřít a uložit u sebe v počítači ve formátu PDF. Poté uložený editovatelný 
formulář u sebe v počítači otevřete, vyplníte a uložíte ho! 
 
Vyplněný a uložený editovatelný formulář musíte nahrát zpět prostřednictvím tlačítka Nahrát soubor. Po nahrání 
editovatelného formuláře klikněte na tlačítko Uložit. 
 

 
 
 
Editovatelný formulář Prokázání nároků na dotaci obsahuje 2 strany. 
 
1. strana editovatelného formuláře obsahuje předvyplněné informace o žadateli. 
 
2. strana editovatelného formuláře obsahuje údaje k prokázání nároku na dotaci. 
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Na 2. straně editovatelného formuláře musíte vyplnit všechna požadovaná bíle podbarvená pole. Požadované 
údaje vyplníte pomocí rozklikávátek a vyplněním údajů. 
 
Vyplňte všechny požadované údaje pro jednu plodinu následně pro další plodinu. 
 
pole Plodina/skupina polních plodin 
- Pomocí rozklikávátka vyberte příslušnou plodinu. 
 

 
 
 
V případě, že plocha dané plodiny, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, je evidována v LPIS, 
vyplňte pole v části 1. Biologická ochrana rostlin jako náhrada chemické ochrany - plocha je evidována v LPIS. 
 
pole DPB - čtverec 
- K dané plodině vyberte pomocí rozklikávátka příslušné číslo čtverce DPB, na kterém byla provedena biologická 

ochrana rostlin. 
- Nabídnou se pouze DPB, které máte evidovány v LPIS k 30.09.2026 bez příznaku PO/EZ. Pro okrasné rostliny 

jen DPB s kulturou R, Q a K a pro chmel jen DPB s kulturou C. 
 
pole DPB - kód 
- Dle zvoleného čtverce DPB se nabídnou příslušné kódy DPB, které máte evidovány v LPIS. 
- Vyberte pomocí rozklikávátka příslušný kód DPB, na kterém byla provedena biologická ochrana rostlin. 
 

 
 
 
pole Výměra DPB z LPIS (ha) 
- Pro zvolený DPB se vyplní výměra způsobilé plochy DPB v ha z LPIS. Výměra není editovatelná. 
 
pole Výměra plochy, na které byla použita biologická ochrana (ha) 
- Vyplňte skutečnou výměru plochy DPB, na byla provedena biologická ochrana rostlin. Výměra se uvádí 

na 2. des. místa. 
- Výměra plochy, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, nesmí být vyšší než výměra uvedená 

v poli Výměra DPB z LPIS (ha). 
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V případě, že plocha dané plodiny, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, není evidována v LPIS, 
vyplňte pole v části 2. Biologická ochrana rostlin jako náhrada chemické ochrany - plocha není evidována v LPIS. 
 
pole List vlastnictví 
- K dané parcele, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, vyplňte dle údajů z katastru nemovitostí. 
 
pole Číslo parcely 
- K dané plodině vyplňte příslušné číslo parcely, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, dle údajů 

z katastru nemovitostí. 
 
pole Název katastrálního území 
- K dané parcele, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, vyplňte dle údajů z katastru nemovitostí. 
 
pole Výměra parcely (ha) 
- K dané parcele, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, vyplňte dle údajů z katastru nemovitostí. 

Výměra se uvádí na 2. des. místa. 
 
pole Výměra plochy, na které byla použita biologická ochrana (ha) 
- Vyplňte skutečnou výměru plochy parcely, na které byla provedena biologická ochrana rostlin. Výměra se 

uvádí na 2. des. místa. 
- Výměra plochy, na které byla provedena biologická ochrana rostlin, nesmí být vyšší než výměra uvedená 

v poli Výměra parcely (ha). 
 

 
 
 
V části 3. Biologická ochrana rostlin jako náhrada chemické ochrany - přehled bioagens nebo biopreparátu 
vyplňte následující pole. 
 
pole Název použitého bioagens nebo biopreparátu 
- Vyplňte název přípravku, který byl použit. 
- V případě, že jste použil více přípravků na uvedených DPB a/nebo parcelách, uveďte všechny použité 

přípravky. Pro každý použitý přípravek vyplňte samostatný řádek. 
 
pole Název škodlivého organismu 
- Vyplňte škodlivý organismus, proti kterému byl použit daný přípravek. 
- V případě více škodlivých organismů, proti kterým byl přípravek použit, uveďte všechny do tohoto jednoho 

pole. 
 
pole Celková spotřeba bioagens nebo biopreparátu (množství spolu s jednotkou) 
- Uveďte skutečné množství daného přípravku, které bylo použito, spolu s příslušnou jednotkou množství 

(např. 66 ks balení nebo 160 kg nebo 6 600 000 jedinců). 
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Část 4. Biologická ochrana rostlin jako náhrada chemické ochrany - přehled plodin vyplňte v případě, že v poli 
Plodina/skupina polních plodin jste vybral okrasné rostliny. 
 
pole Název pěstované plodiny 
- Vyplňte konkrétní název pěstované plodiny. 
- Pro každou pěstovanou plodinu vyplňte samostatný řádek. 
 

 
 
 
Pokud potřebujete k dané plodině uvést více DPB, parcel, přípravků nebo pěstovaných plodin, klikněte na pole 
Přidat řádek pod příslušnou částí. 
 
Jednotlivé řádky lze smazat pomocí tlačítka X na začátku řádku. 
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pole Celková výměra plochy, na které byla použita biologická ochrana (ha) 
- Vyplní se součet výměr uvedených v polích Výměra plochy, na které byla použita biologická ochrana (ha). 
 

 
 
 
Pokud žádáte na více plodin, další plodinu přidáte kliknutím na pole Přidat plodinu. Při vyplňování údajů k další 
plodině postupujte dle výše uvedeného. 
 
Jednotlivé plodiny lze smazat pomocí tlačítka X na začátku řádku. 
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Kontrola správnosti vyplnění údajů v editovatelném formuláři. 
 
Můžete provést kontrolu správnosti vyplněných údajů v editovatelném formuláři kliknutím na tlačítko Menu 
a kliknutím na Kontrola vyplněných údajů. 
 

 
 
Pokud jsou všechny údaje vyplněny správně, zobrazí se hláška „Kontrola proběhla v pořádku“. 
 

 
 
Pokud nejsou některé údaje vyplněné nebo jsou vyplněny chybně, zobrazí se okno s uvedenou chybou nebo 
okno, pomocí kterého si můžete zobrazit všechny chyby najednou nebo jednotlivé chyby postupně po jedné. 
 

 
 
Pokud kliknete na tlačítko Všechny najednou, zobrazí se okno s výčtem všech chyby. 
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Po nahrání editovatelného formuláře pomocí tlačítka Nahrát soubor a po kliknutí na tlačítko Uložit se zobrazí 
stav průběhu zpracování dokladů. 
 

 
 
V případě, že zpracování dokladů neproběhlo správně, zobrazí se stránka se žlutě nebo červeně podbarveným 
polem, ve kterém je uveden popis chyby, která nastala při zpracování dokladů. 
 

 
 
V případě, že zpracování dokladů proběhlo v pořádku, zobrazí se znovu stránka s detailem dokladů. 
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Nepovinné přílohy 
 
Nepovinné přílohy doložte dle stanovených podmínek. 
 
Nájemní/pachtovní smlouva nebo jiný doklad prokazující oprávnění k užívání pozemku nebo list 
vlastnictví, na kterém je zaneseno právo stavby žadatele, od 01.10.2025 do 30.09.2026 
- povinná příloha v případě ploch, které nejsou evidovány v LPIS, a zároveň v případě, že plodiny byly 

vysety/vysázeny na pozemku, který je pronajatý/propachtovaný, nebo na pozemku, ke kterému je zřízeno 
právo stavby 

 
Katastrální mapa příslušné parcely v odpovídajícím měřítku s vyznačením konkrétní části parcely, na které 
byly plodiny vysety/vysázeny, ze které bude patrný název katastrálního území, číslo parcely, hranice parcely 
a měřítko mapy 
- povinná příloha v případě ploch, které nejsou evidovány v LPIS, a zároveň v případě, že plodiny byly 

vysety/vysázeny pouze na části výměry příslušné parcely 
 
Vyjádření ÚKZÚZ o použití chemické ochrany rostlin 
- povinná příloha v případě, že byly použity chemické přípravky na ochranu rostlin 
 
 
Nepovinnou přílohu nahrajte do příslušného pole pomocí tlačítka Nahrát soubor. 
 

 
 
 
 

Další přílohy 
 
K dokladům se nedokládá žádná další příloha. 
 
Do dalších příloh můžete nahrát kliknutím na tlačítko Nahrát soubor další přílohy. 
 
 
 

Účetní a daňové doklady 
 
V této části se zobrazují všechny žadatelem vložené doklady do aplikace. 
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Nahrání příloh k dokladům 
 

Klikněte na tlačítko Nahrát soubor a vložte příslušnou přílohu. 
 

Lze nahrát více příloh do příslušného pole. Do bíle podbarveného pole může žadatel uvést/doplnit popis vkládané 
přílohy. Lze vkládat přílohy v běžně používaných formátech - například pdf, jpg, png, docx, xlsx atd. Upozorňujeme, 
že název přílohy nesmí obsahovat nepovolené znaky. 
 

 
 

Pro odstranění nahrané přílohy klikněte na symbol popelnice, tím se nahraná příloha vymaže. 
 

Po nahrání všech příloh klikněte na tlačítko Uložit. 
 

 
 

Pro odstranění nahrané přílohy po uložení musíte zaškrtnout checkbox před vybranou přílohou a následně kliknout 
na tlačítko Smazat označené přílohy. Po novém nahrání příloh musíte kliknout na tlačítko Uložit. 
 

 
 

Po kliknutí na tlačítko Uložit se zobrazí stav průběhu zpracování dokladů. 
 

V případě, že zpracování dokladů neproběhlo správně, zobrazí se žlutě nebo červeně podbarvené pole s popisem 
chyby, která nastala při zpracování dokladů. 
 

V případě, že zpracování dokladů proběhlo v pořádku, zobrazí se znovu stránka s detailem dokladů. 
 
 

Pokud jste nahrál Formulář Prokázání nároků na dotaci (editovatelný formulář) a všechny povinné přílohy 
pokračujte kliknutím na tlačítko Pokračovat v podání. 
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3.3 Podání dokladů 
 
Zobrazí se Upozornění, že pro dokončení podání je nutné zaškrtnout „Souhlas…“ a následně kliknout na tlačítko 
“Podat“. 
 
Klikněte na tlačítko ✓ Rozumím. 
 

 
 
 

Následně dole vpravo zaškrtněte checkbox k Souhlasu s podobou žádosti a dalšími závazky…. 
 
Poté klikněte na tlačítko Podat. 
 

 
 
 
Zobrazí se stav průběhu podání dokladů. 
 
V případě, že podání dokladů neproběhlo správně, zobrazí se stránka s červeně podbarveným polem, ve kterém 
je uveden popis chyby, která nastala při podání dokladů. 
 
V případě, že podání dokladů proběhlo v pořádku, zobrazí se stránka s tabulkou, ve které jsou uvedeny informace 
o podaných dokladech (přidělené číslo jednací a datum podání). 
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Můžete kliknout na tlačítko Pokračovat na odeslaná podání. 
 

 
 
 

V Odeslaných podání se v seznamu všech podaní zobrazí aktuálně podané doklady k DP 3.m. 
 

Po kliknutí na symbol lupy na řádku s podanými doklady k DP 3.m. se zobrazí detail podaných dokladů. 
 

 
 
 

V detailu dokladů je možné zobrazit podaný formulář Prokázání nároků na dotaci, podaný formulář Soupis účetních 
a daňových dokladů, všechny vložené přílohy a potvrzení o přijetí dokladů. 
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Po kliknutí na modře podbarvený odkaz Potvrzení se otevře potvrzení o přijetí dokladů. 
 

 
 
 
Proces podání dokladů je ukončen. 
 
 
  



 

 

  Strana 37/38 

Příručka k podání žádosti a dokladů k DP 3.m. pro rok 2026 

4 ZMĚNY 

 

4.1 Změna žádosti o dotaci 
 
K podané žádosti není možné podat změnu žádosti, jelikož formulář žádosti neobsahuje údaje, které je možné 
změnit/opravit. 
 
Všechny změny lze provést pouze v aplikaci a/nebo podáním změny dokladů. 
 
 

4.2 Změna v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 
 
Lze provést změnu již vyplněných údajů v aplikaci nebo vložit/odstranit daňové a účetní doklady. 
 
Portál farmáře SZIF → vpravo nahoře Nová podání → ikona Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových 
a účetních dokladů → ikona Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 2026 → ikona 
s DP 3.m. → v aplikaci postupujte stejně. 
 
V případě vložení nového daňového a účetního dokladu klikněte na tlačítko + Přidat nový pod přehledem 
daňových a účetních dokladů. 
 
V případě změny/opravy údajů uvedených v aplikaci nebo vložení/odstranění přílohy klikněte na symbol lupy 
na řádku s příslušným daňovým a účetním dokladem v přehledu daňových a účetních dokladů. V horní části 
detailu daňového a účetního dokladu musíte nejdříve zvolit možnost Změna, pak můžete provést změnu/opravu 
údajů uvedených v obou tabulkách nebo vložení/odstranění přílohy. 
 
V případě smazání vloženého daňového a účetního dokladu klikněte na symbol lupy na řádku s příslušným 
daňovým a účetním dokladem v přehledu daňových a účetních dokladů. V horní části detailu daňového a účetního 
dokladu musíte zvolit možnost Odstranit. 
 
Po provedení změny v aplikaci musíte podat změnu dokladů. 
 
 

4.3 Změna dokladů prokazujících nárok na dotaci 
 
Lze provést změnu již podaných dokladů. 
 
Změna dokladů se podává na Portálu farmáře SZIF → vpravo nahoře Nová podání → ikona Změna/oprava 
v dokladech prokazujících nárok na dotaci → rok 2026 → ikona s DP 3.m. → dále postupujte stejně jako 
při podání dokladů. 
 
Změny/opravy dokladů, které vedou k navýšení částky požadavku na dotaci, podané po skončení 
termínu pro příjem dokladů nelze uznat! 
 


