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Instruktazni list pro vypliovani
Zadosti o podporu z OP Rybarstvi 2021-2027,
Aktivita 2.2.2 Zpracovani produktti — 37. vyzva

Pro zaloZeni nové Zadosti o podporu v systému IS KP21+ na modulu ,, Zadatel“ kliknéte na dlazdici Nova
7adost. Nasledné v poli ,,Cislo a nazev programové linie” si z roletky vyberte ,08 | Operaéni program
Rybarstvi 2021-2027“ a dale zvolte poZzadovanou vyzvu a vypliite pole pro nazev projektu, nakonec
kliknéte na ,Vytvofit Zadost”.

Po vytvoreni nové Zadosti o podporu v IS KP21+ je nova zadost k dispozici na modulu” Zadatel” na
dlazdici ,,Moje projekty“. Dvojklikem & pomoci tlacitka (D je mozné se prekliknout na konkrétni Zadost
o podporu.

Zadost o podporu v IS KP21+ je nutné vyplriovat postupné od obrazovek ,Datové oblasti“ = , Zakladni
udaje”“ - ,Projekt” a postupovat ve vypliiovani niZe, a to s ohledem na nacitani ¢iselnik dle udaju
vyplnénych na prvnich obrazovkach. Na nasledujici ¢i pfedchozi obrazovku se Ize prekliknout pomoci
,Sipek” umisténych v pravém dolnim rohu obrazovky. Lze se také pohybovat mezi jednotlivymi
obrazovkami pomoci menu v levém sloupci. Po vyplnéni kaidé obrazovky, doporucujeme vyuZit
tlacitko , finaliza¢ni kontroly”, umisténé v pravém dolnim rohu obrazovky. Po kliknuti se zobrazi, zda je
potieba upravit Ci vyplnit néktera dalsi pole na konkrétni obrazovce. V pravém dolnim rohu jsou jesté
umistény dvé tlaéitka ,Pokyny“ a ,,Chatbot!”, které lze vyuZivat ke spravnému vypInéni Zadosti.

PFijem Zadosti o podporu probiha pIné elektronicky bez osobni G¢asti zadatele na RO SZIF. Zadatel
vyplfiuje a zasila Zadost a pFilohy pies portal ISKP21+. Zadatel kompletné vyplnénou Zadost musi opatfit
kvalifikovanym elektronickym podpisem (jedna se o osobni kvalifikovany certifikat). Postup
podepisovani je uveden na konci tohoto Instruktazniho listu.

Pokud 7adatel posle vice Zadosti o podporu na stejny Gcel podpory a stejny predmét podpory, je
povinen do 5 kalendainich dnil od ukonéeni ptijmu Zadosti o podporu ve vyhlaené vyzvé ukonit
duplicitni projekt/projekty (Obecna ¢ast pravidel, kap. 9.2.1, pism. c). Ukon&eni projektu — Zadost o
podporu pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace Ize odvolat prostfednictvim tlacitka , Odvolat
7adost”. Po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ukonéuje 7adatel administraci Zédosti o podporu
pres tlacitko ,,Ukoncit projekt”.

Levé menu formuléfe Zadosti o podporu je rozdéleno do sekci:

O projektu — se sklada z obrazovek ,Pfistup k projektu”, kde Zadatel s roli Spravce pfistup(
pridéluje/odebira role napf. Ctenat, Editor, SignataF a Signatar bez registrace v ISKP21+. Z obrazovky
,Signatafi uloh projektu”, kde Ize odebirat/pfiddvat k jednotlivym tGlohdm projektu (napf. k Zadosti
o podporu, Zadost o zménu atd.) signatare. Obrazovka ,PIné moci“ slouzi k nahrani plnych moci pro

1 Chatbot je dostupny ve zkudebnim rezimu.

1

Ml Spolufinancovano

*
* *
*

NI Evropskou unii




AEs
N ¢

Ministerstvo
zemedélstvi

zastupovani Zadatele. Obrazovka ,ManaZefi projektu RS/ZS“ se zobrazi a7 po pFidéleni manaZera
projektu.

Profil objektu — sekce depesi, které slouzi jako oficidlni komunikaéni nastroj mezi zadateli a SZIF/RO.
Obrazovka ,,Prehled depesi“ obsahuje prehled vsech pfijatych i odeslanych depesi. Obrazovka , Nova
depese” slouzi k vytvoreni depese a jejimu odeslani. Na obrazovce ,Koncepty” se eviduji rozpracované,
dosud neodeslané koncepty depesi. Obrazovka , Archiv depesi” slouzi k archivaci depesi, které se po
stanovené |h(ité presunou z prehledu depesi do archivu depesi.

Datové oblasti — v sekci Datové oblasti jsou jednotlivé obrazovky Zadosti o podporu k dané vyzvé, které
je potfeba Zadatelem vyplnit.

Piehled zakladnich aktivnich tlagitek na Zadosti o podporu
Ulozit — Pres tlacitko , UloZit” umisténé na listé v zahlavi obrazovky, Ize uloZit provedené zmény na
obrazovce. Tlacitko se zobrazi béhem aktivni editace.

Zahodit zmény — Pres tlacitko ,, Zahodit zmény” umisténé na listé v zdhlavi obrazovky, lze stornovat
neulozené zmény na obrazovce. Tlacitko se zobrazi béhem aktivni editace.

© Obnovit — Pres tladitko , ©” (kruhovd Sipka) umisténé v horni ¢asti obrazovky, lze aktualizovat
zobrazené Udaje na aktudlni obrazovce.

(x) Zavfit — Pres tlacitko , (0 “ (kfiZzek) umisténé v horni li§t&, Ize zavfit otevienou obrazovku/oddil.

# Upravit — Pfes tladitko , " (tuZka) umisténé na listé v zahlavi obrazovky, lze pfepnout zdznam do
rezimu editace.

Kontrola — Pres tlacitko ,Kontrola” umisténé na listé v zahlavi obrazovky ,Zakladni udaje”, Ize
zkontrolovat pribéh a zavér vyplnéni celé zadosti.

Finalizace — Pfes tladitko ,, Finalizace” umisténé na listé v zahlavi obrazovky , Zakladni Udaje” se Zadost
o podporu uzamkne keditaci a je pripravena k podpisu prostiednictvim kvalifikovaného
elektronického podpisu.

Storno finalizace — Pres tlacitko ,Storno finalizace” Ize stornovat finalizaci. Tuto akci mlzZe provést
pouze Zadatel s pridélenou roli ,Signatar”. Tlacitko se zobrazi po finalizaci Zadosti v horni listé na
obrazovce ,Zakladni udaje”.

Zpristupnit k editaci — Pres tlacitko ,Zpfistupnit k editaci” se zpftistupni Zadost k editaci. V pripadé
vraceni zadosti k doplnéni se tlacitko zobrazi v horni listé.

Vymazat zadost — Pres tlacitko , Vymazat Zddost” umisténé na listé v zahlavi obrazovky ,Zakladni
Udaje”, Ize smazat vytvorenou Zadost o podporu.

Odvolat Zzadost — Pres tlacitko ,Odvolat Zddost”“ umisténé na listé v zahlavi obrazovky ,Zakladni udaje”,
Ize odvolat jiz zaregistrovanou Zadost o podporu pied vyddnim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Ukonéit projekt — Pres tlacitko , Ukoncit projekt” umisténé na listé v zahlavi obrazovky ,Zakladni
tdaje”, Ize ukoncit Zadost o podporu po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Kopirovat — Pres tlacitko ,Kopirovat “ umisténé na listé v zdhlavi obrazovky ,Zakladni udaje”, Ize
vytvofit kopii Zadosti o podporu v dané aktivité a vyzvé.

Pfesunout do Moje neaktivni projekty — Tlacditko umisténé na listé v zahlavi obrazovky ,Zakladni
udaje” slouzi k presunuti zadosti do neaktivnich projekt(.

Tisk — Pres tlacitko , Tisk” Ize vytvofit tiskovou verzi, kterou si lze ve formatu PDF uloZit do PC a
nasledné vytisknout. NapF. na obrazovce ,Zakladni Gdaje” Ize vytvofit tiskovou verzi pro celou Zadost
o podporu, na obrazovce ,Dokumenty” Ize vytvofit tiskovou verzi pouze pro aktudlni oddil. Neni nutné
Zadost tisknout.

— Pres tlacitko , Finalizacni kontroly” umisténé v pravém dolnim rohu obrazovky Zadatel provede
kontrolu, zda na aktudlni obrazovce nechybi vyplnit povinna pole.

(@ - Pres tlatitko , Pokyny” umisténé v pravém dolnim rohu obrazovky Zadatel zobrazi pokyny
k vyplnéni aktudlni obrazovky.

() — Pes tlatitko , Chatbot” umisténé v pravém dolnim rohu obrazovky si Zadatel mize pozidat
0 napovédu.

<3 ©> - Ptes tlatitka ,Sipky” umisténé v pravém dolnim rohu obrazovky se Zadatel pohybuje mezi
jednotlivymi obrazovkami.

+ Vytvofit novy zaznam — Pres tlacitko ,+“ (plus) se vytvofi novy zaznam.

Nahrat soubor — Pres tlacitko ,,Nahrdt soubor” zadatel nahraje soubor ze svého PC k vybranému
dokumentu.

Stahnout dokumenty — Pres tlacitko ,Stdhnout dokumenty” Ize stdhnout nahrany dokument.

T
— Export — Pres tlacitko ,, Export“ |ze provést export do formatu tabulek .xls/.csv, napf. na obrazovce

,Finance projektu”.

# Rozbalit vie — Pres tladitko ,,#“ (tuzka) Ize na rozpoctu projektu rozbalit cely rozpodet.

# Shalit vie — Pres tladitko ,# (tuzka) Ize na rozpoctu projektu sbalit cely rozpodet.

# Editovat vie rozbalené — Pfes tlacitko ,#*“ (tuzka) Ize na rozpoctu projektu editovat cely rozpocet.

Filt — filtraéni fadek se nachazi v hlaviéce seznamu, ktery slouZi k filtrovani jednotlivych sloupcu.
Tladitko se symbolem 7 slouzi k filtrovani ve vice sloupcich soucasné.

Posuvnik — umozZnuje Zadateli posouvat obsah okna nahoru, doll, doleva nebo doprava, pokud se
tento obsah nevejde na obrazovku.

A . , vy iy - . . . Yovs . M
¥ —kliknuti na symbol umoZnuje Zadateli si popisové pole zobrazit ve vét§im samostatném okné pro
prehlednost vyplnéni celého textu.

ecc — Pfes tlacitko ,tfi tecky” umisténé na zacatku daného radku ziskd Zadatel pristup k dalSim
specificky akcim pro dany zdznam (napf. Smazani zaznamu, Informace o zdznamu).

1] —Smazat — Pfes tlac¢itko ,Smazat” |ze odstranit vybrany zaznam.
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Zakladni udaje

Pro zobrazeni povinnych/nepovinnych editovatelnych/needitovatelnych poli na dané obrazovce musi
Zadatel kliknout na libovolné pole v pfislusné obrazovce.

Oddil zakladni udaje

Nazev projektu CZ — Zadatel uvede obecny nazev projektu bez technickych parametrd. Toto pole
Zadatel nemazZe v IS KP21+ od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ménit. Pozn.: Zména Gcelu
podpory neni moznd ani pripustna. Ucel podpory je realizace projektu definovana dle Rozhodnuti svym
ndzvem, prevazujicim cilem a po zaregistrovani Zadosti o podporu registra¢nim &islem.

Napt. pokud Zadatel uvede do pole Zadosti o podporu (Nazev projektu) ,Modernizace zpracovny*,
nelze po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace tento nazev odstranit ¢i pfejmenovat Zadosti o zménu.

Oddil O Zadosti

Zptsob jednani — Zadatel vybere z hodnot v ¢iselniku. VyjadFuje pocet signatafd, tzn. pocet osob, které
budou Zadost podepisovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (napt. ,Podepisuji vSichni
signatafi“ — plati kuptikladu pro mistni organizace a Uzemni svazy Ceského rybarského svazu, kde
podepisuje spoleéné predseda a jednatel). Zaddost o podporu musi byt elektronicky podepsana
Zadatelem osobné nebo na zdkladé plné moci. V pfipadé pravnickych osob pak prostfednictvim
prislusnych clenl jejich statutarniho organu v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné

jedndani a podepisovani za pfislusnou pravnickou osobu.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevyplriuje.

Oddil Podpis Zadosti
Tento oddil podpis Zadosti se zobrazi aZz po celkovém vyplnéni Zadosti a nasledné , Finalizaci“.

Zadatel Zadost o podporu zfinalizuje kliknutim na tlaéitko ,Finalizace na Uvodni obrazovce
»Zakladni Gdaje“. Po zavieni informacni hlasky je provedena finalizace Zadosti a po ¢asové prodlevé
(nékolik desitek sekund) a nasledném provedeni aktualizace stranky se zobrazi oddil Podpis Zadosti.
Prostfednictvim kliknutim na modré tlacitko ,Podpis Zadosti“ se otevie obrazovka pro podpis
dokumentu. Ndsledné se zobrazi nova obrazovka ,Podpis Zadosti“, kde jsou uvedeny pokyny
k podepsdni Zadosti o podporu.

Podpis zadosti

Tato obrazovka se zobrazi aZ po celkovém vyplnéni Zadosti a nadsledné , Finalizaci®.

Zadatel v poli ,,Soubor“ v nabidce pres ikonu tfi te¢ek umist&nou na konci pole zvoli moZnost ,,Vytvofit
podpis“. Nasledné vybere svij kvalifikovany elektronicky certifikat, kterym podepiSe zadost (vzdy se
musi jednat o osobni kvalifikovany certifikat). Nasledné Zadatel uloZi pres tlacitko , UloZit".

Zpét na predchozi obrazovku ,,Zakladni udaje“ se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,,@ “ (kriZek)
umisténé v horni ¢asti menu, kde nasledné kliknutim na tlacitko ,,Podani“_a nasledném potvrzeni
informaéni hldsky kliknutim na ANO poda Zadost o podporu, kterou jiZ nelze upravovat.
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V ptipadé vyuziti pIné moci musi byt plnd moc podepsdna vidy zmocnitelem. Zmocnénec musi plnou
moc elektronicky prijmout (podepsat) pres tlacitko , vytvorit podpis“, které se nachazi u nahrané Piné
moci na obrazovce PIné moci v ISKP21+.

Projekt

Oddil zakladni udaje

Nazev projektu CZ — Predvyplnéno, natahuje se z pfedchozi obrazovky ,Zakladni Gdaje”, kde Zadatel
vyplnil ndzev projektu CZ.

Nazev projektu EN — Vypliite nazev projektu v anglickém jazyce. V ptipadé potreby vyuZijte odkaz na
prekladac¢ -> Preklada¢ Google nebo prekladac Deepl. Toto pole Zadatel nemtze v IS KP21+ od vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ménit.

Anotace projektu — Vyplrite obecny popis projektu, ktery musi byt obecny bez vyctu zpUsobilych
vydaju, technickych parametrd, mist realizaci a dalSich podrobnych specifik. Toto pole Zadatel nemtize
v IS KP21+ od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ménit.

Oddil Fyzicka realizace projektu
Predpokladané datum zahdjeni — Vyberte z kalendare predpokladané datum zahajeni fyzické realizace
projektu.

Predpokladané datum ukonéeni— Vyberte z kalendare predpokladané datum ukonceni fyzické
realizace projektu. Toto datum musi byt vidy mladsi nez pfedpoklddané datum zahajeni fyzické
realizace projektu.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevyplriuje.

Specifické cile

Celd obrazovka specifické cile je vyplnéna automaticky, Zadatel udaje pouze zkontroluje a pokracuje
na dalsi obrazovku.

0oddil Specificky cil/Opatieni

Procentni podil — Automaticky vyplnén procentni podil specifického cile je 100 %. Na zakladé zadani
tohoto podilu probéhnou automatické rozpady v oblasti finanéniho planu, indikdtoru a kategorie
intervenci. Neménit!

Popis projektu

Anotace projektu — Automaticky predvyplnéno z obrazovky , Projekt”.

Jaky problém projekt FeSi? — PopiSte potiebnost projektu véetné stru¢ného popisu vychoziho stavu,
uvedte, jak prispéje realizace projektu k vyfeseni prislusSného problému.

vsve

Jaké jsou pfic¢iny problému? — Popiste podstatu problému a jeho priciny ve vztahu k podané Zadosti
OP Rybafstuvi.
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Co je cilem projektu? — Popiste, co je cilem projektu.

Jaka zména/y je/jsou v disledku projektu oéekavana/y? — Popiste, jakda zména/y je/jsou v disledku
projektu ocekavana/y ve vztahu k rybarstvi.

Jaké aktivity v projektu budou realizovany? — Popiste, jaké zpUsobilé vydaje v Zadosti uplatiujete,
a k nim uvedte zékladni technické parametry/technické reseni, které budou realizovany. V pfipadé, ze
u konkrétniho zpusobilého vydaje (kddu/limitu/podlimitu) bude Zadatel potizovat vice kus(, které se
budou lisit svymi parametry nebo financni ¢astkou, tak kddy/limity/podlimity jednotlivé rozepiste
a uvedte i jednotlivé finanéni ¢astky a parametry.

V pfipadé, Ze Zadatel bude ke zptsobilému vydaji pofizovat pfislusenstvi, které bude mit pozitivni
vliv na udrzitelnost projektu nebo bude tvofit nezbytnou soucast a dotvaret funkcni celek
zpusobilého vydaje, tak Zadatel tyto polozky musi popsat do tohoto pole. Napf. pfi pofizovani
automobilu si bude chtit Zadatel pofidit povinnou vybavu k automobilu, tak dané musi byt v tomto poli
uvedeno.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevypliiuje.

Popis projektu Il

Oddil Popis projektu Il

Pocet lidi zapojenych do operace — Uvedte pfislusny pocet lidi/osob zapojenych do projektu majici
z projektu uzitek.

P¥ijemce obdrzel finan¢ni podporu EU poprvé — Zaskrtnéte v check boxu ,,fajfku“ v ptipadé, Ze zadatel
obdrzel poprvé finanéni podporu EU z OP Rybarstvi 2014-2020 nebo z OP Rybarstvi 2021-2027
v opacném pripadé zaskrtnéte v check boxu ,Cerveny krizek”.

Jak bude zajisténa udrzitelnost projektu — Uvedte, jak bude zajisténa udrzitelnost projektu.

Oddil Stavebni prace
Jsou pfedmétem projektu stavebni prace? — Uvedte, zda jsou pfedmétem projektu stavebni prace bez
ohledu, zda je nebo neni potfeba opatfeni stavebniho uradu.

VyzZaduje projekt opatieni stavebniho ufadu? — Uvedte, zda vyZaduje projekt nebo ¢ast projektu
stavebni povoleni/rozhodnuti o povoleni zaméru, ¢i jiné opatreni stavebniho Uradu.

V pripadé, Ze zadatel zvoli "NE — cerveny krizek", tak Zadatel musi provést souhlas s ¢estnym
prohlasenim na obrazovce Cestnd prohldseni, Ze neni vyZzadovano stavebni povoleni, povoleni zaméru
ani jiné opatfeni stavebniho Ufadu/rozhodnuti o povoleni zdméru.

Technické FesSeni stavby a technologii — Uvedte v pfipadé, kdy neni potfeba stavebni fizeni (opatieni
stavebniho GUradu) a soucasti zpUsobilych vydaji jsou stavebni prace, vécné popiste technické reseni
stavby a technologii. V opacném pfipadé vepiste — neni atp.
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Oddil Specifika dle opatfreni

Kéd a typ investice/operace — Zadatel zvoli z nabizenych moinosti (Produktivni investice nebo
Modernizace a obnova).

Produktivni investice se vybere v ptipadé, kdy prevazuji polozky financnich ¢astek ve zpusobilych
vydajich, které budou zvySovat vyrobni (zpracovatelskou) kapacitu v podniku. Modernizace a obnova
se vybere v pfipadé, kdy prevazuji polozky finanénich ¢astek ve zpusobilych vydajich, které nebudou
zvySovat vyrobni kapacitu podniku. Napf. Zadatel realizuje vystavbu nové zpracovny za 4 mil. K¢
a porizuje drobné vybaveni zatizeni proti Skidctim za 60 tis. Vystavbou nové zpracovny bude dochazet
ke zvyseni vyrobni kapacity a financni ¢astka vyznamné prevysuje zafizeni proti Skadclim, které
nezvysuje vyrobni kapacitu -> vybere se tedy Produktivni investice.

Kdyz bude vybrana produktivni investice, tak se musi vyplnit na obrazovce Indikatory — indikator
Nova vyrobni kapacita. Kdyz bude vybrana modernizace a obnova, tak se musi vyplnit na obrazovce
Indikatory — indikator Subjekty zlepsujici u€inné vyuzivani zdroji pfi vyrobé nebo zpracovani.

Projekty implementujici prvky obéhového hospodarstvi (znovuvyuZivani odpadu, recyklace odpadi
atd.) — Vyplnte check box, zda v projektu jsou prvky obéhového hospodafstvi a dochazi k znovu
vyuzivani odpadu, recyklace odpadd.

Projekty zaméFené na vystavbu, rekonstrukci nebo odbahnéni rybniki s pozitivhimi dopady na
krajinny rdz, kulturni a pfirodni dédictvi — Vyplnte check box, zda se jednd o projekty zamérené na
vystavbu, modernizaci a odbahnéni rybnik( s pozitivnim dopadem na krajinny raz, kulturni a pfirodni
dédictvi.

Cilova skupina

Vybrat cilové skupiny z vyzvy — Zadatel klikne na tlacitko ,Vybrat cilové skupiny z vyzvy* a nasledné
klikne na alespon jednu relevantni cilovou skupinu (je mozné vybrat i vice cilovych skupin najednou)
a potvrdi tlacitkem ,Vybrat". Cilova skupina je skupinou, kterd ma z projektu uzitek.

Popis cilové skupiny — Zadatel nejprve kliknutim vybere cilovou skupinu a nasledné do tohoto pole
popiSe vybranou cilovou skupinu. Takto Zadatel postupuje u kazdé cilové skupiny, kterou vybral.

Prevazuijici cil projektu

Zadatel nejprve klikne na tla¢itko ,,plus” (vytvori novy zaznam), nasledné klikne na ikonu $ipky na konci
fadku a na nasledné obrazovce Zadatel vybere z iselniku jeden pfevazujici cil a poté ulozi. Vybrany
prevazujici cil je uveden ve sloupci ,,Nazev prevaZujiciho cile”.

Pozn.: Zména Ucelu podpory neni mozna ani pripustna. Ugel podpory je realizace projektu definovany
dle Rozhodnuti svym nazvem, pfevazujicim cilem a po zaregistrovani Zadosti o podporu registranim
Cislem.
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Hodnoceni projektu

Do nize uvedenych poli Zadatel popisuje podrobnosti k hodnoceni projektu. Tato pole na obrazovce
Hodnoceni projektu Zadatel nemuize v IS KP21+ od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ménit
a v souladu s vy$e uvedenym nema zadatel povinnost zmény, které zasild Zadosti o zménu promitnout
do poli na této obrazovce. Uvedené textace v polich zlistanou neménna, tak jak byly platné v dobé
provedeni vécného hodnoceni.

Podrobny popis aktivit projektu — Popiste zakladni aktivity projektu.

Popiste, zda ceny odpovidaji cenam v misté a ¢ase obvyklym — Popiste, zda ceny odpovidaji cenam
v misté a ¢ase obvyklym.

Popiste potiebnost predpokladaného projektu — Popiste potrebnost predpokladaného projektu.
Popiste hospodarnost predpokladaného projektu — Popiste hospodarnost predpoklddaného projektu.
Popiste ucelnost predpokladaného projektu — Popiste Ucelnost predpokladaného projektu.

Uvedte, v éem spociva novost, nebo inovativnost produktt — Popiste, v ¢em spociva novost, nebo
inovativnost produktd, k jejichz zavedeni projekt pfispéje, minimalné na Urovni podniku. Ddle uvedte
pocet novych/inovovanych produktd v souladu s predlozenou ptilohou k hodnoticimu kritériu Inovace
produktového portfolia. Popiste pouze v pfipadé, Ze si narokujete hodnotici kritérium Inovace
produktového portfolia.

Specifické datové polozky

Oddil Specifické datové polozky

Zadatel v oddilu Specifické datové polozky vybere kliknutim na pFisluiny fadek SDP a v oddilu Dalsi
informace vyplni check box Ano/Ne, dle nize uvedeného. Zadatel postupné vybere a vyplni viechny
jednotlivé specifické datové polozky a uloZi:

1) Uéast ve svéienském fondu — v pfipadé, e 7adatel mda Udaje o podilech &i akciich
predstavujicich Ucast spolecnik( na zakladnim kapitalu Zadatele, které jsou vloZeny do
svéfenského fondu dle § 1448 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku, vyplni check
box ,,Ano“ a doloZi povinné volitelnou pfilohu k Zadosti o podporu. V opaéném pfipadé, bude
vyplnéno ,Ne“. V pfipadé, ze dojde ke zméné, informujte RO nebo SZIF a podejte Zadost
0 zménu.

2) Pouziti recyklovanych materidla — v pripadé, Ze Zadatel vypini check box ,,Ano“, znamena to,
Ze se Zadatel zavazuje v projektu vyuZivat recyklovany materidl a zaroven si bude narokovat
body za hodnotici kritérium ,PouZiti recyklovanych materidld“. Potvrzeni vyuziti
recyklovaného materialu se predklddd jako povinné volitelnd piiloha k Zadosti o platbu.
V opaéném pripadé, bude vyplnéno ,Ne“.

3) Projekt vyZzaduje pfimy nakup — v pfipadé, Ze projekt obsahuje pouze pfimé nakupy, vyplni
check box ,,Ano”“, v pfipadé, Ze projekt obsahuje kombinaci pfimého nakupu a vybérového
fizeni nebo pouze vybérové fizeni, bude vyplnéno ,Ne”. Toto pole je zdsadni pro identifikaci
projektu, které budou realizovat vybérové fizeni a které ne. V navaznosti na toto pole bude
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ovéfena opravnénost primych nakupl a nasledné bude vyddno Rozhodnuti, nebude se u
téchto projekt( ¢ekat na doloZeni dokumentace z VR.

0Oddil Dalsi informace
Ano/Ne — Zadatel zvoli dle vybrané SDP moznost ,,Ano“ — zelena fajfka“ nebo ,,Ne“ — éerveny kfizek“.
Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevypliiuje.

Indikatory

Oddil Indikatory

Zadatel nejprve vyplini Indikator Pocet operaci, poté klikne na tla&itko ,,plus“ (vytvoFi novy zaznam),
nasledné klikne na ikonu Sipky na konci fadku v poli, Kéd indikatoru” a na nasledujici obrazovce zadatel
vybere z &iselniku piisludny indikator. Zadatel poté vyplni v oddile Indikator a oddile Dal3i informace
pole dle niZze uvedenych pokyn( a uloZi. Stejnym principem Zadatel vybere a vypini vSechny pro ného
relevantni indikatory.

oddil Indikator a oddil Dalsi informace
Pokyny pro vyplnéni hodnot indikator(:

Indikator: Pocet operaci

Cilova hodnota: Zadatel uvede vidy hodnotu 1.

Datum cilové hodnoty: Jako datum cilové hodnoty Zadatel uvede predpoklddané datum podani
Zadosti o platbu a Zavére¢né zpravy o realizaci projektu. Zadatel k datu ukonéeni pfijmu Zadosti
o podporu pficte 12 mésictl a dale pFicte odhad doby na realizaci projektu a podani Zadosti o platbu,
maximalné 3 roky.

Indikator: Nova vyrobni kapacita

Zadatel uvede hodnoty indikatoru vidy, kdy? predmétem projektu je Produktivni investice — viz
obrazovka Popis projektu Il, pole Kéd a typ investice/operace, tj. na obrazovce Popis projektu Il. v poli
Kéd a typ investice/operace Zadatel ma vybranou moznost Produktivni investici).

Vychozi hodnota: VZdy hodnota 0

Datum vychozi hodnoty: Jako datum vychozi hodnoty 7adatel uvede datum vyplnéni Zadosti
o podporu v rdmci prvniho podani Zzadosti.

Cilova hodnota: Zadatel uvede pldnovanou kapacitu produkce ryb projektem za rok.

Datum cilové hodnoty: Jako datum cilové hodnoty Zadatel uvede predpokldadané datum podani
Zadosti o platbu a Zavére¢né zpravy o realizaci projektu. Zadatel k datu ukonceni pijmu Zadosti
o podporu pficte 12 mésictl a dale pfi¢te odhad doby na realizaci projektu a podani Zadosti o platbu,
maximalné 3 roky.

Popis vychozi a cilové hodnoty: Zadatel uvede, jak vypocital cilovou hodnotu.
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s ve

Indikator: Subjekty zlepsujici Géinné vyuZivani zdroju pfi vyrobé nebo zpracovani

Zadatel uvede hodnotu indikdtoru pouze tehdy, dochazi-li p¥i realizaci k modernizaci a obnové, viz
obrazovka Popis projektu Il pole Kéd a typ investice/operace, tj. na obrazovce Popis projektu II. v poli
Kéd a typ investice/operace Zadatel ma vybranou moznost Modernizace a obnova.

Vychozi hodnota: VZdy hodnota 0

Datum vychozi hodnoty: Jako datum vychozi hodnoty 7adatel uvede datum vyplnéni Zadosti
o podporu v ramci prvniho podani zadosti.

Cilova hodnota: V piipadé, 7e Zadatel indikator vyplni uvede vidy hodnotu 1.

Datum cilové hodnoty: Jako datum cilové hodnoty Zadatel uvede predpokladané datum podani
Zadosti o platbu a Zavére¢né zpravy o realizaci projektu. Zadatel k datu ukonéeni pfijmu Zadosti
o podporu pficte 12 mésict a dale pfi¢te odhad doby na realizaci projektu a podani Zadosti o platbu,
maximalné 3 roky.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevypliiuje.

Horizontalni principy

Zadatel nejprve klikne ve sloupci , Typ horizontédlniho principu” na prvni fadek ,Rovné pfileZitosti
a nediskriminace” nasledné klikne v dolni ¢asti do pole , Vliv projektu na horizontalni princip“ a poté
klikne na ikonu Sipky na konci fadku. Nésledné vybere z Ciselniku ptislusny vliv projektu na horizontalni
princip. Poté ulozi.

Vliv projektu na horizontalni princip musi byt vybran u vSech typd horizontalnich principd, tzn.
i udruhého fadku (Rovné pfileZitosti muzli a Zen). Postup se opakuje.

Vliv projektu na horizontalni princip — Zadatel vyplni pole -> vybér z &iselniku (Cilené zaméfeni na
horizontalni princip, Pozitivni vliv na horizontalni princip, Neutrdlni k horizontalnimu principu).

Popis a zdUvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip — V pfipadé zvoleni moznosti ,Neutralni
k horizontalnimu principu” Zadatel nevypliuje toto pole. V pfipadé zvoleni ,Cilené zaméfeni na
horizontdlni princip” nebo ,Pozitivni vliv na horizontalni princip” je vyplnéni pole povinné.

Pozn.: Pfi zvoleni moZnosti ,Cilené zaméfeni na horizontalni princip“ nebo ,Pozitivni vliv na
horizontalni princip” bude horizontalni princip sledovan v monitorovacich zpravach (Zprava o realizaci
projektu a Zprdvy o udrZitelnosti projektu).

Subjekty projektu

Zadatel nejprve klikne na tladitko ,,plus” (vytvofi novy zaznam), nasledné klikne na ikonu $ipky na konci
fadku v poli , Typ subjektu” a na nasledujici obrazovce vybere z &iselniku moznost ,Zadatel/pfijemce”.
Nasledné 7adatel do pole ,IC“ uvede ICO a ulo?i pes tlagitko ,UloZit“. Teprve potom potvrdi tlagitkem
,Validace”. Na zakladé validace dojde k predvyplnéni vybranych poli.

Typ subjektu — Zvolte typ subjektu. Kazdy projekt by mél mit vyplnény Zadatel/pFijemce.
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Oddil Subjekt s IC

IC — Uvedte IC subjektu. Musi mit 8 znakdl. Nasledné uloZte.

Validace — Kliknéte na pole Validace, dojde ke kontrole subjektu vici Registru osob (ROS).
DIC / VAT ID — Viypliite v pfipadé, Ze je to relevantni.

0ddil Zakladni informace

Pocdet zaméstnanch — Vypliite pocet zaméstnancil! V pfipadé, e se jednd o OSVC, bez zaméstnanc(i
bude uvedeno &islo 1. Hodnoty musi uvést pouze za dané IC (bez propojenych a partnerskych podnik).
Uveden pocet zaméstnanc(l zadatele/pfijemce v RPJ (roéni pracovni jednotka). Zadatel uvede stejnou
hodnotu jako v Prohlaseni o velikosti podniku.

Roéni obrat (EUR) — Uvedte ro¢ni obrat v eurech, hodnoty uvadi pouze za dané IC (bez propojenych a
partnerskych podnik(), musi byt vyplnén alespori jeden tGidaj Roéni obrat nebo Bilanéni suma. Zadatel
uvede stejnou hodnotu jako v Prohlaseni o velikosti podniku.

Bilan¢ni suma rocni rozvahy (EUR) — Uvedte bilanéni sumu ro¢ni rozvahy v eurech, hodnoty uvadi
pouze za dané IC (bez propojenych a partnerskych podnikd), musi byt vyplnén alespon jeden udaj
Roéni obrat nebo Bilanéni suma. Zadatel uvede stejnou hodnotu jako v Prohlageni o velikosti podniku.

Velikostni kategorie podniku — Zvolte z Ciselniku velikost podniku.

Je DPH obsazeno v rozpoctu? — Zaskrtnout check box , fajtkou”, pokud bude DPH obsazeno v rozpoctu
(jako zplsobily nebo nezpUsobily vydaj).

Oddil Dalsi informace

Typ platce DPH — Pres ikonu Sipky na konci fadku vyberte z Ciselniku. Typ platce DPH je vztaZzen
k aktivitdm projektu.

Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku — Zaskrtnout check box ,fajfkou” v pfipadé zahrnuti
subjektu do definice rodinného podniku. V opa¢ném pripadé zaskrtnout v check boxu kFizek.

Rodinnym podnikem je rodinna obchodni korporace nebo rodinna Zivnost.

1. Rodinnou obchodni korporaci je obchodni korporace, ve které ¢lenové jedné rodiny pfimo nebo
neprimo vykonavaji vétsinu hlasovacich prav a alespon jeden ¢len této rodiny je ¢lenem statutarniho
orgdnu této obchodni korporace; znaky rodinné obchodni korporace jsou splnény i tehdy, je-li jedinym
jejim spole¢nikem clen jedné rodiny, ktery je soucasné ¢lenem statutdrniho organu, a alespon jeden
jiny €len téZze rodiny je ¢lenem jejiho statutarniho orgdnu, jejim zaméstnancem, jejim prokuristou nebo
¢lenem jeji dozoréi rady. Za rodinnou obchodni korporaci se povazuje také obchodni korporace, ve
které vétsinu hlasovacich prav vykonava ve prospéch jedné rodiny fundace nebo svéfensky spravce
svéfenského fondu, pokud je soucasné alesponi jeden clen této rodiny ¢lenem statutarniho orgdnu
fundace, nebo svéfensky spravce svérenského fondu.
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2. Rodinna Zivnost je podnikani, na kterém se svoji praci anebo majetkem podileji nejméné dva ¢lenové
jedné rodiny a nejméné jeden z ¢len( této rodiny je drZitelem Zivnostenského nebo jiného obdobného
opravnéni nebo je opravnén k podnikani z jiného dlvodu.

3. Za c¢leny jedné rodiny se pro ucely rodinného podniku povaZzuji spolecné pracujici manzelé nebo
partnefi nebo alespon s jednim z manzell nebo partnert i jejich pfibuzni az do ¢tvrtého stupné, osoby
s manzely nebo partnery seSvagrené az do tretiho stupné, dale osoby pribuzné v pfimé linii, nebo
sourozenci.

Pohlavi pfijemce - fyzické osoby — Jedna se o Ciselnik FAME (EK) pro vykazovani v rdmci INFOSYS. Pole
obsahuje moznosti vybéru: fyzickd osoba — muz, fyzickd osoba — Zena, fyzickd osoba — neurcené
pohlavi, n.a. (v pfipadé pravnickych osob automatické plnéni).

Typ prijemce — Jedna se o &iselnik FAME (EK) pro vykazovani v rdmci INFOSYS. Zadatel, pres ikonu Sipky
na konci fadku, vybere spravnou moznost z pfislusného ciselniku.

Adresy subjektu

Po kliknuti na modré tlacitko , Adresy subjektu” se otevie obrazovka s predvyplnénymi adaji pro
oficidlni adresu — adresu sidla organizace.

Zadatel zkontroluje viechna pole. V prfipadé, 7e 7adatel chce uvést dal$i adresu (napt. adresu pro
dorucovani) vyjma mist realizace, tak pres tlacitko ,plus” v horni ¢asti tabulky ptidd novou adresu
subjektu (vyplni vSechna relevantni pole). Nasledné v oddile , Typ adresy” pres tlacitko ,,plus” a pfiradi
z roletky o jaky typ adresy se jedna.

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,, ) “ (kfiZek) umisténé v horni
¢asti.
Osoby subjektu

U pravnickych osob po kliknuti na modré tlacitko ,Osoby subjektu” se otevie obrazovka se stazenymi
udaji z ROS.

U Fyzickych osob Zadatel klikne na tlacitko ,plus”, nasledné dojde k zobrazeni radku se stazenymi Udaji
z ROS.

Zadatel klikne na dany radek osoby subjektt a zkontroluje, pop¥ipadé vyplni relevantni pole.
Jméno — Uvedte jméno Zadatele, pokud neni pfedvyplnéno.

Pfijmeni — Uvedte prijmeni Zadatele, pokud neni pfedvyplnéno.

Titul pfed jménem — Uvedte titul pfed jménem.

Titul za jménem — Uvedte titul za jménem.

Mobil — Uvedte cislo mobilniho telefonu osoby bez predcisli.

Telefon — Uvedte telefonni ¢islo bez predcisli.

E-mail — Uvedte email dotycné osoby.

12
Spolufinancovano
Evropskou unii




AEs
N ¢

Ministerstvo
zemedélstvi

Funkce — Nazev funkce zodpovédné osoby, ziéastnéné v procesu administrace prostfedk( evropskych
fond(.

Statutarni zastupce — U fyzickych osob zaskrtnéte check box, zda je doty¢na osoba statutarnim
zastupcem (vzdy musi byt uveden alespon jeden statutarni zastupce). U pravnickych osob vyplnéno
automaticky.

Pres tlacitko ,,plus” v horni ¢3asti tabulky Ize pfidat dalsi osobu subjektu.

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,, (x) “ (kfizek) umisténé v horni
¢asti.

Ucty subjektu

Po kliknuti na modré tladitko ,Ucty subjektu a nasledné na tla¢itko ,plus se zobrazi obrazovka
s predvyplnénymi udaji Zzadatele.

Zadatel uvede bankovni Gcet ve vlastnictvi Zadatele (v souladu s pfedlozenou pfilohou), na ktery mu
bude vyplacena/poskytnuta podpora a z kterého bude hradit narokované zpGsobilé vydaje a vyplni nize
uvedena pole.

Nazev uctu — Vyplnte ndzev bankovniho uctu. V pfipadé, Ze neni stanoven, uvede se: neni uveden.
Stat — Vyberte z Ciselniku stat.

Kéd banky — Vyberte z Ciselniku kdéd banky.

Ména uctu — Vyberte z Ciselniku ménu.

Predcisli ABO — Vypliite pouze v pfipadé pokud ma cislo Uctu preddisli ve formatu ABO. Predcisli ma
maximalné 6 znakd.

Zakladni ¢ast ABO — Vyplnte zakladni ¢ast Cisla uc¢tu ve formatu ABO. Ma maximalné 10 znakd.

IBAN — Povinné pole pouze v pfipadé uctu vedeném v cizi méné, vyplnit Cislo bankovniho uctu ve
formatu mezinarodniho kédu IBAN.

Zpét na predchozi obrazovku se 7adatel dostane po kliknuti na tlagitko ,, & “ (kfizek) umisténé v horni
¢asti.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevypliiuje.

Umisténi

Misto realizace

Zadatel klikne na modré tla¢itko ,Vybér mista realizace” a nasledné vybere misto/mista realizace
z Ciselniku.

Aby Zadatel nemusel vyhledavat ve vSech zaznamech, doporucujeme do zahlavi pole ,Filtr“ do
pfislusného sloupce vepsat nazev obce a kliknout na Enter na klavesnici a nasledné se zobrazi jiz dana
obec.
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Kdyz Zadatel klikne na fadek s obci, kterou si chce zvolit, zobrazi se na zacatku fadku v check boxu
»zelena fajfka”. Nasledné Zadatel klikne na tlacitko ,Vybrat”.

V ptipadé, Ze zadatel zada o podporu na dopravni prostfedky, zafizeni, vybaveni a jiné mobilni
prostiedky, uvadi do pole ,Misto realizace projektu” sidlo, pfipadné bydlisté, provozovnu, stfedisko,
kde budou tyto zafizeni, vybaveni, dopravni prostfedky umistény.

Zadatel pfidava dalsi misto realizace pres tla¢itko ,Vybér mista realizace a postup se opakuje.

Zobrazit uzemi (misto realizace) na vyzvé — seznam moznych mist realizace k dané vyzvé, Zadatel
nevypliuje.

Nasledné si Zadatel preklikne na nasledujici obrazovku (misto realizace 1l), kde bude vepisovat dalsi
Udaje k mistu realizace.

Misto realizace Il
Oddil Doplnujici informace k mistu realizace

Zadatel nejprve klikne na tlacitko ,,plus“ (vytvofi novy zaznam), nasledné klikne na ikonu $ipky na konci
radku v poli ,Vybér Uzemni jednotky” a vybere z Ciselniku pfislusSnou obec, kterd byla vybrdna
na predchozi obrazovce. Nasledné zadatel vypIni u vSech mist realizace nasledujici pole. Tento postup
Zadatel provede pro vSechna mista realizace, ktera zadal na obrazovce Misto realizace.

Identifikace — Uvedte, co v daném misté realizace budete realizovat nebo co zde bude umisténé atd.
Katastralni tzemi — Uvede pfislusné katastralni Uzemi mista realizace.
Parcelni Cislo — Vepsat pfislusné parcelni Cislo, na kterém se objekt/pfedmét nachazi.

Ulice - Vepsat nazev ulice mista realizace projektu. V ptipadé, Ze dané misto realizace nedisponuje
nazvem ulice (napf. vystavba nadrze u zpracovny), tak se pole nevyplnuje.

C.p./C.e. - Vepsat &islo popisné/ &islo evidenéni mista realizace projektu. V ptipadé, e dané misto
realizace nedisponuje C.p./C.e. (napf. vystavba nadrze u zpracovny), tak se pole nevyplfiuje.

List vlastnictvi — Vepsat Cislo listu vlastnictvi.

Pravni vztah — Zadatel vybere z &iselniku pravni vztah.

Finance projektu

Zadatel vyu7ije véechna modr4 tla¢itka (Pfehled rozpocti, Detail rozpoétu, Piehled zdrojd financovani,
Financni plan, Poméry financovani)

Nejprve Zadatel klikne na modré tlacitko ,Detail rozpoctu”, kde se nasledné zobrazi ,Rozpocet
projektu”.

Rozpocet projektu

Zadatel nejprve klikne na tlacitko ,Rozbalit vie“. Nasledné klikne na ikonu tfi te¢ek na zacatku
pfislusného tadku Celkové zpuasobilé vydaje — investicni nebo Celkové zplisobilé vydaje —
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neinvesticni, do kterého bude chtit zaradit kody zplsobilych vydaji a zvoli z roletky ,,PFidat” a vyplni
nasledujici pole:

evvzs

zafazeni). Napf. 001-01 Plakat/stala deska s informaci o podpore z EU; 002-01-01 kad' laminatova —
rzné objemy a rozméry; atd. V pripadé, Ze u konkrétniho zplsobilého vydaje (kédu) bude Zadatel
pofizovat vice jednotek (napf. kus), které se budou liSit finanéni ¢astkou, tak jednotlivé kddy od sebe

vvvvv

01-01 kad laminatova — rizné objemy a rozméry 2“, ,002-01-01 kad' laminatova — rizné objemy a
rozméry 3“ atd.

Pocet jednotek — vyplnite vzdy.

V pripadé, Zze u konkrétniho zpUsobilého vydaje (kédu) bude Zadatel porizovat vice jednotek (kazda
jednotka bude za stejnou financni ¢astku), které se budou liSit svymi parametry, je potfeba dané uvést
a rozepsat na obrazovce Popis projektu v poli JAKE AKTIVITY V PROJEKTU BUDOU REALIZOVANY?

Cena jednotky — uvedend cena musi byt maximalné do vyse limitu uvedeného v ciselniku zpUsobilych
vydajd v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce! Cena se uvadi za jednu jednotku.

Mérna jednotka (z Ciselniku) — vyberte z iselniku pfisluSnou jednotku.

Mérna jednotka (individualni) — pokud bude zpUsobily vydaj uveden v jiné jednotce, neZ je vybér
z ¢iselniku, uvedte jednotku do pole.

Nasledné ulozte pres tlacitko Ulozit.

Pro dalsi uvedeni zplsobilého vydaje opét kliknéte na t¥i tecky v fadku Celkové zpUsobilé vydaje —
investi¢ni nebo Celkové zplisobilé vydaje — neinvesti¢ni podle toho kam bude chtit zpUsobily vydaj
zaradit -> pti kazdém ptidani zpUsobilého vydaje (kddu) postup opakujte.

V pripadé Celkovych nezpusobilych vydaji Zadatel klikne na uvedeny rfadek a vyplni pouze pole Pocet
jednotek (uvede 1) a Cena jednotky. V obou polich budou uvedeny hodnoty jako celek v souctu za cely
projekt. Nasledné je potfeba jednotlivé polozky uvést a rozepsat na obrazovce Popis projektu v poli
JAKE AKTIVITY V PROJEKTU BUDOU REALIZOVANY?

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,, =) “ (kfizek) umisténé v horni
Casti.
Prehled rozpoctu

Celd obrazovka je needitovatelna. Zadatel pouze zkontroluje jednotlivé zobrazené Udaje v piehledu
rozpoctu, v pripadé potreby se miZe vratit opét na obrazovku Rozpocet projektu pres pole ,Detail
rozpoctu” a provést zménu.

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,,(x) “ (kfizek) umisténé v horni
¢asti.
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Prehled zdrojt financovani

“ vz

Zadatel nejprve vybere ve sloupci ,,Faze prehledu financovani“ Fadek s nazvem ,Zadost o podporu®,
a pak klikne na tlacitko ,,Rozpad financi“. Nasledné dojde k automatickému naplnéni poli. Zadatel
zkontroluje vSechna uvedena pole.

Zdroj financovani vlastniho podilu — Zadatel zkontroluje text uvedeny v poli, poptipadé vybere
z Ciselniku. Pole miZe byt automaticky predvyplnéno v zavislosti na typu Zadatele.

% vlastniho financovani, méné rozvinuty region pfip. nerelevantni — automaticky predvyplnéna
hodnota 50%.

Rozpad financi — Kliknéte na tlacitko. Nasledné dojde k automatickému naplnéni ostatnich poli ->
nasledné kliknéte na ulozit.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevyplriuje.

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,,x) “ (kfiZek) umisténé v horni
¢asti.

Financni plan

Zadatel nejprve klikne na tlacitko ,,plus” (vytvoFi novy zaznam), nasledné klikne na ikonu kalendafe na
konci radku v poli ,Datum predloZeni“ (oddil Zakladni informace) a vybere datum predloZeni zZadosti

(pokud je platba pouze naplanovand, povazuje se datum za predpokladané, pfi administraci platby se
mUze zménit na aktualni datum).

Oddil Vyuctovani

Vyuctovani — Investice — plan — Uvedte planovanou ¢astku vyuctovani — investicni dle aktudlniho
rozpoctu na obrazovce Prehled rozpoctud. Pole musi byt vyplnéno vzidy, alespon hodnotou 0.

Vyuctovani — Neinvestice — plan — Uvedte planovana ¢astka vyuctovani — neinvestic¢ni dle aktualniho
rozpoctu na obrazovce Prehled rozpoctu. Pole musi byt vyplnéno vidy, alespor hodnotou 0.

Nasledné ulozte pres tlacitko ,Ulozit“ a kliknéte na tlacitko v horni Casti obrazovky ,Kontrola
financniho planu a rozpoctu” — Pro kontrolu kliknéte na toto pole, poté se zobrazi vysledek operace.
Nasledné kliknéte na tlacitko ,, Zavrit”.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevypliiuje.

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlaéitko , ) “ (kfizek) umisténé v horni
¢asti.

Poméry financovani

Vyplnéno automaticky. Zadatel pouze zkontroluje uvedené pole.

Zpét na predchozi obrazovku se Zadatel dostane po kliknuti na tlacitko ,, () “ (kiiZek) umisténé v horni
Casti.
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Dokumenty

Oddil Editovatelné dokumenty

Ve sloupci Nazev dokumentu jsou automaticky uvedeny nazvy povinnych pfiloh. Zadatel klikne na
konkrétni pfilohu, nasledné se mu zobrazi v oddilu Zakladni informace ndazev a popis povinné pfilohy.
Poté nahraje pres tlacitko Nahrat soubor konkrétni pfilohu nebo do pole Odkaz na umisténi
dokumentu vepiSe adresu umisténi dokumentu. Nakonec ulozZi pres tlacitko Ulozit. Shodnym
postupem nahraje vSsechny povinné pfilohy.

V ptipadé, Ze zadatel chce nahrat povinné volitelnou, nepovinnou ¢i jinou pfilohu, tak klikne na tlacitko
»plus” (vytvofi novy zaznam) umisténé v oddilu Editovatelné dokumenty, a nasledné v oddilu Zakladni
informace vyplini pole ,,Nazev dokumentu“. Poté klikne na ikonu Sipky na konci fadku u pole Nazev
preddefinovaného dokumentu v oddilu Informace o definovaném dokumentu vybere z Ciselniku
nazev relevantni prilohu. Nasledné nahraje do pole Soubor, pres tla¢itko Nahrat soubor dany
dokument ze svého PC nebo do pole Odkaz na umisténi dokumentu vepiSe adresu umisténi
dokumentu. Nasledné ulozi pres tlacitko ,,UloZit“.

POZOR: Ke kaidé priloze lze nahrat pouze jeden dokument. Lze vyfesit dvéma zptisoby, pokud
nahravate vice dokumentt k jedné pfiloze:

1) Ve svém PCsivytvorte komprimovanou slozku ve formatu ZIP/RAR, do které se nahraji vSechny
dokumenty k dané pfiloze, a nahraje se pouze komprimovanda slozka, ve které jiz budou
vSechny pfilohy. Nebo

2) Pres tlacitko ,,plus” v oddile Editovatelné dokumenty vytvoite novy zaznam -> nahrajte dalsi
dokument. Do pole Ndzev dokumentu uvedte ndzev a do pole , Popis dokumentu” uvedte
k jaké ptiloze dany dokument zasilate.

V pfipadé, Ze dle Pravidel pro Zadatele a pfijemce muzZete danou pfilohu predlozit v listinné podobé
a této podminky chcete vyuzit, postupujte ndsledné: Pres tlacitko ,plus” v oddile Editovatelné
dokumenty vytvorte novy zaznam, vyplite pole Nazev dokumentu, do kterého uvedte nazev pftilohy,
kterou predlozite v listinné podobé. Nasledné do pole Soubor pres tlacitko Nahrat soubor viozte
dokument, ve kterém bude uvedena informace, jakou pfilohu budete predkladat v listinné podobé.

Kontrolu, zda jste nahrali spravny soubor/dokument, lze provést, Ze kliknete na tfi tecky v poli
Soubor u vloZzeného souboru/dokumentu, a zvolite moznost ,,Stahnout soubor*.

Jednotlivé nahrané prilohy Zadatel nepodepisuje.

0Oddil Zakladni informace
Nazev dokumentu — Zadany nazev dokumentu.

Soubor — Soubor se nahraje na DMS sluzbu a provede se antivirova kontrola a pfi uloZeni zaznamu se
uloZi pomoci DMS provideru.

Odkaz na umisténi dokumentu — Pole pro odkaz na umisténi dokumentu.

Popis dokumentu — Popis pfilozeného dokumentu.
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0Oddil Informace o definovaném dokumentu

Nazev preddefinovaného dokumentu— U povinnych pfiloh vyplnéno automaticky. U povinné
volitelnych, nepovinnych ¢i jinych pfiloh Zadatel vybira z ¢iselniku.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a Zadatel je nevyplriuje.

rd

Cestna prohlaseni

Ve sloupci Nazev éestného prohlaseni jsou uvedena povinna ¢estnd prohlaseni k odsouhlaseni. Zadatel
vzdy klikne na dané ¢estné prohlaseni, nasledné se mu zobrazi nize nazev a text ¢estného prohlaseni.
Poté zaskrtne check box Souhlasim s cestnym prohlasenim. Nasledné ulozi. Shodnym postupem
odsouhlasi vSechna ¢estna prohlaseni.

V pfipadé, ze projekt nevyzaduje stavebni povoleni/rozhodnuti o povoleni zaméru, ani jiné opatfeni
stavebniho uradu, musi Zadatel kliknutim pres modré tlacitko ,Vybrat ¢estna prohlaseni z vyzvy”
vybrat CP s nazvem CESTNE PROHLASENI ZADATELE K ZADOSTI O PODPORU, ZE NEN{ VYZADOVANO
STAVEBNI POVOLENI, POVOLENI ZAMERU ANI JINE OPATRENI STAVEBNIHO URADU/ROZHODNUTI
O POVOLENI ZAMERU. Zadatel klikne (ozna&i zelenou fajfkou) na dané estné prohlaseni a nasledné
pres tlacitko ,Vybrat“ umisténé vlevé horni ¢asti obrazovky ho ptifadi k povinnym cestnym
prohladenim. Poté udéli také souhlas s timto nepovinnym CP ptes check box Souhlasim s éestnym
prohlasenim a ulozi.

Zadatel po kliknuti na tla&itko » (9 “ (kfiZek) umisténé v horni €asti se vrati zpét na obrazovku ,,Zakladni
udaje”, kde provede finalizaci Zadosti.
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