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INTERVENCNI FOND a

Postup pro vyplnéni formulare Zaznam z jednani
organu

V Praze dne 16.6.2025

Formulaf zaznam z jednani organl slouzi k zaznamenani té ¢asti jednani, ktera se vénuje projektim SZP.
Strana A

V hlavi¢ce strany A se nachazi identifikace mistni akéni skupiny a €islo vyzvy. MAS vybere pomoci roletky
formu jednani a dale vypise termin a €as pfipadné obdobi hlasovani a také misto jednani. Na strané A se
také zobrazi alokace vyzvy a jednotlivych Fichi tak, jak byla stanovena ve schvalené Zadosti o potvrzeni --
vyzvy.

S Zaznam z jednani rozhodovaciho organu SP SZP suanatz4
Strana A
Nazev MAS Registraéni &islo MAS | Cislo vyzvy
402 1
Forma jednani B

Termin a €as jednani, v pfipadé per rollam obdobi hlasovani

Misto jednani / nebo nazev online platformy

Alokace vyzvy 6 750 000

Alokace Fiche 4 3 000 000

Alokace Fiche 5 2 500 000

Alokace Fiche 6 1250 000
Strana B

Na strané B se nachazi seznam ¢len(, ktery vychazi z dat, které MAS pfedava Ministerstvu pro mistni rozvoj
(dale MMR). Pokud ¢lenové neodpovidaji aktualnimu slozeni, MAS zkontaktuje MMR a zaktualizuje slozeni
organu. S ohledem na rychlé erpani je mozné soubézné pokracovat v administraci vyzvy postupem ,zména
v lenech organu“ nize.

Slozeni a usnasenischopnost organu

Nazev subjektu (PO, FOP)/Jméno a Titul PFijmeni Jméno Titul ICo Datum Zajmova skupina Sektor Pritomen Zména
pfijmeni (FO) pred (FO/PO) (FO/PO) 2za | (PO, FOP) narozeni (FO) ! P na zasedani

CLEN1 Zemédeélske podnikani + lesnictvi  Soukromy sektor - pravnické osoby E[ D
. Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj |, . . E|
=2 venkova + obci TR et O
& Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj — EI
CLEN3

venkova + obci NEETR) et O
x Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj P H
CLEN4 venkova + obci Vefejny sektor D
CLEN 5 Zemédélské podnikani + lesnictvi  Soukromy sektor - fyzické osoby podnikajici” El |:[
CLENG Podnikani Soukromy sektor - pravnické osoby E[ D
CLENT Environmentalni gblasl (pfirodaa Soukromy sektor - fyzické osoby EI D

krajina, ochrana ZP) nepodnikajici

Je spinéna podminka max. 49 % zastoupeni verejného sektoru? Spinéno
Je spinéna podminka max. 49 % zastoupeni zajmové skupiny?  Spinéno

Je organ usnasenischopny? Nespinéno
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V tabulce SloZeni a usnasenischopnost organu MAS u vSech &lenl vybere ve sloupci Pfitomen na zasedani,
zda byl &i nebyl ¢len pfitomen na zasedani organu pfi projednavani hodnoceni &i vybéru projektd v SZP
(pozor, nikoliv zda byl pfitomen celého jednani, pokud celou &ast jednani o SZP pfitomen nebyl, vyplni MAS
NE).

Splnéni podminek standardizace v ramci jednani je hlidano pomoci hlasek pod tabulkou slozeni organu.
Pokud ¢ervené sviti néktera z podminek, nem(ize jednani probéhnout.

ZMENA VE CLENECH ORGANU

V pfipadé potfeby Ize zménit vyplnéné ¢leny organu z riznych divodl napf. pouziti nahradnika, plné moci Ci
neaktualni ¢leny, jejichz zména prave probiha na strané MMR.

MAS zaskrtne checkbox ve sloupci zména, nasledné se pod udaji daného ¢lena zobrazi volné pole pro
vyplnéni identifikace jiného zastupce v organu. Zaroveri se pod seznamem ¢lenl zobrazi pole pro vysvétleni
provedené zmény. Zde MAS struéné a srozumitelné popise, z jakého divodu byl ¢len ménén pfip. na
zakladé eho.

Slozeni a usnasenischopnost organu

Nazev subjektu (PO, FOP)/Jméno a Titul Prijmeni Jméno Titul Ico Datum Zame Al tnIng Sektor Pritomen
pfijmeni (FO) pred (FO/PO) (FOIPO) za | (PO, FOP) narozeni (FO) Y P na zasedani

Clen 1 Zemédeélské podnikani + lesnictvi  Soukromy sektor - pravnické osoby Ne |

Zména

Néhradni €len 1
A Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj
Clen 2 q

venkova + obci
= Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj
Clen3 a0
venkova + obci
Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj
venkova + obci

Clen 5 Zemé&délské podnikani + lesnictvi | Soukromy sektor - fyzické osoby podnikajici”

Verfejny sektor
Verejny sektor

Clen4 Verejny sektor

Clen 6 Podnikani Soukromy sektor - pravnické osoby
Environmentalni oblast (pfirodaa Soukromy sektor - fyzické osoby
krajina, ochrana ZP) nepodnikajici

[ [ e |
ooooooox

Clen7

Popiste provadéné zmény a jejich divod
Clen 1

CHYBA VE CLENECH ORGANU

S ohledem na Casty vyskyt nesrovnalosti v datech slozeni organt MAS dokladanych na MMR a nutnost
rychlého feSeni nespravnych dat ve formulafich Zaznam z jednéni organu byl formuléf upraven tak, aby bylo
mozné jednoduSe deaktivovat neplatného ¢lena organu. Vyuziti tohoto do¢asného reseni pro ucel
jednani organu vS§ak neméni to, ze je potreba chybu ze systémi MMR odstranit, aby se pf¥i dalSich
Vyzvach MAS neopakovala. Pfed generovanim dokument(l k vyzvé doporu€ujeme zkontrolovat si pres
portal ISKP, zda data, ktera mate v tabulkach jednotlivych organu jsou spravna, aktualni a zda vSechny
subjekty maji pouze jednoho platného zastupce, pfipadni byvali zastupci musi mit v poli ,aktivni“ kfizek, aby
se nezobrazovali v zapisech. Pokud chybu opravite, zména se do Zaznam v Portalu farmare projevi
obvykle kazdy tyden v prabéhu pondéli, kdy natahujeme data z ISKP do Portalu farmare. K propsani zmén
je nutné vygenerovat dokumenty k vyzvé znovu.

Po zaskrtnuti pole ,CHYBA® na strané B Zaznamu z jednani organu se dany subjekt zneplatni a nebude se
tak pocitat do vypocta usnasenischopnosti a poméru sektord a zajmovych skupin. Zarover se pod tabulkou
pro dany subjekt objevi pole, kam popiSete, z jakého duvodu jste tuto chybu oznadili, napfiklad, ze pro dany
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subjekt x byl v tabulce zahrnut byvaly statutarni zastupce i aktualni statutarni zastupce, proto se jednalo o
duplicitu a byvalého zastupce deaktivujete.

. . P . . Strana 22 4
i Zaznam z jednani rozhodovaciho organu SP SZP ranazz
enu
Strana B Test
Slozeni a usnasenischopnost organu
Nazev subjektu (PO, FOP)/ Titul Prijmeni Jméno Titul I€0 Datum . 5 . Pritomen 5
Jméno a pfijmeni (FO) pfed  (FOIPO) (FOIPO) za (PO, FOP) narozeni (FO) RS AR Sonicy na zasedani | ZMen2 Chyba
subjekt A Zemé&d&lské podnikani + lesnictvi | Soukromy sektor - pravnické osoby E| () ()
subjekt X zéstupce A Rozvoj misini + regionalni/ 102V |y grging sekor Ne O
subjekt X zastupce B ‘Fll:nz::‘];;nis{t)r:)ic? regionalni / rozvoj Vefejng sektor E| D D
- Rozvoj mistni + regionalni / rozvoj -
subjekt B venkova + obci k] E| D D
subjekt C Zemédalské podnikani + lesnictvi | Soukromy sektor - fyzické osoby podnikajici H O [
subjekt D Podnikani Soukromy sektor - prévnické osoby H O O
subjekt E Environmentaini oblast (pfiroda a Soukromy sektor - fyzické osoby nepodnikajic E| O O

krajina, ochrana ZP)

Popiste provadéné zmény a jejich duvod
| subjekt X Zde vypliite davod, prot je oznaten zaznam jako chybny, napfiklad, Ze pro subjekt x byl chybné zahrnut soucasny i byvaly zastupce, proto byvalého deaktivujete I

V pfipadé, ze v tabulce bude napfiklad chybét nové zvoleny Clen a zaroven prebyvat byvaly Clen, pouzZijte
pole ,zména“, které Vam umozni prepsat jeden subjekt jinym subjektem, opét pod tabulkou u daného
subjektu popiSete divod zmény.

Strana C

V prvni tabulce je nutné vyplnit, zda jsou jednotlivi ¢lenové ve stfetu zajma vaéi jednotlivym Fichim, pficemz
roletky pro vybér Ano/Ne jsou zobrazeny pouze u téch Fichi, které byly v ramci Vyzvy MAS vyhlaseny.

Stret zajmu

Nazev subjektu Sektor Fiche1 Fiche2 Fiche3 Fiche4 Fiche5 Fiche6

Nahradni &len 1 Soukromy sektor - pravnické osoby = [ [l
Clen2 Vefejny sektor & = =
Clen3 Vefejny sektor = & =
Clen4 Vefejny sektor = = =
Clen 5 Soukromy sektor - fyzické osoby podnikajici” EJ B E
Clen6 Soukromy sektor - pravnické osoby B B B
Clen7 Soukromy sektor - fyzické osoby nepodnikajici E| E| E|

V druhé tabulce MAS vyplni, u jakych usneseni byli pfitomni jednotlivi €lenové organu. Roletka bude aktivni
pouze u téch usneseni, které jsou vytvofeny na strané D, kde si pfidavaji pomoci tlaCitka plus. Usneseni
m(ze byt z dGvodu technickych omezeni MAXIMALNE 12. Pod tabulkou je nastaven hlidaci mechanismus
usnasenischopnosti organu v daném usneseni.

V pfipadé, Ze vybérovy organ pouze jako celek bere na védomi vysledek hodnoticich komisi, tak v poli
,Popis bodu jednani“ a ,popis stfetu zajma“ popiSe, Ze na zakladé postupu stanovenych ve Zpusobu vybéru
projektd nedéla usneseni, ale pouze bere na védomi vysledek hodnoticich komis. V tabulce hlasovani o
usneseni bude hlasovano ano ve smyslu vzeti na védomi. Do pole usneseni bude uvedeno® Neprobé&hlo —
vysvétleno vyse*

V pfipadé, Ze je vyuzito hodnoticich komisi, které nemaji povinnost splfiovat pomér soukromého/verejného
sektoru a zajmovych skupin, neni nutné brat zietel na ¢ervenou chybovou hlasku ,Pozor nejsou spinény
podminky pro hlasovani®. Tato hldSka nebrani odeslani Zaznamu z jednani pfes Portal farmére. To stejné
plati také pro nahradni jednani nejvysSiho organu.

CENTRALA: Ve Smeékach 801/383, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo uétu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 3/6



Pfitomen na hlasovéni o usneseni

Nézev subjektu Sektor Cislo1  Cislo2 | Cislo3 | Cislod4 | Cislo5 | Cislo6 | Cislo7 Cislo8  Cislo9 | Cisio10 Cislo11 Cislo12
Elen 1 Soukromy sektor - pravnické osoby E|
len 2 Verfejny sektor -]
Ben 2 Vefainy sektor [
glen 4 Vefejnj sekior [-]
&en 5 Soukromy sekior - fyzické osoby podnikajici’ El
Zlen 6 Soukromy sektor - pravnické osoby I
. Soukromy sektor - fyzické osoby O
clen7 nepodnikajici

Soutet pritomnych 0
Je pfitomna nadpoloviéni v&tsina Elenii? Ne
Je spinéna podminka imalné 50 % i vefejného sektoru? Ne

POZORI NEJSOU SPLNENY PODMINKY PRO HLASOVANI

Ve tfeti tabulce MAS vyplfiuje, jak jednotlivi Elenové hlasovali o usnesenich, v pfipadé, Ze v pfedchazejici
tabulce bylo u nékterého ¢lena vyplnéno u usneseni ,NE*, v této tabulce se automaticky propise stav
,NeprFitomen* u ostatnich &lent je mozné z roletky vybrat ANO/NE/ZDRZEL SE.

Hlasovani o usneseni

Nazev subjektu Sektor Cislo1 Cislo2 Cislo3 Cislo4 Cislo5 Cislo6 Cislo7 Cislo8 Cislo9 Cislo10 Cislo11 Cislo 12
Clen 1 Soukromy sektor - pravnické osoby El
Clen2 Vefejny sektor [
Clen3 Verejny sektor Nepfitomer
Clen 4 Verejny sektor &
Clen 5 Soukromy sektor - fyzické osoby podnikajici’ Nepfitomer
© Clen6 Soukromy sektor - pravnické osoby [+l
Elen? Soukromy §gktor - fyzické osoby El
nepodnikajici
Strana D

Na strané D do pole informace k pribéhu jednani je mozné uvést obsah jednani, ktery je podstatny pro
vybér projektt na MAS, ale neni soucasti usneseni. Je mozné sem uvést napfiklad program jednani,
informace o administraci zadosti na MAS ¢&i stanoveni zapisovatell a ovéfovatell zapisu.

Informace k pribéhu jednani

Jednotlivé body jednani se skladaji z popisu bodu jednani, popisu feSeni stfetu zajmu a pfipadného
vyjadfeni k hlasovani. V poli .V tomto bodu jednani byl feSen stfet zajmu“ MAS zaskrtne, zda byl €i nebyl
nékdo ve stfetu zajma, po vybrani ,ano® z roletky se zobrazi pole pro popis zpUsobu feSeni stfetu zajmu a
vysledek — zde bude uvedeno, kdo byl ve stfetu zajmu a jak byl stfet vyfeSen — napfiklad, Ze ¢len na tento
bod jednani odesel z mistnosti €i ze ¢len je v souladu se Zplsobem vybéru projektu pfitomen, ale zdrzuje se
diskuze i hlasovani.

Nasleduje samotné znéni usneseni, tabulka hlasovani Pro-Proti-Zdrzel se se vyplni automaticky na zakladé
tabulky 3 na strané C formulafe. Zde ma tedy MAS jednoduchou kontrolu, zda je tabulka vypinéna spravné.
Do pole Vyjadfeni k hlasovani mohou byt zaznamenany pfipadné poznamky ¢lent organu k pribéhu
hlasovani.
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Bod jednani 1

Popis bodu jednani

V tomto bodu jednani byl feden stiet zajmu Ano El

Popis zplsobu feSeni stietu zajmu a vysledek

Usneseni

Clen pfitomno 5 Pro|0 Proti 0 Zdrzel se 0
Vyjadieni k hlasovani

Pomoci kfizku pfed nadpisem ,Bod jednani“ Ize bod jednani vymazat. Vzdy musi byt zachovan alespor
jeden bod jednani. V pfipadé, ze vybérovy organ pouze jako celek bere na védomi vysledek hodnoticich
komisi, tak v poli ,Popis bodu jednani“ a ,popis stfetu zajmu“ popise, Ze na zakladé postupl stanovenych ve
Zpusobu vybéru projektt nedéla usneseni, ale pouze bere na védomi vysledek hodnoticich komis. V tabulce
hlasovani o usneseni bude hlasovano ano ve smyslu vzeti na védomi. Do pole usneseni bude uvedeno®
Neprobéhlo — vysvétleno vyse*

Tlacitkem ,+“ se pfidavaji dal$i body jednani do zaznamu o jednani. Nejvyssi pfipustny pocet je 12 bod
jednani.

Posledni ¢asti zaznamu z jednani je pole pro uvedeni zapisovatele a ovéfovatele zapisu, ktefi stvrzuji
pravdivost vynatku zapisu.

Prilohou tohoto zapisu je prezenéni listina a seznam vybranych a nevybranych projektil.
Elekironické podani pfes Portal farmare stvrzuje pravdivost vynatku zapisu, ovéreny a podepsany zapis e archivovan na MAS.
Zapsal(a) (jméno, datum)

Oveéil (a) (jméno, datum)

Nasledné si MAS pfres tladitko Menu — Pfechod na stranu — Prezenéni listina vygeneruje podpisovou
prezencni listinu, kterou vytiskne a naskenovanou, podepsanou pfilozi k Zaznamu z jednani do Portalu
farmare. POZOR, do pole pro prezenéni listinu Ize nahrat pouze jeden soubor, v pfipadé, Ze ma prezenéni

listina vice stran, je potfeba je spojit do jednoho dokumentu. Prezenc¢ni listiny v jiné nez generované podobé
nebudou akceptovany.
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Zaznam z jednani rozhodovaciho organu SP SZP Strana 126

Rarvre—"
R brechod na strana . Strana A

Nazev MAS Kontrola vyplnénych udaja Strana B Registracni cislo 1AS Ci3|o1wzw

Forma jednani | v Zvyraznit existujici pale Strana C E|

Termin a &as jednarm;v-pripaus-perromanroouvormasovar—————
Misto jednani / nebo nazev online platformy

Strana D

Prezencnf listina

Alokace vzvy 6 750 000
Alokace Fiche 4 3000 000
Alokace Fiche 5 2 500 000
Alokace Fiche 6 1250 000

V prezencni listiné jsou predvypinéna jména ¢lenl organu, ktefi se G€astnili jednani dle strany B Zaznamu
z jednani. Proto je vhodné nejprve vyplnit pfitomné ¢leny a az nasledné tisknout prezencni listinu, aby zde
zbyte€né nebyli nepfitomni ¢lenové. Prezendni listina musi vZdy obsahovat podpis zapisovatele a
oveéfovatele, ktefi jsou uvedeni v zaznamu z jednani. V pfipadé prezencniho jednani ¢lenové organu vyplini
pouze podpis, v pfipadé jednani per rollam bude vyplnéna pouze emailova adresa, ze které bylo hlasovani
provedeno.

Doplnéni Zaznamu z jednani na zakladé vyzvy SZIF
V ramci doplnéni Zaznamu z jednani se v nové vygenerovaném formulafi pfed polem pro vypInéni
zapisovatele a ovéfovatele objevi pole ,Vysvétlivky k zadosti o doplnéni“. Toto pole je mozné vyuzit

v pfipadé, Ze je potfeba doplnit néjaké informace aniz by bylo zasahovano do textaci bodd jednani a
usneseni.

Vysvétlivky k zadosti o doplnéni

Kontaktni udaje Oddéleni metodiky Leader a Spoluprace CP SZIF
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