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1 ÚVOD 

Tato příručka představuje návod pro žadatele k podání žádosti o dotaci v rámci dotačního programu 

10.D. Podpora evropské integrace nevládních organizací prostřednictvím Portálu farmáře SZIF. Použité 

obrázky jsou pouze ilustrační. 

 

2 ZÁSADY NA ROK 2026 

Zásady a jejich zpřesnění jsou zveřejňovány na stránkách Fondu https://szif.gov.cz. 

Na hlavní stránce žadatel klikne na záložku SZIF POSKYTUJE a dále na záložku NÁRODNÍ DOTACE. 

 

Dále žadatel klikne na další záložky NÁRODNÍ DOTACE – DOTAČNÍ PROGRAMY, v části pro DP 10.D. se 

nalézá část KE STAŽENÍ. Veškeré termíny a podmínky dotačního programu jsou stanoveny v Zásadách. 

 

https://szif.gov.cz/
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3 PODÁNÍ FORMULÁŘE ŽÁDOSTI 

V rámci dotačního programu 10.D. probíhá dotační období od 1. 1. 2026 do 31. 12. 2026. 

Podání žádosti probíhá v termínech: 

• 1. čtvrtletí: 1. 4. 2026 – 15. 4. 2026 

• 2. čtvrtletí: 1. 7. 2026 – 15. 7. 2026 

• 3. čtvrtletí: 1. 10. 2026 – 15. 10. 2026 

• 4. čtvrtletí: 4. 1. 2027 – 15. 1. 2027 

 

Podání žádosti o dotaci za 1. čtvrtletí je povinné pro všechny žadatele z důvodu zařazení do programu. Podání 

žádostí za ostatní čtvrtletí je volitelné a je nutné pouze tehdy, pokud žadatel podává v daném čtvrtletí doklady. 

 

Na Portálu farmáře žadatel vybere Nová podání a následně vybere pole Žádosti o zemědělské národní dotace. 

 

 

Dále žadatel vybere pole s rokem 2026 a následně pole s názvem dotačního programu. 

 

 

Zobrazí se Identifikační a kontaktní údaje žadatele. Údaje jsou zčásti automaticky předvyplněné, údaje 

v aktivních polích doplní žadatel a následně klikne na políčko Generovat předtisk. 
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Žadatel pokračuje kliknutím na pole Pokračovat. 

 

Následně žadatel klikne na pole Žádost o zemědělské národní dotace 2026. Zobrazí se PDF soubor formuláře 

žádosti, který žadatel stáhne do svého počítače, vyplní a uloží. 

 

Vyplnění formuláře 

Po stažení o otevření PDF souboru žádosti jsou na první straně žádosti informace o žadateli, které jsou 

předvyplněné. Žadatel si zkontroluje správnost údajů.  

Druhá strana žádosti o dotaci obsahuje prohlášení a závazek žadatele, které žadatel stvrzuje podáním žádosti. 

Na třetí straně žádosti vyplňuje žadatel názvy mezinárodních organizací, počet řádných nebo přidružených 

členů a požadavky na dotaci na rok 2026. Pořadí žádosti, které se zobrazuje zcela nahoře, je automaticky 

vyplněno podle daného čtvrtletí, tj. termínu podání. 
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Žadatel vybere z rolovacího menu mezinárodní nevládní organizace, ve kterých platí členské příspěvky a ve 

kterých se bude účastnit jednání. Pomocí tlačítka Přidat řádek lze vybrat více organizací. Řádek lze naopak 

smazat tlačítkem na začátku řádku. Následně žadatel vyplní počet řádných nebo přidružených členů. Tyto 

údaje jsou uvedeny pouze na formuláři žádosti za 1. čtvrtletí a vyplňují se pouze jednou na celé dotační období. 

 

V následující tabulce Předpokládaný požadavek dotace na předmět dotace za období 

1. 1. 2026 - 31. 12. 2026 žadatel vyplňuje editovatelná pole pro jednotlivé předměty dotace. Je nutné vyplnit 

všechna pole. Pole pro předměty dotace, v nichž žadatel nepožaduje žádnou částku, se vyplní číslem „0“. 

Výsledné částky se ve formuláři automaticky dopočítají. Tato tabulka je také uvedena pouze v žádosti za 

1. čtvrtletí a vyplňuje se pouze jednou na celé dotační období. Požadavek na dotaci z 1. žádosti o dotaci nelze 

dodatečně navýšit. Navýšení není možné pro jednotlivé předměty dotace ani pro celkový předpokládaný 

požadavek na dotaci. 

10.D.1. – předpokládaná částka zaokrouhlená na celé koruny směrem nahoru. 

10.D.2. – předpokládaný počet jednání s dopravou do zahraničí a zpět. 

10.D.3. – předpokládaný počet jednání bez dopravy do zahraničí a zpět. 

10.D.4. – předpokládaný počet jednání při zastoupení mandatářem. Pokud bude žadatel nárokovat jednání 

mandatáře, musí zaškrtnout čestné prohlášení, že si tato jednání bude u videokonferencí nárokovat v této 

sazbě pouze v případech, kdy bude mandatář jednat ze zahraničí (tj. tato sazba se nevztahuje na jednání 

mandatáře z ČR). 

10.D.5. – předpokládaný počet jednání účastníka za žadatele formou videokonference a jednání mandatáře 

z místa na území ČR. 
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Žadatel může provést kontrolu správnosti vyplněných údajů stisknutím pole Menu. 

 

 Pokud žadatel vyplnil veškeré údaje v pořádku, zobrazí se hláška: „Kontrola proběhla v pořádku“. 

 

Pokud některé povinné údaje v žádosti o dotaci žadatel nevyplnil, nebo vyplnil chybně, zobrazí se okno, 

ve kterém si žadatel si může zvolit způsob zobrazení chyb. 

Pokud je žádost o dotaci vyplněna v pořádku, žadatel si formulář žádosti o dotaci uloží a následně nahraje 

pomocí pole Nahrát soubor na Portálu farmáře. Po nahrání formuláře se v poli vlevo od tlačítka zobrazí číslo 

souboru, které se zobrazí pouze dočasně a po uložení zmizí a současně pole s datumem změní barvu. Žadatel 

vyplňuje pouze formulář 1. žádosti o dotaci. 
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Dále žadatel vloží kliknutím na pole Nahrát soubor povinné přílohy k žádosti o dotaci. Přílohu je možné po 

vložení pojmenovat. Přílohy se dokládají pouze k 1. žádosti. 

Povinnými přílohami k žádosti o dotaci jsou doklad prokazující počet členů žadatele a potvrzení o členství 

v mezinárodních organizacích, které žadatel uvedl v žádosti. 

 

Doklad prokazující počet členů žadatele je v zásadě seznam, který musí obsahovat: identifikační údaje člena, 

kontaktní údaje člena, kontaktní osobu, v případě kolektivního člena počet jeho členů. Za každého žadatele 

bude doložen pouze jeden seznam členů. 

Jako potvrzení o členství žadatel doloží potvrzení (dopis) z mezinárodní organizace, ve kterém bude uvedeno, 

že žadatel je jejím členem pro aktuální rok. Pro dotační období od 1. 1. 2026 do 31. 12. 2026 je proto nutné 

doložit potvrzení o členství na rok 2026. 

Po vložení veškerých povinných příloh žádosti o dotaci žadatel žádost o dotaci kliknutím na pole uložit uloží. 

Nahrané přílohy je možné opětovně odstranit kliknutím na symbol koše nalevo od nahraného souboru. 



 

CENTRÁLA: Ve Smečkách 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz 

IČ: 48133981 DIČ: CZ48133981 Bankovní spojení: ČNB, číslo účtu: 3926001/0710 www.szif.cz  Strana 9/11 

 

Proces zpracování žádosti je možné kdykoli přerušit. Ke zpracování žádosti se může žadatel vrátit v části 

Rozpracovaná podání. 

 

Kliknutím na ikonu tužky může žadatel pokračovat ve zpracování žádosti. 
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4 PODÁNÍ FORMULÁŘE 

Když je žádost připravena k podání, zobrazí se pole Pokračovat v podání. Žadatel pokračuje kliknutím na toto 

pole, které je v dolní části obrazovky. 

 

Zobrazí se okno s upozorněním, které žadatel odsouhlasí. 

 

Před podáním žádosti je nutné zaškrtnout souhlas, tím se zaktivní tlačítko Podat žádost. Stisknutím tlačítka 

Podat žádost je provedeno podání žádosti. 

 

Na závěr se zobrazí název dotace s přiděleným číslem jednacím a datem podání. Podanou žádost je možné 

zobrazit přes symbol lupy nebo prostřednictvím tlačítka Pokračovat na odeslaná podání. Zobrazí se stránka 

s podaným formulářem, potvrzením o podání a přílohami. 
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5 POTVRZENÍ O PŘIJETÍ 

Potvrzení o přijetí žádosti o dotaci si může žadatel zobrazit také v části Odeslaná podání kliknutím na symbol 

lupy na konci řádku. 

 

Žadatel si zde může kdykoli zobrazit jak potvrzení o přijetí, tak formulář odeslané žádosti a přílohy. 

 

 

6 PODÁNÍ ŽÁDOSTI ZA 2. AŽ 4. ČTVRTLETÍ 

Formuláře 2., 3. a 4. žádosti jsou prázdné, slouží pouze k administrativním účelům a žadatel v nich nic 

nevyplňuje.  

Postup při generování formulářů je shodný s 1. žádostí o dotaci. Žadatel formulář vygeneruje, otevře, uloží do 

svého počítače a nahraje na Portál farmáře. Podání formuláře žádosti odemkne na Portálu farmáře možnost 

podat formulář dokladů. 

Potvrzení o přijetí žádosti o dotaci si může žadatel zobrazit v části Odeslaná podání kliknutím na symbol lupy 

na konci řádku. 

Zpracováno: 18. 2. 2026 


