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1 UVOD

Tato pfirucka predstavuje navod pro Zadatele k podani dokladd prokazujicich narok na dotaci v ramci
dotacniho programu 10.D. Podpora evropské integrace nevladnich organizaci prostfednictvim Portalu farmare
SZIF. Pouzité obrazky jsou pouze ilustracni.

2 ZASADY NA ROK 2026

Zasady a jejich zpfesnéni jsou zvefejhovany na strankach Fondu https://szif.gov.cz.

Na hlavni strance Zzadatel klikne na zalozku SZIF POSKYTUJE a dale na zalozku NARODNI DOTACE.

UvoD SZIF POSKYTUIE JEDNOTNA ZADOST ZPRAVODAJISTVI KONTAKTY PORTALY SZIF

#& / SZIF poskytuje / Narodni dotace

/ Narodni dotace

~ Narodni dotace

¥ Ndrodni dotace

Zakladni informace

Obsah sekce:
| Zpravodajstvi | | Ke staZeni

NARODNI DOTACE

vyhradné& z narodnich zdroji podporuje Ceska republika prostfednictvim Fady cilenych programii celou Fadu potfebnych
aktivit.

Témito dotaénimi programy pfispiva k udrZzovani vyrobniho potencidlu zemédélstvi a jeho podilu na rozvoji venkovského
prostoru. Na zéklad& zmény zakona £. 252/1997 Sb. o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpisi a zmény zékona C.
256/2000 Sb. o Statnim zemédélském intervennim fondu a o zméné& nakterych dalfich zdkonl (zdkon o Statnim

=

Déle zadatel klikne na dal$i zalozky NARODNI DOTACE — DOTACNI PROGRAMY, v &asti pro DP 10.D. se
naléza ¢ast KE STAZENI. Veskeré terminy a podminky dotaéniho programu jsou vzdy stanoveny v Zasadach.

3.0
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3.1
3.m.
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9.A.a.

9.A.b.1.-3.

9.A.b.4.
9.A.c.
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KE STAZEN{

B Zasady 2026 - obecnd &ast
190KB

D 10.D. Podpora evropské integrace nevlddnich organizaci
143KB
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3 PODANi DOKLADU PROKAZUJICICH NAROK NA DOTACI

V ramci dotacniho programu 10.D. probiha dotaéni obdobi od 1. 1. 2026 do 31. 12. 2026. Proces se sklada
z vyplnéni Aplikace pro pfipravu dariovych a uéetnich dokladi 2026 v ramci Narodnich dotaci na Portalu
farmare a nasledném vygenerovani a podani formulara s pfilohami. Aplikaci pro pfipravu dariovych a uéetnich
dokladd 2026 je mozné vypliovat kdykoli, generovat formulare Ize pouze po podani zadosti za dané ctvrtleti.

Podani dokladll probiha v terminech:
1. Ctvrtleti: 1. 4. 2026 — 15. 4. 2026
2. Ctvrtleti: 1. 7. 2026 — 15. 7. 2026
3. Ctvrtleti: 1. 10. 2026 — 15. 10. 2026
4. Ctvrtleti: 4. 1. 2027 — 15. 1. 2027

Podéani dokladd je volitelné. Zadatel miize podavat doklady pribé&zné za jednotliva &tvrtleti nebo mize podat
doklady za cely rok ve 4. &tvrtleti. Proces podani dokladu je za vSechna Ctvrtleti stejny.

Faktury za ¢lenské prispévky Zadatel zapiSe do Aplikace pro pfipravu dariovych a Gcetnich dokladt 2026,
jednani zadatel zapiSe do formulafe prokazani narok( na dotaci a doklady k jednanim pfilozi k formulafdm.

3.1 Clenské prispévky

Clenské prispévky zadatel zapi$e do Aplikace pro pfipravu dariovych a udetnich dokladi 2026. Do Aplikace
pro pfipravu dariovych a tcéetnich dokladt 2026 se v ramci dotaéniho programu 10.D. zapisuji pouze ¢lenské
pFispévky a zadné jiné doklady.

Na Portalu farmare zadatel vybere Nova podani a nasledné vybere pole Aplikace pro pripravu darovych
a ucetnich dokladd.

Domi Prehledy Schrinka
Narodni dotace

w w Zmé zadosti édélske o w

Narodni dotace Zadosti o zemédélské narodni dotace mana/cprav'a VA SEIOETES AT Doklady prokazujici narok na dotaci
narodni dotace
4
Zména/oprava v dokladech prokazujicich Ciselnik Aplikace pro pfipravu dafowvych a Géetnich Zména/oprava v aplikaci pro pfipravu

narok na dotaci Y doklada danovych a Géetnich doklad(

o 4 i+ 3

Priifezové prilohy Aplikace pro pfipravu pfiloh 1.D. a 17. Rybniky Pozvanky
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Dale zadatel vybere pole Aplikace pro pfipravu dariovych a uéetnich dokladu 2026.

Aplikace pro pfipravu danovych a tcetnich dokladi

i 44
Aplikace pro pfipravu dafovych a Aplikace pro pfipravu dafovych a Aplikace pro pfipravu darovych a Aplikace pro pfipravu dafovych a
uéetnich doklada 2026 téetnich doklad( 2025 aéetnich dokladti 2024 uéetnich dokladu 2023
g 144
Aplikace pro pfipravu danovych a Aplikace pro pfipravu danovych a
ucetnich doklada 2022 ucetnich dokladu 2021

Zadatel dale vybere pole s nazvem dotaéniho programu 10.D.

Aplikace pro pripravu danovych a ucetnich dokladt 2026

Zadatel m4 zifzen pifstup do Portalu farméfe: NE

x
Vybér dotaéniho programu pro pfipravu dariovych a ucetnich dokladu pro: rok 2026:
Q 10.D.
Novy doklad zadatel zalozi kliknutim na tlacitko + Pridat novy.
Aplikace pro pripravu danovych a ucetnich doklad(i 2026
Zadatel m4 ziizen pfistup do Portélu farméaie: NE x

Pfiprava pro rok 2026 dotacni program 10.D. - Podpora evropské integrace nevladnich organizaci

& stshnout prehled ve formstu .XLsX | & Import dokladii ze souboru .CSV

Viechny typy dokladd v Vyhledat ¢islo dokladu Véechna ICO

~ V&echny podprogramy v

Uznatelnd castka
~. Celkovi &astka na dokladu k
Ident. dokladu Colkovy vybranému
cislo | Typ Cislo Evrtleti Datum < d°z Dotatni | tikonu
fidku | dokladu A dokladu | nebo vystaveni "n;zld: d program
pololeti | odbé&ratele
- - ?PH
(v K&)
partnera)

»
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Zobrazi se pole, do kterych Zadatel vyplni udaje o konkrétnim dokladu.

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladt 2026

Novy zaznam

Platce DPH: Ne

Dotaéni program Typ dokladu Ident. ctvrtleti nebo pololeti Cislo dokladu

10.D. - Podpora evropskeé integrace nevidd v faktura od platce DPH v v
1C0 odbératele (Zadatele/ partnera) 1CO dodavatele DUZP Datum vystaven(

14888220 ] ]
Naklad souvisejicl s ekon./neekon. éinnostf Celkova ¢astka dokladu bez DPH (v K&) Celkova ¢astka s DPH/vnitropodnikového dokladu ... Datum Uhrady

E (ekonomicky) v =]

Uznatelnd céstka na dokladu k vybranému dkonu ... Uznateln ééstka na dokladu k vybranému dkonu s... Celkovy mzdovy néklad

0,00 0,00 0,00

Zadatel vybere typ dokladu. Pro dota&ni program 10.D. jsou nejvhodné&j$i ,faktura od neplatce DPH* nebo jiny
ugetni doklad“. Zadatel vyplni bile podbarvena, tj. aktivni pole. Pole, ktera jsou podbarvena $edou barvou, jsou
neaktivni a nelze do nich vpisovat. Do pole ICO dodavatele Ize zapsat nulu nebo IBAN. V ramci pfislusného
Ctvrtleti musi doklad splfiovat datum vystaveni i datum uhrady. Doklad, ktery toto nesplfiuje, mize Zadatel
podat pouze ve 4. Ctvrtleti.

Datum vystaveni dokladu — doklad musi spadat datem vystaveni do obdobi:
1. Ctvrtleti: 1. 1. 2026 — 31. 3. 2026

2. Gtvrtleti: 1. 4. 2026 — 30. 6. 2026

3. Ctvrtleti: 1. 7. 2026 — 30. 9. 2026

4. Ctvrtleti: 1. 1. 2026 — 31. 12. 2026

Datum Uhrady — termin pro Uhradu ¢lenského pFispévku je vZzdy od zacatku Ctvrtleti do konce terminu podani
dokladu:

1. Gtvrtleti: 1. 1. 2026 — 15. 4. 2026

2. Gtvrtleti: 1. 4. 2026 — 15. 7. 2026

3. Ctvrtleti: 1. 7. 2026 — 15. 10. 2026

4. Ctvrtleti: 1. 1. 2026 — 15. 1. 2027

Po vyplnéni uvodnich poli Zadatel klikne na tlacitko + Pfidat Fadek a vyplini tabulku Podprogramy/Ukony.

Podprogramy / Ukony

n Cislo Podprogram Uznatelna &astka na dokladu k vybranému Uznatelna Eastka na dokladu k vybranému Gkonu N&zev nevlddni
Fadku prog dkonu bez DPH (K¢) s DPH/vnitropodnikového dokladu (v K&) organizace
0,00

Celkem (vK&) 0,00

W Odstranit oznagené Fadky + Pfidat Fadek
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Nazev nevladni organizace zadatel vyplni vybé&rem z menu.

Podprogramy / Ukony

L - Uznatelns &stka na dokladu k Uznateins &stka na dokladu k vybranému Gkona e o
Fadku program on vybranému Gikonu bez DPH (K&) s DPH/vnitropodnikového dokladu (v K&) I
- 0.00 I v

200 000.00

n
O FAn 10.0.1. - Clenské pispévky v mezindro v 001-lenské piispévky ve vyjmenavanyc

Konfederace mladyich farmati (CEJA) 4

Celkem (v K¢) 0.00 200 000,00 Evropska konfederace zemédeiskych producenti (COPA), véetné GEOPA-COPA

Vieobecnj vjbor pro zemédslské druzstevnictyi EU (COGECA)

Association for Innovative Farming (AIF)
W Odstranit oznagené fadky FoodDrinkEurope

Konfederace evropskjch viastniki lesi (CEPF)
Evropska federace obecnich lesii (FECOF)
Evropska federace chovateld ryb (FEAP)
Evropska asociace lesnich skolek (EFNA)
< Zpét Evropsks Skolkafska asociace (ENA)
Asociace evropskjch regioni horskych ablasti (EUROMONTANA)
Sdruzeni evropskjch vinafskych regiond (AREV)
IFOAM Organics Europe

i asociace ickych producent?i (AIPH)
Organizace evropskych viastnikis pady (ELO)
Farm Europe
FLORINT
Evropské semendiska asociace (Eurosesds)

IPIFF (International Platform of Insects for Food and Feed)

CEMA (European Agricultural Machinery Assadiation)

Provedené zmény zadatel ulozi. Po uloZeni se zobrazi moznost nahrat fakturu a vypis z uctu.

Prilohy k dokladu

#adné piilohy

-]

Zadatel nahraje pfilohy a nahrané soubory uloZi.

v Piilohy
Doklad

X Nahrit soubor

Doklad o thradé z Gétu

< zpit

X Nahrit soubor

Zapsany doklad se zobrazi v pfehledu dokladi dotadniho programu. Zadatel mize prostfednictvim ikony
~uZky“ ve sloupci s nazvem Akce, editovat Udaje a prilohy. Nasledné upravy je nutné vzdy ulozit. VeSkeré
zmény a Upravy je nutné provést pred generovanim formular. Udaje v Aplikaci Ize tedy prib&zné vyplfiovat,
ukladat a nasledné se k nim vracet a doplhovat je. Doklad Ize také smazat a cely zalozit znovu.

CENTRALA: Ve Smeé&kach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo G&tu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 7/16



Priprava pro rok 2026 dotacni program 10.D. - Podpora evropské integrace nevladnich organizaci

ST

Veechny typy dokladd v | Vyhledat &islo dokladu Véechna IEO ~|  Vsechny podprogramy v

Celkovd Zistka dokladu
Celkovff
mazdov§ Prilohy | Akce
naklad

bez DPH SDPH

jiny +
F Géetni 12026 1Q x 0000 x 12.01.2026 N 200 000,00 200 000,00 x 15.01.2026 10.D. 0,00 200 000,00

4 >
=

Kliknutim na pole Stahnout prehled ve formatu .XLSX lze vygenerovat pfehled v§ech zadanych doklada.

Priprava pro rok 2026 dotacni program 10.D. - Podpora evropské integrace nevladnich organizaci

X Stihnout piehled ve formatu XLSX | X Import dokladii ze souboru .CSV

Viechny typy dokladd ~ Viyhledat ¢islo dokladu Véechna ICO v Vsechny podprogramy v

3.2 Clenskeé prispévky v podani doklad(i za 4. &tvrtleti

Clenské prispévky, které nebyly doloZeny v 1. — 3. &tvrtleti, je mozné doloZit ve 4. &tvrtleti. V rolovacim menu
Identifikace Ctvrtleti nebo pololeti je nutné zadat 4Q, a to bez ohledu na datum, kdy byl doklad vystaven.
Podani doklad( probiha za 4. étvrtleti a do podani tak budou zafazeny pouze doklady s pfiznakem 4Q. Pfi
nastaveni pfiznaku 1Q — 3Q se doklad nezafadi do podani dokladd za 4. Ctvrtleti.

v

3.3 Vygenerovani a vyplnéni formulari

Zadatel na Gvodni strance Portalu farmare klikne na pole Nova podani a nasledné na pole Doklady prokazujici
nérok na dotaci.

CENTRALA: Ve Smeé&kach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo Gétu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 8/16



Domil Pichledy Schranka

Narodni dotace

w o
Narodni dotace Zadosti o zemédélské narodni dotace Zmenaloprav'a v za‘d el Eml a
narodni dotace
w w
Zména/oprava v dokladech prokazujicich PR Aplikace pro pripravu danovych a uéetnich
" 1 Ciselniky .
narok na dotaci dokladd
4 o b4
Prifezové prilohy Aplikace pro pripravu priloh 1.D. a 17. Rybniky

Zadatel vybere pole zadosti 10.D., ke které podava doklady.

Rok 2026

Pro &islo jednaci: SZIF/2026/0062186

26/ZND/000/003307-10D_001

=4
Doklady prokazujici narok na dotaci
Zména/oprava v aplikaci pro pripravu
danovych a Gcetnich dokladd
o

Pozvanky

10.D. - Podpora evropské integrace nevladnich organizaci - Q1

Na nasledujici strance se muze Zadatel pfesunout do Aplikace pro pripravu dariovych a Gcetnich dokladi 2026

nebo kliknout na pole Generovat predtisk.

[ Aplikace pro pfipravu dafiovych a téetnich dokladii 2026

< Zpét

Zadatel dale stiskne tlagitko Pokracovat v pravém dolnim rohu obrazovky.
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Doklady prokazujici narok na dotaci

Stav zpracovani

100%

Informace o pribéhu

Zadost byla do¢asné uloZena x

v Vice zprav

-_ SOPIMIHACRIE mm_

k Zadosti 26/ZND/000/003307-10D_001, SZIF/2026/0062186
ND Doklady prokazujici narok na dotaci 10.D. Podpora evropské integrace nevlddnich organizacl Ve zpracovani 28.01.2026 12:06:20 -+-
2026

Na nasledujici obrazovce se zobrazi dva formulafe ve formatu PDF. Zadatel formulafe stahne kliknutim na
modfe podbarveny napis, formular otevie a ulozi do svého pocitace.

Prokazani narokd na dotaci 2026

ﬁ rokazani néroki na dotaci 2026 02.02.2026 13:41:47 Nebyl vybran soubor Nahrat soubor

Soupis Ucetnich a dariovych dokladl 2026

B I Soupis Géetnich a dafiovych dokladii 2026 I 02.02.2026 13:41:47 Nebyl vybrn soubor. Nahrit soubor

Zadatel klikne na modie podbarveny text Prokézéni narok( na dotaci. Vygeneruje se formulaf, do kterého
Zadatel vyplni udaje o jednanich za dané Ctvrtleti. Pokud Zadatel nedoklada 2adna jednani za dané Ctvrtleti,
formulaf nevyplfuje, ale pouze otevie, ulozi a nahraje prazdny formulaf Prokazéani naroku na dotaci
prostfednictvim pole Nahrat soubor.

Formulafr obsahuje na prvni strance Udaje o zadateli, na dalSi strané zadatel vyplfiuje podklady k uéasti na
jednotlivych jednanich podle pfedmétt dotace 10.D.2. — 10.D.5. Pfedméty dotace, ve kterych nebyla
realizovana jednani, ponecha zadatel prazdné.

Jednani se zapisuji za jednotliva Ctvrtleti takto:

1. Ctvrtleti — jednéni uskuteénéné od 1. 1. 2026 do 31. 3. 2026,
2. Ctvrtleti — jednani uskutecnéna od 1. 4. 2026 do 30. 6. 2026,
3. Ctvrtleti — jednani uskute€néna od 1. 7. 2026 do 30. 9. 2026,
4. ¢tvrtleti — jednani uskute¢néna od 1. 1. 2026 do 31. 12. 2026.

Jako jednani nelze uznat vzdélavaci akce jako webinafe, workshopy a seminafe. Déle jako jednani nelze uznat
cestu na misto jednani. Lze uznat exkurze, které jsou sou€asti daného jednani.
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Priklad &. 1: Ugastnik realizoval cestu do zahrani&i s nasledujicim harmonogramem:
1. den — cesta na misto jednani — nelze uznat jako jednani,

2. den - jednani — Ize uznat v sazbé 10.D.2.,

3. den — jednani — Ize uznat v sazbé 10.D.3.,

4. den — exkurze — Ize uznat v sazbé 10.D.3.,

5. den — cesta zpét — nelze uznat jako jednani.

Priklad &. 2: Ugastnik realizoval pracovni cestu do zahrani&i s nasledujicim harmonogramem:
1. den — cesta na misto jednani a realizace jednani — Ize uznat v sazbé 10.D.2.,
2. den — cesta zpét — nelze uznat jako jednani.

Proplaci se jedno jednani na jednoho U¢astnika/mandatare za jeden den. Jednoho jednani se mohou zuc¢astnit
az dva ucastnici za zadatele, je mozna také kombinace mandatare a uCastnika za zadatele.

Ke kazdému jednani je nutné vyplnit datum, misto a zemi konani jednani, dale vybrat z rolovaciho menu nazev
organizace a vyplnit jména a pfijmeni zu¢astnénych osob. Kromé& mezinarodnich nevladnich organizaci se
v rolovacim menu nabizi také organy EU. V pfedmétu dotace 10.D.4. a 10.D.5. Zadatel vyplni také pocet
zastupovanych zadatelll. Kliknutim na tladitko Pfidat jednani Ize pfidavat dalSi Fadky. Ikonou kfizku pred
fadkem lze fadek smazat.

Zadatel vyplIni aktivni pole, neaktivni pole se doplni automaticky. Pole CELKEM za predmét dotace se
pribézné dopocitava automaticky.

10.D.2. Uéast na jednanich v mezinarodnich nevladnich organizacich/organizacich EU (s dopravou do
zahranic€i a zpét)

SCT N il Zemé konani jednani Nazev organizace poradajici jednani ocet] pRczadaveking
jednani jednani 1 9 P ety osob dotaci (K¢&)

E -] ] o 0.00

Osoby Uéastnici se jednani:

Id fadku

Id radku Jméno Prijmeni

I Pfidat jednani I

|vyse dotace za 1 0sobu na 1 jednaci den (K¢) | 17 uuu,uu‘

|CELKEM za predmét dotace 10.D.2. | u,uu‘

CENTRALA: Ve Smeckach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo G&tu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 11/16



Proces zéapisu jednani u 10.D.3. — 10.D.5. je obdobny — Zadatel vyplni aktivni pole.

10.D.3. U&ast na jednanich v mezinarodnich nevladnich organizacich/organizacich EU (bez dopravy do
zahrani€i a zpét)

Id fadku Datum| Maslolkonany Zemé konani jednani Nazev organizace poiadajici jednani Rocel] pozadaveiing
jednani jednani

osob dotaci (Kc¢)

[x - [[] o 0,00

Osoby ucastnici se jednani:

Id Fadku Jméno Pfijmeni
Pridat jednani
|Vy§e dotace za 1 osobu na 1 jednaci den (Kg) ‘ 6 000,00|
|CELKEM za predmét dotace 10.D.3. ‘ 0,00|

10.D.4. Zastoupeni mandataFfem na jednanich v mezinarodnich nevladnich organizacich/organizacich
EU

Id Fadku Soir MEstolkondnl Zemé Kkonani jednani Nazev organizace pofadajici jednani zastupoi?n'ch o lgozdaveking
jednani jednani ! 9 pofadajict] {upovanych | osob |  dotac (K&)

X -] -] 0

Osoby ucastnici se jednani:

Id Fadku Jméno Pfijmeni

Pridat jednéni

‘vyse dotace za 1 osobu na 1 jednaci den (K&) ‘ 12 000,00|

‘CELKEM za predmaét dotace 10.D.4. ‘ o,oo|

V podprogramu 10.D.5. si mUze Zadatel narokovat jednani jak za Ucastnika za zadatele, tak za mandatare,
ktery jednal z mista v Ceské republice.
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10.D.5. U&ast na jednanich ve vyjmenovanych mezinarodnich organizacich/ organizacich EU formou
videokonference

. Datum Mésto konani o L . . i Rotet Pocet | Pozadavek na
Id radku jednani jednani Zemé konani jednani Nézev organizace poradajici jednani zas;:pd:;r:llych et dotaci (K&)
‘x ] [-] 0 0.00

Osoby Ucastnici se jednani:

Id Fadku Jméno Pfijmeni

Pfidat jednani

|vyse dotace za 1 osobu na 1 jednaci den (Kg) 3 000,00‘

|CELKEM za predmét dotace 10.D.5. ‘ 0,00
Zcela na konci formulare se scita celkova ¢astka za vSechna jednani.

|CELKOW pozadavek na dotaci za predméty dotace 10.D.2., 10.D.3., 10.D.4., 10.D.5. 0,00

Zadatel formulaf Prokazéni narokt na dotaci uloZi do svého pogitade.

Zadatel klikne na modfe podbarveny text Soupis Uéetnich a dariovych dokladt. Vygeneruje se PDF formular,
ktery neni editovatelny. Data se do néj automaticky dotahuji z Aplikace pro pripravu dariovych a tcetnich
dokladii 2026. Zadatel si zkontroluje zapsané faktury a nahraje formulaf na Portélu farmare prostfednictvim
pole Nahrat soubor. Pokud zadatel zjisti, ze néktera faktura neni spravné zadana, musi ji opravit v Aplikaci
pro pripravu danovych a téetnich dokladu 2026, opravu ulozit a vygenerovat novy predtisk. Pokud Zzadatel
nepodava doklady na Clenské pfispévky, bude formulaf soupisu prazdny a zadatel nim v tomto pfipadé
nepracuje. Prazdny formulaf soupisu tedy neni nutné stahovat, ukladat ani nahravat.

Zadatel nahraje formulafe pomoci pole Nahrat soubor do Portélu farmare. Nahrané soubory Zadatel uloZi.

Prokazani narok( na dotaci 2026

Prokazan{ narokd na dotaci 2026 02.02.2026 13:41:47 Nebyl vybrén soubor

Soupis Ucetnich a danovych dokladd 2026

Soupis Géetnich a daftovjch dokladi 2026 02.02.2026 13:4147 Nebyl vybrén soubo

Poslednim krokem je nahrani pfiloh. K jednani je nutné vzdy dolozit:
e pozvanku na jednani nebo program jednani,
e z4pis z jednani,
e doklady prokazujici dopravu na jednani — palubni listky (faktura za letenku nebo letenka nestaci),
jizdenka na autobus/vlak nebo cestovni pfikaz (doprava autem),
e pfikazni smlouva — doklada se v pfipadé, ze se Zadatel nechal zastupovat na jednani mandatarem.
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Formu ani obsah zapisu Zasady nestanovuji. Nicméné zapis by mél obsahovat obecné nalezitosti: datum
jednani (pfipadné i hodinu), jméno ucastnika, obsah jednani a prabéh, pfipadné zavér z jednani, pokud néjaky
je. V pfipadé dvou Ucastnik( budou v zapisu uvedeni oba nebo doloZi dva zapisy. Jako zapis nelze dolozit
samostatny snimek obrazovky z online jednani, ale je mozné snimek obrazovky vlozit do zapisu. Jako zapis
zcela postacuje jednoduchy dokument, nejlépe v eském jazyce, ktery bude obsahovat uvedené nalezitosti.
Prabéh jednani i zavér staci shrnout v nékolika vétach.

Doklady za dopravu na jednani se dokladaji jako pfilohy. Pfikazni smlouva se doklada opakované v kazdém
Stvrtleti, kdy se Zadatel nechal zastupovat mandatafem. Zadatelé, ktefi se zastupovat pfi jednani nenechavaiji,
pfikazni smlouvu nepfikladaji.

Zadatel nahraje pfilohy pfes pole Nahréat soubor.

Prilohy

W Nepovinné prilohy
Doklady prokazujici (i¢ast na jednani (pozvanky na jednani a zépisy z jednani) a doklady prokazujici dopravu na jednani (napr.: palubni listky, jizdenky, cestovni pfikazy)

X Nahrat soubor

Prikazni smlouvy v piipadé, Ze je Zadatel pfi jednanich zastoupen mandatarem

&, Nahrst soubor

v Dalsi prilohy

Dalsi prilohy

1. Nahrét soubor

Vybrané oznadené pfilohy Ize mazat kliknutim na tla¢itko Smazat oznadené pfilohy. Pokud je v8e nahrano
spravng, Ize kliknutim na tlacitko Ulozit stranku ulozit (dojde k nacteni zadanych souboru) a nasledné potvrdit
formular kliknutim na pole Pokracovat v podani.

w Dalsi prilohy

Dalsi pfilohy
Celkova velikos 513
< Zpat + Pokragovat v podini | B uloZit

Podani dokladli je mozné kdykoli prerusit. VSechny ulozené zmény v rozpracovaném podani zlstanou.
rozpracované doklady Zadatel nalezne v ¢asti Pfehledy — Rozpracovana podani.
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Domid Nové podani | Prehledy |schranka

Prehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podani

Odeslana podani Zaruky Piehled dokumentd MAS

Pfes ikonu tuzky se miize zadatel vratit ke zpracovani dokladd. Rozpracované doklady muze zZadatel také
smazat a vygenerovat zcela nové formulare.

I S S T N

k zadosti 26/ZND/000/003307-10D_001, SZIF/2026/0062186
D ND Doklady prokazujici ndrok na dotaci 10.0. Podpora evropské integrace nevlddnich organizaci Ve zpracovani 02.02.2026 13:41:49

g 2026

3.4 Podani dokladu

Kdyz jsou doklady po formalini strance pfipraveny k podani, zobrazi se pole Pokradovat v podéni. Zadatel
pokracuje kliknutim na toto pole, které je v dolni ¢asti obrazovky.

w Dalsi prilohy

Dalsi piilohy

Celkovi velikost pfiloh: 513KB

< Zpat

Zobrazi se okno s upozornénim, které zadatel odsouhlasi.

Upozornéni

Pro dokonéeni podani je nutné zagkrtnout Souhlas...” a nasledné

Pfed podanim dokladu je nutné zaSkrtnout souhlas, tim se zaktivni tlacitko Podat. Stisknutim tlacitka Podat je
provedeno podani dokladu.

kliknout na tladitko Podat Zadost”.

CENTRALA: Ve Smeé&kach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
IC: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo G&tu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 15/16



Celkova velikost pfiloh: 615KB
* Souhlasim s podobou Zadosti a daliimi zévazky. Potvrzuji, e jsem oprévnén v rémdi svého jedineéného pistupového opravnéni udinit podani Zadosti a souvisejicich dokumentd,

Po podénf budou zaslané dokumenty zpracovévény informacnim systémem SZIF. Pokud do 24 hodin neobdrite Potvizeni o podéni/piijeti, kontaktujte Helpdesk

S

Na zavér se zobrazi nazev dotace s pfidélenym Cislem jednacim a datem podani. Podané doklady je mozné
zobrazit pfes symbol lupy nebo prostfednictvim tlagitka Pokradovat na odeslané podéni. Zadatel si tak zobrazi
podané formulare, potvrzeni o podani a pfilohy.

e S S ™ C S

k Zadosti 26/ZND/000/003307-10D_001, SZIF/2026/0062186

el ; . ) o Cislo jednaci: -
ND Doklady prokazujicl narok na dotaci ;g; Podpora evropské integrace nevlddnich organizaci S7IF/2006/0062407 02.02.2026 14:55:15 F3 E

< Zpét | + PokraZovat na edeslana podani |

Podané doklady si mize Zadatel zobrazit také pfes Prehledy — Odeslana podani.

Domd  Nova podani |Prehledy | schranka

Ptehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podani

Odeslana podani Zaruky Piehled dokumenti MAS

Zpracovano: 3. 2. 2026
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